
АДМИНИСТРАЦИЯ БУКАНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
МАМОНТОВСКОГО РАЙОНА 

АЛТАЙСКОГО КРАЯ 
  

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
 

16.02.2022  № 3 
с. Буканское 
 
О внесении изменений в постановле-

ние Администрации Буканского 

сельсовета Мамонтовского района 

Алтайского края от 11.11.2021 № 27  
 

 

Во исполнение статьи 219 и 219.2  Бюджетного кодекса Российской Фе-

дерации 

П О С Т А Н О В Л Я Ю :  

 

1. Внести в  постановление Администрации Буканского сельсовета 

Мамонтовского района  Алтайского края от 11.11.2021 № 27 «Об утвержде-

нии Порядка  санкционирования оплаты денежных обязательств получателей 

средств бюджета муниципального образования Буканский сельсовет Мамон-

товского района Алтайского края и оплаты денежных обязательств, подле-

жащих исполнению за счет бюджетных ассигнований по источникам финан-

сирования дефицита бюджета муниципального образования   Буканский 

сельсовет Мамонтовского  района  Алтайского края» следующие изменения: 

        раздел III п.3.5, Порядка изложить в следующей редакции: 

3.5. Получатель средств бюджета сельсовета представля-

ет в Управление вместе с Распоряжением указанный в нем в соответствии с 

подпунктом 15 пункта 3.3 настоящего Порядка документ, подтверждающий 

возникновение денежного обязательства получателя средств  бюджета сель-

совета в соответствии с Порядком учета обязательств. 

Требования, установленные настоящим пунктом, не распространяются 

на санкционирование оплаты денежных обязательств, связанных: 

с обеспечением выполнения функций казенных учреждений  

(за исключением денежных обязательств по поставкам товаров, выполнению 

работ, оказанию услуг, аренде); 

        с оплатой по договорам на оказание услуг, выполнение работ, заклю-

ченных с физическим лицом, не являющимся индивидуальным предприни-

мателем; 

 

с социальными выплатами населению; 

с предоставлением межбюджетных трансфертов; 



с обслуживанием муниципального долга; 

с исполнением судебных актов, поступающих на исполнение в Адми-

нистрацию в порядке, установленном пунктом 4 статьи 242.2 Бюджетного 

кодекса Российской Федерации. 

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания 

и обнародования на информационном стенде Администрации сельсовета. 

3. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой. 

 

 

Глава Администрации сельсовета                                               Е.В. Емельянова 



АДМИНИСТРАЦИЯ БУКАНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
МАМОНТОВСКОГО РАЙОНА  

АЛТАЙСКОГО КРАЯ 
 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

 
 

11.03.2022  №  5 
с. Буканское  

 

О мероприятиях по пропуску павод-

ковых  и талых вод весной 2022 года 

 

 

В соответствии с Федеральным законом от 21.12.1994 № 68-ФЗ «О за-

щите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и тех-

ногенного характера», в целях снижения риска возникновения чрезвычайных 

ситуаций и уменьшения возможного ущерба, обеспечения безопасности на-

селения, устойчивого функционирования объектов экономики муниципаль-

ного образования Буканский сельсовет Мамонтовского района Алтайского 

края в период весеннего половодья и паводка 

 

П О С Т А Н О В Л Я Ю: 

 

1. Утвердить прилагаемый План организационно-технических и 

профилактических мероприятий по защите населения и территории муници-

пального образования Буканский сельсовет  в период пропуска паводковых и 

талых вод в 2022 году (прилагается). 

 

2. Утвердить прилагаемый график дежурства  ответственных лиц и де-

путатов на период паводка 2022 года (прилагается). 

3. Создать аварийную бригаду на период паводка из активистов села, 

безработных механизаторов и шоферов. Привлечь для данного мероприятия 

технику ИП и частные транспортные средства. 

4. Силами жителей села очистить от снега придорожные канавы и во-

допропускные трубы под дорогами. 

5. Собственными силами и привлеченных людей очистить от снега и 

провести герметизации водопроводных скважин. 

6. Рекомендовать специалистам Буканского ФАП иметь все необходи-

мые медикаменты и оборудование на период времени для оказания первой 

медицинской помощи пострадавшим. 

7. Зарезервировать на данный период времени автомобиль Админист-

рации сельсовета, определить его как дежурный с запасом ГСМ. 

8. Администрации сельсовета разработать и распространить памятку 

для жителей о действиях населения в случае непредвиденных ситуаций.  



9. Обнародовать данное постановление на информационном стенде в 

Администрации сельсовета. 

           10.Контроль  за исполнением настоящего постановления оставляю за 

собой. 

 

 

Глава Администрации сельсовета                                               Е.В. Емельянова                  



                                                                                 ПРИЛОЖЕНИЕ № 1  

                                                                                 к постановлению   

                                                                                 Администрации сельсовета  

                                                  от 11.03.2022 № 5 

 
 

ПЛАН 

 
организационно-технических и профилактических мероприятий по за-

щите населения и территорий муниципального образования Буканский сель-

совет в период паводковых и талых  вод весной  2022 года 

 
№ 

п/п 

Мероприятия  Срок 

исполнения 

Ответственный 

за исполнение 

1. Очистить водопроводные трубы до 20.03.2022  Глава 

Администрации 

2. Произвести осмотр мостов до 20.03.2022  Глава 

Администрации 

3. Очистить кюветы и улицы для 

пропуска талых вод в местах под-

топления 

до 20.03.2022 Глава 

Администрации 

4. Обсудить меры по защите населе-

ния, местам возможной эвакуации 

имущества  и людей 

до 20.03.2022 Глава 

Администрации 

5. Создать резерв ГСМ до 20.03.2022 Глава 

Администрации 

6. Произвести расчистку территорий 

у водопроводных скважин с це-

лью исключения попадания талых 

вод 

до 20.03.2022 Глава 

Администрации 

7.  Исключить подтопления смотро-

вых колодцев в период массового 

таяния снега 

до 20.03.2022 Глава 

Администрации 

8. Разработать памятку для органи-

заций и населения о порядке дей-

ствия в случае угрозы затопления 

до 20.03.2022 Глава 

Администрации 

9. Произвести уборку снега с крыш 

домов, административных зданий, 

производственных участков всех 

форм собственности 

до 20.03.2022 Жители села,  

руководители ор-

ганизаций, учреж-

дений 

 

 

 

 

                                                                          



                                                                                    ПРИЛОЖЕНИЕ № 2  

                                                        к   постановлению  

                                                                         Администрации  сельсовета 

                                                                         от 11.03.2022 № 5 

 

 
ГРАФИК 

дежурства ответственных лиц  на период пропуска  паводковых вод весной  

2022 года 

 

 

Ф.И.О. 

Дата де-

журства 

Рабочий 

телефон 

Домашний 

телефон 

1 2 3 4 

Емельянова Е.В. 25.03. 26-9-43 8-9635392353 

Логинова Т.В. 26.03  8-9039580201 

Храпова Н.А. 27.03  8-9235617148 

Павлов А.В. 28.03 26-9-43 8-9612375254 

Ширяева Г.В. 29.03 26-9-22 8-9069409192 

Емельянова Е.В. 30.03 26-9-43 8-9635392353 

Логинова Т.В. 31.03 26-9-43 8-9039580201 

Храпова Н.А. 27.03  8-9235617148 

Павлов А.В. 02.04  8-9612375254 

Ширяева Г.В. 03.04 26-9-22 8-9069409192 

Емельянова Е.В. 04.04 26-9-43 8-9635392353 

Логинова Т.В. 05.04 26-9-43 8-9039580201 

Храпова Н.А. 27.03  8-9235617148 

Павлов А.В. 07.04  8-9612375254 

Ширяева Г.В. 08.04 26-9-22 8-9069409192 

Емельянова Е.В. 09.04 26-9-43 8-9635392353 

Логинова Т.В. 10.04 26-9-43 8-9039580201 

 

- В случае резкого потепления дата дежурства может быть перенесена на бо-

лее раннюю. 

- Место дежурства определяется согласно создавшимся условиям (мост, Ад-

министрация, дом). 

- В случае создавшейся опасности необходимо срочно позвонить по телефо-

нам:  

22-2-44; сотовый 0-10 (бесплатно) – дежурный ГО ЧС 

26-9-43–Администрация Буканского сельсовета 

 и внятно, четко охарактеризовать вид опасности, адрес и фамилию, имя, от-

чество звонившего. 

- При необходимости дежурный может задействовать автомобиль Админист-

рации по телефону 8-9235689692  (Гроо В.Ф.).  

 



ПРИЛОЖЕНИЕ № 3  

к постановлению   

Администрации сельсовета  

от 11.03.2022 № 5  

  

  

РАСЧЕТ  

технических средств на период пропуска паводковых вод весной 2022 года  

№ п/п Наименование организации  Марка технического 

средства  

Количество  

1  2  3  4  

1  КФХ «Березовский М.И.»  ДТ-75  1  

2  ИП  Логинов С.В. МТЗ  1  

3 ИП Павлов А.В. ЮМЗ 1 

  

 



АДМИНИСТРАЦИЯ БУКАНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
МАМОНТОВСКОГО РАЙОНА  

АЛТАЙСКОГО КРАЯ 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
 
21.03.2022  №  6 
с. Буканское  

 

Об усилении  мер     пожарной 

безопасности в весенне-летний пе-

риод 2022 года 

 

 

В целях предупреждения пожаров и усиления мер по обеспечению по-

жарной безопасности объектов и жилого фонда расположенного на террито-

рии муниципального образования Буканский сельсовет Мамонтовского рай-

она Алтайского края, своевременного осуществления предупредительных 

мероприятий по организации борьбы с пожарами и гибелью людей, и пре-

дотвращения на территории  муниципального образования Буканский сель-

совет Мамонтовского района Алтайского края сельскохозяйственных палов  

в весеннее-летний период 2022 года  

 

П О С Т А Н О В Л Я Ю:  

 

   1. Утвердить план мероприятий по предотвращению возможных 

пожаров и возгораний на  территории муниципального образования Букан-

ский сельсовет в весенне-летний период 2022 года.  

   2. Всем хозяйствующим субъектам, расположенным на территории 

муниципального образования Буканский сельсовет, запретить сжигание сор-

няков, остатков растительности и мусора на землях сельхозназначения. 

   3. Запретить населению села сжигание мусора на территории при-

усадебных участков. 

   4. Запретить работникам торговых точек села сжигание упаковок и 

тары. 

   5. Руководителям организаций, предприятий и учреждений села, ин-

дивидуальным предпринимателям: 

    - очистить территории своих предприятий от сгораемого мусора, 

запретить пользоваться открытым огнем; 

   - проверить, при необходимости дополнить, первичные средства 

пожаротушения; 

   - организовать охрану объектов; 

   - отключить от источников энергопитания те помещения, где в лет-

ний период не требуется электроэнергия. 



   6. Рекомендовать всем жителям села иметь в резерве запас воды на 

своем подворье. 

   7. Провести  беседы в детском саду, школе о мерах пожарной безо-

пасности, правилах поведения на улице и в лесу, обращении с открытым ог-

нем и спичками. 

   8. Депутатам сельского Совета народных депутатов в обязательном 

порядке посетить свои округа, объяснить степень ответственности каждого 

жителя, держать на контроле усадьбы, хозяева которых входят в «группу 

риска».           

   9. Данное постановление обнародовать на информационном стенде 

в Администрации сельсовета, на досках объявлений села.  

Руководителям организаций и предприятий вручить под роспись. 

  10. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за 

собой. 

 

 

Глава  Администрации сельсовета                                             Е.В. Емельянова         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                          Утвержден 

                                                               Постановлением Администрации 

                                                               Буканского сельсовета 

                                                               от 21.03.2022  № 6 

 

 

П  Л  А  Н 

 

мероприятий по предотвращению возможных пожаров  

и возгораний на территории муниципального образования 

Буканский сельсовет в весенне-летний период 2022 года 

 

 

 п/п 

Мероприятия Срок 

исполнения 

Ответственный за 

исполнение 

1. 

Разработать памятки для населения 

и распространить по селу 

до 30.04.2022 Администрация 

2. 

Опахать сельскую свалку и село от бора до 10.05.2022 Администрация 

3. 

Провести беседы с детьми о мерах про-

тивопожарной безопасности 

с 28.04.2022 

по 10.05.2022 

Школа, 

детский сад 

4. 

Посещение депутатами сельского Совета 

народных депутатов своих округов 

апрель-май депутаты 

5. 

Уничтожение прошлогодней травы на 

усадьбах и в огородах 

апрель Администрация, 

жители села 

6. 

Провести собрание с депутатами сель-

ского Совета народных депутатов по 

распределению обязанностей на данный 

период времени 

21-22 апреля Глава сельсовета 

 

 

 

 

 

 

                          

 

       



АДМИНИСТРАЦИЯ БУКАНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
МАМОНТОВСКОГО РАЙОНА 

АЛТАЙСКОГО КРАЯ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

 
 

12.04.2022   № 7                        
с. Буканское 

 

О проведении месячника  

благоустройства, санитарной 

очистки  и озеленения 

 

   

В целях проведения организационно-массовой работы по улучшению 

санитарного состояния, внешнего благоустройства и озеленения территорий 

населенных пунктов в весенний период 2022 года, 

 

П О С Т А Н О В Л Я Ю: 

 

    1. Объявить в муниципальном образовании Буканский сельсовет с 20 ап-

реля по 20 мая 2022  года месячник  благоустройства, санитарной очистке и 

озеленения.  

    2. Утвердить прилагаемый план мероприятий по проведению месячника. 

    3. В ходе месячника 20 апреля и  7 мая 2022 года провести субботник на 

всей территории муниципального образования. 

    4. Руководителям организаций и предприятий села обратить внимание на 

санитарное состояние вокруг зданий (мусор, шлак, отходы и т.п.). 

    5. Данное постановление обнародовать на информационном стенде в Ад-

министрации сельсовета и на досках объявлений. 

     7. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за со-

бой. 

 

 

Глава Администрации сельсовета                                            Е.В. Емельянова                                                                           

 

 

 

 

 
 

 

 

Е.В. Емельянова 

8(38583) 26943                                                                                                          



                                                     Утвержден                                                                                      

                                                                             постановлением Администрации 

                                                             Буканского сельсовета 

                                                      от 12.04.2022  № 7 

 

П Л А Н 
 

мероприятий по проведению месячника благоустройства, санитарной 

очистки и озеленения в период 

с 20 апреля по 20 мая 2022 года. 

 
№ 

п/п 
Мероприятия Срок 

исполнения 

Ответственный за 

исполнение 

1. Подготовка подъездных путей к 

 свалке 

до 20.04.2022 Администрация  

2. Уборка территорий до 20.05.2022 Жители села, 

Администрация 

3. Уборка территории перед домом и 

до середины улицы 

 

до 16.05.2022 

 

Жители села 

4. Уборка шлака, дров, стройматериа-

лов с территории улиц 

 

до 20.05.2022 

 

Жители села 

5. Уничтожение старой растительно-

сти на межах огородов и вдоль за-

боров 

 

до 20.05.2022 

 

Жители села 

6. Проверка состояния ограждений, 

ворот, парадных въездов 

 

до 20.05.2022 

 

Жители села 

7. Посадка деревьев и кустарников 

 

Апрель- май Жители села, 

организации 

8. Наведение  санитарного порядка у 

памятников 

 

Апрель  

 

Школа  

9. Наведение порядка на Братской 

 могиле 

до 06.05.2022 Ващенко М.А. 

Совет ветеранов 

10. Наведение порядка у памятника 

партизанам 

до 06.05.2022 Вахрушева Е.Г. 

11. Наведение порядка у памятника 

погибшим в годы ВОВ 

до 06.05.2022 Храпова Н.А. 

 

12. Уборка старой травы на стадионе и 

хоккейной коробке 

до 01.05.2022 Вахрушева Е.Г. 

 

 

 



АДМИНИСТРАЦИЯ  БУКАНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
МАМОНТОВСКОГО РАЙОНА 

АЛТАЙСКОГО КРАЯ 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  
 

31.05.2022  № 9 
с. Буканское 
 

О внесении изменений в постановле-

ние Администрации                 Букан-

ского сельсовета от 17.05.2018 № 13  

«Об утверждении административного 

регламента предоставления           му-

ниципальной услуги «Присвоение 

(изменение, аннулирование) адресов 

объектам недвижимого имущества, в 

том    числе земельным       участкам,   

зданиям, сооружениям, помещениям 

и объектам незавершенного строи-

тельства»  в  Администрации            Бу-

канского  сельсовета Мамонтовского 

района Алтайского края 

 

  

 В целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и в соот-

ветствии с Уставом муниципального образования Буканский сельсовет Мамонтов-

ского района Алтайского края, в целях повышения качества предоставления и дос-

тупности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения 

муниципальной услуги, протеста прокуратуры от 25.05.2022 года №02-43/22. 

 

П О С Т А Н О В Л Я Ю: 
 

1. Внести  в постановление Администрации Буканского сельсовета от 

17.05.2018 № 13 «Об утверждении административного регламента предос-

тавления муниципальной услуги «Присвоение (изменение, аннулирование) 

адресов объектам недвижимого имущества, в том числе земельным участкам, 

зданиям, сооружениям, помещениям и объектам незавершенного строитель-

ства» в Администрации Буканского сельсовета Мамонтовского района Ал-

тайского края» следующие изменения:   

в п.п.4 п. 3.2.3.1. Административного регламента изложить в следую-

щей редакции: 

 получает письменное согласие заявителя на обработку его персо-

нальных данных в соответствии с требованиями Федерального закона от 



27.07.2006 № 152-ФЗ « О персональных данных», приказа Министерства 

цифрового развития, связи  и массовых коммуникаций РФ и Федеральной 

службы по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых 

коммуникаций  от 24.02.2021 №18, которым утверждены Требования к со-

держанию согласия на обработку персональных данных, разрешенных субъ-

ектом персональных данных для распространения (далее – Требование). 

Исходя из положений Требования согласие должно содержать сле-

дующую информацию:  

1) фамилия, имя, отчество (при наличии) субъекта персональных дан-

ных;  

2) контактная информация (номер телефона, адрес электронной почты 

или почтовый адрес субъекта персональных данных);  

3) сведения об операторе-организации - наименование, адрес, указан-

ный в Едином государственном реестре юридических лиц, идентификацион-

ный номер налогоплательщика, основной государственный регистрационный 

номер (если он известен субъекту персональных данных);  

сведения об операторе - физическом лице - фамилия, имя, отчество 

(при наличии), место жительства или место пребывания;  

сведения об операторе-гражданине, являющемся индивидуальным 

предпринимателем, - фамилия, имя, отчество (при наличии), идентификаци-

онный номер налогоплательщика, основной государственный регистрацион-

ный номер (если он известен субъекту персональных данных);  

4) сведения об информационных ресурсах оператора (адрес, состоящий 

из наименования протокола (http или https), сервера (www), домена, имени 

каталога на сервере и имя файла веб-страницы), посредством которых будут 

осуществляться предоставление доступа неограниченному кругу лиц и иные 

действия с персональными данными субъекта персональных данных;  

5) цель (цели) обработки персональных данных;  

6) категории и перечень персональных данных, на обработку которых 

дается согласие субъекта персональных данных:  

персональные данные (фамилия, имя, отчество (при наличии), год, ме-

сяц, дата рождения, место рождения, адрес, семейное положение, образова-

ние, профессия, социальное положение, доходы, другая информация, отно-

сящаяся к субъекту персональных данных);  

специальные категории персональных данных (расовая, национальная 

принадлежности, политические взгляды, религиозные или философские убе-

ждения, состояние здоровья, интимной жизни, сведения о судимости);  

7) категории и перечень персональных данных, для обработки которых 

субъект персональных данных устанавливает условия и запреты, а также пе-

речень устанавливаемых условий и запретов (заполняется по желанию субъ-

екта персональных данных);  

8) условия, при которых полученные персональные данные могут пе-

редаваться оператором, осуществляющим обработку персональных данных, 

только по его внутренней сети, обеспечивающей доступ к информации лишь 

для строго определенных сотрудников, либо с использованием информаци-



онно-телекоммуникационных сетей, либо без передачи полученных персо-

нальных данных (заполняется по желанию субъекта персональных данных);  

9) срок действия согласия.  

В случае подачи заявления и документов через МФЦ заявитель допол-

нительно дает согласие МФЦ на обработку  его персональных данных. 

2. Обнародовать данное постановление на информационном стенде 

Администрации сельсовета и разместить на официальном сайте Админист-

рации Мамонтовского района Алтайского края в разделе - Буканский сельсо-

вет. 

3.   Настоящее постановление вступает в силу после его официального 

опубликования (обнародования). 

4. Контроль за соблюдением данного постановления оставляю за со-

бой. 

 

 

Глава  Администрации сельсовета                                              Е.В. Емельянова 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Емельянова Евгения Викторовна 

83858326943 



АДМИНИСТРАЦИЯ БУКАНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
МАМОНТОВСКОГО РАЙОНА 

АЛТАЙСКОГО КРАЯ 
 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

 

31.05.2022   №  10 
с. Буканское 

 

Об утверждении штатного расписа-

ния на 01.06.2022 года 

 

 

В соответствии с Трудовым  Кодексом  Российской  Федерации,  п. 4 

ст. 86  Бюджетного кодекса Российской Федерации, п. 2 ст. 53 Федерального 

закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации" и на основании Устава муници-

пального образования Буканский сельсовет Мамонтовского района Алтай-

ского края 

 

П О С Т А Н О В Л Я Ю: 

 
1.Утвердить прилагаемое штатное расписание на оплату труда работни-

ков рабочих профессий (обслуживающего персонала), обеспечиваемую за 

счет средств местного бюджета (прилагается) на 01.06.2022 года. 

2.Признать утратившим силу постановление от 12.04.2022 года № 8 «Об 

утверждении штатного расписания на 01.01.2022 года». 

3.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за со-

бой. 

 

Глава Администрации сельсовета                                      Е.В. Емельянова 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Е.В. Емельянова  

8(38583) 26943 



АДМИНИСТРАЦИЯ БУКАНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
МАМОНТОВСКОГО РАЙОНА 

АЛТАЙСКОГО КРАЯ 
 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

 

 
31.05.2022  № 11 
с. Буканское 

 

Об утверждении штатного расписа-

ния на 01.06.2022 года 

 

 

П О С Т А Н О В Л Я Ю: 

 
1. Утвердить прилагаемое штатное расписание работников Администра-

ции Буканского сельсовета Мамонтовского района Алтайского края на 01. 

06.2022 года. 

2. Признать утратившим силу постановление от 10.01.2022 года № 2 «Об 

утверждении штатного расписания на 01.01.2022 года». 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за со-

бой. 

 

 

Глава Администрации сельсовета                                               Е.В. Емельянова 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Е.В. Емельянова  

8(38583) 26943 



 

АДМИНИСТРАЦИЯ БУКАНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
МАМОНТОВСКОГО РАЙОНА  

АЛТАЙСКОГО КРАЯ 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

 

 
29.06.2022  №  12  
с. Буканское  

 

Об утверждении типовой формы со-

гласия на обработку персональных 

данных, разрешенных субъектом 

персональных данных для распро-

странения 
 

 

Руководствуясь статьями 9, 10
1
, пунктом 2 части 1 статьи 18

1 
Феде-

рального законаот 27.07.2006 №152-ФЗ«О персональных данных», Уставом 

муниципального образования Буканский сельсовет Мамонтовского района  

Алтайского края 

 

П О С Т А Н О В Л Я Ю: 

 

1. Утвердить типовую форму согласия на обработку персональных дан-

ных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения 

(приложение). 

2. Опубликовать (обнародовать) настоящее постановление на официаль-

ном сайте Администрации Мамонтовского района в разделе Буканский сель-

совет 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за со-

бой. 

 

 

Глава  Администрации сельсовета                                             Е.В. Емельянова         

 

 

 

 

 

 

 
Емельянова Евгения Викторовна 

8(38583)26943    



 
Приложение  
к постановлению  
администрации Буканского  
сельсовета 

от 29.06.2022  №  12  
 

 
ТИПОВАЯ ФОРМА 

СОГЛАСИЯ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ 

ДАННЫХ, РАЗРЕШЕННЫХ СУБЪЕКТОМ 

ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ ДЛЯ РАСПРОСТРАНЕНИЯ 

Я,________________________________________________________________, 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) субъекта персональных данных или его представителя) 

проживающий (ая) по адресу_________________________________________ 

__________________________________________________________________, 
(адрес места жительства субъекта персональных данных или его представителя) 

основной документ, удостоверяющий личность__________________________ 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________, 
(наименование и номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональных 

данных или его представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе) яв-

ляющийся (нужное отметить): 

☐ субъектом персональных данных; 

☐ представителем следующего субъекта персональных данных: 

__________________________________________________________________, 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) субъекта персональных данных) 

проживающего (ей) по адресу ________________________________________ 

__________________________________________________________________, 
(адрес места жительства субъекта персональных данных) 

основной документ, удостоверяющий личность _________________________ 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________, 
(наименование и номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональных данных, 

сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе) 

действующий(ая) на основании _______________________________________ 

__________________________________________________________________, 
(наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя субъекта персональ-

ных данных) 

в соответствии со статьями 9, 10
1
 Федерального закона от 27.07.2006 № 

152ФЗ «О персональных данных» настоящим подтверждаю, что даю свое со-

гласие ______________________________________________ (указывается 

наименование органа местного самоуправления или муниципального органа 

в соответствии с уставом муниципального образования), (далее – Оператор) 

находящемуся по адре-



су:__________________________________________________________ 

______________________________________________________________  
(указывается адрес, указанный в Едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный 

номер, основной государственный регистрационный номер (если он известен субъекту персональных  

данных) органа местного самоуправления или муниципального органа), 

на предоставление доступа неограниченному кругу лиц и иные действия со 

следующими персональными данными: 

1)___________________________________________________________; 

2)___________________________________________________________; 

3)___________________________________________________________; 

4)___________________________________________________________; 

5)___________________________________________________________ 

(указываются категории и перечень персональных данных, в отношении которых дается согласие, из числа 

следующего: 1) персональные данные (фамилия, имя, отчество (при наличии), год, месяц, дата рождения,  

место рождения, адрес, семейное положение, образование, профессия, социальное положение, доходы, дру-

гая информация, относящаяся к субъекту персональных данных); 2) специальные категории  

персональных данных (расовая, национальная принадлежности, политические взгляды, религиозные или 

философские убеждения, состояние здоровья, интимной жизни, сведения о судимости); 3) биометрические 

персональные данные) 

путем размещения указанных персональных данных на следующих принад-

лежащих Оператору информационных ресурсах: 

1)___________________________________________________________; 

2)___________________________________________________________; 

3)___________________________________________________________; 

4)___________________________________________________________; 

5)___________________________________________________________. 
(указывается адрес, состоящий из наименования протокола (http или https), сервера (www), домена, имени 

каталога на сервере и имя файла веб-страницы) 

в следующих целях: 

1)___________________________________________________________; 

2)___________________________________________________________. 
(указываются цели обработки персональных данных) 

 

При этом устанавливаю следующие условия и запреты (заполняется по жела-

нию субъекта персональных данных или его представителя): 

1)___________________________________________________________; 

2)___________________________________________________________; 

3)___________________________________________________________; 

4)___________________________________________________________; 

5)___________________________________________________________ 

(указываются категории и перечень персональных данных, для обработки которых субъект персональных 

данных устанавливает условия и запреты, а также перечень устанавливаемых условий и запретов) 

При этом устанавливаю следующие условия, при которых полученные пер-

сональные данные могут передаваться Оператором, осуществляющим обра-

ботку персональных данных, только по его внутренней сети, обеспечиваю-



щей доступ к информации лишь для строго определенных сотрудников, либо 

с использованием информационно- 

телекоммуникационных сетей, либо без передачи полученных персональных 

данных (заполняется по желанию субъекта персональных данных или его 

представителя): 

1)___________________________________________________________; 

2)___________________________________________________________; 

3)___________________________________________________________; 

4)___________________________________________________________; 

5)___________________________________________________________ 

 

Настоящее согласие действует с «__» ___________ 20 __ года. 

Настоящее согласие дано мной на срок ______________________. 

Контактная информация _________________________________________ 

__________________________________________________________________, 
(номер телефона, адрес электронной почты или почтовый адрес субъекта персональных данных или его 

представителя) 

 

Я оставляю за собой право в любое время требовать исключения всех или от-

дельных персональных данных, указанных в настоящем согласии, из числа 

тех, к которым предоставлен доступ неограниченному кругу лиц, и (или) ото-

звать свое согласие на основании письменного заявления. Подтверждаю, что 

мои права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъ-

яснены. 

__________________________ ______________ «___» ________ 20 __ г. 

(фамилия, имя, отчество (при наличии)  подпись  

субъекта персональных данных или его  

представителя) 

 

                                                                                    
 



 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ БУКАНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
МАМОНТОВСКОГО РАЙОНА 

АЛТАЙСКОГО КРАЯ 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

01.11.2022 № 19 
с. Буканское 
 
 

Об утверждении       среднесрочного    

финансового плана муниципального    

образования Буканский сельсовет   

Мамонтовского   района Алтайского 

края 

  

 

 В  соответствии с пунктом 4 статьи 169 и пунктом 2 статьи 174 Бюд-

жетного кодекса Российской Федерации 

 

П О С Т А Н О В Л Я Ю: 

 

1. Утвердить прилагаемый среднесрочный финансовый план муници-

пального образования Буканский сельсовет Мамонтовского района Алтай-

ского края на 2023 год и плановый период 2023-2025 годов. 

 2. Обнародовать на информационном стенде в Администрации Букан-

ского сельсовета. 

      3.  Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за 

собой. 

 

 

И.О. главы Администрации сельсовета                                    Е.В. Емельянова  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Емельянова Евгения Викторовна 

8(38583)26943 



Утвержден 

постановлением Администрации 

Буканского                 сельсовета 

от 01.11.2022 № 19 

СРЕДНЕСРОЧНЫЙ ФИНАНСОВЫЙ ПЛАН 
муниципального образования Буканский сельсовет 

Мамонтовского района Алтайского края 

 на 2023 - 2025 годы 

I. Основные параметры среднесрочного финансового плана 

 
    

Наименование показателя Очередной фи-

нансовый год, 

тыс. рублей 

Первый год 

планового пе-

риода, тыс. 

рублей 

Второй год 

планового пе-

риода, тыс. 

рублей 

1 2 3 4 

Всего доходов: 
2104,2 
 

2336,4 2596,5 

в том числе: 
   

налоговые доходы 
860,0 870,0 880,0 

неналоговые доходы 
92,0 92,0 92,0 

Итого налоговых и неналоговых до-

ходов 

952,0 962,0 972,0 

Безвозмездные поступления 
1152,2 1374,4 1624,5 

в том числе: 
   

безвозмездные поступления от дру-

гих бюджетов бюджетной системы 

Российской Федерации 

1152,2 1374,4 1624,54 

Всего расходов: 
2104,2 2336,4 2596,5 

Дефицит (-), Профицит (+) 
   

Верхний предел муниципального 

внутреннего долга 

   

 

 



II. Распределение объемов бюджетных ассигнований по главным 

распорядителям средств бюджета муниципального образования 

Буканский сельсовет Мамонтовского района Алтайского края 

Наименование главного 

распорядителя 

Ми

нис

тер-

ство

, 

ве-

дом

ство 

Ра

зд

ел 

По

др

аз

де

л 

Целевая 

статья 

Вид 

рас-

ходов 

Очеред-

ной фи-

нансо-

вый год, 

тыс. 

рублей 

Первый 

год пла-

нового 

периода, 

тыс. 

рублей 

Второй 

год 

плано-

вого 

перио-

да, 

тыс. 

рублей 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

Всего расходов: X X X X X 
2104,2 2336,4 2596,5 

в том числе:         

Общегосударственные 
вопросы 

303 01    1293,0 1469,4 1653,7 

Функционирование зако-

нодательных (представи-

тельных) органов государ-

ственной власти и предста-

вительных органов муни-

ципальных образований 

303 01 03   1,0 1,0 1,0 

Депутаты представитель-

ного органа муниципально-

го образования 

303 01 03 0120010150  1,0 1,0 1,0 

Закупка товаров, работ и 

услуг для обеспечения го-

сударственных (муници-

пальных) нужд 

303 01 03 0120010150 200 1,0 1,0 1,0 

Функционирование Прави-

тельства Российской Феде-

рации, высших исполни-

тельных органов государ-

ственной власти субъектов 

Российской Федерации, 

местных администраций 

303 01 04   807,4 925,7 1040,6 

Центральный аппарат ор-

ганов местного самоуправ-

ления 

303 01 04 0120010110  405,4 467,4 518,1 

Расходы на выплаты пер-

соналу в целях обеспечения 

выполнения функций госу-

дарственными (муници-

пальными) органами, ка-

зенными учреждениями, 

органами управления госу-

дарственными внебюджет-

ными фондами 

303 01 04 0120010110 100 268,2 305,7 348,5 

Закупка товаров, работ и 

услуг для обеспечения го-

сударственных (муници-

303 01 04 0120010110 200 85,8 110,3 118,2 



пальных) нужд 

Иные бюджетные ассигно-

вания 

303 01 04 0120010110 800 51,4 51,4 51,4 

Глава местной админист-

рации (исполнительно-

распорядительного органа 

муниципального образова-

ния) 

303 01 04 0120010130  402,0 458,3 522,5 

Расходы на выплаты пер-

соналу в целях обеспечения 

выполнения функций госу-

дарственными (муници-

пальными) органами, ка-

зенными учреждениями, 

органами управления госу-

дарственными внебюджет-

ными фондами 

303 01 04 0120010130 100 402,0 458,3 522,5 

Резервные фонды 303 01 11   1,0 1,0 1,0 

Резервные фонды местных 

администраций 

303 01 11 9910014100  1,0 1,0 1,0 

Иные бюджетные ассигно-

ваний 

303 01 11 9910014100 800 1,0 1,0 1,0 

Общегосударственные во-

просы 

303 01 13   483,6 541,7 611,1 

Учреждения по обеспече-

нию хозяйственного об-

служивания 

303 01 13 0250010810  483,6 541,7 611,1 

Расходы на выплаты пер-

соналу в целях обеспечения 

выполнения функций госу-

дарственными (муници-

пальными) органами, ка-

зенными учреждениями, 

органами управления госу-

дарственными внебюджет-

ными фондами 

303 01 13 0250010810 100 356,1 405,9 462,8 

Закупка товаров, работ и 

услуг для обеспечения го-

сударственных (муници-

пальных) нужд 

303 01 13 0250010810 200 127,5 135,8 148,3 

Национальная оборона 303 02    114,4 134,3 154,2 

Мобилизационная и внево-

енкоматовская подготовка 

303 02 03   114,4 134,3 154,2 

Осуществление первичного 

воинского учета, где отсут-

ствуют военные комисса-

риаты 

303 02 03 0140051180  114,4 134,3 154,2 

Центральный аппарат 303 02 03 0140051180 100 114,4 134,3 154,2 

Национальная экономика 303 04    132,0 132,0 132,0 

Дорожное хозяйство (до-

рожные фонды) 

303 04 09   132,0 132,0 132,0 

Содержание, ремонт, ре-

конструкция и строитель-

ство автомобильных дорог, 

являющихся муниципаль-

ной собственностью 

303 04 09 9990017270  132,0 132,0 132,0 



Закупка товаров, работ и 

услуг для муниципальных 

нужд 

303 04 09 9990017270 200 132,0 132,0 132,0 

Жилищно-коммунальное 
хозяйство 

303 05    71,4 76,5 81,6 

Прочие мероприятия по 

благоустройству муници-

пальных образований 

303 05 03 9290018080  1,4 1,5 1,6 

Закупка товаров, работ и 

услуг для обеспечения го-

сударственных (муници-

пальных) нужд 

303 05 03 9290018080 200 1,4 1,1 1,2 

Сбор и удаление твердых 

отходов 

303 05 03 9290018090  70,0 75,0 80,0 

Закупка товаров, работ и 

услуг для обеспечения го-

сударственных (муници-

пальных) нужд 

303 05 03 9290018090 200 70,0 75,0 80,0 

Культура и кинемато-
графия 

303 08    474,3 501,5 550,7 

Культура и кинематогра-

фия 

303 08 01   329,2 336,4 362,1 

Учреждения культуры 303 08 01 0220010530  329,2 336,4 362,1 

Закупка товаров, работ и 

услуг для муниципальных 

нужд 

303 08 01 0220010530 200 329,2 336,4 362,1 

Другие вопросы в области 

культуры, кинематографии 

303 08 04   145,1 165,1 188,6 

Учебно-методические ка-

бинеты, централизованные 

бухгалтерии, группы хо-

зяйственного обслужива-

ния, учебные фильмотеки, 

межшкольные учебно-

производственные комби-

наты, логопедические 

пункты 

303 08 04 0250010820  145,1 165,1 188,6 

Расходы на выплаты пер-

соналу в целях обеспечения 

выполнения функций госу-

дарственными (муници-

пальными) органами, ка-

зенными учреждениями, 

органами управления госу-

дарственными внебюджет-

ными фондами 

303 08 04 0250010820 100 145,1 165,1 188,6 

Социальное обеспечение 303 10    19,1 22,7 24,3 

Пенсионное  обеспечение 303 10 01   19,1 22,7 24,3 

Доплаты к пенсиям 303 10 01 9040016270  19,1 22,7 24,3 

Социальное обеспечение и 

иные выплаты населению 

303 10 01 9040016270 300 19,1 22,7 24,3 

ИТОГО      2104,2 2336,4 2596,5 

 

 



 

АДМИНИСТРАЦИЯ БУКАНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
МАМОНТОВСКОГО РАЙОНА  

АЛТАЙСКОГО КРАЯ 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

 

22.11.2022  №  21 

с. Буканское  

 

Об изменении существующих усло-

вий контрактов, заключенных для 

обеспечения муниципальных нужд, в 

связи с мобилизацией в Российской 

Федерации 

 

 

В соответствии с пунктом 2 постановления Правительства Российской 

Федерации от 15.10.2022 №1838 «Об изменении существенных условий кон-

трактов, заключенных для обеспечения федеральных нужд, в связи с мобили-

зацией в Российской Федерации, об изменении некоторых актов Правитель-

ства Российской Федерации по вопросам осуществления закупок товаров, 

работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд и за-

купок товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц и о при-

знании утратившими силу отдельных положений постановления Правитель-

ства Российской Федерации от 25 декабря 2018 г. №1663»  

 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 

1. Установить, что в соответствии с частью 65.1 статьи 112 Федераль-

ного закона «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг 

для обеспечения государственных и муниципальных нужд» по соглашению 

сторон допускается изменение существенных условий контракта, заключен-

ного для обеспечения муниципальных нужд, если при исполнении такого 

контракта возникли не зависящие от сторон контракта обстоятельства, вле-

кущие невозможность его исполнения в связи с мобилизацией в Российской 

Федерации. 

2. Обнародовать данное постановление на информационном стенде в 

Администрации сельсовета и разместить на официальном интернет - сайте 

Администрации Мамонтовского района Алтайского края в разделе          Бу-

канский сельсовет. 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за 

собой.  

 

И.О. главы Администрации сельсовета                                      Е.В. Емельянова  



АДМИНИСТРАЦИЯ БУКАНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
МАМОНТОВСКОГО РАЙОНА 

АЛТАЙСКОГО КРАЯ 
  

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

 

01.12.2022 № 22 
с. Буканское 
 
О предоставлении отсрочки уплаты 
арендной платы, расторжении дого-
воров аренды имущества, находяще-
гося в муниципальной собственно-
сти, в связи с частичной мобилизаци-
ей 

 

В соответствии с пунктом 7 распоряжения Правительства Российской 

Федерации от 15.10.2022 № 3046-р Администрация Буканского сельсовета 

Мамонтовского района Алтайского края 

 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Предоставить отсрочку уплаты арендной платы по договорам аренды 

муниципального имущества (в том числе земельных участков), арендаторами 

по которым являются физические лица, в том числе индивидуальные пред-

приниматели, юридические лица, в которых одно и то же физическое лицо 

является единственным учредителем (участником) юридического лица и его 

руководителем, в случае если указанные физические лица, в том числе инди-

видуальные предприниматели или физические лица, являющиеся учредите-

лем (участником) юридического лица и его руководителем, призваны на во-

енную службу по мобилизации в Вооруженные Силы Российской Федерации 

в соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 21 сентября 

2022 года №647 «Об объявлении частичной мобилизации в Российской Фе-

дерации» или проходят военную службу по контракту, заключенному в соот-

ветствии с пунктом 7 статьи 38 Федерального закона «О воинской обязанно-

сти и военной службе» (далее - Федеральный закон), либо заключили кон-

тракт о добровольном содействии в выполнении задач, возложенных на Воо-

руженные Силы Российской Федерации.  

2. Отсрочка уплаты арендной платы, указанной в пункте 1 настоящего 

постановления, предоставляется на период прохождения военной службы 

или оказания добровольного содействия в выполнении задач, возложенных 

на Вооруженные Силы Российской Федерации, на следующих условиях: 

отсутствие использования арендуемого по договору имущества в пери-

од прохождения военной службы или оказания добровольного содействия в 

выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федера-



ции, лицом, указанным в пункте 1 настоящего постановления; 

арендатор направляет арендодателю уведомление о предоставлении от-

срочки уплаты арендной платы с приложением копий документов, подтвер-

ждающих статус прохождения военной службы по частичной мобилизации в 

Вооруженных Силах Российской Федерации, или копии уведомления о за-

ключении контракта о прохождении военной службы в соответствии с пунк-

том 7 статьи 38 Федерального закона либо контракта о добровольном содей-

ствии в выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской 

Федерации, предоставленного федеральным органом исполнительной власти, 

с которым заключены указанные контракты; 

арендатору предоставляется отсрочка уплаты арендной платы на пери-

од прохождения лицом, указанным в пункте 1 настоящего постановления, 

военной службы или оказания добровольного содействия в выполнении за-

дач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации; 

задолженность по арендной плате подлежит уплате на основании до-

полнительного соглашения к договору аренды со дня окончания периода 

прохождения военной службы или оказания добровольного содействия в вы-

полнении задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федера-

ции, поэтапно, не чаще одного раза в месяц, равными платежами, размер ко-

торых не превышает размера половины ежемесячной арендной платы по до-

говору аренды; 

не допускается установление дополнительных платежей, подлежащих 

уплате арендатором в связи с предоставлением отсрочки; 

не применяются штрафы, проценты за пользование чужими денежны-

ми средствами или иные меры ответственности в связи с несоблюдением 

арендатором порядка и сроков внесения арендной платы (в том числе в слу-

чаях, если такие меры предусмотрены договором аренды) на период прохож-

дения лицом, указанным в пункте 1 настоящего постановления, военной 

службы или оказания добровольного содействия в выполнении задач, возло-

женных на Вооруженные Силы Российской Федерации; 

коммунальные платежи, связанные с арендуемым имуществом по дого-

ворам аренды, по которым арендатору предоставлена отсрочка уплаты 

арендной платы, в период такой отсрочки уплачиваются арендодателем.  

3. При расторжении договоров аренды с лицами, указанными в пункте 

1 настоящего постановления, не применять штрафные санкции при условии: 

арендатор направляет арендодателю уведомление о расторжении дого-

вора аренды с приложением копий документов, подтверждающих статус 

прохождения военной службы по частичной мобилизации в Вооруженных 

Силах Российской Федерации, или копии уведомления о заключении кон-

тракта о прохождении военной службы в соответствии с пунктом 7 статьи 38 

Федерального закона либо контракта о добровольном содействии в выполне-

нии задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации, пре-

доставленного федеральным органом исполнительной власти, с которым за-

ключены указанные контракты; 

договор аренды подлежит расторжению со дня получения арендодате-



лем уведомления о расторжении договора аренды; 

не применяются штрафы, проценты за пользование чужими денежны-

ми средствами или иные меры ответственности в связи с расторжением дого-

вора аренды (в том числе в случаях, если такие меры предусмотрены догово-

ром аренды).  

4. Муниципальным предприятиям и учреждениям обеспечить предос-

тавление отсрочки арендной платы по договорам аренды муниципального 

имущества, находящегося в хозяйственном ведении либо оперативном 

управлении, возможности расторжения договоров аренды без применения 

штрафных санкций лицам, указанным в пункте 1 настоящего постановления, 

на условиях, предусмотренных пунктами 2, 3 настоящего постановления. 

5. Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания 

и обнародования на информационном стенде Администрации сельсовета. 

6. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за 

собой.  

 

 

Глава Администрации сельсовета                                               Е.В. Емельянова 



АДМИНИСТРАЦИЯ БУКАНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
МАМОНТОВСКОГО РАЙОНА  

АЛТАЙСКОГО КРАЯ 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

 

01.12.2022 № 23 
с. Буканское 

 

О признании утратившим силу поста-

новление от 16.09.2021 № 21 «Об ут-

верждении административного регла-

мента осуществления муниципального 

контроля за соблюдением правил бла-

гоустройства на территории Буканско-

го сельсовета Мамонтовского района 

Алтайского края» 

 

 

В связи с протестом прокуратуры Мамонтовского района от 26.11.2022 

№ 02-43-2022 на постановление Администрации Буканского сельсовета Ма-

монтовского района Алтайского края от 16.09.2021№ 21 «Об утверждении 

административного регламента осуществления муниципального контроля за 

соблюдением правил благоустройства на территории Буканского сельсовета 

Мамонтовского района Алтайского края» 

 

П О С Т А Н О В Л Я Ю: 

 

      1. Постановление Администрации Буканского сельсовета Мамонтовского 

района Алтайского края от 16.09.2021№ 21 «Об утверждении администра-

тивного регламента осуществления муниципального контроля за соблюдени-

ем правил благоустройства на территории Буканского сельсовета Мамонтов-

ского района Алтайского края» признать утратившим силу. 

      2. Обнародовать настоящее постановление на информационном стенде в 

Администрации Буканского сельсовета и официальном интернет – сайте Ад-

министрации Мамонтовского района 

     3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за со-

бой.  

 

 

Глава Администрации сельсовета                                               Е.В. Емельянова 

 



АДМИНИСТРАЦИЯ БУКАНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
МАМОНТОВСКОГО РАЙОНА 

АЛТАЙСКОГО КРАЯ 
 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

 
01.12.2022  № 25 
с. Буканское 

 
Об утверждении перечня главных ад-

министраторов доходов бюджета му-

ниципального образования Букан-

ский сельсовет Мамонтовского рай-

она Алтайского края на 2023 год 

В соответствии с пунктом 3
1
 и 3

2
 статьи 160

1
 Бюджетного кодекса, По-

становлением правительства Российской Федерации от 16 сентября 2021 г. 

№1569 «Об утверждении общих требований к закреплению за органами го-

сударственной власти (государственными органами) субъекта Российской 

Федерации, органами управления территориальными фондами обязательного 

медицинского страхования, органами местного самоуправления, органами 

местной администрации полномочий главного администратора доходов 

бюджета и к утверждению перечня главных администраторов доходов бюд-

жета субъекта Российской Федерации, бюджета территориального фонда 

обязательного медицинского страхования, местного бюджета» 

П О С Т А Н О В Л Я Ю :  

1. Утвердить Перечень главных администраторов доходов бюджета 

муниципального образования Буканский сельсовет Мамонтовского района 

Алтайского края на 2023 год (прилагается). 

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 

опубликования и применяется к отношениям по составлению и исполнению 

местного бюджета, начиная с бюджета на 2023 год. 

3.Обнародовать настоящее постановление, разместив на официальном 

сайте Администрации Буканского сельсовета Мамонтовского района Алтай-

ского края в сети «Интернет». 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за 

собой. 

 

Глава Администрации                                                                  Е.В. Емельянова 



 
 ПРИЛОЖЕНИЕ 

 к Постановлению Администрации Бу-

канского сельсовета Мамонтовского 

района Алтайского края 

от 01.12.2022 № 25 
  

 

 

Перечень главных администраторов доходов бюджета муниципального обра-

зования Буканский сельсовет Мамонтовского района Алтайского края на 

2023 год 

 

Кодглавы Код Наименование 

1 2 3 

303  Администрация Буканского сельсовета Ма-
монтовского района Алтайского края 

303 1 11 01050 10 0000 120 Доходы в виде прибыли, приходящейся на доли в 

уставных (складочных) капиталах хозяйственных 

товариществ и обществ, или дивидендов по акци-

ям, принадлежащим сельским поселениям 

303 1 11 05025 10 0000 120 Доходы, получаемые в виде арендной платы, а 

также средства от продажи права на заключение 

договоров аренды за земли, находящиеся в собст-

венности сельских поселений (за исключением 

земельных участков муниципальных бюджетных 

и автономных учреждений) 

303 1 11 05035 10 0000 120 Доходы от сдачи в аренду имущества, находяще-

гося в оперативном управлении органов управле-

ния сельских поселений и созданных ими учреж-

дений (за исключением имущества муниципаль-

ных бюджетных и автономных учреждений) 

303 1 11 07015 10 0000 120 Доходы от перечисления части прибыли, остаю-

щейся после уплаты налогов и иных обязатель-

ных платежей муниципальных унитарных пред-

приятий, созданных сельскими поселениями 

303 1 13 01995 10 0000 130 Прочие доходы от оказания платных услуг (ра-

бот) получателями средств бюджетов сельских 

поселений 

303 1 13 02065 10 0000 130 Доходы, поступающие в порядке возмещения 

расходов, понесенных в связи с эксплуатацией 

имущества сельских поселений 

303 1 13 02995 10 0000 130 Прочие доходы от компенсации затрат бюджетов 

сельских поселений 

303 1 14 02052 10 0000 410 Доходы от реализации имущества, находящегося 

в оперативном управлении учреждений, находя-

щихся в ведении органов управления сельских 

поселений (за исключением имущества муници-

пальных бюджетных и автономных учреждений), 

в части реализации основных средств по указан-

ному имуществу 



303 1 14 02052 10 0000 440 Доходы от реализации имущества, находящегося 

в оперативном управлении учреждений, находя-

щихся в ведении органов управления сельских 

поселений (за исключением имущества муници-

пальных бюджетных и автономных учреждений), 

в части реализации материальных запасов по ука-

занному имуществу 

303 1 14 02053 10 0000 410 Доходы от реализации иного имущества, нахо-

дящегося в собственности сельских поселений (за 

исключением имущества муниципальных бюд-

жетных и автономных учреждений, а также иму-

щества муниципальных унитарных предприятий, 

в том числе казенных), в части реализации основ-

ных средств по указанному имуществу 

303 1 14 02053 10 0000 440 Доходы от реализации иного имущества, нахо-

дящегося в собственности сельских поселений (за 

исключением имущества муниципальных бюд-

жетных и автономных учреждений, а также иму-

щества муниципальных унитарных предприятий, 

в том числе казенных), в части реализации мате-

риальных запасов по указанному имуществу 

303 1 14 06025 10 0000 430 Доходы от продажи земельных участков, нахо-

дящихся в собственности сельских поселений (за 

исключением земельных участков муниципаль-

ных бюджетных и автономных учреждений) 

303 1 17 01050 10 0000 180 Невыясненные поступления, зачисляемые в бюд-

жеты сельских поселений 

303 1 17 05050 10 0000 180 Прочие неналоговые доходы бюджетов сельских 

поселений 

303 2 02 15002 10 0000 150 Дотации бюджетам сельских поселений на под-

держку мер по обеспечению сбалансированности 

бюджетов 

303 2 02 16001 10 0000 150 Дотации бюджетам сельских поселений на вы-

равнивание бюджетной обеспеченности из бюд-

жетов муниципальных районов 

303 2 02 19999 10 0000 150 Прочие дотации бюджетам сельских поселений 

303 2 02 20216 10 0000 150 Субсидии бюджетам сельских поселений на осу-

ществление дорожной деятельности в отношении 

автомобильных дорог общего пользования, а 

также капитального ремонта и ремонта дворовых 

территорий многоквартирных домов, проездов к 

дворовым территориям многоквартирных домов 

населенных пунктов 

303 2 02 29999 10 0000 150 Прочие субсидии бюджетам сельских поселений 

303 2 02 30024 10 0000 150 Субвенции бюджетам сельских поселений на вы-

полнение передаваемых полномочий субъектов 

Российской Федерации 

303 2 02 35118 10 0000 150 Субвенции бюджетам сельских поселений на 

осуществление первичного воинского учета на 

территориях, где отсутствуют военные комисса-

риаты 

303 2 02 40014 10 0000150 Межбюджетные трансферты, передаваемые 



бюджетам сельских поселений из бюджетов му-

ниципальных районов на осуществление части 

полномочий по решению вопросов местного зна-

чения в соответствии с заключенными соглаше-

ниями 

303 2 02 45160 10 0000 150 Межбюджетные трансферты, передаваемые 

бюджетам сельских поселений для компенсации 

дополнительных расходов, возникших в резуль-

тате решений, принятых органами власти другого 

уровня 

303 2 02 49999 10 0000 150 Прочие межбюджетные трансферты, передавае-

мые бюджетам сельских поселений 

303 2 02 90054 10 0000 150 Прочие безвозмездные поступления в бюджеты 

сельских поселений от бюджетов муниципальных 

районов 

303 2 03 05010 10 0000 150 Предоставление государственными (муници-

пальными) организациями грантов для получате-

лей средств бюджетов сельских поселений 

303 2 03 05020 10 0000 150 Поступления от денежных пожертвований, пре-

доставляемых государственными (муниципаль-

ными) организациями получателям средств бюд-

жетов сельских поселений 

303 2 03 05099 10 0000 150 Прочие безвозмездные поступления от государ-

ственных (муниципальных) организаций в бюд-

жеты сельских поселений 

303 2 07 05010 10 0000 150 Безвозмездные поступления от физических и 

юридических лиц на финансовое обеспечение до-

рожной деятельности, в том числе добровольных 

пожертвований, в отношении автомобильных до-

рог общего пользования местного значения сель-

ских поселений 

303 2 07 05020 10 0000 150 Поступления от денежных пожертвований, пре-

доставляемых физическими лицами получателям 

средств бюджетов сельских поселений 

303 2 07 05030 10 0000 150 Прочие безвозмездные поступления в бюджеты 

сельских поселений 

303 2 08 05000 10 0000 150 Перечисления из бюджетов сельских поселений 

(в бюджеты поселений) для осуществления воз-

врата (зачета) излишне уплаченных или излишне 

взысканных сумм налогов, сборов и иных плате-

жей, а также сумм процентов за несвоевременное 

осуществление такого возврата и процентов, на-

численных на излишне взысканные суммы 

303 2 18 05030 10 0000 150 Доходы бюджетов сельских поселений от возвра-

та иными организациями остатков субсидий 

прошлых лет 

303 2 19 60010 10 0000 150 Возврат прочих остатков субсидий, субвенций и 

иных межбюджетных трансфертов, имеющих це-

левое назначение, прошлых лет из бюджетов 

сельских поселений 



АДМИНИСТРАЦИЯ БУКАНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
МАМОНТОВСКОГО РАЙОНА 

АЛТАЙСКОГО КРАЯ 
 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

 
01.12.2022  № 26 
с. Буканское 

 
Об утверждении перечня главных ад-

министраторов источников финанси-

рования дефицита бюджета муници-

пального образования Буканский 

сельсовет Мамонтовского района 

Алтайского края на 2023 год 

В соответствии с пунктами 3 и 4 статьи 160
2
 Бюджетного кодекса, По-

становлением правительства Российской Федерации от 16 сентября 2021 г. 

№1568 «Об утверждении общих требований к закреплению за органами го-

сударственной власти (государственными органами) субъекта Российской 

Федерации, органами управления территориальными фондами обязательного 

медицинского страхования, органами местного самоуправления, органами 

местной администрации полномочий главного администратора источников 

финансирования дефицита бюджета и к утверждению перечня главных ад-

министраторов источников финансирования дефицита бюджета субъекта 

Российской Федерации, бюджета территориального фонда обязательного ме-

дицинского страхования, местного бюджета» 

П О С Т А Н О В Л Я Ю :  

1. Утвердить Перечень главных администраторов источников финан-

сирования дефицита  бюджета муниципального образования Буканский сель-

совет Мамонтовского района Алтайского края на 2023 год (прилагается). 

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 

опубликования и применяется к отношениям по составлению и исполнению 

местного бюджета, начиная с бюджета на 2023 год. 

 

3.Обнародовать настоящее постановление, разместив на официальном 

сайте Администрации Буканского сельсовета Мамонтовского района Алтай-

ского края в сети «Интернет». 

 



 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за 

собой. 

 

 

Глава Администрации                                                                  Е.В. Емельянова 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Е.В. Емельянова  

8(38583) 26943 



 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ БУКАНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
МАМОНТОВСКОГО РАЙОНА 

АЛТАЙСКОГО КРАЯ 
 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 

 
16.12.2022  № 27 

с.Буканское  
                                                                                        

Об утверждении Административно-

го регламента «Предоставления му-

ниципальной услуги по принятию 

решения о предоставлении права за-

готовки древесины   и подготовке 

проекта договора купли-продажи 

лесных насаждений гражданам для 

собственных нужд»  

 

В соответствии с Уставом муниципального образования Буканский сельсовет 

Мамонтовского района Алтайского края, в целях повышения качества предоставле-

ния и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для по-

лучения муниципальной услуги 
          

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставле-

ния муниципальной услуги «Предоставления муниципальной услуги по при-

нятию решения о предоставлении права заготовки древесины и подготовке 

проекта договора купли-продажи лесных насаждений гражданам для собст-

венных нужд». 

2. Постановление от 21.01.2019 № 3 «Об утверждении Административ-

ного регламента предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет 

граждан, испытывающих потребность в древесине для собственных нужд» 

считать утратившим силу. 

3. Обнародовать данное постановление на информационном стенде 

Администрации. 

4. Контроль за соблюдением данного постановления оставляю за собой. 

 

 

Глава Администрации сельсовета                                               Е.В. Емельянова 

 
 



 

 
Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги 

            по принятию решения о предоставлении права заготовки древесины   

и подготовке проекта договора купли-продажи лесных насаждений гражда-

нам для собственных нужд  

 

I. Общие положения 

 

 Административный регламент предоставления органами местно-

го самоуправления субъектов Российской Федерации, осуществляющими пе-

реданные полномочия Российской Федерации в области лесных отношений, 

муниципальной услуги по принятию решения о предоставлении права заго-

товки древесины и подготовке проекта договора купли-продажи лесных на-

саждений гражданам для собственных нужд разработаны в целях повышения 

качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяют 

стандарт, сроки и последовательность действий (административных проце-

дур) при осуществлении полномочий по заключению договора купли-

продажи лесных насаждений для собственных нужд граждан. Настоящий 

Административный регламент регулирует отношения возникающие, в связи с 

заключением договора купли-продажи лесных насаждений гражданам для 

собственных нужд. 

 
Круг Заявителей 

 
 Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются 

граждане, имеющие в соответствии с законодательством Российской Феде-

рации и законом соответствующего субъекта Российской Федерации право 

на заключение договора купли-продажи лесных насаждений (далее – заяви-

тель).  

 Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Адми-

нистративного регламента, могут представлять лица, обладающие соответст-

вующими полномочиями (далее – представитель). 

 

Требования к порядку информирования о предоставлении муници-

пальной услуги 

 
1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги 

осуществляется: 

1) непосредственно при личном приеме заявителя в Администрацию 

Буканского сельсовета Мамонтовского района Алтайского края (далее- Ад-

министрация Буканского сельсовета) или многофункциональном центре пре-

доставления муниципальных услуг (далее – многофункциональный центр); 



 

2) по телефону в Администрации Буканского сельсовета или много-

функциональном центре; 

3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факси-

мильной связи; 

4) посредством размещения в открытой и доступной форме информа-

ции: 

в федеральной государственной информационной системе «Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функ-

ций)»(https://www.gosuslugi.ru/) (далее – ЕПГУ); 

на официальном сайте Администрации Мамонтовского района 

http://mamontovo22.ru/ 

5) посредством размещения информации на информационных стендах 

Администрации Буканского сельсовета или многофункционального центра. 

1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 

способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

адресов Администрации Буканского сельсовета и многофункциональ-

ных центров, обращение в которые необходимо для предоставления муници-

пальной услуги; 

справочной информации о работе Администрации Буканского сельсо-

вета (структурных подразделений Администрации Буканского сельсовета); 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предостав-

ления муниципальной услуги; 

порядка и сроков предоставления муниципальной  услуги; 

порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предос-

тавлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муници-

пальной услуги; 

по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной  услуги; 

порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездейст-

вия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении 

муниципальной услуги. 

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной 

услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-

доставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

1.6. При устном обращении заявителя (лично или по телефону) долж-

ностное лицо Администрации Буканского сельсовета, работник многофунк-

ционального центра, осуществляющий консультирование, подробно и в веж-

ливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим 

вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о на-

именовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчест-

ва (последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего теле-

фонный звонок. 

Если должностное лицо Администрации Буканского сельсовета не мо-



 

жет самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресо-

ван (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу 

должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет полу-

чить необходимую информацию. 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он пред-

лагает заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий: 

изложить обращение в письменной форме;  

назначить другое время для консультаций. 

Должностное лицо Администрации Буканского сельсовета не вправе 

осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и 

условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или кос-

венно на принимаемое решение. 

Продолжительность информирования по телефону не должна превы-

шать 10 минут. 

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема 

граждан. 

1.7. По письменному обращению должностное лицо Администрации 

Буканского сельсовета, ответственный за предоставление муниципальной  

услуги, подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по 

вопросам, указанным в пункте 1.5. настоящего Административного регла-

мента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 

59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федера-

ции» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, ст. 

2060; 2018, № 53,                    ст. 8454)(далее – Федеральный закон № 59-ФЗ). 

1.8. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о 

федеральной государственной информационной системе «Федеральный ре-

естр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным 

постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 

года № 861(Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, № 44, 

ст. 6274; 2019, № 47, ст. 6675). 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципаль-

ной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требова-

ний, в том числе без использования программного обеспечения, установка 

которого на технические средства заявителя требует заключения лицензион-

ного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, 

предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заяви-

теля или предоставление им персональных данных. 

1.9. На официальном сайте Администрации Буканского сельсовета, на 

стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципаль-

ной услуги, и в многофункциональном центре размещается следующая спра-

вочная информация: 

о месте нахождения и графике работы Администрации Буканского 

сельсовета и их структурных подразделений, ответственных за предоставле-

ние муниципальной услуги, а также многофункциональных центров; 



 

справочные телефоны структурных подразделений Администрации Бу-

канского сельсовета, ответственных за предоставление муниципальной  ус-

луги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии); 

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы 

обратной связи Администрации Буканского сельсовета в сети «Интернет». 

1.10. В залах ожидания Администрации Буканского сельсовета разме-

щаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставле-

ния муниципальной  услуги, в том числе Административный регламент, ко-

торые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления. 

1.11. Размещение информации о порядке предоставления муниципаль-

ной услуги на информационных стендах в помещении многофункционально-

го центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным меж-

ду многофункциональным центром и Администрацией Буканского сельсове-

та с учетом требований к информированию, установленных Административ-

ным регламентом. 

1.12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной  ус-

луги может быть получена заявителем (его представителем) в личном каби-

нете на ЕПГУ, а также в соответствующем структурном подразделении Ад-

министрации Буканского сельсовета при обращении заявителя лично, по те-

лефону посредством электронной почты.  

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

Наименование муниципальной услуги 

 
2.1. Муниципальная  услуга «Принятие решения о предоставлении пра-

ва заготовки древесины и подготовке проекта договора купли-продажи лес-

ных насаждений гражданам для собственных нужд». 

 

Наименование органа государственной власти, органа местного само-

управления, предоставляющего муниципальную услугу 

 

2.2. Муниципальная  услуга предоставляется муниципальным образо-

вания Буканского сельсовет Мамонтовского района Алтайского края 

2.3. В предоставлении муниципальной  услуги принимают участие 

Уполномоченные органы (многофункциональные центры при наличии соот-

ветствующего соглашения о взаимодействии). 

 При предоставлении  муниципальной услуги Администрация Букан-

ского сельсовета  взаимодействует с Федеральной службой  государственной 

регистрации, кадастра и картографии для подтверждения сведений об объек-

те недвижимости или объекте капитального строительства. 

2.4. При предоставлении муниципальной услуги Администрации Бу-

канского сельсовета запрещается требовать от заявителя осуществления дей-

ствий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципаль-



 

ной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и ор-

ганизации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления му-

ниципальной услуги. 

 

Описание результата предоставления муниципальной услуги 

 

2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:  

1) решение о предоставлении права заготовки древесины и подготовке 

проекта договора купли-продажи лесных насаждений для собственных нужд 

(Приложение № 1 к настоящему Административному регламенту);  

2) решение об отказе в приеме документов, необходимых для предос-

тавления муниципальной услуги (Приложение № 2 к настоящему Админист-

ративному регламенту);  

3) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (При-

ложение № 3 к настоящему Административному регламенту). 

 

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом не-

обходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении му-

ниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной 

услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги 

 

2.6. Уполномоченный орган в течение 15 рабочих дней со дня регист-

рации заявления и документов, необходимых для предоставления муници-

пальной услуги в Уполномоченном органе, направляет заявителю способом 

указанном в заявлении один из результатов, указанных в пункте 2.5 Админи-

стративного регламента. 

 

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муници-

пальной услуги 

 

 2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предостав-

ление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников офи-

циального опубликования), размещается на официальном сайте Администра-

ции Мамонтовского района в разделе муниципальные образования админи-

страция Буканского сельсовета, в федеральной государственной информаци-

онной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных ус-

луг (функций)» и на ЕПГУ. 

 

Исчерпывающий перечень 

документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, кото-

рые являются необходимыми и обязательными для предоставления муници-

пальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их полу-



 

чения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представле-

ния 

 

2.8. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет: 

2.8.1. В случае обращения за предоставлением права заготовки древе-

сины и подготовкой проекта договора купли-продажи лесных насаждений 

для собственных нужд заявитель должен представить самостоятельно заяв-

ление о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно Прило-

жению № 4 к настоящему Административному регламенту.  

В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование за-

явления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на 

ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо 

иной форме.  

В заявлении также указывается один из следующих способов направ-

ления результата предоставления муниципальной  услуги:  

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ; 

дополнительно на бумажном носителе в виде распечатанного экземп-

ляра электронного документа в Администрации Буканского сельсовета, мно-

гофункциональном центре;  

на бумажном носителе в Администрации Буканского сельсовета, мно-

гофункциональном центре  

2.8.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя.  

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из доку-

мента, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются 

при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и ау-

тентификации (далее – ЕСИА) из состава соответствующих данных указан-

ной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с 

использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.  

В случае, если заявление подается представителем, дополнительно 

предоставляется документ, подтверждающий полномочия представителя 

действовать от имени заявителя.  

В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя вы-

дано юридическим лицом – должен быть подписан усиленной квалификаци-

онной электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего документ.  

В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя вы-

дано индивидуальным предпринимателем – должен быть подписан усилен-

ной квалификационной электронной подписью индивидуального предпри-

нимателя.  

В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя вы-

дано нотариусом – должен быть подписан усиленной квалификационной 

электронной подписью нотариуса, в иных случаях – подписанный простой 

электронной подписью.  

2.9. В случаях, предусмотренных законами субъектов Российской Фе-

дерации, заявителем дополнительно может представляться следующее: 

1) правоустанавливающие документы на земельный участок или на 



 

объект капитального строительства, права на которые не зарегистрированы в 

Едином государственном реестре недвижимости (далее – ЕГРН);  

2) иные документы в случаях, предусмотренных законами субъектов 

Российской Федерации. 

2.10. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.8 – 2.10 

настоящего Административного регламента, могут направляться в Уполно-

моченный орган в электронной форме путем заполнения формы запроса че-

рез личный кабинет на ЕПГУ.  

 

Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в со-

ответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муници-

пальной  услуги, которые находятся в распоряжении органов местного само-

управления и иных органов, участвующих в предоставлении  муниципальных 

услуг 

2.11.Перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной  услу-

ги, которые находятся в распоряжении органов местного самоуправления и 

иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг:  

- выписка из ЕГРН. 

2.12. При предоставлении муниципальной  услуги запрещается требо-

вать от заявителя:  

2.12.1. Представления документов и информации или осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникаю-

щие в связи с предоставлением муниципальной  услуги.  

2.12.2. Представления документов и информации, которые в соответст-

вии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Алтайского 

края, муниципальными правовыми актами администрации Буканского сель-

совета Мамонтовского района Алтайского края находятся в распоряжении 

органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных орга-

нов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государст-

венным органам и органам местного самоуправления организаций, участ-

вующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением докумен-

тов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года 

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципаль-

ных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) (Собрание законодатель-

ства Российской Федерации, 2010, № 31, ст. 4179; 2018, № 27, ст. 3954). 

2.12.3. Представления документов и информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-

ги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следую-

щих случаев:  

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся пре-

доставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления 

о предоставлении муниципальной  услуги; 



 

 наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги 

и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, либо 

в предоставлении муниципальной  услуги и не включенных в представлен-

ный ранее комплект документов;  

истечение срока действия документов или изменение информации по-

сле первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предос-

тавления муниципальной  услуги, либо в предоставлении муниципальной ус-

луги;  

выявление документально подтвержденного факта (признаков) оши-

бочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица 

Администрации Буканского сельсовета, служащего, работника многофунк-

ционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 

статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в 

приеме документов, необходимых для предоставления государственной (му-

ниципальной) услуги, либо в предоставлении муниципальной  услуги, о чем 

в письменном виде за подписью руководителя Администрации Буканского 

сельсовета, руководителя многофункционального центра при первоначаль-

ном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муници-

пальной  услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 

1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а так-

же приносятся извинения за доставленные неудобства. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необ-

ходимых для предоставления муниципальной услуги 

 

2.13. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, 

необходимых для предоставления услуги, являются:  

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в орган 

государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в 

полномочия которых не входит предоставление услуги;  

2) предоставленные документы или сведения утратили силу на момент 

обращения за муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность; 

документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае 

обращения за предоставлением услуги указанным лицом);  

3) предоставленные заявителем документы содержат подчистки и ис-

правления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательст-

вом Российской Федерации;  

4) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в 

полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в до-

кументах для предоставления услуги;  

5) некорректно заполнены поля в форме заявления, в том числе в инте-

рактивной форме заявления на ЕПГУ;  

6) подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходи-

мых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с на-



 

рушением установленных требований;  

7) предоставление неполного комплекса документов, необходимых  для 

предоставления услуги;  

8) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 

апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» Собрание законода-

тельства Российской Федерации, 2011, № 15, ст. 2036; 2016, № 1, ст. 65) (да-

лее – Федеральный закон № 63-ФЗ) условий признания действительности 

усиленной квалифицированной электронной подписи. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа 

в предоставлении муниципальной услуги 

 

2.14. Оснований для приостановления предоставления муниципальной 

услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено. 

2.15. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

1) превышение заявленных к заготовке объемов древесины по отноше-

нию к нормативам заготовки гражданами древесины для собственных нужд, 

установленным законом субъекта Российской Федерации;  

2) отсутствие в указанном заявителем лесничестве лесных насаждений, 

достаточных для заготовки заявленных объемов древесины с требуемыми ка-

чественными показателями;  

3) несоблюдение периодичности заготовки древесины, установленной 

законом субъекта Российской Федерации;  

4) отсутствие документов и/или сведений, предусмотренных норматив-

ными правовыми актами субъекта Российской Федерации;  

5) наличие противоречий или несоответствий в документах и информа-

ции, необходимой для предоставления услуги, представленных заявителем и 

(или) полученных в порядке межведомственного взаимодействия;  

6) заявитель не является правообладателем объекта недвижимости. 

 

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о докумен-

те (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 

предоставлении муниципальной услуги 

 

2.16. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления  муни-

ципальной  услуги, отсутствуют.  

 

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или 

иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной  услуги 

 

2.17. Предоставление  муниципальной услуги осуществляется бесплат-

но.  

Плата по договору купли-продажи лесных насаждений для собствен-

ных нужд определяется по ставкам, устанавливаемым органами государст-



 

венной власти субъектов Российской Федерации  

В соответствии со статьями 51, 57 Бюджетного кодекса Российской 

Федерации 10 плата по договору является неналоговым доходом бюджета 

субъекта Российской Федерации и не является платой за предоставление му-

ниципальной услуги. 

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления му-

ниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера та-

кой платы 

 

2.18. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муни-

ципальной услуги, отсутствуют.  

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предос-

тавлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 

муниципальной услуги 

 

2.19. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предос-

тавления муниципальной  услуги в Администрации Буканского сельсовета 

или многофункциональном центре составляет не более 15 минут. 

 

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении му-

ниципальной услуги, в том числе в электронной форме 

 

2.20. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной 

услуги подлежат регистрации в Уполномоченном органе в течение 1 рабоче-

го дня со дня получения заявления и документов, необходимых для предос-

тавления  муниципальной  услуги.  

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необхо-

димых для предоставления муниципальной  услуги, указанных в пункте 2.10 

настоящего Административного регламента, Уполномоченный орган не 

позднее следующего за днем поступления заявления и документов, необхо-

димых для предоставления муниципальной услуги, рабочего дня, направляет 

заявителю либо его представителю решение об отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной  услуги по форме, приве-

денной в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту. 

 

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная  услу-

га 

 

2.21. Местоположение административных зданий, в которых осуществ-

ляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления му-

ниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муници-

пальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения 



 

пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) 

возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи 

документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобиль-

ного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявите-

лей плата не взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на 

стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) 

для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, 

II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Прави-

тельством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих та-

ких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том 

числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помеще-

ния, в которых  предоставляется муниципальная услуга, оборудуются панду-

сами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элемен-

тами, иными специальными  приспособлениями, позволяющими обеспечить 

беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с за-

конодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

Центральный вход в здание Администрации Буканского сельсовета 

должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержа-

щей информацию: 

наименование; 

местонахождение и юридический адрес; 

режим работы; 

график приема; 

номера телефонов для справок. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная  услуга, долж-

ны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная  услуга, осна-

щаются: 

противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 

средствами оказания первой медицинской помощи; 

туалетными комнатами для посетителей. 

Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество 

которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для 

их размещения в помещении, а также информационными стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печата-

ются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наибо-

лее важных мест полужирным шрифтом. 

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами 

(стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями. 

Места приема заявителей оборудуются информационными табличками 

(вывесками) с указанием: 



 

номера кабинета и наименования отдела; 

фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности от-

ветственного лица за прием документов; 

графика приема заявителей. 

Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, 

должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью дос-

тупа к необходимым информационным базам данных, печатающим устрой-

ством (принтером) и копирующим устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную 

табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и 

должности. 

При предоставлении муниципальной  услуги инвалидам обеспечивают-

ся: 

возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помеще-

нию), в котором предоставляется муниципальная  услуга; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на кото-

рой расположены здания и помещения, в которых предоставляется муници-

пальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в 

транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование крес-

ла-коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 

зрения и самостоятельного передвижения; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, не-

обходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям 

и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муни-

ципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной ин-

формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической инфор-

мации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего 

ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых пре-

доставляются муниципальная  услуги; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих по-

лучению ими государственных и муниципальных услуг наравне с другими 

лицами. 

 
Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

 

2.22. Основными показателями доступности предоставления муници-

пальной услуги являются: 

наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе пре-

доставления муниципальной услуги в информационно-

телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Ин-

тернет»), средствах массовой информации; 



 

возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении 

муниципальной услуги с помощью ЕПГУ; 

возможность получения информации о ходе предоставления муници-

пальной  услуги, в том числе с использованием информационно-

коммуникационных технологий. 

2.23. Основными показателями качества предоставления муниципаль-

ной услуги являются: 

своевременность предоставления муниципальной услуги в соответст-

вии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Админист-

ративным регламентом; 

минимально возможное количество взаимодействий гражданина с 

должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной  

услуги; 

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудни-

ков и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям; 

отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставле-

ния муниципальной услуги; 

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) 

Администрации Буканского сельсовета, его должностных лиц, принимаемых 

(совершенных) при предоставлении муниципальной  услуги, по итогам рас-

смотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удов-

летворении) требований заявителей. 

 
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной  услуги в многофункциональных центрах, особенности пре-

доставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и 

особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

 

2.24. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному 

принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявле-

ний посредством ЕПГУ и получения результата муниципальной услуги в 

многофункциональном центре. 

2.25. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления 

и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством 

ЕПГУ. 

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ 

посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о 

предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной 

формы в электронном виде. 

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги от-

правляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами 

документов, необходимыми для предоставления муниципальной  услуги, в 

Администрации Буканского сельсовета. При авторизации в ЕСИА заявление 

о предоставлении муниципальной  услуги считается подписанным простой 

электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на под-



 

писание заявления. 

Результаты предоставления муниципальной  услуги, указанные в пунк-

те 2.5 настоящего Административного регламента, направляются заявителю, 

представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, 

подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью упол-

номоченного должностного лица Администрации Буканского сельсовета в 

случае направления заявления посредством ЕПГУ. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предос-

тавления муниципальной  услуги также может быть выдан заявителю на бу-

мажном носителе в многофункциональном центре в порядке, предусмотрен-

ном пунктом 6.4 настоящего Административного регламента. 

2.26. Электронные документы представляются в следующих форматах: 

а) xml - для формализованных документов; 

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не вклю-

чающим формулы (за исключением документов, указанных в подпункте "в" 

настоящего пункта); 

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты; 

г) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе 

включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением 

документов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта), а также доку-

ментов с графическим содержанием. 

Допускается формирование электронного документа путем сканирова-

ния непосредственно с оригинала документа (использование копий не допус-

кается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала доку-

мента в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих 

режимов: 

- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображе-

ний и (или) цветного текста); 

- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображе-

ний, отличных от цветного графического изображения); 

- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в доку-

менте цветных графических изображений либо цветного текста); 

- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: 

графической подписи лица, печати, углового штампа бланка; 

- количество файлов должно соответствовать количеству документов, 

каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию. 

Электронные документы должны обеспечивать: 

- возможность идентифицировать документ и количество листов в до-

кументе; 

- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, 

разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по 

оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, 

формируются в виде отдельного электронного документа. 

 



 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе осо-

бенности выполнения административных процедур в электронной форме 

 

Исчерпывающий перечень административных процедур 

 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следую-

щие административные процедуры: 

проверка документов и регистрация заявления; 

получение сведений посредством Федеральной государственной ин-

формационной системы «Единая система межведомственного электронного 

взаимодействия» (далее – СМЭВ); 

рассмотрение документов и сведений; 

принятие решения; 

выдача результата; 

внесение результата муниципальной услуги в реестр юридически зна-

чимых записей.  

Описание административных процедур представлено в Приложении № 

5к настоящему Административному регламенту. 

 
Перечень административных процедур (действий) при предоставлении 

муниципальной услуги услуг в электронной форме 

 
3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 

заявителю обеспечиваются: 

получение информации о порядке и сроках предоставления муници-

пальной  услуги; 

формирование заявления; 

прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных до-

кументов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги; 

получение результата предоставления муниципальной   услуги;  

получение сведений о ходе рассмотрения заявления; 

осуществление оценки качества предоставления муниципальной  услу-

ги; 

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездейст-

вия) Администрации Буканского сельсовета либо действия (бездействие) 

должностных лиц Администрации Буканского сельсовета, предоставляющего 

муниципальную  услугу, либо муниципального служащего. 

 
Порядок осуществления административных процедур (действий) 

в электронной форме 

 

3.3. Формирование заявления. 

Формирование заявления осуществляется посредством заполнения 

электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной 



 

подачи заявления в какой-либо иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществ-

ляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы 

заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной 

формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и 

порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосред-

ственно в электронной форме заявления. 

При формировании заявления заявителю обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных докумен-

тов, указанных в пунктах 2.8 – 2.9 настоящего Административного регламен-

та, необходимых для предоставления муниципальной  услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной фор-

мы заявления; 

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значе-

ний в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникнове-

нии ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную 

форму заявления; 

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода 

сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и 

сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутст-

вующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 

формы заявления без потери ранее введенной информации; 

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заяв-

лениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных 

заявлений – в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необхо-

димые для предоставления муниципальной  услуги, направляются в админи-

страцию Буканского сельсовета посредством ЕПГУ. 

3.4. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего 

дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нера-

бочий или праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день: 

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципаль-

ной  услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступле-

нии заявления; 

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о ре-

гистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной  услуги.  

3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного 

лица Администрации Буканского сельсовета, ответственного за прием и ре-

гистрацию заявления (далее – ответственное должностное лицо), в государ-

ственной информационной системе, используемой Уполномоченным орга-

ном для предоставления муниципальной  услуги (далее – ГИС). 

Ответственное должностное лицо: 

проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с 



 

периодом не реже 2 раз в день; 

рассматривает поступившие заявления и приложенные образы доку-

ментов (документы); 

производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Адми-

нистративного регламента. 

3.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной  

услуги обеспечивается возможность получения документа:  

в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифи-

цированной электронной подписью уполномоченного должностного лица 

Администрации Буканского сельсовета, направленного заявителю в личный 

кабинет на ЕПГУ; 

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электрон-

ного документа, который заявитель получает при личном обращении в мно-

гофункциональном центре. 

3.7. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о резуль-

тате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете 

на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просмат-

ривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших 

действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время. 

При предоставлении муниципальной  услуги в электронной форме зая-

вителю направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной  услуги, содержащее све-

дения о факте приема заявления и документов, необходимых для предостав-

ления муниципальной  услуги, и начале процедуры предоставления муници-

пальной  услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставле-

ния муниципальной  услуги либо мотивированный отказ в приеме докумен-

тов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) ус-

луги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о приня-

тии положительного решения о предоставлении муниципальной  услуги и 

возможности получить результат предоставления муниципальной  услуги 

либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

3.8. Оценка качества предоставления муниципальной  услуги. 

Оценка качества предоставления муниципальной  услуги осуществля-

ется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности дея-

тельности руководителей территориальных органов федеральных органов 

исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества 

предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов 

указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном пре-

кращении исполнения соответствующими руководителями своих должност-

ных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Россий-

ской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эф-

фективности деятельности руководителей территориальных органов феде-



 

ральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и 

территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их ре-

гиональных отделений) с учетом качества предоставления государственных 

услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления госу-

дарственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предос-

тавления государственных и муниципальных услуг, а  также о  применении 

результатов указанной оценки как основания для принятия решений о дос-

рочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих 

должностных обязанностей»(Собрание законодательства Российской Феде-

рации 2012, № 51,                 ст. 7219; 2020, № 34, ст. 5446). 

3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на 

решения, действия или бездействие Администрации Буканского сельсовета, 

должностного лица Администрации Буканского сельсовета либо муници-

пального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 

210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Россий-

ской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государст-

венной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, 

(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершен-

ных при предоставлении государственных и муниципальных услуг» (Собра-

ние законодательства Российской Федерации, 2012, № 48, ст. 6706; 2018, 

№ 49, ст. 7600). 

 
Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок    в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах 

 

3.10. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обра-

титься в Администрацию Буканского сельсовета с заявлением с приложени-

ем документов, указанных в пункте 2.8. настоящего Административного рег-

ламента. 

3.11. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и 

ошибок указаны в пункте 3.12 настоящего Административного регламента. 

3.12. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в ре-

зультате предоставления муниципальной  услуги документах осуществляется 

в следующем порядке: 

3.12.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, 

выданных в результате предоставления муниципальной  услуги, обращается 

лично в Уполномоченный орган с заявлением о необходимости исправления 

опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание. 

3.12.2. Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в 

пункте 3.12.1, рассматривает необходимость внесения соответствующих из-

менений в документы, являющиеся результатом предоставления муници-

пальной  услуги. 

3.12.3. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и 

ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муници-

пальной  услуги. 



 

3.12.4. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 

(трех) рабочих дней с даты регистрации заявления, указанного в пункте 

3.12.1. 

 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 

и исполнением ответственными должностными лицами положений 

регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной  услуги, а 

также принятием ими решений 

 
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Ад-

министративного регламента, иных нормативных правовых актов, устанав-

ливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществ-

ляется на постоянной основе должностными лицами Администрации (Адми-

нистрации Буканского сельсовета), уполномоченными на осуществление 

контроля за предоставлением муниципальной услуги. 

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспон-

денции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц 

Администрации (Администрации Буканского сельсовета). 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 

решений о предоставлении (об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги; 

выявления и устранения нарушений прав граждан; 

рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения 

граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должност-

ных лиц. 

 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 

проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том 

числе порядок и формы контроля за полнотой 

и качеством предоставления муниципальной услуги 

 
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 

услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок. 

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов 

работы Администрации Буканского сельсовета, утверждаемых руководите-

лем Администрации Буканского сельсовета. При плановой проверке полноты 

и качества предоставления муниципальной  услуги контролю подлежат: 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

соблюдение положений настоящего Административного регламента; 

правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предос-

тавлении муниципальной услуги. 

Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 



 

получение от государственных органов, органов местного самоуправле-

ния информации о предполагаемых или выявленных нарушениях норматив-

ных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов 

(Алтайского края и нормативных правовых актов муниципального образова-

ния Буканский сельсовет Мамонтовского района Алтайского края; 

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, 

в том числе на качество предоставления муниципальной  услуги. 

 

Ответственность должностных лиц за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 

предоставления муниципальной услуги 

 

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления наруше-

ний положений настоящего Административного регламента, нормативных 

правовых актов Алтайского края и нормативных правовых актов муници-

пального образования Буканский сельсовет Мамонтовского района Алтай-

ского края осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в 

соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и 

своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предос-

тавлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламен-

тах в соответствии с требованиями законодательства. 

 
Требования к порядку и формам контроля за предоставлением 

муниципальной  услуги, в том числе со стороны граждан, 

их объединений и организаций 

 

4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять 

контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения ин-

формации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сро-

ках завершения административных процедур (действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют право: 

направлять замечания и предложения по улучшению доступности и ка-

чества предоставления муниципальной услуги; 

вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего 

Административного регламента. 

4.6. Должностные лица Администрации Буканского сельсовета прини-

мают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и 

условия, способствующие совершению нарушений. 

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений гра-

ждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направив-

ших эти замечания и предложения. 

 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и дейст-

вий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 



 

их должностных лиц, муниципальных служащих 

 
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий 

(бездействия) Администрации Буканского сельсовета, должностных лиц Ад-

министрации Буканского сельсовета, муниципальных служащих, много-

функционального центра, а также работника многофункционального центра 

при предоставлении муниципальной  услуги в досудебном (внесудебном) по-

рядке (далее – жалоба),в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муници-

пальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления государственной услуги; 

3) требование у заявителя документов или информации либо осущест-

вления действий, представление или осуществление которых не предусмот-

рено нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив-

ными правовыми актами субъектов Российской Федерации для предоставле-

ния государственной услуги; 

4) отказ в приеме документов у заявителя, предоставление которых 

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации для пре-

доставления государственной услуги; 

5) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания от-

каза не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии 

с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, за-

конами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской 

Федерации, настоящим Административным регламентом; 

6) требование внесения заявителем при предоставлении государствен-

ной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Россий-

ской Федерации; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-

ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении 

допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставле-

ния муниципальной услуги электронных документах либо нарушение уста-

новленного срока таких исправлений; 

8) нарушение срока или порядка выдачи электронных документов по 

результатам предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если осно-

вания приостановления не предусмотрены федеральными законами и приня-

тыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Рос-

сийской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 

субъектов Российской Федерации. 

 
Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рас-

смотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в 

досудебном (внесудебном) порядке 



 

 

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) 

вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или 

в электронной форме: 

в Администрацию Буканского сельсовета – на решение и (или) дейст-

вия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразде-

ления Администрации Буканского сельсовета, на решение и действия (без-

действие) Администрации  Буканского сельсовета, руководителя Админист-

рации Буканского сельсовета; 

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) 

должностного лица главы  Буканского сельсовета; 

к руководителю многофункционального центра – на решения и дейст-

вия (бездействие) работника многофункционального центра; 

к учредителю многофункционального центра – на решение и действия 

(бездействие) многофункционального центра. 

В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредите-

ля многофункционального центра определяются уполномоченные на рас-

смотрение жалоб должностные лица. 

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жа-

лобы, в том числе с использованием Единого портала государственных и му-

ниципальных услуг (функций)  

 

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещает-

ся на информационных стендах в местах предоставления муниципальной ус-

луги, на сайте Мамонтовского района в разделе муниципальные образования  

Администрации Буканского сельсовета, ЕПГУ, а также предоставляется в 

устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной 

форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (предста-

вителем). 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного 

(внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, приня-

тых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги 

 

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и дей-

ствий (бездействия) Администрации Буканского сельсовета, предоставляю-

щего муниципальную услугу, а также его должностных лиц регулируется: 

Федеральным законом «Об организации предоставления государствен-

ных и муниципальных услуг»; 

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 

2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной систе-

ме, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования ре-

шений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государ-

ственных и муниципальных услуг». 



 

 

VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в мно-

гофункциональных центрах предоставления государственных и муниципаль-

ных услуг 

 

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при пре-

доставлении муниципальной услуги, выполняемых многофункциональными 

центрами  

 

6.1 Многофункциональный центр осуществляет: 

информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной  

услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с пре-

доставлением муниципальной  услуги, а также консультирование заявителей 

о порядке предоставления муниципальной  услуги в многофункциональном 

центре; 

выдачу заявителю результата предоставления муниципальной  услуги, 

на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных докумен-

тов, направленных в многофункциональный центр по результатам предос-

тавления муниципальной  услуги, а также выдача документов, включая со-

ставление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных 

систем органов, предоставляющих муниципальных услуг; 

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом 

№ 210-ФЗ. 

В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ 

для реализации своих функций многофункциональные центры вправе при-

влекать иные организации.  

 

Информирование заявителей 

 
6.2. Информирование заявителя многофункциональными центрами 

осуществляется следующими способами:  

а) посредством привлечения средств массовой информации, а также 

путем размещения информации на официальных сайтах и информационных 

стендах многофункциональных центров; 

б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по 

телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте. 

При личном обращении работник многофункционального центрапод-

робно информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой 

корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Реко-

мендуемое время предоставления консультации – не более 15 минут, время 

ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о 

муниципальных услугах не может превышать 15 минут. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о на-

именовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника 

многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. Индивиду-



 

альное устное консультирование при обращении заявителя по телефону ра-

ботник многофункционального центра осуществляет не более 10 минут;  

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное 

время, работник многофункционального центра, осуществляющий индиви-

дуальное устное консультирование по телефону, может предложить заявите-

лю: 

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется заявите-

лю в соответствии со способом, указанным в обращении); 

назначить другое время для консультаций. 

При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ 

направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с 

момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу 

электронной почты, указанному в обращении, поступившем в многофунк-

циональный центров форме электронного документа, и в письменной форме 

по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в многофунк-

циональный центров письменной форме. 

 

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги 

 
6.3. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги 

указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный 

центр, Администрация Буканского сельсовета передает документы в много-

функциональный центр для последующей выдачи заявителю (представите-

лю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии за-

ключенным между Уполномоченным органом и многофункциональным цен-

тром в порядке, утвержденном постановлением Правительства Российской 

Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункцио-

нальными центрами предоставления государственных и муниципальных ус-

луг и федеральными органами исполнительной власти, органами государст-

венных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов 

Российской Федерации, органами местного самоуправления» (далее - Поста-

новление № 797) (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, 

№ 40, ст. 5559; 2020, № 5, ст. 528).  

Порядок и сроки передачи Администрацией Буканского сельсовета та-

ких документов в многофункциональный центр определяются соглашением о 

взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном Постановлени-

ем № 797. 

6.4. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результа-

том муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерно-

го талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обра-

щения, либо по предварительной записи. 

Работник многофункционального центра осуществляет следующие 

действия: 

устанавливает личность заявителя на основании документа, удостове-

ряющего личность в соответствии с законодательством Российской Федера-



 

ции; 

проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения 

представителя заявителя); 

определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС; 

распечатывает результат предоставления муниципальной  услуги в ви-

де экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его 

с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных 

нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с 

изображением Государственного герба Российской Федерации); 

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с 

использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных 

нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с 

изображением Государственного герба Российской Федерации); 

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у зая-

вителя подписи за каждый выданный документ; 

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки 

качества предоставленных услуг многофункциональным центром. 
 
 

 



 

                                                   Приложение № 1 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 
 

Форма  

решения о предоставлении муниципальной услуги «Принятие решения о предос-

тавлении права заготовки древесины и подготовке проекта договора купли-

продажи лесных насаждений для собственных нужд» 

Администрации Буканского сельсовета 
Наименование органа, уполномоченного на предоставление государственной (муниципальной) услуги 

 
 Кому: 

 

ФИО; доку-

мент, удо-

стоверяю-

щий лич-

ность 

 

Представи-

тель: 

 

ФИО; доку-

мент, удо-

стоверяю-

щий лич-

ность 

 

Контактные 

данные зая-

вителя  

(представи-

теля): 

Адрес:  ________________________________

Тел.:  ________________________________

Эл. почта:  _____________________________

 

РЕШЕНИЕ 

о предоставлении права заготовки древесины и подготовке проекта договора куп-

ли-продажи лесных насаждений для собственных нужд 

от ___________ № __________ 

 

В соответствии с Лесным кодексом Российской Федерации по результатам 

рассмотрения заявления №  _______________  от  _________________  принято ре-

шение о предоставлении права заготовки древесины и подготовке проекта договора 

купли-продажи лесных насаждений для собственных нужд. 

Цель заготовки древесины:  _____________________________  

Местоположение лесных насаждений, в границах которых будет осуществ-

ляться заготовка древесины:  _________________________________  лесничество. 

Объем подлежащей заготовке древесины:  ________________  куб. м. 

 

 



 

_____________________________ 

должность уполномоченного лица 

Сведения о 

Сертификате 

электронной под-

писи 

_________________________________ 

(расшифровка подписи) 

 

Приложение № 2 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

 
 

Форма  

решения об отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги «Принятие 

решения о предоставлении права заготовки древесины и подготовке проекта 

договора купли-продажи лесных насаждений для собственных нужд» 
________________________________________________________ 

Наименование Администрации Буканского сельсовета исполнительной власти субъекта Российской Федерации 

или органа местного самоуправления 
 

 Кому: 

 

ФИО;

 д

окумент, 

удостове-

ряющий 

личность 

Представи-

тель: 

 

ФИО; доку-

мент, удо-

стоверяю-

щий лич-

ность 

Контактные 

данные зая-

вителя  

(представи-

теля): 

Адрес:  ________________________________

Тел.:  ________________________________

Эл. почта:  _____________________________
 

 Решение  

об отказе в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги «Принятие решения о предоставлении права заготовки древесины и подго-

товке проекта договора купли-продажи лесных насаждений для собственных 

нужд» 
от ____________ № _____________ 

 

На основании поступившего заявления № ______ от _________ принято решение 



 

об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, по следующим основаниям: 
 

№ пункта Администра-

тивного регламента 

 

Наименование основания для отказа в соответствии с 

единым стандартом 
Разъяснение причин от-

каза в предоставлении 

муниципальной 

услуги 

пп. 1 п. 2.13 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги по-

дано в орган государственной власти, орган местного 

самоуправления или организацию, в полномочия кото-

рых не входит предоставление муниципальной услуги 

Указываются основания 

такого вывода 

пп. 2 п. 2.13 Представленные документы или сведения утратили силу 

на момент обращения за муниципальной услугой (доку-

мент, удостоверяющий личность; документ, удостове-

ряющий полномочия представителя заявителя, в случае 

обращения за предоставлением услуги указанным ли-

цом) 

Указываются основания 

такого вывода 

пп. 3 п. 2.13 
Представленные заявителем документы содержат под-

чистки и исправления текста, не заверенные в порядке, 

установленном законодательством Российской Федера-

ции; 

Указываются основания 

такого вывода 

пп. 4 п. 2.13 
Документы содержат повреждения, наличие которых не 

позволяет в полном объеме использовать информацию и 

сведения, содержащиеся в документах для предоставле-

ния муниципальной услуги 

Указываются основания 

такого вывода 

пп. 5 п. 2.13 
Некорректно заполнены поля в форме заявления, в том 

числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ 

Указываются основания 

такого вывода 

пп. 6 п. 2.13 Подача запроса о предоставлении услуги и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услу-

ги, в электронной форме с нарушением установленных 

требований 

Указываются основания 

такого вывода 

пп. 7 п. 2.13 Представление неполного комплекта документов, необ-

ходимых для предоставления услуги; 

Указываются основания 

такого вывода 

пп. 8 п. 2.13 
Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального 

закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной 

подписи» условий признания действительности усилен-

ной квалифицированной электронной подписи 

Указываются основания 

такого вывода 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о 

предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направ-

ления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 

 



 

_____________________________ 

Должность уполномоченного лица 

Сведения о 

Сертификате 

электронной 

подписи 

_______________________________ 

                                 (расшифровка подписи) 

 

 

 

Приложение № 3 

к Административному регламенту 

по предоставлению  

муниципальной услуги 

 

Форма  

решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Принятие решения о 

предоставлении права заготовки древесины и подготовке проекта договора купли-

продажи лесных насаждений для собственных нужд» 

________________________________________________________ 
Наименование исполнительной власти субъекта Российской Федерации 

или органа местного самоуправления 
 

Кому: 

 

ФИО; документ, удостоверяю-

щий 

Личность 

 

Представитель: 

 

ФИО; документ, удостоверяющий 

личность 

 

Контактные данные заявителя (пред-

ставителя): 

Адрес:  ________________________________  

Тел.:  __________________________________  

Эл. почта:  _____________________________  

 

 
РЕШЕНИЕ  

об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Принятие решения о 

предоставлении права заготовки древесины и подготовке проекта дого-

вора купли-продажи лесных насаждений для собственных нужд» 

 
 



 

от____________                                                                                 №____________ 

На основании поступившего заявления  №__________  от________  принято ре-

шение об отказе в предоставлении муниципальной услуги                           по сле-

дующим основаниям: 

 
Дополнительно информируем:  . 

 

№ пункта 

Административного 

регламента 

 

Наименование основания для отказа в со-

ответствии с единым стандартом 

Разъяснение причин отказа в 

предоставлении муниципальной 

услуги 

пп. 1 п. 2.15 Превышение заявленных к заготовке объ-

емов древесины по отношению к норма-

тивам заготовки гражданами древесины 

для собственных нужд, установленных 

нормативными документами субъекта 

Российской Федерации 

Указывается основания такого 

вывода 

пп. 2 п. 2.15 Отсутствие в указанном заявителем лес-

ничестве лесных насаждений, достаточ-

ных для заготовки заявленных объемов 

древесины с требуемыми качественными 

показателями 

Указывается основания такого 

вывода 

пп. 3 п. 2.15 Несоблюдение периодичности заготовки 

древесины, установленной нормативными 

документами субъекта Российской Феде-

рации 

Указывается основания такого 

вывода 

пп. 4 п. 2.15 Отсутствие документов и/или сведений, 

предусмотренных нормативными право-

выми актами субъекта Российской Феде-

рации 

Указывается основания такого 

вывода 

пп. 5 п. 2.15 Наличие противоречий или несоответст-

вий в документах и информации, необхо-

димых для предоставления услуги, пред-

ставленных заявителем и (или) получен-

ных в порядке межведомственного взаи-

модействия 

Указывается исчерпывающий 

перечень документов, содержа-

щих противоречия 

пп. 6 п. 2.15 Заявитель не является правообладателем 

объекта недвижимости 

Указывается исчерпывающий 

перечень документов, содержа-

щих противоречия 



 

 

Дополнительно информируем:  _____________________________________ . 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о 

предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направ-

ления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 

 

 
_____________________________ 

Должность уполномоченного лица 

Сведения о 

Сертификате 

электронной 

подписи 

_______________________________ 

                                 (расшифровка подписи) 

 

 

 

Приложение № 4 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

 

Форма  

заявления о предоставлении муниципальной услуги «Принятие решения о предос-

тавлении права заготовки древесины и подготовке проекта договора купли-

продажи лесных насаждений для собственных нужд» 

________________________________________________________ 
Наименование сельсовета исполнительной власти субъекта Российской Федерации 

или органа местного самоуправления 
 

 

Заявитель: 

 

ФИО; документ, удостоверяю-

щий 

Личность 

 

Представитель: 

 

ФИО; документ, удостоверяющий 

личность 

 

Контактные данные заявителя (пред-

ставителя): 

Адрес:  ________________________________  

Тел.:  __________________________________  

Эл. почта:  _____________________________  

 



 

№  _____________  

Принято  ______________________  
(Дата принятия заявления) 

Наименование органа, уполномоченного на предоставление государственной (муници-

пальной) 

услуги 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о предоставлении муниципальной услуги «Принятие 

решения о предоставлении права заготовки древесины и подготовке проекта 

договора купли-продажи лесных насаждений для собственных нужд» 

 
__________________ 
Дата подачи заявления 

В целях заготовки древесины для собственных нужд прошу заключить дого-

вор купли-продажи лесных насаждений для собственных нужд без предоставления 

лесного участка. 

 

Сведения о заявителе 
 

Имя 
 

Фамилия 
 

Отчество 
 

Вид документа, удостоверяющего личность 
 

Серия документа, удостоверяющего личность 
 

Номер документа, удостоверяющего личность 
 

Дата выдачи документа, удостоверяющего лич-

ность 

 

Кем выдан документ, удостоверяющий личность 
 

Код подразделения органа, выдавшего документ, 

удостоверяющий личность 

 

Контактный телефон 
 

Электронная почта 
 

Адрес регистрации 
 

Адрес фактического проживания 
 

Сведения о представителе заявителя (заполняется в случае обращения для предоставление 

муниципальной услуги представителем заявителя) 

Имя 
 

Фамилия 
 

Отчество 
 

Вид документа, удостоверяющего личность 
 

Серия документа, удостоверяющего личность 
 

Номер документа, удостоверяющего личность 
 

Дата выдачи документа, удостоверяющего лич-

ность 

 

Кем выдан документ, удостоверяющий личность 
 



 

Код подразделения органа, выдавшего документ, 

удостоверяющий личность 

 

Контактный телефон 
 

Электронная почта 
 

Документ подтверждающий полномочия 

представителя 

 

Сведения для оказания муниципальной услуги 

Наименование лесничества 
 

Необходимый объем древесины, куб. м 
 

Цель/цели заготовки древесины 
 

Кадастровый номер земельного участка 

(в случае, если заявитель обращается с заявлением 

с целью «строительство жилого дома и (или) хозяй-

ственных построек») 

 

Кадастровый номер объекта капитального строи-

тельства (в случае, если заявитель обращается с 

заявлением с целью (целями) «реконструкция жило-

го дома, ремонтные работы» / «отопление жилого 

или садового дома, жилого помещения» / «отопле-

ние хозяйственных строений и сооружений») 

 

Право на земельный участок зарегистрировано в 

ЕГРН? 

 

Право на объект недвижимости зарегистрировано в 

ЕГРН? 

 

Правоустанавливающий документ на земельный 

участок (в случае, если заявитель обращается с за-

явлением с целью «строительство жилого дома и 

(или) хозяйственных построек») 

 

Правоустанавливающий документ на объект капи-

тального строительства (в случае, если заявитель 

обращается с заявлением с целью (целями)

 «реконструкция жилого дома, 

ремонтные работы» / «отопление жилого или са-

дового дома, жилого помещения» / «отопление хо-

зяйственных строений и сооружений») 

 

 

                        О принятом решении прошу проинформировать меня 

 

 

(указать способ уведомления заявителя в соответствии с абзацем 3 пункта 2.8.1 Адми-

нистративного регламента) 

 

__________________                                                       __________________ 
                 (подпись)                                                                    (расшифровка подписи) 

 



 

Приложение № 5 

к Административному регламенту по предостав-

лению муниципальной  услуги 

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении муниципаль-
ной услуги 

Основание для на-

чала администра-

тивной процедуры 

Содержание админи-

стративных действий 

Срок выполнения ад-

министративных дей-

ствий 

Должностное лицо, 

ответственное за 

выполнение адми-

нистративно- го 

действия 

Место выполнения 

административного 

действия/ исполь-

зуемая информаци-

онная система 

Критерии принятия 

решения 

Результат администра-

тивного действия, спо-

соб фиксации 

1 2 3 4 5 6 7 

1. Проверка документов и регистрация заявления 

Поступление заяв-

ления и документов 

для предоставления 

муниципальной ус-

луги в Уполномо-

ченный орган 

Прием и проверка 

комплектности доку-

ментов на нали-

чие/отсутствие осно-

ваний для отказа в 

приеме документов, 

предусмотренных 

пунктом 2.12 Админи-

стративного регламен-

та 

1 рабочий день Администрации 

Буканского сельсо-

вета, ответственная 

за предоставление 

муниципальной 

услуги 

Уполномоченный 

орган / ГИС 

Наличие 

заявления 

Регистрация заявления 

и документов в ГИС 

(присвоение номера и 

датирование); назначе-

ние должностного ли-

ца, ответственного за 

предоставление муни-

ципальной услуги и 

передача ему докумен-

тов 

 

В случае выявления 

оснований для отказа 

в приеме документов, 

направление заявите-

лю в электронной 

форме в личный каби-

нет на ЕПГУ уведом-

ления о недостаточно-

сти 

1 рабочий день 
  

Комплектность доку-

ментов, достаточ-

ность и достовер-

ность информации 



 
 

представленных доку-

ментов, с указанием на 

соответствующий до-

кумент, предусмот-

ренный пунктом 2.8 

Административного 

регламента либо о вы-

явленных нарушениях 

    

 

В случае выявления 

нарушений в пред-

ставленных необхо-

димых документов 

(сведений из докумен-

тов), не исправления 

выявленных наруше-

ний, формирование и 

направление заявите-

лю в электронной 

форме в личный каби-

нет на ЕПГУ уведом-

ления об отказе в 

приеме документов, 

необходимых для пре-

доставления муници-

пальной услуги, с ука-

занием причин отказа 

    



 
 

В случае отсутствия 

оснований для отказа 

в приеме 

1 рабочий день Должностное лицо 

Уполномоченног 

Уполномоченный 

орган/ГИС 

 



 
 

 

документов, преду-

смотренных пунктом 

2.12 Административно-

го регламента, регист-

рация заявления в элек-

тронной базе данных 

по учету документов 

 

о органа, ответст-

венное за регист-

рацию корреспон-

денции 

   

 

Проверка заявления и 

документов, представ-

ленных для получения 

муниципальной услуги 

Должностное лицо 

Уполномоченного 

органа, ответст-

венное за предос-

тавление муници-

пальной услуги 

Уполномоченный 

орган/ГИС 

 

Направленное заявите-

лю электронное сооб-

щение о приеме заяв-

ления к рассмотрению 

либо отказа в приеме 

заявления к рассмот-

рению по форме, при-

веденной в Приложе-

нии № 2 к Админист-

ративному регламенту 

 

Направление заявителю 

электронного сообще-

ния о приеме заявления 

к рассмотрению либо 

отказа в приеме заявле-

ния к рассмотрению с 

обоснованием отказа 

Наличие/отсутствие 

оснований для отказа 

в приеме документов, 

предусмотренных 

пунктом 2.12 Адми-

нистративного регла-

мента 

2. Получение сведений посредством СМЭВ 



 

Пакет зарегистри-

рованн ых докумен-

тов, поступивших 

должностному лицу, 

ответственному за 

предоставление му-

ниципальной 

Направление межве-

домственных запросов 

в органы и организа-

ции, указанные в пунк-

те 

2.3 

Административного 

регламента 

1 рабочий день Должностное лицо 

Уполномоченног о 

органа, ответст-

венное за предос-

тавление муници-

пальной услуги 

Уполномоченный 

орган/ГИС/ СМЭВ 

Наличие документов, 

необходимых для 

предоставления госу-

дарственной услуги, 

находящихся в распо-

ряжении государст-

венных 

Направление межве-

домственного запроса 

в органы (организа-

ции), предоставляю-

щие документы (све-

дения), предусмотрен-

ные пунктами 2.11. 



 
 

услуги 
    

органов (организа-

ций) 

Административного 

регламента, в том чис-

ле с использованием 

СМЭВ 

 

Получение ответов на 

межведомственные 

запросы, формирова-

ние полного комплек-

та документов 

5 рабочих дней 

Должностное лицо 

Уполномоченног о 

органа, ответст-

венное за предос-

тавление муници-

пальной услуги 

Уполномоченный 

орган/ГИС/ 

СМЭВ 

 

Получение документов 

(сведений), необходи-

мых для предоставле-

ния муниципальной 

услуги 

3. Рассмотрение документов и сведений 

Пакет зарегистри-

рованн ых докумен-

тов, поступивших 

должностному лицу, 

ответственному за 

предоставление му-

ниципальной услуги 

Проверка соответст-

вия документов и све-

дений требованиям 

нормативных право-

вых актов предостав-

ления муниципальной 

услуги 

10 рабочих дней Должностное лицо 

Уполномоченног о 

органа, ответст-

венное за предос-

тавление муници-

пальной услуги 

Уполномоченный 

орган) / ГИС 

Наличие или отсутст-

вие оснований для 

предоставления му-

ниципальной услуги 

Подготовка проекта 

результата предостав-

ления муниципальной 

услуги 

4. Принятие решения о предоставлении государственной (муниципальной) услуги 



 

Проект результата 

предоставления му-

ниципальной услуги 

Принятие решения о 

предоставления муни-

ципальной услуги или 

об отказе в предостав-

лении услуги 

В день рассмотрения 

документов и сведе-

ний 

Должностное лицо 

Уполномоченног о 

органа, ответст-

венное за предос-

тавление муници-

пальной услуги; 

Руководитель 

Уполномоченног 

Уполномоченный 

орган) / ГИС 

 

Результат предостав-

ления муниципальной 

услуги по форме, при-

веденной в Приложе-

нии № 1 к Админист-

ративном у регламен-

ту, подписанный уси-

ленной 



 
 

   

о органа) или иное 

уполномоченное 

им лицо 

  

квалифицированной 

подписью руководите-

ля Администрации 

Корчинского сельсове-

та или иного уполно-

моченного им лица. 

Решение об отказе в 

предоставлении госу-

дарственной услуги, 

приведенное в Прило-

жении № 3 к Админи-

стративном у регла-

менту, подписанный 

усиленной квалифици-

рованной подписью 

руководителя Админи-

страции Буканского 

сельсовета или иного 

уполномоченного им 

лица. 



 

Направление в много-

функциональн ый 

центр результата му-

ниципальной услуги, 

указанного в пункте 

2.5 Административно-

го регламента, в фор-

ме электронного до-

кумента, подписанно-

го усиленной квали-

фицированной 

В сроки, установлен-

ные соглашением о 

взаимодействии 

между 

Уполномоченным ор-

ганом и многофунк-

циональн 

ым центром 

Должностное лицо 

Уполномоченног о 

органа, ответст-

венное за предос-

тавление муници-

пальной 

услуги 

Уполномоченный 

орган) / АИС 

МФЦ 

Указание заявителем 

в 

Запросе способа вы-

дачи результата му-

ниципальной услуги в 

многофункциональ 

ном центре, а также 

подача Запроса через 

многофункциональ 

ный центр 

Выдача результата му-

ниципальной услуги 

заявителю в форме бу-

мажного документа, 

подтверждающего со-

держание электронно-

го документа, заверен-

ного печатью много-

функциональн ого цен-

тра; внесение сведений 

в ГИС о 



 
 

 

электронной подпи-

сью уполномоченного 

должностного лица 

Администрации Кор-

чинского сельсовета (в 

случае, если преду-

смотрено региональ-

ными соглашениями) 

    

выдаче результата му-

ниципальной услуги 

Направление заявите-

лю результата предос-

тавления муниципаль-

ной услуги в личный 

кабинет на ЕПГУ 

В день регистрации 

результата предостав-

ления муниципальной 

услуги Должностное лицо 

Уполномоченног о 

органа, ответст-

венное за предос-

тавление муници-

пальной услуги 

ГИС 
 

Результат муници-

пальной услуги, на-

правленный заявителю 

на личный кабинет на 

ЕПГУ 

5. Выдача результата 

Формирование и 

регистрация резуль-

тата муниципальной 

услуги, указанного 

в пункте 2.5 

Административно 

го регламента, в 

форме электронного 

Регистрация результа-

та предоставления му-

ниципальной услуги 

После окончания про-

цедуры принятия ре-

шения (в общий срок 

предоставления муни-

ципальной услуги не 

включается) 

Должностное лицо 

Уполномоченног о 

органа, ответст-

венное за предос-

тавление муници-

пальной услуги 

Уполномоченный 

орган) / ГИС 

 

Внесение сведений о 

конечном результате 

предоставления муни-

ципальной услуги 



 

документа в ГИС 

Направление в много-

функциональн ый 

центр результата му-

ниципальной услуги, 

указанного в пункте 

2.5 Административно-

го регламента, в фор-

ме 

В сроки, установлен-

ные соглашением о 

взаимодействии между 

Уполномоченным ор-

ганом и многофунк-

циональн ым центром 

Должностное лицо 

Уполномоченног о 

органа, ответст-

венное за предос-

тавление муници-

пальной услуги 

Уполномоченный 

орган) / АИС 

МФЦ Указание заявителем 

в Запросе способа 

выдачи результата 

муниципальной услу-

ги в многофункцио-

наль ном центре, а 

также 

Выдача результата му-

ниципальной услуги 

заявителю в форме бу-

мажного документа, 

подтверждающего со-

держание электронно-

го 



 
 

 

электронного доку-

мента, подписанного 

усиленной квалифи-

цированной электрон-

ной подписью упол-

номоченного должно-

стного лица Админи-

страции Корчинского 

сельсовета (в случае, 

если предусмотрено 

региональными согла-

шениями) 

   

подача Запроса через 

многофункциональ 

ный центр 

документа, заверенно-

го печатью много-

функциональн ого цен-

тра; внесение сведений 

в ГИС о выдаче ре-

зультата государствен-

ной (муниципальной) 

услуги 

Направление заявите-

лю результата предос-

тавления муниципаль-

ной услуги в личный 

кабинет на ЕПГУ 

В день регистрации 

результата предостав-

ления государственной 

(муниципальной) ус-

луги 

Должностное лицо 

Уполномоченног о 

органа, ответст-

венное за предос-

тавление муници-

пальной 

услуги 

ГИС 
 

Результат муници-

пальной 

услуги, направленный 

заявителю на личный 

кабинет на 

ЕПГУ 

 

 


