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ОТЧЕТ 

главы  сельсовета о результатах деятельности и об итогах деятельности  

представительного органа за 2024 год 

 

Уважаемые депутаты и приглашенные! 

Представляю вашему вниманию отчет о работе Островновского сельского 

Совета народных депутатов  третьего созыва за 2024 год.  

В списке  депутатов Островновского сельского Совета народных 

депутатов Мамонтовского района Алтайского края третьего созыва – 10 

человек, в 2024 году по собственному желанию досрочно прекратили свои 

полномочия два депутата. В настоящее время в составе нашего депутатского 

корпуса -8 депутатов. 

Деятельность сельского Совета народных депутатов осуществлялась 

согласно плану работы и была направлена на поиск решения насущных 

проблем жизнедеятельности села.  

Свою деятельность сельский Совет народных депутатов проводит в 

соответствии с законами № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации», № 29-ЗС «Об основах 

местного самоуправления в Алтайском крае», Уставом муниципального 

образования Островновский сельсовет Мамонтовского района Алтайского края, 

Регламентом Островновского сельского Совета народных депутатов 

Мамонтовского района Алтайского края. 

По инициативе главы сельсовета за этот период 2024 года было 

проведено четыре публичных  слушания:  

- по исполнению бюджета муниципального образования за 2023 год; 

- по принятию Устава муниципального образования сельское поселение  

Островновский сельсовета Мамонтовского района Алтайского края; 

- по внесению изменений  и дополнений в Устав муниципального 

образования сельское поселение  Островновский сельсовета Мамонтовского 

района Алтайского края; 

- по проекту  бюджета муниципального образования на 2025 год. 

В структуре сельского Совета народных депутатов действует 2 

постоянные  комиссии, курирующие вопросы местного значения: 

- комиссия по местному самоуправлению и законности; 

- комиссия по социально-экономическому развитию села. 

Основой деятельности сельского Совета народных депутатов является 

сессия, регулярность созыва которой, согласно Уставу и Регламенту работы 

сельского Совета народных  депутатов – 1 раз в 3 месяца. 

 Островновским сельским Советом народных депутатов  третьим созывом 

проведено 8 сессий  (4 очередных и 4 внеочередных). Рассмотрено 28 вопросов, 

по которым приняты соответствующие решения.   Согласно Регламенту 

Островновского сельского  Совета народных депутатов личное присутствие на 



каждом заседании Совета является обязанностью депутатов. В среднем явка 

депутатов на заседания в 2024 году составила 95%. 

На сессиях рассматривались вопросы: 

- о досрочном прекращении депутатов Новоселова И.М. (25.01.2024), 

Шумаковой Т.И  (26.12.2024). 

 - для реализации проекта по замене водонапорной башни в с. Травное  

утверждали утверждении Соглашения между Администрацией  

Мамонтовского района и Администрацией Островновского сельсовета о   

передаче части     полномочий     муниципального района по  водоснабжению 

- заслушивали отчет главы Администрации Сельсовета и отчет главы 

сельсовета; 

 - утверждали отчет об исполнении бюджета за 2023 год; 

- заслушивали информации: 

   о благоустройстве сел муниципального образования; 

   об организации летнего отдыха детей; 

   о подготовке учреждений к работе в осенне-зимний период 2024-2025 гг.; 

   о медицинском обслуживании населения; 

   о культурном обслуживании населения (информации заведующих 

библиотек); 

   о работе советов ветеранов. 

Приняли Устав муниципального образования сельское поселение  

Островновский сельсовета Мамонтовского района Алтайского края в новой 

редакции и  вносили   в него изменения и дополнения. 

Внесли изменение в решение изменений     в    решение     от       18.11.2013       

№ 38 «О протяженности   автомобильных  дорог      местного     значения  в 

границах муниципального образования Островновский сельсовет 

Мамонтовского района  Алтайского края». 

Вносили изменения в решение о бюджете муниципального образования на 2024 

год. 

Вносили изменения муниципальные нормативные акты. 

Утвердили расходные обязательства муниципального образования 

Островновский сельсовет. 

 Приняли решение о  бюджете муниципального образования Островновский 

сельсовет Мамонтовского района Алтайского края на 2025 год. 

 

Приняли решения: 

 -О дополнительных основаниях   признания безнадежной к взысканию 

задолженности в части сумм местных налогов. 



- Об утверждении Перечня индикаторов риска нарушения обязательных 

требований при осуществлении муниципального контроля в сфере 

благоустройства на территории муниципального образования Островновский  

сельсовет Мамонтовского района Алтайского края. 

 Утвержден перспективный план работы Островновского сельского Совета 

народных депутатов на 2025 год. 

Перед принятием муниципальных правовых актов их проекты 

направляются на правовую экспертизу в прокуратуру Мамонтовского района. 

Рассмотрев протест Прокуратуры Мамонтовского района на решение 

Островновского сельского Совета народных депутатов  № 36 от 24.10.2019 «О 

введении земельного  налога  на территории муниципального образования  

Островновский сельсовет Мамонтовского района Алтайского края», принято 

решение № 14 от 12.09.2024 «2019 «О введении земельного  налога  на 

территории муниципального образования  Островновский сельсовет 

Мамонтовского района Алтайского края». 

- вынесено  дисциплинарное взыскание при рассмотрении Представления 

прокуратуры  от 02.12.2024 № 02-44-2024 «Об устранении нарушений 

законодательства о противодействии коррупции» 

    В 2024 году вновь не заслушана информация заведующего сельским 

домом культуры  о культурном обслуживании населения. 

         Не заслушивалась информация депутатов о своей депутатской 

деятельности на закрепленных участках 

 

   Свою деятельность депутаты ведут совместно с Администрацией 

Островновского сельсовета и общественными организациями.  

Личный прием депутаты ведут на своих избирательных участках.  

Наш депутатский корпус работоспособный. Несмотря на то, что наши 

депутаты работают без отрыва от своей основной работы – люди ответственные 

и неравнодушные к проблемам своего села.  

Депутатам необходимо больше работать на своих участках по 

информированию избирателей о деятельности Островновского сельского 

Совета народных депутатов и привлекать избирателей для решения вопросов 

местного значения. 

Планы  на будущее:  

- продолжать участие в программе «Поддержки местных инициатив», 

 тем самым привлекать в бюджет поселения  дополнительные денежные 

средства из краевого бюджета. 

И в завершении хочется сказать, что правотворческая деятельность 

является одним из самых важных направлений деятельности Совета народных 

депутатов, но и не менее важным является живое, непосредственное участие 



депутатов во всех делах села, их личный контакт с избирателями, ведь Совет 

народных депутатов – это орган власти, являющийся представителем народа, 

призванный защищать его интересы. А   взаимопонимание, конструктивная 

совместная работа депутатского корпуса с Администрацией сельсовета, позво-

лит успешно решать самые сложные      вопросы социально-экономического 

развития нашего муниципального образования.  

Отчет об итогах  деятельности представительного органа третьего созыва 

за 2024 год представлен,  план работы намечен,  продолжаем работу. 

 

   

                                                                                Глава сельсовета    С.Н. Киселева 
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 рублей

Код 
главы

Код Наименование Уточненный план
Кассовое 

исполнение
1 2 3 4 5

000 Доходы бюджета - всего 6570101 6584272,92

000 в том числе:

000 1 00 00 000 00 0000 000 НАЛОГОВЫЕ И НЕНАЛОГОВЫЕ ДОХОДЫ 1771000 1796720,92

000 1 01 00 000 00 0000 000 НАЛОГИ НА ПРИБЫЛЬ, ДОХОДЫ 58000 60487

000 1 01 02 000 01 0000 110 Налог на доходы физических лиц 58000 60487

000 1 05 00 000 00 0000 000 НАЛОГИ НА СОВОКУПНЫЙ ДОХОД 8000 7492,80

000 1 05 03 010 01 0000 110 Единый сельскохозяйственный налог 8000 7492,80

000 1 06 00 000 00 0000 000 НАЛОГИ НА ИМУЩЕСТВО 1272000 1285679,06

000 1 06 01 000 00 0000 110 Налог на имущество физических лиц 200000 157031,96

000 1 06 01 030 10 0000 110 Налог на имущество физических лиц, взимаемый по ставкам, применяемым к объектам 
налогообложения, расположенным в границах сельских поселений

200000 157031,96

000 1 06 06 000 00 0000 110 Земельный налог 1072000 1128647,1

000 1 06 06 030 00 0000 110 Земельный налог с организаций 172000 176721

000 1 06 06 033 10 0000 110 Земельный налог с организаций, обладающих земельным участком, расположенным в 
границах сельских поселений

172000 176721

000 1 06 06 040 00 0000 110 Земельный налог с физических лиц 900000 951926,1

000 1 06 06 043 10 0000 110 Земельный налог с физических лиц, обладающих земельным участком, расположенным в 
границах сельских поселений

900000 951926,1

000 1 11 00 000 00 0000 000 ДОХОДЫ ОТ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В 
ГОСУДАРСТВЕННОЙ И МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ

123000 129764

000 1 11 05 000 00 0000 120 Доходы, получаемые в виде арендной либо иной платы за передачу в возмездное 
пользование государственного и муниципального имущества (за исключением имущества 
бюджетных и автономных учреждений, а также имущества государственных и 
муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных)

123000 129764

000 1 11 05 020 00 0000 120 Доходы, получаемые в виде арендной платы за земли после разграничения 
государственной собственности на землю, а также средства от продажи права на 
заключение договоров аренды указанных земельных участков (за исключением земельных 
участков бюджетных и автономных учреждений)

74000 73500

000 1 11 05 025 10 0000 120 Доходы, получаемые в виде арендной платы, а также средства от продажи права на 
заключение договоров аренды за земли, находящиеся в собственности сельских поселений 
(за исключением земельных участков муниципальных бюджетных и автономных 
учреждений)

74000 73500

000 1 11 05 030 00 0000 120 Доходы от сдачи в аренду имущества, находящегося в оперативном управлении органов 
государственной власти, органов местного самоуправления, государственных 
внебюджетных фондов и созданных ими учреждений (за исключением имущества 
бюджетных и автономных учреждений)

49000 56264

000 1 11 05 035 10 0000 120 Доходы от сдачи в аренду имущества, находящегося в оперативном управлении органов 
управления сельских поселений и созданных ими учреждений (за исключением имущества 
муниципальных бюджетных и автономных учреждений)

49000 56264

000 1 13 00 000 00 0000 000 ДОХОДЫ ОТ ОКАЗАНИЯ ПЛАТНЫХ УСЛУГ И КОМПЕНСАЦИИ ЗАТРАТ 
ГОСУДАРСТВА

310000 313298,06

000 1 13 02 000 00 0000 130 Доходы от компенсации затрат государства 310000 313298,06

000 1 13 02 060 00 0000 130 Доходы, поступающие в порядке возмещения расходов, понесенных в связи с 
эксплуатацией имущества

310000 313298,06

000 1 13 02 065 10 0000 130 Доходы, поступающие в порядке возмещения расходов, понесенных в связи с 
эксплуатацией имущества сельских поселений

310000 313298,06

000 2 00 00 000 00 0000 000 БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ 4799101 4787552
000 2 02 00 000 00 0000 000 БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ ОТ ДРУГИХ БЮДЖЕТОВ БЮДЖЕТНОЙ 

СИСТЕМЫ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 4769101 4757552
000 2 02 10 000 00 0000 150 Дотации бюджетам бюджетной системы Российской Федерации 727200 727200
000 2 02 16 001 00 0000 150 Дотации на выравнивание бюджетной обеспеченности из бюджетов муниципальных 

районов, городских округов с внутригородским делением 727200 727200
000 2 02 16 001 10 0000 150 Дотации бюджетам сельских поселений на выравнивание бюджетной обеспеченности из 

бюджетов муниципальных районов 727200 727200
000 2 02 30 000 00 0000 150 Субвенции бюджетам бюджетной системы Российской Федерации 224800 224800
000 2 02 35 118 00 0000 150 Субвенции бюджетам на осуществление первичного воинского учета на территориях, где 

отсутствуют военные комиссариаты 224800 224800
000 2 02 35 118 10 0000 150 Субвенции бюджетам сельских поселений на осуществление первичного воинского учета 

на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты 224800 224800
000 2 02 40 000 00 0000 150 Иные межбюджетные трансферты 3817101 3805552
000 2 02 40 014 00 0000 150 Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам муниципальных образований на 

осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения в соответствии 
с заключенными соглашениями 2287101 2275552

000 2 02 40 014 10 0000 150 Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам сельских поселений из бюджетов 
муниципальных районов на осуществление части полномочий по решению вопросов 
местного значения в соответствии с заключенными соглашениями 2287101 227552

000 2 02 49 999 00 0000 150 Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам 1530000 1530000
000 2 02 49 999 10 0000 150 Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам сельских поселений 1530000 1530000
000 2 07 00 000 00 0000 000 ПРОЧИЕ БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ 30000 30000
000 2 07 05 000 10 0000 150 Прочие безвозмездные поступления  в бюджеты сельских поселений 30000 30000
000 2 07 05030 10 0000 150 Прочие безвозмездные поступления  в бюджеты сельских поселений 30000 30000

ПРИЛОЖЕНИЕ №1

Доходы бюджета Островновского сельсовета Мамонтовского района Алтайского края за 2024 год

к решению Островновского сельского Совета 
народных депутатов  "Об исполнении бюджета 
муниципального образования Островновский 
сельсовет Мамонтовского района Алтайского 
края за 2024 год"



   

   

  

  

рублей

Общегосударственные вопросы 303 01 00 4 304 120,00 3 476 223,24

Функционирование Правительства Российской Федерации, 

высших исполнительных органов государственной власти 

субъектов Российской Федерации, местных администраций

303 01 04 1 919 520,00 1 917 907,05

Расходы на обеспечение деятельности органов местного 

самоуправления

303 01 04 01 2 00 00000 1 919 520,00 1 917 907,05

Центральный аппарат органов местного самоуправления 303 01 04 01 2 00 10110 1 099 620,00 1 098 130,28

Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения 

функций государственными (муниципальными) органами, 

казенными учреждениями, органами управления 

государственными внебюджетными фондами

303 01 04 01 2 00 10110 100 671 300,00 671 253,84

Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных 

(муниципальных) нужд

303 01 04 01 2 00 10110 200 403 020,00 401 719,57

Иные бюджетные ассигнования 303 01 04 01 2 00 10110 800 25 300,00 25 156,87

 Глава местной администрации (исполнительно-распорядительного 

органа муниципального образования)

303 01 04 01 2 00 10130 819 900,00 819 776,77

Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения 

функций государственными (муниципальными) органами, 

казенными учреждениями, органами управления 

государственными внебюджетными фондами

303 01 04 01 2 00 10130 100 819 900,00 819 776,77

Другие общегосударственные вопросы 303 01 13 2 384 600,00 1 558 316,19

Учреждения по обеспечению хозяйственного обслуживания 303 01 13 02 5 00 10820 710 300,00 710 119,95

Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения 

функций государственными (муниципальными) органами, 

казенными учреждениями, органами управления 

государственными внебюджетными фондами

303 01 13 02 5 00 10820 100 641 000,00 640 942,27

Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных 

(муниципальных) нужд

303 01 13 02 5 00 10820 200 62 700,00 62 609,69

Иные бюджетные ассигнования 303 01 13 02 5 00 10820 800 6 600,00 6 568,00

Прочие выплаты по обязательствам государства 303 01 13 99 9 00 14710 1 674 300,00 848 196,23

Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных 

(муниципальных) нужд

303 01 13 99 9 00 14710 200 1 670 400,00 844 332,99

Иные бюджетные ассигнования 303 01 13 99 9 00 14710 800 3 900,00 3 863,24

Национальная оборона 303 02 00 224 800,00 224 800,00

Мобилизационная и вневойсковая подготовка 303 02 03 224 800,00 224 800,00

Осуществление первичного воинского учета на территориях, где 

отсутствуют военные комиссариаты

303 02 03 01 4 00 51180 224 800,00 224 800,00

ПРИЛОЖЕНИЕ №2
к решению Островновского сельского Совета 

народных депутатов  "Об исполнении бюджета 

муниципального образования Островновский 

сельсовет Мамонтовского района Алтайского края за 

2024г"

Кассовое 

исполнение

Отчет о распределении бюжета муниципального образования Островновский сельсовет Мамонтовского района Алтайского 

края по разделам, подразделам, целевым статьям и видам классификации расходов за 2024 год

Уточненный 

план
Наименование Рз ПР ЦСР ВР



Кассовое 

исполнение

Уточненный 

план
Наименование Рз ПР ЦСР ВР

Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения 

функций государственными (муниципальными) органами, 

казенными учреждениями, органами управления 

государственными внебюджетными фондами

303 02 03 01 4 00 51180 100 224 800,00 224 800,00

Национальная экономика 303 04 00 727 000,00 727 000,00

Дорожное хозяйство (дорожные фонды) 303 04 09 727 000,00 727 000,00

Содержание, ремонт, реконструкция и строительство 

автомобильных дорог, являющихся муниципальной 

собственностью

303 04 09 99 9 00 17270 727 000,00 727 000,00

Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных 

(муниципальных) нужд

303 04 09 99 9 00 17270 200 727 000,00 727 000,00

Жилищно-коммунальное хозяйство 303 05 00 1 713 701,00 1 693 034,82

Коммунальное хозяйство 303 05 02 1 429 014,00 1 417 465,00

Муниципальная программа "Комплексноеиразвитие систем 

коммунальной инфраструктуры муниципального образования 

Мамонтовского района Алтайского края"

303 05 02 43 0 00 00000 1 429 014,00 1 417 465,00

Софинансирование реализации инициативных проектов развития 

(создания) общественной инфраструктуры муниципальных 

образований (замена водонапорной башни в селе Травное)

303 05 02 43 0 00 S0261 1 429 014,00 1 417 465,00

Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных 

(муниципальных) нужд

303 05 02 430 00 S0261 200 1 429 014,00 1 417 465,00

Благоустройство 303 05 03 284 687,00 275 569,82

Мероприятия в области коммунального хозяйства 303 05 03 92 9 00 00000 284 687,00 275 569,82

Уличное освещение 303 05 03 92 9 00 18050 132 000,00 122 940,82

Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных 

(муниципальных) нужд

303 05 03 92 9 00 18050 200 132 000,00 122 940,82

Прочие мероприятия по благоустройству муниципальных 

образований

303 05 03 92 9 00 18080 21 600,00 21 542,00

Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных 

(муниципальных) нужд

303 05 03 92 9 00 18080 200 21 600,00 21 542,00

Сбор и удаление твердых отходов 303 05 03 92 9 0018090 131 087,00 131 087,00

Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных 

(муниципальных) нужд

303 05 03 92 9 00 18090 200 131 087,00 131 087,00

Культура, кинематография 303 08 00 97 700,00 97 659,61

Культура 303 08 01 97 700,00 97 659,61

Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) 

подведомственных учреждений в сфере культуры

303 08 01 02 2 00 00000 97 700,00 97 659,61

Учреждения культуры 303 08 01 02 2 00 10530 97 700,00 97 659,61

Закупка товаров, работ и услуг для обеспечения государственных 

(муниципальных) нужд

303 08 01 02 2 00 10530 200 97 700,00 97 659,61

Социальная политика 303 10 00 38 600,00 38 580,00

Пенсионное обеспечение 303 10 01 38 600,00 38 580,00

Доплаты к пенсиям 303 10 01 90 4 00 16270 38 600,00 38 580,00

Социальное обеспечение и иные выплаты населению 303 10 01 90 4 00 16270 300 38 600,00 38 580,00

ИТОГО 7 105 921,00 6 257 297,67



  

  

 

 

(рублей)

Наименование Рз ПР Уточненный план Кассовое исполнение
1 2 3 4 5

ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ 01 00 4 304 120,00 3 476 223,24
Функционирование Правительства Российской Федерации, высших 

исполнительных органов государственной власти субъектов 

Российской Федерации, местных администраций

01 04 1 919 520,00 1 917 907,05

Другие общегосударственные вопросы 01 13 2 384 600,00 1 558 316,19

НАЦИОНАЛЬНАЯ ОБОРОНА 02 00 224 800,00 224 800,00
Мобилизационная и вневойсковая подготовка 02 03 224 800,00 224 800,00

НАЦИОНАЛЬНАЯ ЭКОНОМИКА 04 00 727 000,00 727 000,00
Дорожное хозяйство (дорожные фонды) 04 09 727 000,00 727 000,00

ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОЕ ХОЗЯЙСТВО 05 00 1 713 701,00 1 693 034,82
Коммунальное хозяйство 05 02 1 429 014,00 1 417 465,00
Благоустройство 05 03 284 687,00 275 569,82

КУЛЬТУРА, КИНЕМАТОГРАФИЯ 08 00 97 700,00 97 659,61
Культура 08 01 97 700,00 97 659,61

СОЦИАЛЬНАЯ ПОЛИТИКА 10 00 38 600,00 38 580,00
Пенсионное обеспечение 10 01 38 600,00 38 580,00

Расходы бюджета - ИТОГО,                                                   в том 
числе:

7 105 921,00 6 257 297,67

Отчет о распределении бюджета муниципального образования Островновский сельсовет Мамонтовского района Алтайского края  по 

разделам и подразделам классификации расходов за 2024 год

ПРИЛОЖЕНИЕ №3
к решению Островновского сельского Совета народных 

депутатов  "Об исполнении бюджета муниципального 

образования Островновский сельсовет Мамонтовского 

района Алтайского края за 2024г"



1
 

 

 

 

 

 

 рублей

Код Источники финансирования дефицита 

бюджета

Уточненный 

план

Кассовое 

исполнение

X Источники финансирования дефицита 

бюджетов - всего

535820 -326975,25

в том числе:

X источники внутреннего финансирования 0 0

X источники внешнего финансирования 0 0

303 01 00 00 00 00 0000 000 Изменение остатков средств 535820 -326975,25

303 01 05 00 00 00 0000 000 Изменение остатков средств на счетах по 

учету средств бюджетов

535820 -326975,25

303 01 05 00 00 00 0000 500 увеличение остатков средств, всего -6570101 -6584272,92

303 01 05 02 00 00 0000 500 Увеличение прочих остатков средств 

бюджетов

-6570101 -6584272,92

303 01 05 02 01 00 0000 510 Увеличение прочих остатков денежных 

средств бюджетов

-6570101 -6584272,92

303 01 05 02 01 10 0000 510 Увеличение прочих остатков денежных 

средств бюджетов сельских поселений

-6570101 -6584272,92

303 01 05 00 00 00 0000 600 Уменьшение остатков средств, всего 7105921 6257297,67

303 01 05 02 00 00 0000 600 Уменьшение прочих остатков средств 

бюджетов

7105921 6257297,67

303 01 05 02 01 00 0000 610 Уменьшение прочих остатков денежных 

средств бюджетов

7105921 6257297,67

303 01 05 02 01 10 0000 610 Уменьшение прочих остатков денежных 

средств бюджетов сельских поселений

7105921 6257297,67

Источники финансирования дефицита бюджета поселения на 2024 год

ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

к решению Островновского сельского 

Совета народных депутатов  "Об 

исполнении бюджета муниципального 

образования Островновский сельсовет 

Мамонтовского района Алтайского края 

за 2024 год"











                                            УТВЕРЖДЕН 

                                                                             постановлением администрации 

                                                                  Островновского сельсовета  

                                                    от 04.04.2025 № 35 

 

Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги 

«Присвоение (изменение, аннулирование) адресов объектам 

недвижимого имущества, в том числе земельным участкам, зданиям, 

сооружениям, помещениям и объектам незавершенного строительства» 

 

 

I. Общие положения 

  

Предмет регулирования  

 

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной 

услуги «Присвоение (изменение, аннулирование)   адресов     объектам 

недвижимого имущества, в том числе земельным         участкам,     зданиям, 

сооружениям, помещениям  и объектам незавершенного строительства» 

(далее – Административный регламент) разработан в целях повышения 

качества и доступности предоставления, определяет стандарт, сроки и 

последовательность действий (административных процедур) при 

осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги 

«Присвоение (изменение, аннулирование)   адресов     объектам недвижимого 

имущества, в том числе земельным         участкам,     зданиям, сооружениям, 

помещениям  и объектам незавершенного строительства» на территории 

муниципального образования Островновский сельсовет Мамонтовского 

района Алтайского края (далее – Услуга, муниципальная услуга) 

Администрацией Островновского сельсовета Мамонтовского района 

Алтайского края  (далее - Уполномоченный орган). 
 

Круг заявителей 

 

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются: 

1) собственники объекта адресации; 

2) лица, обладающие одним из следующих вещных прав на объект 

адресации: 

- право хозяйственного ведения; 

- право оперативного управления (за исключением государственных 

органов и их территориальных органов, органов государственных 

внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного 

самоуправления); 

- право пожизненно наследуемого владения; 



- право постоянного (бессрочного) пользования (за исключением 

государственных органов и их территориальных органов, органов 

государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, 

органов местного самоуправления); 

3) представители заявителя:  

- представители заявителя, действующие в силу полномочий, 

основанных на оформленной в установленном законодательством порядке 

доверенности, на указании федерального закона либо на акте 

уполномоченного на то государственного органа, органа местного 

самоуправления;  

- представитель собственников помещений в многоквартирном доме, 

уполномоченный на подачу такого заявления решением общего собрания 

указанных собственников; 

- представитель членов садоводческого или огороднического 

некоммерческого товарищества, уполномоченный на подачу такого 

заявления решением общего собрания членов такого товарищества; 

- кадастровый инженер, выполняющий на основании документа, 

предусмотренного статьей 35 или статьей 42.3 Федерального закона от 

24.07.2007 № 221-ФЗ "О кадастровой деятельности", кадастровые работы или 

комплексные кадастровые работы в отношении соответствующего объекта 

недвижимости, являющегося объектом адресации. 

 

Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги 

 

1.3. Информирование о порядке предоставления Услуги осуществляется: 

1) непосредственно при личном приеме заявителя в Уполномоченном органе 

или в Краевом государственном бюджетном учреждении 

"Многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг" (далее - многофункциональный центр) 

2) по телефону Уполномоченного органа или многофункционального центра; 

3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной 

связи; 

4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 

- в федеральной государственной информационной системе "Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)" 

(https://www.gosuslugi.ru/) (далее - ЕПГУ); 

- на официальном сайте Уполномоченного органа в информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет"  http://mamontovo22.ru   (далее - 

официальный сайт); 

5) посредством размещения информации на информационных стендах 

Уполномоченного органа или многофункционального центра. 

1.4. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 



- способов подачи заявления о предоставлении Услуги; 

- адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, 

обращение в которые необходимо для предоставления Услуги; 

- справочной информации о работе Уполномоченного органа; 

- документов, необходимых для предоставления Услуги; 

- порядка и сроков предоставления Услуги; 

- порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о 

предоставлении Услуги и о результатах ее предоставления; 

- по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления Услуги (включая информирование о 

документах, необходимых для предоставления таких услуг); 

- порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) 

должностных лиц Уполномоченного органа, работников 

многофункциональных центров и принимаемых ими при предоставлении 

Услуги решений. 

Получение информации по вопросам предоставления Услуги и услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, осуществляется бесплатно. 

1.5. При устном обращении заявителя (лично или по телефону) должностное 

лицо Уполномоченного органа, работник многофункционального центра, 

осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) 

форме информирует обратившихся по интересующим вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 

наименовании органа (номере многофункционального центра), в который 

позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и 

должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может 

самостоятельно дать ответ телефонный звонок должен быть переадресован 

(переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен 

быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить 

необходимую информацию позднее. 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени 

должностное лицо Уполномоченного органа, работник 

многофункционального центра может предложить Заявителю изложить 

обращение в письменной форме. 

Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять 

информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий 

предоставления Услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое 

решение. 

Продолжительность информирования по телефону не должна 

превышать 10 минут. 

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема 

граждан. 

1.6. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного 

органа, ответственное за предоставление Услуги, подробно в письменной 



форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 1.3 

настоящего Административного регламента, в порядке, установленном 

Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения 

обращений граждан Российской Федерации". 

1.7. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о 

федеральной государственной информационной системе "Федеральный 

реестр государственных и муниципальных услуг (функций)", утвержденным 

постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 № 861. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления 

муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-

либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, 

установка которого на технические средства заявителя требует заключения 

лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного 

обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или 

авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных. 

1.8. На официальном сайте, стендах в местах предоставления Услуги и 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления Услуги, и в многофункциональном центре размещается 

следующая справочная информация: 

- место нахождения и график работы Уполномоченного органа и их 

структурных подразделений, ответственных за предоставление Услуги, а 

также многофункциональных центров; 

- справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного 

органа, ответственных за предоставление Услуги, в том числе номер 

телефона автоинформатора (при наличии); 

Адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы 

обратной связи Уполномоченного органа в информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет". 

1.9. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются 

нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления 

Услуги, в том числе копия административного регламента ее 

предоставления, утвержденного в установленном Федеральным законом от 

27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг" (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) порядке, 

которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления. 

1.10. Размещение информации о порядке предоставления Услуги на 

информационных стендах в помещении многофункционального центра 

осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между 

многофункциональным центром и Уполномоченным органом в соответствии 

с требованиями, установленными постановлением Правительства Российской 

Федерации от 27.09.2011 № 797 "О взаимодействии между 

многофункциональными центрами предоставления государственных и 

муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, 

органами государственных внебюджетных фондов, органами 

государственной власти субъектов Российской Федерации, органами 



местного самоуправления", с учетом требований к информированию, 

установленных настоящим Административным регламентом. 

1.11. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении 

Услуги и о результатах ее предоставления может быть получена заявителем 

(его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в 

Уполномоченном органе при обращении заявителя лично, по телефону 

посредством электронной почты. 

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

Наименование муниципальной услуги 

 

2.1. «Присвоение (изменение, аннулирование) адресов объектам 

недвижимого имущества, в том числе земельным участкам, зданиям, 

сооружениям, помещениям и объектам незавершенного строительства». 

 

Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего 

муниципальную услугу 

 

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом - 

Администрацией Островновского сельсовета Мамонтовского района 

Алтайского края. 

2.3. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган 

взаимодействует с органами власти и организациями в порядке, 

предусмотренном законодательством Российской Федерации. 

Межведомственное информационное взаимодействие в предоставлении 

муниципальной услуги осуществляется в соответствии с требованиями 

Федерального закона № 210-ФЗ. 

2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному 

органу запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том 

числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и 

связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за 

исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги. 
 

Описание результата предоставления муниципальной услуги 

 

2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- решение Уполномоченного органа о присвоении адреса объекту 

адресации; 



- решение Уполномоченного органа об аннулировании адреса объекта 

адресации (в случае присвоения объекту адресации нового адреса может 

быть по решению Уполномоченного органа объединено с решением о 

присвоении этому объекту адресации нового адреса). 

- решение Уполномоченного органа об отказе в присвоении объекту 

адресации адреса или аннулировании его адреса. 

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 

необходимости обращения в организации, участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 

предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления) 

документов, являющихся результатом предоставления муниципальной 

услуги 

 

2.6. Срок принятия Администрации Островновского сельсовета 

Мамонтовского района Алтайского края решения о присвоении объекту 

адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в 

присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, а также 

размещение соответствующих сведений об адресе объекта адресации в 

государственном адресном реестре осуществляются уполномоченным 

органом: 

а) в случае подачи заявления на бумажном носителе - в срок не более 

10 рабочих дней со дня поступления заявления; 

б) в случае подачи заявления в форме электронного документа - в срок 

не более 5 рабочих дней со дня поступления заявления. 

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 

муниципальной услуги 

 

2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 

предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и 

источников официального опубликования), а также досудебный 

(внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 

Уполномоченного органа, его должностных лиц и муниципальных 

служащих, размещен в федеральной государственной информационной 

системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 

(функций)", на ЕПГУ, региональном портале и официальном сайте 

Уполномоченного органа. 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 

услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению 



заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в 

электронной форме, порядок их представления 

 

2.8. Перечень документов, обязательных к предоставлению заявителем, 

для получения муниципальной услуги.  

1) заявление по форме, установленной приложением № 1 к приказу 

Министерства финансов Российской Федерации от 11.12.2014 № 146н "Об 

утверждении форм заявления о присвоении объекту адресации адреса или 

аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту 

адресации адреса или аннулировании его адреса" (далее – заявление); 

2) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя 

заявителя (при личном обращении соответственно заявителя или 

представителя заявителя);  

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в 

случае, если с заявлением обращается представитель заявителя. 

При предоставлении заявления представителем заявителя в форме 

электронного документа к такому заявлению прилагается надлежащим 

образом оформленная доверенность в форме электронного документа, 

подписанного лицом, выдавшим (подписавшим) доверенность, с 

использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (далее 

– квалифицированная подпись) (в случае, если представитель заявителя 

действует на основании доверенности).  

Лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени 

юридического лица, предъявляет документ, удостоверяющий его личность, и 

сообщает реквизиты свидетельства о государственной регистрации 

юридического лица, а представитель юридического лица предъявляет также 

документ, подтверждающий его полномочия действовать от имени этого 

юридического лица, или копию этого документа, заверенную печатью и 

подписью руководителя этого юридического лица.  

2.9. Заявление и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.8 

Административного регламента, направляются (подаются) в форме: 

- документа на бумажном носителе посредством почтового отправления 

с описью вложения и уведомлением о вручении; 

- документа на бумажном носителе при личном обращении в 

Уполномоченный орган или многофункциональный центр; 

- электронного документа с использованием ЕПГУ; 

- электронного документа с использованием регионального портала. 

2.10. Заявление в форме документа на бумажном носителе 

подписывается заявителем. 

Заявление в форме электронного документа подписывается электронной 

подписью, вид которой определяется в соответствии с частью 2 статьи 21.1 

Федерального закона № 210-ФЗ. 

2.11. В случае направления заявления посредством ЕПГУ, 

регионального портала формирование заявления осуществляется 

посредством заполнения интерактивной формы, которая может также 



включать в себя опросную форму для определения индивидуального набора 

документов и сведений, обязательных для предоставления услуги (далее - 

интерактивная форма), без необходимости дополнительной подачи заявления 

в какой-либо иной форме. 

2.12. В случае представления заявления при личном обращении 

заявителя или представителя заявителя предъявляется документ, 

удостоверяющий соответственно личность заявителя или представителя 

заявителя. 

В случае направления в электронной форме заявления представителем 

заявителя, документ, подтверждающий полномочия представителя на 

представление интересов заявителя выдан нотариусом, должен быть 

подписан усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса. 

В иных случаях представления заявления в электронной форме - 

подписанный простой электронной подписью. 

2.13. При подаче заявления и прилагаемых к нему документов в 

Уполномоченный орган заявитель предъявляет оригиналы документов для 

сверки. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ, регионального 

портала сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя 

представителя заявителя) формируются при подтверждении учетной записи в 

Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА) из состава 

соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены 

путем направления запроса с использованием системы межведомственного 

электронного взаимодействия. 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 

услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, 

органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в 

предоставлении государственных или муниципальных услуг 

 

2.14. Документы, необходимые в соответствии с нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые 

находятся в распоряжении органов государственной власти, органов 

местного самоуправления и подведомственных государственным органам, 

органам местного самоуправления организаций, участвующих в 

предоставлении государственных или муниципальных услуг: 

1) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на 

объект (объекты) адресации (в случае присвоения адреса зданию (строению) 

или сооружению, в том числе строительство которых не завершено, в 

соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации (далее – 

ГрК РФ) для строительства которых получение разрешения на строительство 

не требуется, правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие 

документы на земельный участок, на котором расположены указанное здание 



(строение), сооружение); 

2) выписки из Единого государственного реестра недвижимости (далее – 

ЕГРН) об объектах недвижимости, следствием преобразования которых 

является образование одного и более объекта адресации (в случае 

преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более 

новых объектов адресации); 

3) разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении 

адреса строящимся объектам адресации) (за исключением случаев, если в 

соответствии с ГрК РФ для строительства или реконструкции здания 

(строения), сооружения получение разрешения на строительство не 

требуется) и (или) при наличии разрешения на ввод объекта адресации в 

эксплуатацию; 

4) схему расположения объекта адресации на кадастровом плане или 

кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения 

земельному участку адреса); 

5) выписку из ЕГРН об объекте недвижимости, являющемся объектом 

адресации (в случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному на 

кадастровый учет); 

6) решение органа местного самоуправления о переводе жилого 

помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое 

помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и 

аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения 

в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение); 

7) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке 

помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов 

адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с 

образованием одного и более новых объектов адресации); 

8) выписку из ЕГРН об объекте недвижимости, который снят с 

государственного кадастрового учета, являющемся объектом адресации (в 

случае аннулирования адреса объекта адресации по основаниям, указанным в 

подпункте "а" пункта 14 Правил присвоения, изменения и аннулирования 

адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской 

Федерации от 19.11.2014 № 1221 (далее – Правила); 

9) уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений по 

объекту недвижимости, являющемуся объектом адресации (в случае 

аннулирования адреса объекта адресации по основаниям, указанным в 

подпункте "а" пункта 14 Правил). 

Уполномоченный орган запрашивает документы, указанные в 

настоящем пункте, в органах государственной власти, органах местного 

самоуправления и подведомственных государственным органам, органам 

местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся 

указанные документы (их копии, сведения, содержащиеся в таких 

документах). 

Заявители при подаче заявления вправе приложить к нему документы, 

указанные в подпунктах 1, 3, 4, 6, 7  настоящего пункта, если такие 



документы не находятся в распоряжении органа государственной власти, 

органа местного самоуправления либо подведомственных государственным 

органам, органам местного самоуправления организаций. 

2.15. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать 

от заявителя: 

1) представления документов и информации или осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 

возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

2) представления документов и информации, которые находятся в 

распоряжении Уполномоченного органа, иных государственных органов, 

органов местного самоуправления либо подведомственных государственным 

органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в 

предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона № 

210-ФЗ муниципальных  услуг, в соответствии с нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

Алтайского края, муниципальными правовыми актами, за исключением 

документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального 

закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить 

указанные документы и информацию в Уполномоченный орган, по 

собственной инициативе; 

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 

получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные 

государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за 

исключением получения услуг и получения документов и информации, 

предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в 

перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальных услуг, утвержденный нормативным 

правовым актом органа местного самоуправления; 

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 

следующих случаев: 

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 

предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи 

заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги 

и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 

в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный 

ранее комплект документов; 

- истечение срока действия документов или изменение информации 

после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для  

 



предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги; 

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) 

ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного 

лица Уполномоченного органа, муниципального служащего, работника 

многофункционального центра, работника организации, предусмотренной 

частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном 

отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем 

в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа, 

руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 

16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также 

приносятся извинения за доставленные неудобства. 

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, 

электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 

7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением 

случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие 

является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и 

иных случаев, установленных федеральными законами. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 

2.16. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги. 

Заявителю направляется уведомление об отказе в приеме к 

рассмотрению заявления в следующих случаях: 

- заявителем не представлены документы, указанные в пункте 2.8 

настоящего Административного регламента; 

- представленные документы содержат подчистки и исправления текста, 

не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации; 

- при обращении за предоставлением муниципальной услуги в 

электронной форме в результате проверки квалифицированной подписи 

выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 

06.04.2011 № 63-ФЗ "Об электронной подписи" (далее – Федеральный закон 

№ 63-ФЗ) условий признания ее действительности. 

2.17. Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, направляется в личный кабинет 

заявителя на ЕПГУ, региональный портал либо способом, указанным в 

заявлении. 

2.18. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления 



муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению заявителя за 

предоставлением муниципальной услуги. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги 

 

2.19. Основания для приостановления предоставления муниципальной 

услуги действующим законодательством не предусмотрены. 

2.20. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

являются:   

В присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса 

может быть отказано в случаях, если: 

1) с заявлением обратилось лицо, не указанное в пункте 1.2 настоящего 

Административного регламента;  

2) ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии 

документа и (или) информации, необходимых для присвоения объекту 

адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий 

документ не был представлен заявителем (представителем заявителя) по 

собственной инициативе;  

3) документы, обязанность по представлению которых для присвоения 

объекту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на 

заявителя (представителя заявителя), выданы с нарушением порядка, 

установленного действующим законодательством Российской Федерации;  

4) отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации 

адреса или аннулирования его адреса, указанные в пунктах 5, 8 - 11, 14 - 18 

Правил.  

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о 

документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, 

участвующими в предоставлении муниципальной услуги 

 

2.21. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления 

муниципальной услуги отсутствуют. 

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или 

иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

 

2.22. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

 

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 



муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета 

размера такой платы 

 

2.23. Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, не 

предусмотрена.  

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги 

 

2.24. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или 

многофункциональном центре составляет не более 15 минут. 

 

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 

 

2.25. Заявление о предоставлении муниципальной услуги подлежит 

регистрации в Уполномоченном органе в течение 1 рабочего дня со дня 

получения заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги. 

 

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 

услуга 

 

2.26. Местоположение административных зданий, в которых 

осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов 

предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для 

граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок 

общественного транспорта. 

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) 

возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи 

документов, организовывается стоянка (парковка) для личного 

автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) 

с заявителей плата не взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на 

стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) 

для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, 

II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном 



Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, 

перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том 

числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и 

помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются 

пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими 

элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими 

обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в 

соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной 

защите инвалидов. 

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть 

оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей 

информацию: 

наименование; 

местонахождение и юридический адрес; режим работы; 

график приема; 

номера телефонов для справок. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны 

соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 

оснащаются: 

противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 

средствами оказания первой медицинской помощи; 

туалетными комнатами для посетителей. 

Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество 

которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для 

их размещения в помещении, а также информационными стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, 

печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением 

наиболее важных мест полужирным шрифтом. 

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами 

(стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями. 

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками 

(вывесками) с указанием: 

номера кабинета и наименования отдела; 

фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности 

ответственного лица за прием документов; 

графика приема Заявителей. 

Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, 

должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью 

доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим 

устройством (принтером) и копирующим устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную 

табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и 



должности. 

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются: 

возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, 

помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на 

которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется 

муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, 

посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с 

использование кресла- коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 

зрения и самостоятельного передвижения; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 

необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов 

зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и 

к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 

информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической 

информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего 

ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых 

предоставляются муниципальная услуги; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих 

получению ими государственных и муниципальных услуг наравне с другими 

лицами. 

 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

 

2.27. Основными показателями доступности предоставления 

муниципальной услуги являются: 

2.27.1. Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и 

ходе предоставления муниципальной в информационно-

телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети 

"Интернет"), средствах массовой информации. 

2.27.2. Возможность получения заявителем уведомлений о 

предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ. 

2.27.3. Возможность получения информации о ходе предоставления 

муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-

коммуникационных технологий. 

2.28. Основными показателями качества предоставления муниципальной 

услуги являются: 

2.28.1. Своевременность предоставления муниципальной услуги в 

соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим 

Административным регламентом. 



2.28.2. Минимально возможное количество взаимодействий гражданина 

с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной 

услуги. 

2.28.3. Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) 

сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям. 

2.28.4. Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе 

предоставления муниципальной услуги. 

2.28.5. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий 

(бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых 

(совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам 

рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном 

удовлетворении) требований заявителей. 

 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления муниципальной услуги в многофункциональных 

центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по 

экстерриториальному принципу и особенности предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме 

 

2.29. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному 

принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи 

заявлений посредством ЕПГУ и получения результата муниципальной услуги 

в многофункциональном центре. 

2.30. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления 

и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством 

ЕПГУ. 

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ 

посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о 

предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной 

формы в электронном виде. 

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги 

отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами 

документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в 

Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заявление о 

предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой 

электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на 

подписание заявления. 

Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 

2.5 настоящего Административного регламента, направляются заявителю, 

представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, 

подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью 

уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа в случае 

направления заявления посредством ЕПГУ. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат 



предоставления муниципальной услуги также может быть выдан заявителю 

на бумажном носителе в многофункциональном центре в порядке, 

предусмотренном пунктом 6.3 настоящего Административного регламента. 

2.31. Электронные документы могут быть предоставлены в следующих 

форматах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, 

bmp, tiff. 

Допускается формирование электронного документа путем 

сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий 

не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации 

оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с 

использованием следующих режимов: 

- "черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений 

и (или) цветного текста); 

- "оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений, 

отличных от цветного графического изображения); 

- "цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в 

документе цветных графических изображений либо цветного текста); 

- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: 

графической подписи лица, печати, углового штампа бланка; 

- количество файлов должно соответствовать количеству документов, 

каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию. 

Электронные документы должны обеспечивать: 

- возможность идентифицировать документ и количество листов в 

документе; 

- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, 

разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по 

оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, 

формируются в виде отдельного электронного документа. 

2.32. Случаи проактивного присвоения адреса перечислены в пунктах 8 

и 21 Правил. В частности, согласно пункту 8 присвоение объекту адресации 

адреса осуществляется: 

1) в отношении земельных участков в случаях: 

подготовки документации по планировке территории в отношении 

застроенной и подлежащей застройке территории в соответствии с 

Градостроительным кодексом Российской Федерации; 

выполнения в отношении земельного участка в соответствии с 

требованиями, установленными Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-

ФЗ "О кадастровой деятельности", работ, в результате которых 

обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для 

осуществления государственного кадастрового учета сведения о таком 

земельном участке, при постановке земельного участка на государственный 

кадастровый учет; 

2) в отношении зданий (строений), сооружений, в том числе 

строительство которых не завершено, в случаях: 



выдачи (получения) разрешения на строительство или направления 

уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом 

строительстве параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома установленным параметрам и 

допустимости размещения объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома на земельном участке; 

выполнения в отношении объекта недвижимости в соответствии с 

требованиями, установленными Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-

ФЗ "О кадастровой деятельности", работ, в результате которых 

обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для 

осуществления государственного кадастрового учета сведения о таком 

объекте недвижимости, при его постановке на государственный кадастровый 

учет (в случае если в соответствии с Градостроительным кодексом 

Российской Федерации для строительства или реконструкции объекта 

недвижимости получение разрешения на строительство не требуется); 

3) в отношении помещений в случаях: 

подготовки и оформления в установленном Жилищным кодексом 

Российской Федерации порядке проекта переустройства и (или) 

перепланировки помещения в целях перевода жилого помещения в нежилое 

помещение или нежилого помещения в жилое помещение; 

подготовки и оформления в отношении помещения, являющегося 

объектом недвижимости, в том числе образуемого в результате 

преобразования другого помещения (помещений) и (или) машино-места 

(машино-мест), документов, содержащих необходимые для осуществления 

государственного кадастрового учета сведения о таком помещении; 

4) в отношении машино-мест в случае подготовки и оформления в 

отношении машино-места, являющегося объектом недвижимости, в том 

числе образуемого в результате преобразования другого помещения 

(помещений) и (или) машино-места (машино-мест), документов, содержащих 

необходимые для осуществления государственного кадастрового учета 

сведения о таком машино-месте; 

5) в отношении объектов адресации, государственный кадастровый учет 

которых осуществлен в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 

№ 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости", в случае 

отсутствия адреса у указанных объектов адресации или в случае 

необходимости приведения указанного адреса объекта адресации в 

соответствие с документацией по планировке территории или проектной 

документацией на здание (строение), сооружение, помещение, машино-

место. 

Согласно пункту 21 Правил присвоения адресов решение 

Уполномоченного органа о присвоении объекту адресации адреса 

принимается одновременно: 

- с утверждением Уполномоченным органом схемы расположения 

земельного участка, являющегося объектом адресации, на кадастровом плане 

или кадастровой карте соответствующей территории; 



- с заключением Уполномоченным органом соглашения о 

перераспределении земельных участков, являющихся объектами адресации, в 

соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации; 

- с заключением Уполномоченным органом договора о комплексном 

развитии территории в соответствии с Градостроительным кодексом 

Российской Федерации; 

- с утверждением проекта планировки территории; 

- с принятием решения о строительстве объекта адресации; 

- с выполнением комплексных кадастровых работ в отношении объектов 

недвижимости, являющихся объектом адресации, которым не присвоен 

адрес, в том числе земельных участков, сведения о местоположении границ 

которых уточняются, образуемых земельных участков, а также объекты 

недвижимости, местоположение которых на земельном участке 

устанавливается или уточняется. 

Событие, послужившее основанием для проактивного предоставления 

услуги: получение информации посредством СМЭВ или от органов местного 

самоуправления о наличии оснований для присвоения адреса. 

Аннулирование адреса объекта адресации в проактивном режиме 

возможно в случаях прекращения существования объекта адресации и (или) 

снятия с государственного кадастрового учета объекта недвижимости, 

являющегося объектом адресации (объекты капитального строительства), 

при получении соответствующей информации посредством СМЭВ или от 

органов местного самоуправления о наличии оснований для аннулирования 

адреса. 

При этом случаи преобразования (объединение, слияние, разделения, 

реконструкция и другие) объектов недвижимости, являющихся объектам 

адресации, не относятся к основаниям для аннулирования адреса в 

беззаявительном порядке. Уполномоченный орган, получив информацию о 

наличии оснований для аннулирования адреса принимает решение об 

аннулировании адреса и размещает сведения в государственном адресном 

реестре.   

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе 

особенности выполнения административных процедур в электронной 

форме 

 

Исчерпывающий перечень административных процедур 

 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры. 

1) прием и регистрация заявления (отказ в приеме к рассмотрению 

заявления); 



2) направление межведомственных запросов в органы (организации), 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги; 

3) рассмотрение документов, в том числе полученных по запросам; 

подготовка проекта решения о присвоении адреса объекту адресации или 

решения об аннулировании адреса объекта адресации (решения об отказе в 

присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса) и 

внесение соответствующих сведений об адресе объекта адресации в 

государственный адресный реестр; 

4) подписание проекта решения о присвоении адреса объекту адресации 

или решения об аннулировании адреса объекта адресации (решения об отказе 

в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса); 

5) выдача (направление) решения о присвоении адреса объекту 

адресации или решения об аннулировании адреса объекта адресации 

(решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или 

аннулировании его адреса). 

3.1.1. Прием и регистрация заявления (отказ в приеме к рассмотрению 

заявления): 

Основанием для начала административной процедуры является 

поступление в Уполномоченный орган либо в многофункциональный центр 

заявления и прилагаемых к нему документов (далее – документы).  

Прием документов осуществляет специалист Уполномоченного органа 

либо специалист многофункционального центра. 

Специалист многофункционального центра передает в Уполномоченный 

орган документы, полученные от заявителя, в день их получения. 

Получение документов подтверждается Уполномоченным органом 

путем выдачи (направления) заявителю расписки в получении документов. 

После выдачи (направления) заявителю расписки в получении 

документов или поступления таких документов из многофункционального 

центра специалист Уполномоченного органа осуществляет их регистрацию. 

Получение документов, представляемых в форме электронных 

документов, подтверждается Уполномоченным органом путем направления 

заявителю (представителю заявителя) сообщения о получении заявления и 

документов с указанием входящего регистрационного номера заявления, 

даты получения Уполномоченным органом заявления и документов, а также 

перечень наименований файлов, представленных в форме электронных 

документов, с указанием их объема. 

Сообщение о получении документов направляется по указанному в 

заявлении адресу электронной почты или в личный кабинет заявителя 

(представителя заявителя) на или на портале ФИАС в случае представления 

заявления и документов соответственно через ЕПГУ или портал ФИАС. 

При поступлении заявления в электронной форме специалист 

Уполномоченного органа в течение 1 рабочего дня с момента его 

регистрации проводит процедуру проверки действительности 

квалифицированной подписи, с использованием которой подписано 

заявление (пакет электронных документов) о предоставлении муниципальной 



услуги, предусматривающую проверку соблюдения условий, указанных в 

статье 11 Федерального закона № 63-ФЗ. 

В случае если в результате проверки квалифицированной подписи будет 

выявлено несоблюдение установленных условий признания ее 

действительности, Уполномоченный орган в течение трех дней со дня 

завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в 

приеме к рассмотрению заявления и направляет заявителю уведомление об 

этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального 

закона № 63-ФЗ, которые послужили основанием для принятия указанного 

решения. Такое уведомление подписывается квалифицированной подписью 

руководителя уполномоченного органа или уполномоченного им 

должностного лица и направляется по адресу электронной почты заявителя 

либо в его личный кабинет на ЕПГУ. 

В случае выявления иных оснований для отказа в приеме документов, 

перечисленных в пункте 2.16 настоящего Административного регламента, 

должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за 

предоставление муниципальной услуги, отказывает в приеме документов с 

указанием причины такого отказа (при личном обращении заявителя) либо 

оформляет и направляет уведомление об отказе в приеме к рассмотрению 

заявления и прилагаемых к нему документов по почте или через ЕПГУ, 

портал ФИАС (в случае поступления заявления и прилагаемых к нему 

документов по почте или в электронной форме с использованием ЕПГУ, 

портала ФИАС). Данное уведомление подписывается руководителем 

Уполномоченного органа или уполномоченным им должностным лицом.    

Максимальный срок выполнения административной процедуры: 

- при личном приеме – не более 15 минут. 

- при поступлении заявления и документов по почте, электронной почте, 

посредством ЕПГУ, портала ФИАС или через МФЦ – 1 рабочий день. 

Уведомление об отказе в приеме к рассмотрению заявления, в случае 

выявления в ходе проверки квалифицированной подписи заявителя 

несоблюдения установленных условий признания ее действительности 

направляется в течение 3 дней со дня завершения проведения такой 

проверки. 

Результатом выполнения административной процедуры является: 

- прием и регистрация документов, выдача (направление) расписки в 

получении документов (сообщения о получении документов); 

- направление уведомления об отказе в приеме к рассмотрению 

заявления по основаниям, установленным пунктом 2.16 настоящего 

Административного регламента. 

3.1.2. Направление межведомственных запросов в органы (организации), 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги. 

Основанием для начала административной процедуры является 

получение документов специалистом Уполномоченного органа. 

В течение 1 рабочего дня, следующего за днем регистрации документов, 

специалист Уполномоченного органа осуществляет направление 



межведомственных запросов в государственные органы, органы местного 

самоуправления и подведомственные государственным органам или органам 

местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся 

документы и сведения, перечисленные в пункте 2.14 настоящего 

Административного регламента в случае, если заявитель не представил 

данные документы по собственной инициативе. 

В случае если заявителем самостоятельно представлены все документы, 

предусмотренные пунктом 2.14 настоящего Административного регламента, 

специалист Уполномоченного органа переходит к исполнению следующей 

административной процедуры, предусмотренной настоящим 

Административным регламентом. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 

рабочий день со дня поступления документов специалисту Уполномоченного 

органа. 

Результатом выполнения административной процедуры является 

направление межведомственных запросов в государственные органы и 

органы местного самоуправления, а также организации, участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги. 

3.1.3. Рассмотрение документов, в том числе полученных по 

межведомственным запросам; подготовка проекта решения о присвоении 

адреса объекту адресации или решения об аннулировании адреса объекта 

адресации (решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или 

аннулировании его адреса) и внесение соответствующих сведений об адресе 

объекта адресации в государственный адресный реестр. 

Основанием для начала административной процедуры является 

получение специалистом Уполномоченного органа всех документов 

(информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Специалист Уполномоченного органа проводит проверку правильности 

оформления и полноты содержания документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, на предмет их соответствия 

требованиям действующего законодательства и выявляет наличие либо 

отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.20 настоящего 

Административного регламента, при необходимости проводит осмотр 

местонахождения объекта адресации. 

По результатам рассмотрения документов специалист Уполномоченного 

органа подготавливает проект решения о присвоении адреса объекту 

адресации или решения об аннулировании адреса объекта адресации 

(решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или 

аннулировании его адреса) и вносит соответствующие сведения об адресе 

объекта адресации в государственный адресный реестр. 

Решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или 

аннулировании его адреса) должно быть обоснованным и содержать все 

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги, 

предусмотренные пунктом 2.20 настоящего Административного регламента. 

Максимальный срок исполнения административной процедуры – 2 



рабочих дня со дня получения специалистом Уполномоченного органа 

документов, в том числе представленных в порядке межведомственного 

взаимодействия. 

Результатом выполнения административной процедуры является 

подготовка проекта решения о присвоении адреса объекту адресации по 

форме согласно приложению 1 к настоящему Административному 

регламенту или решения об аннулировании адреса объекта адресации по 

форме согласно приложению 2 к настоящему Административному 

регламенту (решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или 

аннулировании его адреса) и внесение соответствующих сведений об адресе 

объекта адресации в государственный адресный реестр. 

3.1.4. Подписание проекта решения о присвоении адреса объекту 

адресации или решения об аннулировании адреса объекта адресации 

(решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или 

аннулировании его адреса). 

Основанием для начала выполнения административной процедуры 

является получение руководителем Уполномоченного органа или 

уполномоченным им должностным лицом проекта решения о присвоении 

адреса объекту адресации или решения об аннулировании адреса объекта 

адресации (решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или 

аннулировании его адреса) и информации о внесении соответствующих 

сведений об адресе объекта адресации в государственный адресный реестр. 

Руководитель Уполномоченного органа или уполномоченное им 

должностное лицо рассматривает полученные документы. 

По результатам рассмотрения, в случае отсутствия замечаний, 

руководитель Уполномоченного органа или уполномоченное им 

должностное лицо подписывает решение о присвоении адреса объекту 

адресации или решение об аннулировании адреса объекта адресации 

(решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или 

аннулировании его адреса). 

Подписанное решение о присвоении адреса объекту адресации или 

решение об аннулировании адреса объекта адресации (решение об отказе в 

присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса) 

регистрируется специалистом Уполномоченного органа в порядке, 

установленном действующим законодательством. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры - 1 

рабочий день. 

Результатом выполнения административной процедуры является 

подписание и регистрация решения о присвоении адреса объекту адресации 

или решения об аннулировании адреса объекта адресации (решения об отказе 

в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса). 

3.1.5. Выдача (направление) решения о присвоении адреса объекту 

адресации или решения об аннулировании адреса объекта адресации 

(решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или 

аннулировании его адреса).  



Основанием для начала административной процедуры является 

принятие решения о присвоении адреса объекту адресации или решения об 

аннулировании адреса объекта адресации (решения об отказе в присвоении 

объекту адресации адреса или аннулировании его адреса). 

Решение Уполномоченного органа о присвоении объекту адресации 

адреса или решения об аннулировании адреса объекта адресации, а также 

решение об отказе в таком присвоении или аннулировании адреса 

направляются Уполномоченным органом заявителю (представителю 

заявителя) одним из способов, указанным в заявлении: 

- в форме электронного документа с использованием информационно-

телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе ЕПГУ или 

портала ФИАС, не позднее одного рабочего дня со дня истечения срока, 

указанного в пункте 2.6 настоящего Административного регламента. 

- в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи 

заявителю (представителю заявителя) лично под расписку либо направления 

документа не позднее рабочего дня, следующего за 10-м рабочим днем со дня 

истечения срока, указанного в пункте 2.6 настоящего Административного 

регламента, посредством почтового отправления по указанному в заявлении 

почтовому адресу. 

При наличии в заявлении указания о выдаче решения о присвоении 

объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе 

в таком присвоении или аннулировании через многофункциональный центр 

по месту представления заявления Уполномоченный орган обеспечивает 

передачу документа в многофункциональный центр для выдачи заявителю не 

позднее рабочего дня, следующего за днем истечения срока, указанного в 

пункте 2.6 настоящего Административного регламента. 

Результатом выполнения административной процедуры является: 

- выдача (направление) заявителю решения о присвоении адреса объекту 

адресации или решения об аннулировании адреса объекта адресации 

(решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или 

аннулировании его адреса). 

- направление в многофункциональный центр решения о присвоении 

адреса объекту адресации или решения об аннулировании адреса объекта 

адресации (решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или 

аннулировании его адреса). 

Решение о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его 

адреса подлежит обязательному внесению Уполномоченным органом в 

государственный адресный реестр в течение 3 рабочих дней со дня принятия 

такого решения. 

 

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении 

муниципальной услуги услуг в электронной форме 

 

3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 



заявителю обеспечиваются: 

формирование заявления; 

прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

получение результата предоставления муниципальной услуги; 

получение сведений о ходе рассмотрения заявления; 

осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 

(бездействия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие) 

должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, либо муниципального служащего. 

 

Порядок осуществления административных процедур (действий) в 

электронной форме 

 

3.3. Формирование заявления. 

Формирование заявления осуществляется посредством заполнения 

электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной 

подачи заявления в какой-либо иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления 

осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной 

формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля 

электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере 

выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного 

сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 

При формировании заявления заявителю обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных 

документов, указанных в пунктах 2.8 настоящего Административного 

регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной 

формы заявления; 

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления 

значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при 

возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в 

электронную форму заявления; 

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода 

сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и 

сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, 

отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 

формы заявления без потери ранее введенной информации; 

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им 

заявлениям в течение не менее одного года, а также частично 

сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, 



необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в 

Уполномоченный орган посредством ЕПГУ. 

3.4. Прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с 

момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий 

или праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день: 

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении 

заявления; 

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о 

регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги. 

Электронное заявление становится доступным для должностного лица 

Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления 

(далее – ответственное должностное лицо), в государственной 

информационной системе, используемой Уполномоченным органом для 

предоставления муниципальной услуги (далее – ГИС). 

Ответственное должностное лицо: 

проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с 

периодом не реже 2 раз в день; 

рассматривает поступившие заявления и приложенные образы 

документов (документы); 

производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего 

Административного регламента. 

3.5. Получение результата предоставления муниципальной услуги. 

Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги 

обеспечивается возможность получения документа: 

в форме электронного документа, подписанного усиленной 

квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного 

лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет 

на ЕПГУ; 

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание 

электронного документа, который заявитель получает при личном 

обращении в Уполномоченный орган (многофункциональный центр). 

3.6. Получение сведений о ходе рассмотрения заявления. 

Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате 

предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на 

ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность 

просматривать статус электронного заявления, а также информацию о 

дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в 

любое время. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 

заявителю направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, 



необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее 

сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления 

муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания 

предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о 

принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги 

и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги 

либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

3.7. Осуществление оценки качества предоставления муниципальной 

услуги. 

Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется 

в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности 

деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов 

исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества 

предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов 

указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном 

прекращении исполнения соответствующими руководителями своих 

должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства 

Российской Федерации от 12.12.2012 № 1284 "Об оценке гражданами 

эффективности деятельности руководителей территориальных органов 

федеральных органов исполнительной власти (их структурных 

подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных 

фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления 

государственных услуг, руководителей многофункциональных центров 

предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а 

также о применении результатов указанной оценки как основания для 

принятия решений о досрочном прекращении исполнения 

соответствующими руководителями своих должностных обязанностей". 

Результаты оценки качества оказания муниципальной слуги передаются 

в автоматизированную информационную систему «Информационно-

аналитическая система мониторинга качества государственных услуг». 

Основные показатели доступности и качества муниципальной услуги 

содержаться в пунктах 2.27 – 2.28 настоящего Административного 

регламента. 

3.8. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий 

(бездействия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие) 

должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, либо муниципального служащего. 

Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на 

решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного 

лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в 



соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, 

установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 

20.11.2012 № 1198 "О федеральной государственной информационной 

системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования 

решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 

государственных и муниципальных услуг" (в случае, если Уполномоченный 

орган подключен к указанной системе). 

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц и 

муниципальных служащих содержится в разделе V настоящего 

Административного регламента. 

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах 

 

3.9. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться 

в Уполномоченный органа с заявлением с приложением документов, 

указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента. 

3.10. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и 

ошибок указаны в пункте 2.16 настоящего Административного регламента. 

3.11. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах 

осуществляется в следующем порядке: 

3.11.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, 

выданных в результате предоставления муниципальной услуги, обращается 

лично в Уполномоченный орган с заявлением о необходимости исправления 

опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание. 

3.11.2. Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в 

подпункте 3.11.1 пункта 3.11 настоящего подраздела, рассматривает 

необходимость внесения соответствующих изменений в документы, 

являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги. 

3.11.3. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и 

ошибок в документах, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги. 

3.11.4. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 

(трех) рабочих дней с даты регистрации заявления, указанного в подпункте 

3.11.1 пункта 3.11 настоящего подраздела. 

 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 

исполнением ответственными должностными лицами положений 

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 



требования к предоставлению муниципальной услуги, а также 

принятием ими решений 

 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего 

Административного регламента, иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 

осуществляется на постоянной основе должностными лицами 

Уполномоченного органа, уполномоченными на осуществление контроля за 

предоставлением муниципальной услуги. 

Для текущего контроля используются сведения служебной 

корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и 

должностных лиц Уполномоченного органа. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 

решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги; 

выявления и устранения нарушений прав граждан; 

рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения 

граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) 

должностных лиц. 

 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 

проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в 

том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 

предоставления муниципальной услуги 

 

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 

услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок. 

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов 

работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем 

Уполномоченного органа. При плановой проверке полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги контролю подлежат: 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; соблюдение 

положений настоящего Административного регламента; 

правильность и обоснованность принятого решения об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги. 

Плановые проверки осуществляются на основании правовых актов 

Уполномоченного органа. Срок проведения плановой проверки не должен 

превышать 20 календарных дней. 

Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 

получение от государственных органов, органов местного 

самоуправления информации о предполагаемых или выявленных 

нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, 

нормативных правовых актов Алтайского края и нормативных правовых 

актов Островновского сельсовета Мамонтовского района Алтайского края; 



обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, 

в том числе на качество предоставления муниципальной услуги. 

Для проведения проверки полноты и качества исполнения 

муниципальной услуги формируется комиссия. Состав комиссии 

определяется правовым актом Уполномоченного органа. Результаты 

деятельности комиссии оформляются в виде акта проверки, в котором 

отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.  

В ходе проведения проверки оценивается:  

- знание специалистами и должностными лицами Уполномоченного 

органа требований настоящего Административного регламента и 

действующих нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги;  

- соблюдение специалистами и должностными лицами 

Уполномоченного органа сроков и последовательности исполнения 

административных процедур, а также правомерность принятия решения о 

предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;  

- последовательность исполнения административных процедур и 

административных действий в целях выявления и устранения избыточных, 

дублирующих административных процедур и снижения административных 

барьеров;  

- сроки исполнения административных процедур в целях выявления 

возможности их сокращения;  

- своевременность информирования заявителей о ходе предоставления 

муниципальной услуги. 

 

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления 

муниципальной услуги 

 

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления 

нарушений положений настоящего Административного регламента, 

нормативных правовых актов Алтайского края и нормативных правовых 

актов Островновского сельсовета Мамонтовского района Алтайского края 

осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в 

соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и 

своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в 

предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных 

регламентах в соответствии с требованиями законодательства. 

 



Требования к порядку и формам контроля за предоставлением 

муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их 

объединений и организаций 

 

4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право 

осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем 

получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том 

числе о сроках завершения административных процедур (действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют право: 

направлять замечания и предложения по улучшению доступности и 

качества предоставления муниципальной услуги; 

вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего 

Административного регламента. 

4.6. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к 

прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, 

способствующие совершению нарушений. 

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений 

граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, 

направивших эти замечания и предложения. 

 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а 

также их должностных лиц, муниципальных служащих 

 

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий 

(бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц и 

муниципальных служащих, многофункционального центра, а также 

работника многофункционального центра при предоставлении 

муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее – 

жалоба). 

Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального 

закона № 210-ФЗ; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В 

указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 

решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 

многофункционального центра возможно в случае, если на 

многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги 

в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 

Федерального закона № 210-ФЗ; 

3) требование у заявителя документов или информации либо 

осуществления действий, представление или осуществление которых не 



предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Алтайского края и нормативных правовых 

актов Островновского сельсовета Мамонтовского района Алтайского края 

для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Алтайского края и нормативных правовых актов 

Островновского сельсовета Мамонтовского района Алтайского края для 

предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 

не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с 

ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

законами и иными нормативными правовыми актами Алтайского края и 

нормативных правовых актов Островновского сельсовета Мамонтовского 

района Алтайского края. В указанном случае досудебное (внесудебное) 

обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 

многофункционального центра, работника многофункционального центра 

возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и 

действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 

предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, 

определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края и 

нормативных правовых актов Островновского сельсовета Мамонтовского 

района Алтайского края; 

7) отказ Уполномоченного органа, должностного лица 

Уполномоченного органа, многофункционального центра, работника 

многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 

статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, или их работников в исправлении 

допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 

установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное 

(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 

многофункционального центра, работника многофункционального центра 

возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и 

действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 

предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, 

определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 

предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если 

основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и 

принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 



Алтайского края, муниципальными правовыми актами. В указанном случае 

досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 

(бездействия) многофункционального центра, работника 

многофункционального центра возможно в случае, если на 

многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги 

в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 

Федерального закона № 210-ФЗ; 

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 

4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае 

досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 

(бездействия) многофункционального центра, работника 

многофункционального центра возможно в случае, если на 

многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги 

в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 

Федерального закона № 210-ФЗ. 

5.2. Жалоба должна содержать: 

1) наименование Уполномоченного органа, должностного лица 

Уполномоченного органа, или муниципального служащего, 

многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, решения 

и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 

жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о 

месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 

контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 

почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 

Уполномоченного органа, его должностного лица или муниципального 

служащего, многофункционального центра, работника 

многофункционального центра, их работников; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 

действиями (бездействием) Уполномоченного органа, его должностного лица 

или муниципального служащего, многофункционального центра, работника 

многофункционального центра. Заявителем могут быть представлены 

документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их 

копии. 

Заявитель имеет право на получение информации и документов, 

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. 

5.3. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из 

следующих решений: 



1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 

решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата 

заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Алтайского края и нормативных правовых актов 

Островновского сельсовета Мамонтовского района Алтайского края;  

2) в удовлетворении жалобы отказывается. 

5.4. Основаниями для отказа в удовлетворении жалобы являются: 

1) признание правомерными решения и (или) действий (бездействия) 

Уполномоченного органа, его должностных лиц или муниципальных 

служащих, многофункционального центра, работника 

многофункционального центра, участвующих в предоставлении 

муниципальной услуги, 

2) наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе о том 

же предмете и по тем же основаниям; 

3) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в 

порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

5.5. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в 

письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме 

направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе 

заявителю дается информация о действиях, осуществляемых 

уполномоченным органом, многофункциональным центром, в целях 

незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 

муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные 

неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые 

необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе 

заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 

решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

 

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на 

рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба 

заявителя в досудебном (внесудебном) порядке 

 

5.6. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) 

вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или 

в электронной форме: 

в Уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездействие) 

должностного лица Уполномоченного органа, на решение и действия 

(бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного 

органа; 

к руководителю многофункционального центра – на решения и действия 



(бездействие) работника многофункционального центра; 

к учредителю многофункционального центра – на решение и действия 

(бездействие) многофункционального центра. 

В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя 

многофункционального центра определяются уполномоченные на 

рассмотрение жалоб должностные лица. 

 

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения 

жалобы, в том числе с использованием Единого портала 

государственных и муниципальных услуг (функций) 

 

5.7. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается 

на информационных стендах в местах предоставления муниципальной 

услуги, на сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также предоставляется в 

устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной 

форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем 

(представителем). 

 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 

досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) 

решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления 

муниципальной услуги 

 

5.8. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и 

действий (бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, а также его должностных лиц регулируется: 

Федеральным законом № 210-ФЗ; 

постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012     

№ 1198 "О федеральной государственной информационной системе, 

обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений 

и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 

государственных и муниципальных услуг". 

 

VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в 

многофункциональных центрах предоставления государственных и 

муниципальных услуг 

 

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при 

предоставлении муниципальной услуги, выполняемых 

многофункциональными центрами 

 



6.1 Многофункциональный центр осуществляет: 

- информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 

услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с 

предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование 

заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в 

многофункциональном центре; 

- выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, 

на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных 

документов, направленных в многофункциональный центр по результатам 

предоставления муниципальной услуги, а также выдача документов, включая 

составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных 

систем органов, предоставляющих государственные (муниципальные) 

услуги; 

- иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом 

№ 210-ФЗ. 

В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ 

для реализации своих функций многофункциональные центры вправе 

привлекать иные организации. 

6.1.1. Информирование заявителей о порядке предоставления 

муниципальной услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, 

связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также 

консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной 

услуги в многофункциональном центре. 

Информирование заявителя многофункциональными центрами 

осуществляется следующими способами: 

а) посредством привлечения средств массовой информации, а также 

путем размещения информации на официальных сайтах и информационных 

стендах многофункциональных центров; 

б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по 

телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте. 

При личном обращении работник многофункционального центра 

подробно информирует заявителей по интересующим их вопросам в 

вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля 

речи. Рекомендуемое время предоставления консультации – не более 15 

минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения 

информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 

наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности 

работника многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. 

Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя по 

телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10 

минут; 

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное 

время, работник многофункционального центра, осуществляющий 

индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить 



заявителю: 

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется 

Заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении); 

назначить другое время для консультаций. 

При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ 

направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с 

момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу 

электронной почты, указанному в обращении, поступившем в 

многофункциональный центр в форме электронного документа, и в 

письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, 

поступившем в многофункциональный центр в письменной форме. 

6.1.2. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной 

услуги, на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных 

документов, направленных в многофункциональный центр по результатам 

предоставления муниципальной услуги, а также выдача документов, включая 

составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных 

систем органов, предоставляющих государственные (муниципальные) 

услуги. 

При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги 

указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный 

центр, Уполномоченный орган передает документы в многофункциональный 

центр для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, 

согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между 

Уполномоченным органом и многофункциональным центром в порядке, 

утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 

27.09.2011 № 797 "О взаимодействии между многофункциональными 

центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и 

федеральными органами исполнительной власти, органами государственных 

внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов 

Российской Федерации, органами местного самоуправления" (далее – 

Постановление № 797). 

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов 

в многофункциональный центр определяются соглашением о 

взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном 

Постановлением № 797. 

Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом 

муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного 

талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели 

обращения, либо по предварительной записи. 

Работник многофункционального центра осуществляет следующие 

действия: 

устанавливает личность заявителя на основании документа, 

удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской 

Федерации; 

проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения 



представителя заявителя); 

определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС; 

распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде 

экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с 

использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных 

нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с 

изображением Государственного герба Российской Федерации); 

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с 

использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных 

нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с 

изображением Государственного герба Российской Федерации); 

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у 

заявителя подписи за каждый выданный документ; 

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки 

качества предоставленных услуг многофункциональным центром. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ПРИЛОЖЕНИЕ № 1  

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

"Присвоение   (изменение, аннулирование)   

адресов     объектам недвижимого 

имущества, в том числе земельным         

участкам,  зданиям, сооружениям,           

помещениям  и объектам                    

незавершенного строительства" 

 

ФОРМА ПОСТАНОВЛЕНИЯ О ПРИСВОЕНИИ АДРЕСА ОБЪЕКТУ 

АДРЕСАЦИИ 

 

__________________________________________________________________ 
(наименование органа местного самоуправления) 

 

__________________________________________________________________ 
(вид документа) 

от_______________                                                                         №  __________ 

 

    На основании Федерального  закона  от  06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих 

принципах организации местного самоуправления в  Российской 

Федерации",   Федерального   закона  от  28.12.2013 № 443-ФЗ "О 

федеральной  информационной  адресной  системе  и  о  внесении  изменений 

в Федеральный закон "Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской  Федерации"  (далее  -  Федеральный  закон  №  

443-ФЗ) и Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, 

утвержденных постановлением Правительства  Российской  Федерации от 

19.11.2014  № 1221, а также в соответствии с 

 

__________________________________________________________________ 
(указываются реквизиты иных документов, на основании которых принято 

решение о присвоении адреса, включая реквизиты правил присвоения, изменения 

и аннулирования адресов, утвержденных муниципальными правовыми актами 

и нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации - городов 

федерального значения до дня вступления в силу Федерального закона 

№ 443-ФЗ, и/или реквизиты заявления о присвоении адреса объекту адресации) 

__________________________________________________________________ 
(наименование органа местного самоуправления) 

 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Присвоить адрес_________________________________________________ 
(присвоенный объекту адресации адрес) 

следующему объекту адресации _____________________________________                     

(вид, наименование, описание местонахождения объекта адресации, 



 

__________________________________________________________________ 
кадастровый номер объекта недвижимости, являющегося объектом адресации 

(в случае присвоения адреса поставленному на государственный кадастровый 

учет объекту недвижимости), 

 

__________________________________________________________________ 
кадастровые номера, адреса и сведения об объектах недвижимости, 

из которых образуется объект адресации (в случае образования объекта 

в результате преобразования существующего объекта или объектов), 

 

__________________________________________________________________ 
аннулируемый адрес объекта адресации и уникальный номер аннулируемого 

адреса объекта адресации в государственном адресном реестре 

(в случае присвоения нового адреса объекту адресации), 

 

__________________________________________________________________ 
другие необходимые сведения, определенные уполномоченным органом 

(при наличии) 

 

            

______________        _______________________       _____________________ 
        (должность)                 (подпись)                                     (ФИО)                           

 

                                                М.П. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ПРИЛОЖЕНИЕ № 2  

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

"Присвоение   (изменение, аннулирование)   

адресов   объектам недвижимого 

имущества, в том числе земельным         

участкам,  зданиям, сооружениям,           

помещениям  и объектам               

незавершенного строительства" 

 

ФОРМА ПОСТАНОВЛЕНИЯ ОБ АННУЛИРОВАНИИ АДРЕСА ОБЪЕКТА 

АДРЕСАЦИИ 

 

__________________________________________________________________ 
(наименование органа местного самоуправления) 

 

__________________________________________________________________ 

(вид документа) 

 

  от _________                                                                                  № __________ 

 

    На основании Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", 

Федерального закона от 28.12.2013 № 443-ФЗ "О федеральной  

информационной  адресной  системе  и  о  внесении  изменений в 

Федеральный закон "Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской  Федерации"  (далее  -  Федеральный  закон  №  

443-ФЗ) и Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, 

утвержденных постановлением Правительства  Российской  Федерации от 

19.11.2014   № 1221, а также в соответствии с 

 

__________________________________________________________________ 
(указываются реквизиты иных документов, на основании которых принято 

решение о присвоении адреса, включая реквизиты правил присвоения, изменения 

и аннулирования адресов, утвержденных муниципальными правовыми актами 

и нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации - городов 

федерального значения до дня вступления в силу Федерального закона 

№ 443-ФЗ, и/или реквизиты заявления о присвоении адреса объекту адресации) 

 

__________________________________________________________________ 
(наименование органа местного самоуправления) 

 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Аннулировать адрес 

_____________________________________________________ 



(аннулируемый адрес объекта адресации, уникальный 

номер аннулируемого адреса объекта адресации 

в государственном адресном реестре) 

 

объекта адресации________________________________________________ 
(вид и наименование объекта адресации, 

 

______________________________________________________ 
кадастровый номер объекта адресации и дату его снятия с кадастрового учета 

  (в случае аннулирования адреса объекта адресации в связи с прекращением 

     существования объекта адресации и (или) снятия с государственного 

 кадастрового учета объекта недвижимости, являющегося объектом адресации), 

 

__________________________________________________________________ 
   реквизиты решения о присвоении объекту адресации адреса и кадастровый 

 номер объекта адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации 

      на основании присвоения этому объекту адресации нового адреса), 

 

___________________________________________________________________________ 
     другие необходимые сведения, определенные уполномоченным органом 

                               (при наличии) 

 

по причине ________________________________________________________ 
(причина аннулирования адреса объекта адресации) 

 

______________        _______________________       _____________________ 
        (должность)                 (подпись)                                     (ФИО)                           

 

                                                М.П. 

 

 











УТВЕРЖДЕН 

постановлением Администрации 

Островновского сельсовета 

Мамонтовского района   

Алтайского края 

от  30.04.2025  № 41 

 

 

 

Порядок 

составления, утверждения и ведения бюджетной сметы администрации 

Островновского сельсовета Мамонтовского района 

 Алтайского края 

 

I. Общие положения 

 

 Порядок составления, утверждения и ведения бюджетной сметы 

администрации Островновского сельсовета Мамонтовского района  

Алтайского края  (далее – Порядок) разработан в соответствии со статьями 

158, 161, 162, 221 Бюджетного кодекса Российской Федерации и Общими 

требованиями к порядку составления, утверждения и ведения бюджетной 

сметы казенного учреждения, утвержденными приказом Министерства 

финансов Российской Федерации от 14.02.2018 № 26н. 
 

II. Составление бюджетной сметы 

 

Бюджетная смета (далее – смета) составляется администрацией 

Островновского сельсовета Мамонтовского района  Алтайского края (далее – 

Администрация) в целях установления объема и распределения направлений 

расходования на срок решения  на очередной финансовый год и на плановый 

период (при принятии бюджета на трехлетний период)  

Смета Администрации утверждается по форме, предусмотренной 

приложением 1 к Порядку, в разрезе кодов классификации расходов 

бюджетов бюджетной классификации Российской Федерации в пределах 

доведенных Администрации лимитов бюджетных обязательств с 

детализацией по кодам элементов (подгрупп и элементов) видов расходов, 

кодов аналитических показателей бюджета муниципального образования 

Островновский сельсовет Мамонтовского района Алтайского края  в рублях.  

 

 

III. Утверждение сметы 

 

Смета Администрации утверждается главой Администрации 

сельсовета не позднее 10 рабочих дней со дня доведения  Администрации в 

установленном законодательством Российской Федерации порядке лимитов 



бюджетных обязательств на текущий (очередной) финансовый год и 

плановый период (при принятии бюджета на трехлетний период).  

  

IV. Ведение сметы 

 

Ведением сметы является внесение изменений в  показатели сметы в 

пределах доведенных Администрации в установленном действующим  

законодательством Российской Федерации порядке лимитов бюджетных 

обязательств. 

Внесение изменений в  показатели сметы осуществляется путем 

утверждения изменений показателей – сумм увеличения, отражающихся со 

знаком «плюс» и (или) уменьшения объемов сметных назначений, 

отражающихся со знаком «минус»: 

изменяющих объемы сметных назначений в случае изменения 

доведенных Администрации в установленном действующим 

законодательством Российской Федерации порядке лимитов бюджетных 

обязательств; 

изменяющих распределение сметных назначений по кодам 

классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской 

Федерации, требующих изменения показателей бюджетной росписи 

Администрации и лимитов бюджетных обязательств; 

изменяющих распределение сметных назначений по кодам 

классификации расходов бюджетов бюджетной классификации Российской 

Федерации, не  требующих изменения показателей бюджетной росписи 

Администрации и лимитов бюджетных обязательств; 

изменяющих объемы сметных назначений, приводящих к 

перераспределению их между разделами сметы; 

изменяющих иные показатели, предусмотренные Порядком. 

Изменения показателей бюджетной  сметы Администрации 

утверждаются по форме, предусмотренной приложением 2 к Порядку. 

Изменения показателей бюджетной сметы вносятся в пределах 

доведенных  Администрации лимитов бюджетных обязательств.  

Внесение изменений показателей бюджетной сметы  Администрации, 

требующих изменения показателей бюджетной росписи и лимитов 

бюджетных обязательств Администрации,  утверждается главой 

Администрации сельсовета после внесения в установленном 

законодательством Российской Федерации порядке  изменений в сводную 

бюджетную роспись Администрации. 

 

 



                                                                                             
Приложение № 1  

к Порядку составления, утверждения и ведения 

бюджетной сметы администрации Островновского 

сельсовета Мамонтовского района Алтайского края 

 

                                                                                                                                                                                        
                                                                                                                                                           УТВЕРЖДАЮ  

                                                                                                                               _____________________________________________ 

                                                                                                                                                      (наименование должности лица, утверждающего смету) 

                                                                          ________________       __________________________                  

                                                                                                                                                                  (подпись)                       (расшифровка подписи)                                            

                                                                                                                                                              «____»  _______________  20___г. 

 
                      БЮДЖЕТНАЯ СМЕТА НА 20       ФИНАНСОВЫЙ ГОД 

КОДЫ 
(НА 20       ФИНАНСОВЫЙ ГОД И ПЛАНОВЫЙ ПЕРИОД 20       и  20      ГОДОВ) 

Форма по ОКУД 0501012 

от _____________________ Дата   

Получатель бюджетных средств   по Сводному реестру   

Распорядитель бюджетных средств   по Сводному реестру   

Главный распорядитель бюджетных средств   Глава по БК   

Наименование бюджета   

по 

ОКТМО   

Единица измерения: руб. 

по 

ОКЕИ 383  

Раздел 1. Итоговые изменения показателей бюджетной сметы 
 

Код по бюджетной классификации 

Российской Федерации 

Код 

аналитического 

показателя       

<*> 

Сумма 

на_________ год на_________ год на_________ год 

(на текущий финансовый год) 
(на первый год планового 

периода) 
(на второй год планового периода) 

раздел подраздел целевая статья 
вид 

расходов  

в рублях 

 

в рублях 

 

в рублях 

 

1 2 3 4 5 6 7 8 

                      

           

                      

Итого по коду БК:    х   х   х 
Всего   х   х   х 

 
 
 
 
 
  



 
 
 
 

Раздел 2. Лимиты бюджетных обязательств по расходам получателя бюджетных средств <**> 
  

Наименование показателя <***>             
Код 

строки 

Код по бюджетной классификации 

Российской Федерации 
 Код 

аналитического 

показателя        

<*> 

Сумма 

на_________ год на_________ год на_________ год 

(на второй год 

планового периода) 
(на текущий 

финансовый год) 

(на первый год 

планового периода) 

раздел подраздел 
целевая 

статья 

вид 

расходов 
в рублях) 

в рублях 

 
в рублях 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

              
 

  

          

                 

Итого по коду БК:     

Всего    

 
 
 
 
 

Раздел 3. Лимиты бюджетных обязательств по расходам на предоставление бюджетных инвестиций юридическим лицам, субсидий бюджетным и автономным учреждениям, 
иным некоммерческим организациям, межбюджетных трансфертов, субсидий юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, физическим лицам - производителям 
товаров, работ, услуг, субсидий государственным корпорациям, компаниям, публично-правовым компаниям; осуществление платежей, взносов, безвозмездных перечислений 

субъектам международного права; обслуживание государственного долга, исполнение судебных актов, государственных гарантий Российской Федерации, а также по резервным 
расходам 

 

Наименование показателя <***>             
Код 

строки 

Код по бюджетной классификации 

Российской Федерации 
Код 

аналитического 

показателя        

<*> 

Сумма 

на_________ год на_________ год на_________ год 

(на второй год 

планового периода) 
(на текущий 

финансовый год) 

(на первый год 

планового периода) 

раздел подраздел 
целевая 

статья 

вид 

расходов 

в рублях 

 

в рублях 

 

в рублях 

 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

          

          

                 

Итого по коду БК:    

Всего    

 
 
 
 
 
 
  



 

Раздел 4. Лимиты бюджетных обязательств по расходам на закупки товаров, работ, услуг, осуществляемые получателем бюджетных средств в пользу третьих лиц  

Наименование показателя <***>             
Код 

строки 

Код по бюджетной классификации 

Российской Федерации 
Код 

аналитического 

показателя        

<*> 

Сумма 

на_________ год на_________ год на_________ год 

(на второй год 

планового периода) 
(на текущий 

финансовый год) 

(на первый год 

планового периода) 

раздел подраздел 
целевая 

статья 

вид 

расходов 

в рублях 

 

в рублях 

 

в рублях 

 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

          

          

                 

Итого по коду БК:    

Всего    

 
 
 

Раздел 5. СПРАВОЧНО: Бюджетные ассигнования на исполнение публичных нормативных обязательств 
 

Наименование показателя <***>             
Код 

строки 

Код по бюджетной классификации 

Российской Федерации 
Код 

аналитического 

показателя        

<*> 

Сумма 

на_________ год на_________ год на_________ год 

(на второй год 

планового периода) 
(на текущий 

финансовый год) 

(на первый год 

планового периода) 

раздел подраздел 
целевая 

статья 

вид 

расходов 

в рублях 

 

в рублях 

 

в рублях 

 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

          

          

                 

Итого по коду БК:    

Всего    

 

Руководитель учреждения 

(уполномоченное  лицо)     

(должность) (подпись) (фамилия, 

инициалы) 

Исполнитель       

(должность) (фамилия, инициалы) (телефон) 

"______" ___________  20_____ г. 

 

<*>   - КОСГУ (классификация операций сектора государственного управления) 

<**> - Расходы, осуществляемые в целях обеспечения выполнения функций учреждения, установленные статьей 70 Бюджетного кодекса Российской Федерации (Собрание законодательства Российской 

Федерации, 2007, N 18, ст. 2117, 2010, N 19, ст. 2291; 2013, N 52, ст. 6983) 

<***> - Указывается наименование КВР ( коды видов (групп, подгрупп, элементов) расходов классификации расходов бюджетов) 



                                                                                                                                                                                                          
                                    Приложение № 2  

к Порядку составления, утверждения и ведения 

бюджетной сметы администрации Островновского 

сельсовета Мамонтовского района Алтайского края 

                   
УТВЕРЖДАЮ  

                                                                                                                               _____________________________________________ 

                                                                                                                                                      (наименование должности лица, утверждающего смету) 

                                                                          ________________       __________________________                  

                                                                                                                                                                  (подпись)                       (расшифровка подписи)                                            

                                                                                                                                                              «____»  _______________  20___г. 

                                                                                                                                        
      КОДЫ 

  Изменение № ______ показателей бюджетной сметы на 20 ____ год  Форма по ОКУД  0501013 

  от «____»   _____________________________ 20___ г.  Дата   

    по ОКПО   

Получатель бюджетных средств    по Перечню (Реестру)   

Распорядитель бюджетных средств    по Перечню (Реестру)   

Главный распорядитель бюджетных средств    по БК   

Наименование бюджета    по ОКАТО   

Единица измерения: руб.    по ОКЕИ  383 

    по ОКВ   

 

Наименование показателя <***>                     
Код 

строки 

Код по бюджетной классификации 

Российской Федерации 

Сумма изменения (+, -) 

в рублях 

 

 

в валюте 

раздел подраздел целевая статья вид расходов 

1 2 3 4 5 6 7 8 

        

Итого по коду БК:        

Всего             

 
Руководитель учреждения 

 (уполномоченное лицо)   _______________________    ______________   ________________________________________                    

                                                          (должность)                     (подпись)                                           (расшифровка подписи)                                                          

Исполнитель    ________________________   ______________   ____________________                   _________________ 

                              (должность)                             (подпись)            (расшифровка подписи)                         (телефон)                                                                                        

«_____»__________________20____г. 
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