
АДМИНИСТРАЦИЯ ПОКРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

МАМОНТОВСКОГО РАЙОНА 

АЛТАЙСКОГО КРАЯ 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
 
 

09.01.2023  № __1__ 
с. Покровка   
 

 

Об организации первичного воинского 
учета граждан на территории 
муниципального образования 
Покровский сельсовет Мамонтовского 
района Алтайского края 
 
 

Во исполнении федеральных законов Российской Федерации от 31 мая 
1996 года № 61-ФЗ «Об обороне», от 28 марта 1998 года № 53-ФЗ «О 
воинской обязанности и военной службе», от 26 февраля 1997 года № 31-ФЗ 
«О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации» и 
постановления Правительства Российской федерации от 27 ноября 2006 года 
№ 719 «Об утверждении Положения о воинском учете» 

 

П О С Т А Н О В Л Я Ю: 
 

1. Обязанности по ведению первичного воинского учета граждан, 
пребывающих в запасе, возложить на главного специалиста Администрации 
сельсовета Соболеву Любовь Петровну. 

 

2. При убытии в отпуск, командировку или лечение Соболевой Л.П. 
временное исполнение обязанностей по ведению воинского учета граждан, 
пребывающих в запасе, возлагаю на себя. 

 

3. Настоящее постановление довести до должностных лиц, 
назначенных ответственными за организацию и осуществление первичного 
воинского учета граждан, пребывающих в запасе. 

 

4. Признать утратившим силу постановление Администрации 
Покровского сельсовета Мамонтовского района Алтайского края от 
04.12.2018 № 29 «Об организации первичного воинского учета граждан на 
территории муниципального образования Покровский сельсовет 
Мамонтовского района Алтайского края». 

 



5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за 
собой. 
 

Глава Администрации сельсовета                                        Н.М. Самусенко 

 

 

ОЗНАКОМЛЕНЫ: Соболева Л.П.              _____________________ 
 

                  

 

                        СОГЛАСОВАНО 

                    Военный комиссар 

(Мамонтовского и Романовского районов 

                    Алтайского края) 
                                                          

                                                       В. Кобец 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



АДМИНИСТРАЦИЯ ПОКРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
МАМОНТОВСКОГО РАЙОНА  

АЛТАЙСКОГО КРАЯ 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

 
_10.01.2023__   №  ___2__ 
с. Покровка   
 
Об утверждении Порядка составления и 
ведения сводной бюджетной  
росписи бюджета муниципального 
образования Покровский сельсовет 
Мамонтовского района Алтайского края и 
бюджетных росписей главных 
распорядителей средств бюджета 
муниципального образования Покровский 
сельсовет Мамонтовского района 
Алтайского края (главных 
администраторов источников 
финансирования дефицита бюджета 
муниципального образования Покровский 
сельсовет Мамонтовского района 
Алтайского края) 
 

В соответствии с  Бюджетным кодексом Российской Федерации 
П О С Т А Н О В Л Я Ю: 

1. Утвердить прилагаемый Порядок составления и ведения сводной 
бюджетной росписи бюджета муниципального образования Покровский сельсовет 
Мамонтовского района Алтайского края и бюджетных росписей главных 
распорядителей средств бюджета муниципального образования Покровский 
сельсовет Мамонтовского района Алтайского края (главных администраторов 
источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования 
Покровский сельсовет Мамонтовского района Алтайского края). 
         2. Признать утратившим силу постановление Администрации Покровского 
сельсовета Мамонтовского района Алтайского края от 26.08.2021 № 22 «Об 
утверждении  Порядка составления и ведения сводной бюджетной росписи 
бюджета муниципального образования Покровский сельсовет Мамонтовского 
района Алтайского края и бюджетных росписей главных распорядителей средств 
бюджета муниципального образования Покровский сельсовет Мамонтовского 
района Алтайского края (главных администраторов источников финансирования 
дефицита бюджета муниципального образования Покровский сельсовет 
Мамонтовского района Алтайского края)».  

    3. Данное постановление  вступает в силу с 1 января 2023 года. 
    4. Обнародовать настоящее постановление на информационном стенде в 

Администрации Покровского сельсовета и официальном интернет – сайте 
Администрации Мамонтовского района 
        5. Контроль  за исполнением  настоящего постановления оставляю за собой.  
 

Глава Администрации сельсовета                                                    Н.М. Самусенко   
 

Соболева Любовь Петровна 
25046   



                                                              УТВЕРЖДЕН 
постановлением  
Администрации  Покровского  
сельсовета Мамонтовского 
района Алтайского края  
от 10.01.2023 №2 

 
 

ПОРЯДОК 
составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета муниципального 
образования Покровский сельсовет Мамонтовского района Алтайского края и 

бюджетных росписей главных распорядителей средств бюджета муниципального 
образования Покровский сельсовет Мамонтовского района Алтайского края 
(главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета 
муниципального образования  Покровский сельсовет Мамонтовского района 

Алтайского края) 
 

Порядок составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета 
муниципального образования Покровский сельсовет Мамонтовского района 
Алтайского края (далее - бюджет сельсовета) и бюджетных росписей главных 
распорядителей средств бюджета сельсовета (главных администраторов 
источников финансирования дефицита бюджета сельсовета) (далее–«Порядок») 
разработан в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации в 
целях организации исполнения бюджета по расходам и источникам 
финансирования дефицита бюджета сельсовета и определяет правила 
составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджета сельсовета (далее – 
«Сводная бюджетная роспись»), бюджетных росписей главных распорядителей 
средств бюджета сельсовета, главных администраторов источников 
финансирования дефицита бюджета сельсовета (далее – «Бюджетные росписи»), 
включая внесение изменений в них в соответствии с Бюджетным кодексом 
Российской Федерации и решением районного Совета народных депутатов о 
бюджете муниципального образования Покровский сельсовет Мамонтовского 
района Алтайского края (далее – «решение о бюджете сельсовета») на очередной 
финансовый год и плановый период (при принятии бюджета на трехлетний 
период). 

Администрация Покровского сельсовета (далее – Администрация 
сельсовета) исполняет функции финансового органа  и главного распорядителя 
средств бюджета сельсовета. 

Бюджетная роспись главного распорядителя средств бюджета сельсовета 
(главного администратора источников финансирования дефицита бюджета 
сельсовета) не составляется. 

I. Состав сводной бюджетной росписи бюджета сельсовета, 
порядок ее составления и утверждения 

1.1. Сводная бюджетная роспись составляется уполномоченным 
сотрудником  далее – «финансовый орган» в соответствии со статьей 217 
Бюджетного кодекса Российской Федерации, утверждается главой Администрации 
Покровского сельсовета Мамонтовского района Алтайского края, не позднее чем 
за 5 дней до начала очередного финансового года, за исключением случаев, 
предусмотренных статьями 190 и 191 Бюджетного кодекса Российской 
Федерации. 

1.2 Сводная бюджетная роспись составляется на очередной финансовый 
год (с поквартальным распределением ассигнований) и плановый период (при 
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принятии бюджета на трехлетний период) (Приложение 1) и включает в себя: 
бюджетные ассигнования по расходам  бюджета сельсовета в разрезе 

главных распорядителей средств, включенных в ведомственную структуру 
расходов  бюджета сельсовета, и классификации расходов бюджетов (раздел, 
подраздел, целевая статья, вид расходов (группа, подгруппа, элемент); 

бюджетные ассигнования по источникам финансирования дефицита 
бюджета сельсовета в разрезе кодов источников финансирования дефицита  
бюджета сельсовета, классификации источников финансирования дефицитов 
бюджетов. 

1.3 Показатели утвержденной Сводной бюджетной росписи должны 
соответствовать решению сельского Совета народных депутатов о бюджете 
сельсовета на очередной финансовый год и плановый период (при принятии 
бюджета на трехлетний период). 

II. Ведение сводной бюджетной росписи 
бюджета сельсовета 

2.1. Ведение Сводной бюджетной росписи осуществляет финансовый орган 
посредством внесения изменений в показатели Сводной бюджетной росписи. 

2.2. При принятии Решения о внесении изменений в Решение о бюджете 
сельсовета  финансовый орган в течение 3 рабочих дней после вступления 
указанного решения в силу вносит изменения в сводную бюджетную роспись 
(приложение 2, 3). 

2.3. Внесение изменений в сводную бюджетную роспись в ходе исполнения 
бюджета сельсовета по иным основаниям, установленным в соответствии со 
статьей 217 Бюджетного кодекса Российской Федерации и решением о бюджете 
сельсовета, осуществляется финансовым органом. 

По капитальным вложениям в объекты  муниципальной собственности, по 
средствам резервного фонда Администрации сельсовета, а также по средствам 
бюджета сельсовета, порядок распределения которых в соответствии с решением 
сельского Совета народных депутатов о бюджете поселения определяется 
Администрацией сельсовета, изменения сводной бюджетной росписи 
осуществляются на основании принятых в установленном порядке распоряжений 
Администрации сельсовета о выделении средств местного бюджета. 

2.4. По итогам текущего финансового года финансовый орган формирует 
уточненную сводную бюджетную роспись, которая утверждается главой 
Администрации сельсовета. 

III. Лимиты бюджетных обязательств 
3.1. Лимиты бюджетных обязательств (далее – «Лимиты») утверждаются 

финансовым органом, в пределах сумм, предусмотренных решением о бюджете 
сельсовета, в разрезе разделов, подразделов, целевых статей, групп, подгрупп и 
элементов видов расходов классификации расходов по форме, утвержденной 
приказом Министерства финансов Российской Федерации.  

Лимиты по расходам на исполнение публичных нормативных обязательств 
не утверждаются. Исполнение публичных нормативных обязательств 
осуществляется в пределах бюджетных ассигнований, предусмотренных 
решением о бюджете сельсовета, в соответствии с законодательством 
Российской Федерации. 

В целях осуществления закупочных процедур Лимиты на плановый период 
утверждаются финансовым органом в пределах сумм, утвержденных решением о 
бюджете сельсовета, в соответствии с планом закупок. 

3.2. Лимиты не утверждаются по расходам: 
зарезервированным в составе решения о бюджете сельсовета; 
на осуществление (софинансирование) капитальных вложений, в случае 
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отсутствия распределения и (или) детализации мероприятий по объектам 
капитального строительства и (или) приобретаемых объектов недвижимого 
имущества; 

на исполнение решений налоговых и иных органов, предусматривающих 
обращение взыскания на средства бюджета сельсовета; 

в иных случаях, предусмотренных решениями Администрации сельсовета.  
3.3. Администрация  направляет Лимиты в Управление Федерального 

казначейства по Алтайскому краю (далее – «Управление») по форме, 
утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации, 
посредством электронного документооборота. 

При отсутствии технической возможности Лимиты представляются в 
Управление на бумажном носителе с одновременным представлением на 
съемном машинном носителе информации. 

3.4. Лимиты по расходам, указанным в пункте 3.2. настоящей главы, 
утверждаются Администрацией по мере принятия в установленном порядке 
муниципальных правовых актов муниципального образования Покровский 
сельсовет Мамонтовского района Алтайского края, необходимости исполнения 
актов налоговых и иных органов, выполнения установленных условий для их 
доведения. 

3.5. При внесении изменений в показатели Сводной бюджетной росписи 
вносятся уточнения в Лимиты в случаях изменений объемов ассигнований в 
разрезе классификации расходов бюджетов (глава, раздел, подраздел, целевая 
статья, вид расходов (группа, подгруппа, элемент). 

3.6. Изменения в Лимиты доводятся до Управления по форме, 
утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации, 
посредством электронного документооборота. 

При отсутствии технической возможности Лимиты представляются в 
Управление на бумажном носителе с одновременным представлением на 
съемном машинном носителе информации. 

3.7. Управление обеспечивает доведение Лимитов до Администрации 
сельсовета в соответствии с Порядком казначейского обслуживания, 
утвержденным приказом Федерального казначейства от 14.05.2020 № 21н и 
Порядком открытия и ведения лицевых счетов территориальными органами 
Федерального казначейства, утвержденным приказом Федерального казначейства 
от 17.10.2016 № 21н. 

3.8. Лимиты текущего финансового года прекращают свое действие 31 
декабря. 

 
 

_________________________________________ 
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ПРИЛОЖЕНИЕ 1 
УТВЕРЖДАЮ: 
глава Администрации 
Покровского сельсовета 
________________________________________ 

(Ф.И.О.) 
«_____» __________ 20__ г. 

Сводная бюджетная роспись бюджета сельсовета  
на 20__ финансовый год и на плановый период 20__ и 20__ годов 

Единица измерения: рубли 
Раздел I. Бюджетные ассигнования по расходам бюджета сельсовета 

Наименовани
е 

Код бюджетной 
классификации 

Показатели бюджетных ассигнований 

КВСР КФСР КЦСР КВР 
 

Сумма  
на 20_год 

Кварта
л  
I 

Квартал  
II 

Квартал  
III 

Квартал  
IV 

Сумма на плановый период 

на 20__ год на 20__ 
год 

1 2 3 5 6 7 8 9 10 11 12 13 

            

Всего:        

Раздел II.  Бюджетные ассигнования по источникам финансирования дефицита бюджета сельсовета 

Наименовани
е 

Код бюджетной классификации Показатели бюджетных ассигнований 

главного 
администратора 

источников 
финансирования 

дефицита  

источника  
финансирован
ия дефицита  

 бюджета 
сельсовета 

Сумма 
на  

20__го
д 

Квартал I Квартал II Квартал III Квартал 
IV 

Сумма на  
плановый период 

на 
20__год 

на  
20__го



бюджета 
сельсовета 

д 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

          

Всего:        



ПРИЛОЖЕНИЕ 2 
к Порядку составления и ведения сводной 
бюджетной росписи бюджета сельсовета  и 
бюджетных росписей главных распорядителей 
средств бюджета сельсовета (главных 
администраторов источников финансирования 
дефицита бюджета сельсовета) 

Уведомление 
об изменении бюджетных ассигнований по расходам  бюджета сельсовета 

№ ________________ 
от «____» ____________ 20__ г. 

Наименование органа, организующего исполнение бюджета______________________________________________________ 
Кому: ___________________________________________________________________________________________________ 

(наименование главного распорядителя средств бюджета сельсовета) 
Основание: _______________________________________________________________________________________________ 
Единица измерения: рубли 

Наименовани
е 

Код бюджетной классификации Изменения показателей бюджетных ассигнований 

КВСР КФСР СубКОСГУ КЦСР КВР Сумма  
на  

20__ год 

Кварта
л I 

Кварта
л II 

Кварта
л III 

Кварта
л IV 

Сумма на плановый  
период 

на  
20__ год 

на  
20__ год 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 

             

Всего по документу:        

Дополнительные указания: __________________________________________________ 
Руководитель                  ___________________     __________________________ 
                                                      (подпись)                 (расшифровка подписи) 
Исполнитель                   ____________________      __________________________             



ПРИЛОЖЕНИЕ 3 
к Порядку составления и ведения сводной 
бюджетной росписи бюджета сельсовета  и 
бюджетных росписей главных распорядителей 
средств местного бюджета сельсовета (главных 
администраторов источников финансирования 
дефицита бюджета сельсовета) 
 

Уведомление 
об изменении бюджетных ассигнований по источникам финансирования дефицита бюджета сельсовета  

№ ________________ 
от «____» ____________ 20__ г. 

Наименование органа, организующего исполнение бюджета______________________________________________________ 
____________________ 
Кому: ___________________________________________________________________________________________________ 
                                  (наименование главного администратора источников финансирования дефицита бюджета сельсовета) 
Основание: _______________________________________________________________________________________________ 
Единица измерения: рубли 

Наименовани
е 

Код бюджетной классификации Изменения показателей бюджетных ассигнований 

главного 
администратора 

источников  
финансирования  

дефицита бюджета 
сельсовета 

источника  
финансирования 

дефицита 
бюджета 

сельсовета 

Сумма  
на  

20__ год 

Кварта
л I 

Кварта
л II 

Кварта
л III 

Кварта
л IV 

Сумма на плановый  
период 

на  
20__год 

на  
20__год 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

          

Всего по документу:        



Дополнительные указания: __________________________________________________ 
Руководитель                  ___________________     __________________________ 
                                                        (подпись)                 (расшифровка подписи) 
Исполнитель                   ___________________     __________________________ 
                                                        (подпись) (расшифровка подпис



 

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОКРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА  
МАМОНТОВСКОГО РАЙОНА 

АЛТАЙСКОГО КРАЯ 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

 

 
27.02.2023   № 4 
с. Покровка   

  
Об утверждении Порядка привлечения 
остатков средств на единый счет 
бюджета муниципального образования 
Покровский сельсовет Мамонтовского 
района Алтайского края и возврата 
привлеченных средств 

 

 
В соответствии со статьей 236.1 Бюджетного кодекса Российской 

Федерации, постановлением Правительства Российской Федерации от 30.03.2020 
№368 «Об утверждении Правил привлечения Федеральным казначейством 
остатков средств на единый счет федерального бюджета и возврата 
привлеченных средств и общих требований к порядку привлечения остатков 
средств на единый счет бюджета субъекта Российской Федерации (местного 
бюджета) и возврата привлеченных средств» 

 
П О С Т А Н О В Л Я Ю  

 
1. Утвердить прилагаемый Порядок привлечения остатков средств на 

единый счет бюджета муниципального образования Покровский сельсовет 
Мамонтовского района Алтайского края и возврата привлеченных средств. 

2. Настоящее постановление вступает в силу после его опубликования  
и распространяет свое действие на правоотношения, возникшие с 01.01.2023. 

3. Обнародовать данное постановление на информационном стенде в 
Администрации сельсовета и официальном интернет-сайте Администрации 
Мамонтовского района. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 
 

Глава Администрации сельсовета                                              Н.М. Самусенко 

 
Самусенко Наталья Михайловна 
8 (38583)25046 

                                

 

 

 

 

 



                                 Утвержден 
                                                                         постановлением Администрации 

                                                          Покровского сельсовета 
                                                 от 27.02.2023 № 4 

                                                           
 

Порядок 
привлечения остатков средств на единый счет бюджета муниципального 

образования Покровский сельсовет Мамонтовского района Алтайского края и 
возврата привлеченных средств 

 
I. Общие положения 

1.1. Настоящий Порядок устанавливает правила привлечения финансовым 
органом Бюджета муниципального образования Покровский сельсовет 
Мамонтовского района Алтайского края (далее – финансовый орган) на единый 
счет Бюджета муниципального образования Покровский сельсовет Мамонтовского 
район Алтайского края (далее – Бюджет) остатков средств на казначейском счете 
для осуществления и отражения операций с денежными средствами, 
поступающими во временное распоряжение получателей средств Бюджета, и 
(или) казначейском счете для осуществления и отражения операций с денежными 
средствами муниципальных бюджетных и автономных учреждений Бюджета, а 
также правила возврата привлеченных средств на казначейские счета, с которых 
они были ранее перечислены. 
1.2. Привлечение остатков средств на единый счет Бюджета  осуществляется в 
случае прогнозирования временного кассового разрыва – недостаточности на 
едином счете Бюджета денежных средств, необходимых для осуществления 
перечислений из бюджета. 
1.3. Привлечение остатков средств на единый счет Бюджета осуществляется с 
казначейского счета № 03231643016264681700.  Платежи с казначейских счетов, с 
которых осуществляется привлечение средств на единый счет Бюджета, 
осуществляются в срок не позднее второго рабочего дня, следующего за днем 
представления распоряжений о совершении казначейских платежей. 

 
II. Условия и порядок привлечения остатков средств на единый счет 

Бюджета 
2.1. Объем привлекаемых средств определяется исходя из остатка средств на 
соответствующем казначейском счете, сложившегося после исполнения 
распоряжений о совершении казначейских платежей, с учетом необходимости 
обеспечения достаточности средств для осуществления выплат с 
соответствующего казначейского счета в рабочий день, следующий за днем 
привлечения средств. 
2.2. При возникновении потребности в привлечении средств финансовый орган 
Бюджета представляет распоряжения о совершении казначейских платежей не 
позднее 13 часов местного времени дня, в котором осуществляется привлечение 
денежных средств. 

III. Условия и порядок возврата привлеченных средств 
3.1. Возврат привлеченных средств с единого счета Бюджета осуществляется 
на казначейский счет, с которого они были ранее перечислены, при 
недостаточности средств для осуществления не позднее второго рабочего дня 
кассовых выплат по распоряжениям о совершении казначейских платежей, а 
также по решению финансового органа. 



3.2. Возврат привлеченных средств с единого счета Бюджета на казначейский 
счет, с которого они были ранее перечислены, осуществляется в пределах суммы, 
не превышающей разницу между объемом средств, поступивших с казначейского 
счета на единый счет   Бюджета, и объемом средств, перечисленных с единого 
счета Бюджета на казначейский счет в течение текущего финансового года. 
3.3. Возврат привлеченных средств с единого счета Бюджета в случае 
недостаточности средств на соответствующем казначейском счете 
осуществляется в объеме, достаточном для исполнения распоряжений о 
совершении казначейских платежей, представленных муниципальными 
казенными (бюджетными и автономными) учреждениями Бюджета. 
3.4. Возврат привлеченных средств с единого счета Бюджета на казначейский 
счет, с которого они были ранее перечислены, по решению финансового органа 
может осуществляться в течение текущего финансового года в случае отсутствия 
надобности в привлеченных средствах.  
3.5. Возврат привлеченных средств по решению финансового органа с единого 
счета Бюджета на казначейский счет, с которого они были ранее перечислены, 
осуществляется на основании распоряжения  о совершении казначейских 
платежей, составленного финансовым органом Бюджета в объеме, 
составляющем разницу между объемом средств, поступивших с казначейского 
счета на единый счет   Бюджета, и объемом средств, перечисленных с единого 
счета Бюджета на казначейский счет в течение текущего финансового года. 
 

___________________________________________ 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



АДМИНИСТРАЦИЯ ПОКРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

МАМОНТОВСКОГО РАЙОНА                                                   
АЛТАЙСКОГО КРАЯ 

 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

 
 

_01.03.2023   № __5__ 
с. Покровка 

 
 

Об утверждении Порядка ремонта и 
содержания автомобильных дорог 
общего пользования местного 
значения муниципального 
образования Покровский сельсовет 
Мамонтовского района Алтайского 
края 
 

 

   В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», Федеральным Законом от 10.12.1995 N 196-ФЗ «О безопасности 
дорожного движения», Федеральным Законом от 8 ноября 2007 года № 257-

ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской 
Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты 
Российской Федерации» 

П О С Т А Н О В Л Я Ю : 
 

1. Утвердить прилагаемый Порядок содержания и ремонта 
автомобильных дорог общего пользования местного значения 
муниципального образования Покровский сельсовет Мамонтовского района 
Алтайского края. 

         2. Обнародовать данное постановление на информационном стенде  в 
Администрации сельсовета и официальном интернет-сайте Администрации 
Мамонтовского района. 
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

 

Глава Администрации сельсовета                                              Н.М. Самусенко 

                                                                       

 
Самусенко Наталья Михайловна 

25046 



                                         Утвержден 

                                                                            постановлением Администрации 

                                                             Покровского сельсовета 

                                                    от  01.03.2023  № 5 
 

Порядок 

ремонта и содержания автомобильных дорог общего пользования 
местного значения муниципального образования Покровский сельсовет 

 Мамонтовского района Алтайского края 
 

1. Общие положения  
   1.1. Настоящий Порядок содержания и ремонта автомобильных дорог 

общего пользования местного значения муниципального образования 
Покровский сельсовет Мамонтовского района Алтайского края (далее – 

Порядок), разработан во исполнение статей 17 и 18 Федерального закона от 
08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной 
деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные 
законодательные акты Российской Федерации» (с последующими 
изменениями). 

Понятия «автомобильная дорога», «содержание автомобильных дорог» и 
«ремонт автомобильных дорог» в целях настоящего Порядка употребляются 
в том значении, как это определено указанным законом. 

1.2. Автомобильными дорогами общего пользования местного значения 
муниципального образования Покровский сельсовет Мамонтовского района 
Алтайского края являются автомобильные дороги общего пользования в 
границах населенных пунктов, расположенных на территории 
муниципального образования Покровский сельсовет Мамонтовского района 
Алтайского края,  перечень которых утвержден решением Покровского 
сельского Совета народных депутатов от 31.10.2013 № 25 «Об утверждении 
перечня автомобильных дорог местного значения на территории 
муниципального образования Покровский сельсовет Мамонтовского района 
Алтайского края». 

 1.3. Настоящим Порядком регламентируется организация работ по 
содержанию и ремонту автомобильных дорог общего пользования 
муниципального образования Покровский сельсовет Мамонтовского района 
Алтайского края (далее – автомобильные дороги), в целях обеспечения 
сохранности автомобильных дорог, а также организации дорожного 
движения, в том числе посредством поддержания бесперебойного движения 
транспортных средств по автомобильным дорогам, повышения безопасности 
дорожного движения и эффективности работы автомобильного транспорта.  

1.4. Организация и проведение работ по ремонту автомобильных дорог 
или их участков и работ по содержанию автомобильных дорог (далее – 

дорожные работы) заключаются в осуществлении комплекса следующих 
мероприятий, который составляют:  

а) оценка технического состояния автомобильных дорог;  
б) планирование работ по содержанию и ремонту автомобильных дорог;  



в) проведение работ по содержанию автомобильных дорог; 
г) проведение работ по ремонту автомобильных дорог;  
д)приемка и оценка качества работ по содержанию и ремонту 

автомобильных дорог; 
е) охрана окружающей среды.  

 

2. Оценка технического состояния автомобильных дорог 

2.1. Оценка технического состояния автомобильных дорог проводится в 
целях получения полной, объективной и достоверной информации о 
транспортно-эксплуатационном состоянии дорог, условиях их работы и 
степени соответствия их фактических потребительских свойств, параметров 
и характеристик требованиям, определенным государственными 
стандартами,  техническими регламентами и иными нормативными 
правовыми  актами Российской Федерации. 

2.2. Порядок, методика и сроки проведения оценки технического 
состояния автомобильных дорог осуществляются в соответствии с приказом 
Министерства транспорта Российской Федерации «О порядке проведения 
оценки технического состояния автомобильных дорог» от 27.08.2009 № 150 .  

2.3. Комиссионное обследование автомобильных дорог осуществляется 
комиссией, состав которой утверждается постановлением Администрации 
Покровского сельсовета Мамонтовского района Алтайского края. Сезонные 
осмотры (визуальные осмотры автомобильных дорог) организуются дважды 
в год - в начале осеннего и в конце весеннего сезонов (весенний и осенний 
осмотры) в соответствии с Порядком проведения оценки технического 
состояния автомобильных дорог, утвержденным приказом Министерства 
транспорта Российской Федерации от 27.08.2009 № 150.  

2.4. В ходе визуального осмотра автомобильных дорог определяются:  
- состояние полосы отвода, земляного полотна и водоотвода;  
- состояние покрытия проезжей части, его дефекты;  
- состояние искусственных дорожных сооружений; 
- состояние элементов обустройства автомобильных дорог.  
2.5. По результатам визуального осмотра комиссией выявляются 

участки автомобильных дорог, не отвечающие нормативным требованиям к 
их транспортно-эксплуатационному состоянию, и определяются виды и 
состав основных работ и мероприятий по содержанию и ремонту 
автомобильных дорог с целью повышения их транспортно-

эксплуатационного состояния до требуемого уровня. 
2.6. Результаты визуального осмотра оформляются актом обследования, 

в котором отражаются выявленные недостатки автомобильной дороги и 
предложения комиссии по их устранению с указанием необходимых 
мероприятий. 

 2.7. Акты обследований утверждаются администрацией сельсовета, на 
их основании планируются виды работ по содержанию и ремонту 
автомобильных дорог, а также определяются объемы и очередность их 



выполнения. 
2.8. Администрация сельсовета проводит диагностику состояния 

автомобильных дорог с привлечением специализированных подрядных 
организаций в порядке, установленном действующим законодательством 
Российской Федерации в сфере размещения заказов на поставки товаров, 
выполнение работ и оказания услуг для муниципальных нужд.  

3. Планирование работ по содержанию и ремонту автомобильных дорог 

3.1. Планирование работ по содержанию и ремонту автомобильных 
дорог осуществляется Администрацией сельсовета ежегодно по результатам 
диагностики и оценки технического состояния автомобильных дорог. 

3.2. Состав и виды работ устанавливаются в соответствии с 
классификацией работ по содержанию и ремонту автомобильных дорог 
общего пользования. 

3.3. Планирование видов работ по содержанию автомобильных дорог 
осуществляется на основании документов территориального планирования, 
подготовка и утверждение которых осуществляются в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской Федерации, нормативов 
финансовых затрат на ремонт и содержание автомобильных дорог и 
материалов оценки транспортно-эксплуатационного состояния 
автомобильных дорог.  

3.4. Планирование работ по обеспечению безопасности дорожного 
движения осуществляется с учетом проектов, схем и иной документации по 
организации дорожного движения и анализа аварийности.  

4. Проведение работ по содержанию автомобильных дорог 

4.1. Содержание автомобильных дорог включает в себя осуществление 
комплекса работ по поддержанию надлежащего технического состояния 
автомобильных дорог, оценке их технического состояния, а также по 
организации и обеспечению круглогодичного беспрепятственного и 
безопасного движения по ним автотранспортных средств. 

4.2. Для выполнения работ по содержанию автомобильных дорог 
привлекаются специализированные организации в порядке, установленном 
действующим законодательством Российской Федерации. При 
возникновении на обслуживаемой автомобильной дороге или ее участке 
препятствий для движения, подрядная организация в целях обеспечения 
безопасности дорожного движения принимает меры по временному 
ограничению движения на период до устранения препятствий для движения.  

 4.3. Периодичность, объемы и сроки проведения работ по содержанию 
автомобильных дорог определяются заключенными с подрядными 
организациями муниципальными контрактами. 

4.4. Последовательность ведения работ по содержанию автомобильных 
дорог и их объем определяются с учетом следующей приоритетности:  

а) виды работ, влияющие на безопасность движения (восстановление и 
замена элементов удерживающих ограждений; восстановление и замена 
дорожных знаков; уборка посторонних предметов с проезжей части; уборка 
снега и борьба с зимней скользкостью; ямочный ремонт покрытий и т.п.); 



б) виды работ, влияющие на срок службы элементов дорог и дорожных 
сооружений (ремонт обочин, откосов земляного полотна, элементов 
водоотвода, приведение полосы отвода в нормативное состояние);  

в) прочие работы. 
5. Проведение работ по ремонту автомобильных дорог 

 5.1. Ремонт автомобильных дорог включает в себя осуществление 
комплекса работ по восстановлению транспортно-эксплуатационных 
характеристик автомобильной дороги, при выполнении которых не 
затрагиваются конструктивные и иные характеристики надежности и 
безопасности автомобильной дороги  

5.2. Для проведения работ по ремонту автомобильных дорог 
привлекаются организации в порядке, установленном действующим 
законодательством Российской Федерации в сфере размещения заказов на 
поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг для государственных 
нужд. 

5.3. Проведение работ по ремонту автомобильных дорог 
организовывается Администрацией Покровского сельсовета Мамонтовского 
района Алтайского края.  

5.4. Технология проведения ремонтных работ определяется исходя из 
проектной документации на выполнение ремонта автомобильных дорог.  

5.5. Ограждение мест производства работ в целях обеспечения 
безопасности дорожного движения, а также содержания участков 
автомобильных дорог или отдельных ее элементов, находящихся на стадии 
ремонта, для обеспечения проезда по ним транспортных средств, 
осуществляются организациями, выполняющими работы по ремонту.  

6. Прием и оценка качества работ по содержанию и ремонту  
автомобильных дорог 

 6.1. Прием и оценка качества выполненных подрядными организациями 
работ по содержанию и ремонту автомобильных дорог производится 
Администрацией Покровского сельсовета Мамонтовского района Алтайского 
края с целью определения соответствия полноты и качества выполненных 
работ условиям муниципального контракта, требованиям технических 
регламентов, проектной документации на ремонт автомобильных дорог. 

6.2. Прием выполненных работ, ввод в эксплуатацию 
отремонтированных автомобильных дорог, в том числе участков 
автомобильных дорог или их отдельных элементов, а также оценка уровня 
содержания автомобильных дорог осуществляются в соответствии с 
правовыми актами, регулирующими эти вопросы, и условиями 
муниципальных контрактов на выполнение этих работ.  
      6.3. По результатам оценки выполненных работ по ремонту 
автомобильных дорог составляется акт о выполненных работах 
установленной формы, в котором отражаются, какие работы на 
автомобильной дороге (участке автомобильной дороги) произведены, 
качество выполненных работ, а также недостатки выполненных работ.  

7. Охрана окружающей среды 



7.1. Выполнение работ по содержанию и ремонту автомобильных дорог 
осуществляется с соблюдением действующего законодательства Российской 
Федерации об охране окружающей среды.  

7.2. Применяемые при выполнении работ по содержанию 
автомобильных дорог и их ремонту материалы должны соответствовать 
требованиям экологической безопасности.  
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АДМИНИСТРАЦИЯ ПОКРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

МАМОНТОВСКОГО РАЙОНА   
АЛТАЙСКОГО КРАЯ 

 

 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
 
 

_01.06.2023_ № _15_ 
с. Покровка 

 

Об утверждении регламента  реализации  
полномочий администраторов доходов  
муниципального образования Покровский  
сельсовет Мамонтовского района  
Алтайского края по взысканию дебиторской 
задолженности по платежам в бюджет, пеням  
и штрафам по ним 

 

В соответствии с пунктом 2 статьи 160.1 Бюджетного кодекса Российской 

Федерации от 31.07.1998 № 145-ФЗ, приказом Минфина России от 18.11.2022 № 

172н «Об утверждении общих требований к регламенту реализации полномочий 

администратора доходов бюджета по взысканию дебиторской задолженности по 

платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним», с учетом письма Минфина России 
от 16 февраля 2023 года № 23-01-06/12981, руководствуясь Уставом 

муниципального образования Покровский сельсовет Мамонтовского района 

Алтайского края 
 

П О С Т А Н О В Л Я Ю  
 

1. Утвердить прилагаемый регламент реализации полномочий 

администраторов доходов муниципального образования Покровский сельсовет 
Мамонтовского района Алтайского края по взысканию дебиторской задолженности 
по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним. 

2. Опубликовать настоящее постановление на официальном интернет-сайте 
Администрации Мамонтовского сельсовета Мамонтовского района Алтайского 
края. 

3. Настоящее постановление вступает в силу в день, следующий за днем 
его официального опубликования. 

4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за 
собой. 

Глава Администрации сельсовета                                               Н.М. Самусенко 
 

 
Самусенко Наталья Михайловна 

25046 

 



 

 
 ПРИЛОЖЕНИЕ 

к Постановлению Администрации 
Покровского сельсовета 
Мамонтовского района Алтайского 
края от _01.06._2023  №_15___ 
 

 
 

РЕГЛАМЕНТ  

по реализации полномочий администраторов доходов муниципального 
образования Покровский сельсовет Мамонтовского района Алтайского края 

по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и 
штрафам по ним. 

 

1. Общие положения 

1.1. Регламент реализации полномочий по взысканию дебиторской 
задолженности по платежам в местный бюджет, пеням и штрафам по ним, 
являющимся источниками формирования доходов бюджетов бюджетной 
системы Российской Федерации (далее - Регламент) устанавливает: 

а) Перечень мероприятий по реализации администратором доходов 

бюджета полномочий, направленных на взыскание дебиторской 
задолженности по доходам по видам платежей (учетным группам доходов), 
включающий мероприятия по: 

- недопущению образования просроченной дебиторской 
задолженности по доходам, выявлению факторов, влияющих на 
образование просроченной дебиторской задолженности по доходам; 

- урегулированию дебиторской задолженности по доходам в 
досудебном порядке (со дня истечения срока уплаты соответствующего 
платежа в бюджет (пеней, штрафов) до начала работы по их 
принудительному взысканию); 

- принудительному взысканию дебиторской задолженности по 
доходам при принудительном исполнении судебных актов, актов других 
органов и должностных лиц органами принудительного исполнения в 
случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации 
(далее принудительное взыскание дебиторской задолженности по 
доходам); 
-наблюдению (в том числе за возможностью взыскания дебиторской 
задолженности по доходам в случае изменения имущественного положения 
должника) за платежеспособностью должника в целях обеспечения 
исполнения дебиторской задолженности по доходам; 

б) Сроки реализации каждого мероприятия по реализации 
администратором доходов бюджета полномочий, направленных на 
взыскание дебиторской задолженности по доходам; 



в) Перечень сотрудников администратора доходов бюджета, 
ответственных за работу с дебиторской задолженностью по доходам; 

г) Порядок обмена информацией (первичными учетными 
документами) между сотрудниками администратора доходов бюджета. 

1.2. Порядок взаимодействия структурных подразделений 
(сотрудников) администрации в случае принудительного взыскания 
дебиторской задолженности по доходам; 

1.3. Порядок обмена информацией (первичными учетными 
документами) между структурными подразделениями (сотрудниками) 
администрации. 

1.2. Действие Регламента не распространяется на платежи 
предусмотренные законодательством о налогах и сборах, 
законодательством Российской Федерации об обязательном 
социальном страховании от несчастных случаев на производстве и 
профессиональных заболеваний, правом Евразийского 
экономического союза и законодательством Российской Федерации о 
таможенном регулировании (далее соответственно - Регламент, 
дебиторская задолженность по доходам). 

1.3. Термины и определения, используемые в Регламенте: 
- должник (дебитор) - юридическое или физическое лицо, иной 

участник бюджетного процесса имеющий задолженность по денежным 
обязательствам согласно муниципальному контракту (договору), 
соглашению и (или) по иному обязательству установленному 
законодательством Российской Федерации; 

- дебиторская задолженность по доходам - неисполненное 
обязательство должника (дебитора) о выплате денежных средств в срок, 
установленный муниципальным контрактом (договором), соглашением и 
(или) иным обязательством, в том числе в соответствии с действующим 
законодательством Российской Федерации, а также неисполненное в срок 
обязательство, задолженность по которому возникла в связи 
предварительной оплатой и (или) выплатой авансовых платежей за 
исключением платежей, предусмотренных законодательством о налогах и 
сборах, законодательством Российской Федерации об обязательном 
социальном страховании от несчастных случаев на производстве и 
профессиональных заболеваний; 

- просроченная дебиторская задолженность - долг дебитора, не 
погашенный в сроки, установленный муниципальным контрактом 
(договором), соглашением и (или) иным обязательством в соответствии с 
действующим законодательством Российской Федерации. 



1.4. Правовые акты, регулирующие процедуру взыскания 

дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам 
по ним: 
Бюджетный кодекс Российской Федерации от 31.07.1998 № 145-ФЗ; 
Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 

Федеральный закон от 21.12.2021 № 414-ФЗ «Об общих принципах 
организации публичной власти в субъектах Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в 
сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и 
муниципальных нужд»; 

Постановления Правительства Российской Федерации от 27.01.2022 № 
60 «О мерах по информационному обеспечению контрактной системы в 
сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и 
муниципальных нужд, по организации в ней документооборота, о внесении 
изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и 
признании утратившими силу актов и отдельных положений актов 
Правительства Российской Федерации»; 

Постановление Правительства Российской Федерации от 16.09.2021 № 
1569 «Об утверждении общих требований к закреплению за органами 
государственной власти (государственными органами) субъекта Российской 
Федерации, органами управления территориальными фондами 
обязательного медицинского страхования, органами местного 
самоуправления, органами местной администрации полномочий главного 
администратора доходов бюджета и к утверждению перечня главных 
администраторов доходов бюджета субъекта Российской Федерации, 
бюджета территориального фонда обязательного медицинского 
страхования, местного бюджета»; 

Приказ Минфина России от 18.11.2022 № 172н «Об утверждении 
общих требований к регламенту реализации полномочий администратора 
доходов бюджета по взысканию дебиторской задолженности по платежам в 
бюджет, пеням и штрафам по ним»; 

Приказ Минфина России от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении 
Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной 
власти (государственных органов), органов местного самоуправления, 
органов управления государственными внебюджетными фондами, 
государственных академий наук, государственных (муниципальных) 
учреждений и Инструкции по его применению»; 

Приказ Минфина России от 24.05.2022 № 82н «О Порядке 
формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской 
Федерации, их структуре и принципах назначения»; 



Приказ Минфина России от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм 
первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, 
применяемых органами государственной власти (государственными 
органами), органами местного самоуправления, органами управления 
государственными внебюджетными фондами, государственными 
(муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их 
применению»; 

Письмо Минфина России от 16.02.2023 № 23-01-06/12981. 

1.5. Полномочия администратора доходов осуществляется 

администрацией по кодам классификации доходов бюджета в соответствии 
с приложением к Регламенту. 

2. Мероприятия по недопущению образования просроченной 
дебиторской задолженности по доходам 

2.1. Сотрудник администрации, наделенный соответствующими 

полномочиями: 
2.1.1. осуществляет контроль за правильностью исчисления, полнотой 

и своевременностью осуществления платежей в местный бюджет, пеням и 

штрафам по ним по закрепленным источникам доходов местного бюджета 
за администрацией как за администратором доходов местного бюджета, в 
том числе: 

1) за фактическим зачислением платежей в местный бюджет в 
размерах и сроки, установленные законодательством 
Российской Федерации, договором (муниципальным 
контрактом, соглашением); 

2) за погашением (квитированием) начислений соответствующими 

платежами, являющимися источниками формирования доходов 
бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, в 
Государственной информационной системе о государственных и 
муниципальных платежах, предусмотренной статьей 21 
Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» (далее - ГИС ГМП), за исключением платежей, 
являющихся источниками формирования доходов бюджетов 
бюджетной системы Российской Федерации, информация, 
необходимая для уплаты которых, включая подлежащую уплате 

сумму, не размещается в ГИС ГМП, перечень которых утвержден 
приказом Министерства финансов Российской Федерации от 25 
декабря 2019 г. № 250н «О перечне платежей, являющихся 
источниками формирования доходов бюджетов бюджетной 
системы Российской Федерации, информация, необходимая для 

уплаты которых, включая подлежащую уплате сумму, не 



размещается в Государственной информационной системе о 
государственных и муниципальных платежах»; 

3) за исполнением графика платежей в связи с предоставлением 
отсрочки или рассрочки уплаты платежей и погашением 
дебиторской задолженности по доходам, образовавшейся в 
связи с неисполнением графика уплаты платежей в бюджеты 
бюджетной системы Российской Федерации, а также за 
начислением процентов за предоставленную отсрочку или 
рассрочку и пени (штрафы) за просрочку уплаты платежей в 
бюджеты бюджетной системы Российской Федерации в порядке 
и случаях, предусмотренных законодательством Российской 
Федерации; 

4) за своевременным начислением неустойки (штрафов, пени); 
5) за своевременным составлением первичных учетных 

документов, обосновывающих возникновение дебиторской 
задолженности или оформляющих операции по ее увеличению 
(уменьшению), а также своевременным их отражением в 
бюджетном учете; 

6) проводит не реже одного раза в квартал инвентаризацию 
расчетов с должниками, включая сверку данных по доходам в 
местный бюджет на основании информации о непогашенных 
начислениях, содержащейся в ГИС ГМП, в том числе в целях 
оценки ожидаемых результатов работы по взысканию 
дебиторской задолженности по доходам, признания 
дебиторской задолженности по доходам сомнительной; 

7) проводит мониторинг финансового (платежного) состояния 
должников, в том числе при проведении мероприятий по 
инвентаризации дебиторской задолженности по доходам, в 
частности, на предмет: 

- наличия сведений о взыскании с должника денежных средств в рамках 
исполнительного производства; 

- наличия сведений о возбуждении в отношении должника дела о 
банкротстве. 

8) своевременно принимает решение о признании безнадежной 
задолженности по платежам в местный бюджет и о ее списании; 

9) предлагает Главе муниципального образования рассмотреть 
вопрос о предоставлении отсрочки (рассрочки) платежа, 
реструктуризации дебиторской задолженности по доходам в 
порядке и случаях, предусмотренных законодательством 
Российской Федерации. 



3. Мероприятия по урегулированию дебиторской задолженности по 
доходам в досудебном порядке 

3.1. Мероприятия по урегулированию дебиторской задолженности по 
доходам в досудебном порядке (со дня истечения срока уплаты 
соответствующего платежа в местный бюджет (пеней, штрафов) до начала 
работы по их принудительному взысканию) включают в себя: 

1) направление требования должнику о погашении 
задолженности; 

2) направление претензии должнику о погашении 
задолженности в досудебном порядке; 

3) рассмотрение вопроса о возможности расторжения 
договора (муниципального контракта, соглашения), 
предоставления отсрочки (рассрочки) платежа, 
реструктуризация дебиторской задолженности по доходам 
в порядке и случаях, предусмотренных законодательством 
Российской Федерации; 

4) направление в уполномоченный орган по представлению в деле о 
банкротстве и в процедурах, применяемых в деле о банкротстве, требований 
об уплате обязательных платежей и требований по денежным 
обязательствам, уведомлений о наличии задолженности по обязательным 
платежам или о задолженности по денежным обязательствам перед 
муниципальным образованием при предъявлении (объединении) 
требований в деле о банкротстве и в процедурах, применяемых в деле о 
банкротстве. 

3.2. Сотрудник администрации, наделенный 
соответствующими полномочиями, при выявлении в 
ходе контроля за поступлением доходов в местный 
бюджет нарушений контрагентом условий - договора 
(муниципального контракта, соглашения) в части, 
касающейся уплаты денежных средств с 
задолженностью, в срок не позднее 30 календарных 
дней с момента образования просроченной 
дебиторской задолженности: 

1) производится расчет задолженности; 
2) должнику направляется требование 

(претензия) с приложением расчета 
задолженности о ее погашении в 
пятнадцатидневный срок со дня его получения. 

3.3. Требование (претензия) об имеющейся 
просроченной дебиторской задолженности и пени 
направляется в адрес должника по почте России 



заказным письмом с уведомлением или в ином 
порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации или договором 
(муниципальным контрактом, соглашением). 

3.4. В требовании (претензии) указываются: 
1) наименование должника; 
2) наименование и реквизиты документа, 

являющегося основанием для начисления 
суммы, подлежащей уплате должником; 

3) период образования просрочки внесения 
платы; 

4) сумма просроченной дебиторской 
задолженности по платежам, пени; 

5) сумма штрафных санкций (при их наличии); 
6) предложение оплатить просроченную 

дебиторскую задолженность в добровольном 
порядке в срок, установленный требованием 
(претензией); 

7) реквизиты для перечисления просроченной 
дебиторской задолженности; 

8) информация об ответственном исполнителе, 
подготовившем требование (претензию) об 
уплате просроченной дебиторской 
задолженности и расчет платы по ней 
(фамилия, имя, отчество, контактный телефон 
для связи). 

Требование (претензия) подписывается Главой муниципального 
образования, а в случае его отсутствия заместителем главы. 

При добровольном исполнении обязательств в срок, установленный 

требованием (претензией), претензионная работа в отношении должника 

прекращается. 
3.5. Срок для добровольного погашения дебиторской задолженности 

по доходам составляет 30 календарных дней со дня направления должнику 

(дебитору) претензии (требования), если иное не установлено условиями 

договора (муниципального контракта, соглашения) либо действующим 

законодательством Российской Федерации. 

4. Мероприятия по принудительному взысканию дебиторской 
задолженности по доходам 

4.1.При отсутствии добровольного исполнения требования (претензии) 
должником в установленный для погашения задолженности срок, а также 



непогашения должником просроченной дебиторской задолженности в 
полном объеме взыскание задолженности производится в судебном 
порядке. 
4.2.Взыскание просроченной дебиторской задолженности в судебном 

порядке осуществляется в соответствии с Арбитражным процессуальным 

кодексом Российской Федерации, Гражданским процессуальным кодексом 

Российской Федерации, иным законодательством Российской Федерации. 
4.3.Сотрудник Администрации, наделенный соответствующими 

полномочиями, в течение 10 календарных дней подготавливает следующие 

документы для подачи искового заявления в суд: 
1)копии документов, являющиеся основанием для начисления сумм, 
подлежащих уплате должником, со всеми приложениями к ним; 
2)копии учредительных документов (для юридических лиц); 
3)копии документов, удостоверяющих личность должника, в том числе 

содержащих информацию о месте его нахождения (проживание, 
регистрации) (для физических лиц); 
4)расчет платы с указанием сумм основного долга, пени, штрафных санкций; 
5)копия требования (претензии) о необходимости исполнения обязательства 
по уплате с доказательствами его отправки: почтовое уведомление либо 
иной документ, подтверждающий отправку корреспонденции. 
4.4.Документы о ходе претензионно - исковой работы по взысканию 

задолженности, в том числе судебные акты, на бумажном носителе хранятся 
в администрации. 
4.5.При принятии судом решения о полном или частичном отказе в 

удовлетворении заявленных исковых требований Администрации, 
обеспечивается принятие исчерпывающих мер по обжалованию судебных 
актов при наличии к тому оснований. 
4.6.После вступления в законную силу судебного акта, удовлетворяющего 

исковые требования Администрации (частично или в полном объеме), 
Администрация направляет исполнительные документы на исполнение в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 
4.7.В случае, если до вынесения решения суда требования об уплате 

исполнены должником добровольно, сотрудник Администрации, 
наделенный соответствующими полномочиями, в установленном порядке, 
заявляет об отказе от иска. 

5. Порядок взаимодействия в случае принудительного взыскания 
дебиторской задолженности по доходам 

5.1. В случае уклонения должников (дебиторов) от погашения 
дебиторской задолженности по доходам либо погашения такой 
задолженности не в полном объеме на имя Главы муниципального 



образования не позднее 5 рабочих дней со дня истечения срока, 
установленного для добровольного погашения дебиторской 
задолженности по доходам, подготавливается служебная записка о 
необходимости принудительного взыскания. 

5.2. По результатам рассмотрения служебной записки, 
подготовленной в соответствии с пунктом 5.1 Регламента, Главой 
муниципального образования принимается решение о 
принудительном взыскании дебиторской задолженности в судебном 
порядке и дается соответствующее поручение ответственным лицам. 

5.3. Ответственные лица не позднее 10 рабочих дней со дня принятия 

решения, предусмотренного пунктом 5.2 Регламента, формирует пакет 

документов, необходимых для подачи искового заявления, 
подготавливают исковое заявление, обеспечивают направление 
искового заявления с приложением необходимых документов в 
судебный орган по подведомственности и подсудности, представляют 
Администрацию Покровского сельсовета в судебном процессе. 

5.4. В случае удовлетворения исковых требований о взыскании 
денежных средств с должника в соответствии с частью 1 статьи 8 и 
частью 5 статьи 70 Федерального закона от 02.10.2007 № 229-ФЗ «Об 
исполнительном производстве» Главой муниципального образования 
дается поручение ответственному лицу о направлении 
исполнительного документа в банк или кредитную организацию, 
осуществляющие обслуживание счетов должника, без возбуждения 
исполнительного производства. 

5.5. При получении информации об отсутствии на счетах должника 

денежных средств, наложении ареста на денежные средства, 
находящиеся на счетах должника, приостановлении операций с 
денежными средствами должника Главой муниципального 
образования дается поручение ответственному лицу о направлении 
исполнительного документа в Федеральную службу судебных 
приставов. 
5.6. Направление исполнительных документов осуществляется 

ответственным лицом не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решений, 
предусмотренных пунктами 5.4, 5.5 Регламента. 

6. Мероприятия по взысканию просроченной дебиторской 
задолженности в рамках исполнительного производства 

6.1. В течение 14 календарных дней со дня поступления в 
администрацию исполнительного документа сотрудник 
администрации, наделенный соответствующими полномочиями, 
направляет его для исполнения в соответствующее подразделение 
Федеральной службы судебных приставов Российской Федерации 



(далее - ССП), а при наличии актуальных сведений о счетах должника в 
кредитной организации, направляет исполнительный документ в 
соответствующую кредитную организацию. 

6.2. На стадии принудительного исполнения ССП судебных актов о 

взыскании просроченной дебиторской задолженности с должника, 
сотрудник администрации, наделенный соответствующими 
полномочиями, осуществляет информационное взаимодействие со 
ССП, в том числе проводит следующие мероприятия: 

1) направляет в ССП заявления (ходатайства) о предоставлении 

информации о ходе исполнительного производства, в том числе: 
- о мероприятиях, проведенных судебным приставом-исполнителем по 

принудительному исполнению судебных актов на стадии 
исполнительного производства; 

- об изменении наименования должника (для граждан - фамилия, имя, 
отчество (при его наличии)); для организаций - наименование и 
юридический адрес); 

- о сумме непогашенной задолженности по исполнительному 
документу; 

- о наличии данных об объявлении розыска должника, его имущества; 
- об изменении состояния счета/счетов должника, имуществе  и правах 

имущественного характера должника на дату запроса; 
2) организует и проводит рабочие встречи с ССП о результатах 

работы по исполнительному производству; 
3) осуществляет мониторинг соблюдения сроков взыскания 

просроченной дебиторской задолженности в рамках 
исполнительного производства, установленных Федеральным 
законом от 02.10.2007 № 229-ФЗ «Об исполнительном 
производстве»; 

4) проводит мониторинг эффективности взыскания просроченной 

дебиторской задолженности в рамках исполнительного 
производства. 

6.3. При установлении фактов бездействия должностных лиц 

обеспечивается принятие исчерпывающих мер по обжалованию актов 

государственных органов (организаций) и должностных лиц при наличии к 
тому оснований. 

7. Перечень структурных подразделений (сотрудников), 
ответственных за работу с дебиторской задолженностью по доходам 

Ответственными структурными подразделениями ответственными за 

работу с дебиторской задолженностью по доходам является: 



1.Администрация Покровского сельсовета Мамонтовского района 
Алтайского края. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение 

к регламенту  реализации 
полномочий администраторов 
доходов муниципального 
образования Покровский  

сельсовет Мамонтовского района 
Алтайского края по взысканию 
дебиторской задолженности по 



платежам в бюджет, пеням и 
штрафам по ним 

 

Перечень 

кодов классификации доходов местного бюджета, закрепленных за 
администратором доходов муниципального образования 

№ Код главного 
администратора 

доходов местного 
бюджета 

Код вида (подвида) 
доходов местного 

бюджета 

Наименование кода вида 
(подвида) доходов местного 

бюджета 

 303 Администрация Мамонтовского сельсовета 
Мамонтовского района Алтайского края 

1 303 10800000000000000 Государственная пошлина 

2 303 11100000000000000 Доходы от 
использования 
имущества, 
находящегося в 

государственной и 

муниципальной 

собственности 

3 303 11300000000000000 Доходя от оказания платных 
услуг и компенсации затрат 
государства 

4 303 11400000000000000 Доходы от продажи 
материальных и 
нематериальных активов 

5 303 11600000000000000 Штрафы, санкции, 
возмещение 

ущерба 

6 303 11700000000000000 Прочие 

неналоговые 

доходы 

 
 
 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОКРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

МАМОНТОВСКОГО РАЙОНА                                             
 АЛТАЙСКОГО КРАЯ 

 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
 

__11.07.2023__    №  _16_ 
с. Покровка 



 

О внесении изменений в 
постановление от 06.12.2022 № 20 «О 

предоставлении отсрочки уплаты 
арендной платы, расторжение 
договоров аренды имущества, 
находящегося в муниципальной 
собственности, в связи с частичной 
мобилизацией» 

 

  В соответствии с распоряжением Правительства Российской 
Федерации от 01.02.2023 № 222-р 
 

П О С Т А Н О В Л Я Ю: 
 

1. Внести в постановление от 06.02.2022 № 20 «О предоставлении 
отсрочки уплаты арендной платы, расторжение договоров аренды 
имущества, находящегося в муниципальной собственности, в связи с 
частичной мобилизацией» следующие изменения: 

Пункт 1 изложить в следующей редакции:   
«Предоставить отсрочку уплаты арендной платы по договорам аренды 

муниципального имущества (в том числе земельных участков), арендаторами 
по которым являются физические лица, в том числе  индивидуальные 
предприниматели, юридические лица, в которых одно и то же физическое 
лицо является единственным учредителем (участником) юридического лица 
и его руководителем, в случае если указанные физические лица,   в том числе 
индивидуальные предприниматели или физические лица, являющиеся 
учредителем (участником) юридического лица и его руководителем, 
призваны на военную службу по мобилизации в Вооруженные Силы 
Российской Федерации в соответствии с Указом Президента Российской 
Федерации от 21 сентября 2022 года № 647 «Об объявлении частичной 
мобилизации в Российской Федерации» или проходят военную службу по 
контракту, заключенному в соответствии с пунктом 7 статьи 38 
Федерального закона «О воинской обязанности и военной службе» (далее – 

Федеральный закон), либо заключили контракт о добровольном содействии в 
выполнении задач,  возложенных на Вооруженные Силы Российской 
Федерации, на период прохождения лицом, указанным в настоящем пункте, 
военной службы или оказания добровольного содействия в выполнении 
задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации, и на 90 
календарных дней со дня окончания периода прохождения военной службы 
или окончания добровольного содействия в выполнении задач, возложенных 
на Вооруженные Силы Российской Федерации, указанным лицом»; 

В пункте 2: 
абзацы четвертый и пятый изложить в следующей редакции: 
«арендатору предоставляется отсрочка уплаты арендной платы на период 

прохождении лицом, указанным в пункте 1 настоящего постановления, 



военной службы или оказания добровольного содействия в выполнении 
задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации, и на 90 
календарных дней со дня окончания периода прохождения военной службы 
или оказания добровольного содействия в выполнении задач, возложенных 
на Вооруженные Силы Российской Федерации, указанным лицом; 

задолженность по арендной плате подлежит уплате на основании 
дополнительного соглашения к договору аренды по истечении 90 
календарных дней со дня окончания периода прохождения военной службы 
или окончания добровольного содействия в выполнении задач, возложенных 
на Вооруженные Силы Российской Федерации, лицом, указанным в пункте 1 
настоящего постановления, поэтапно, не чаще одного раза в месяц, равными 
платежами, размер которых составляет половину ежемесячной арендной 
платы по договору аренды;»; 

Абзацы седьмой и восьмой изложить в следующей редакции: 
«на период прохождения лицом, указанным в пункте 1 настоящего 

постановления, военной службы или оказания добровольного содействия в 
выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской 
Федерации, и в течение 90 календарных дней со дня окончания периода 
прохождения военной службы или окончания добровольного содействия в 
выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской 
Федерации, указанным лицом не применяются штрафы, проценты за 
пользование чужими денежными средствами или иные ответственности в 
связи с несоблюдением арендатором порядка и сроков внесения арендной 
платы (в том числе в случаях, если такие меры предусмотрены договором 
аренды); 

коммунальные платежи,  связанные с арендуемым имуществом по 
договорам аренды, по которым арендатору предоставлена отсрочка уплаты 
арендной платы, уплачивается арендодателем в период прохождения лицом, 
указанным в пункте 1 настоящего постановления, военной службы или 
оказания добровольного содействия в выполнении задач, возложенных на 
Вооруженные Силы Российской Федерации, до дня возобновления 
использования арендуемого по договору имущества, но не превышающий 90 
календарных дней со дня окончания периода прохождения военной службы 
или оказания добровольного содействия в выполнении задач, возложенных 
на Вооруженные Силы Российской Федерации, указанным лицом.».                                                                 
          2. Обнародовать данное постановление на информационном стенде в 
Администрации сельсовета и официальном интернет-сайте Администрации 
Мамонтовского района. 
          3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 
опубликования и распространяется на правоотношения, возникшие со дня 
вступления в силу постановления Администрации Покровского сельсовета от 
06.12.2022 № 20 «О предоставлении отсрочки уплаты арендной платы, 
расторжение договоров аренды имущества, находящегося в муниципальной 
собственности, в связи с частичной мобилизацией» 



         4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за 
собой. 
 

 

 

Глава Администрации сельсовета                                              Н.М. Самусенко 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Самусенко Наталья Михайловна 

25046 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОКРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА  
МАМОНТОВСКОГО РАЙОНА 

АЛТАЙСКОГО КРАЯ 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

                                                                                                

__24.07.2023__ № __17__ 
с. Покровка                                                                                                       



  
Об утверждении Программы 
профилактики рисков причинения  вреда 
(ущерба) охраняемым законом 
ценностям по муниципальному 
контролю  в сфере благоустройства  на 
2023 год 

 

 

           В  соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации 
от 25.06.2021 № 990  «Об утверждении правил разработки и утверждения 
контрольными (надзорными) органами программы профилактики рисков 
причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям» 
 

П О С Т А Н О В Л Я Ю: 
 

          1. Утвердить прилагаемую Программу профилактики рисков причинения 
вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям по муниципальному контролю в 
сфере благоустройства  на 2023 го. 

 2. Обнародовать данное постановление на информационном стенде в 
Администрации сельсовета и официальном интернет-сайте Администрации 
Мамонтовского района. 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 
  

 

 

Глава Администрации сельсовета                                                Н.М. Самусенко       

 

                                     

 

 

 

 

 

 

 

 
                                          Утверждена 

                                                                             постановлением Администрации 
                                                               Покровского сельсовета 

                                                        от 24.07.2023 № 17 
        

  
  

ПРОГРАММА 
профилактики рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым 



законом ценностям по муниципальному контролю 
в сфере благоустройства на 2023 год 

  
Раздел 1. Анализ текущего состояния  муниципального 

контроля в сфере благоустройства 
 1.1 Муниципальный контроль в сфере благоустройства на территории 

муниципального образования Покровский сельсовет Мамонтовского района 
Алтайского края осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 
31.07.2020 № 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном 
контроле в Российской Федерации», Федеральным законом от 11.06.2021 № 170-
ФЗ  «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской 
Федерации в связи с принятием Федерального закона «О государственном 
контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации», 
Федеральным законом от 06.10.2003  N 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Уставом муниципального образования Покровский сельсовет Мамонтовского 
района Алтайского края.  

1.2. Муниципальный контроль в сфере благоустройства на 
территории муниципального образования Покровский сельсовет Мамонтовского 
района Алтайского края осуществляет Администрация Покровского сельсовета 
(далее – орган муниципального контроля). 

1.3.Муниципальный контроль в сфере благоустройства осуществляется в 
форме проведения  внеплановых проверок соблюдения правил 
благоустройства территории, требований к обеспечению доступности для 
инвалидов объектов социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и 
предоставляемых услуг на территории муниципального образования Покровский 
сельсовет Мамонтовского района Алтайского края, информирования и 
консультирования физических и юридических лиц,  проживающих и (или) 
осуществляющих деятельность на территории муниципального образования 
Покровский сельсовет Мамонтовского района Алтайского края, об установленных 
правилах благоустройства. 

В рамках муниципального контроля в сфере благоустройства в 
соответствии с правилами благоустройства территории, утвержденными 
решением Покровского сельского совета народных депутатов от 20.03.2023 № 4 
«Об утверждении правил благоустройства   муниципального образования 
Покровский сельсовет Мамонтовского района Алтайского края» осуществляется: 

- контроль за обеспечением надлежащего санитарного состояния, чистоты и 
порядка на территории; 

- контроль за поддержанием единого архитектурного, эстетического облика; 
- контроль за соблюдением порядка сбора, вывоза, утилизации и 

переработки бытовых и промышленных отходов; 
-  контроль за соблюдением требований содержания и охраны зеленых 

насаждений (деревьев, кустарников, газонов); 
- выявление и предупреждение правонарушений в области благоустройства 

территории. 
1.4.  В результате систематизации, обобщения и анализа информации о 

результатах проверок  соблюдения требований в сфере благоустройства  на 
территории Мамонтовского района Алтайского края сделаны выводы, что 
наиболее частыми нарушениями являются: 

-  ненадлежащее санитарное состояние приусадебной территории; 
-  не соблюдение чистоты и порядка на территории; 



- не соблюдение порядка сбора, вывоза, утилизации и переработки бытовых 
и промышленных отходов; 

Основными причинами, факторами и условиями, способствующими 
нарушению требований в сфере благоустройства подконтрольными субъектами 
являются: 

- не понимание необходимости исполнения требований в сфере 
благоустройства у подконтрольных субъектов; 

- отсутствие информирования подконтрольных субъектов о  требованиях в 
сфере благоустройства; 

- отсутствие системы обратной связи с подконтрольными субъектами по 
вопросам применения требований правил благоустройства, в том числе с 
использованием современных информационно-телекоммуникационных 
технологий. 

Раздел 2. Цели и задачи программы 
Настоящая Программа разработана на 2023 год и определяет цели, задачи 

и порядок осуществления администрацией Чернокурьинского сельсовета 
профилактических мероприятий, направленных на предупреждение нарушений 
обязательных требований в сфере благоустройства территории сельского 
поселения. 

Целями профилактической работы являются: 
- стимулирование добросовестного соблюдения обязательных требований 

по благоустройства  всеми контролируемыми лицами; 
- устранение условий, причин и факторов, способных привести к 

нарушениям обязательных требований и (или) причинению вреда (ущерба) 
охраняемым законом ценностям; 

- предотвращение угрозы безопасности жизни и здоровья людей; 
- создание условий для доведения обязательных требований до 

контролируемых лиц, повышение информированности о способах их соблюдения. 
Задачами профилактической работы являются: 
- укрепление системы профилактики нарушений обязательных требований 

в сфере благоустройства; 
- выявление причин, факторов и условий, способствующих нарушениям 

обязательных требований, разработка мероприятий, направленных на устранение 
таких причин; 

- повышение правосознания и правовой культуры юридических лиц, 
индивидуальных предпринимателей и граждан. 
  

Раздел 3. Перечень профилактических мероприятий 
При осуществлении муниципального контроля в соответствии 

с  Положением о контроле  могут проводиться следующие виды 
профилактических мероприятий: 

- информирование; 
-  консультирование; 
-  обобщение правоприменительной практики; 
-  объявление предостережения 

№ 
п/
п 

Наименование 
мероприятия 

Срок 
реализации 

мероприятия 

Ответственный 
исполнитель 

1 2 3 4 

1 Информирование. 
Размещение на официальном сайте 
органов местного самоуправления 

в течение года должностное 
лицо, 
уполномоченно



Мамонтовского района Алтайского края, 
раздел Покровский сельсовет в сети 
"Интернет" правовых актов или их 
отдельных частей, содержащих 
обязательные требования, оценка 
соблюдения которых является предметом 
муниципального контроля. 

е 
на 
осуществление 
муниципальног
о контроля в 
соответствии с 
должностной 
инструкцией 

2 Информирования юридических лиц, 
индивидуальных предпринимателей по 
вопросам соблюдения обязательных 
требований, в том числе посредством 
разработки и опубликования руководств по 
соблюдению обязательных требований, 
проведения семинаров и конференций, 
разъяснительной работы в средствах 
массовой информации и иными 
способами. 
В случае изменения обязательных 
требований - подготовка и 
распространение комментариев о 
содержании новых нормативных правовых 
актов, устанавливающих обязательные 
требования, внесенных изменениях в 
действующие акты, сроках и порядке 
вступления их в действие, а также 
рекомендаций о проведении необходимых 
организационных, технических 
мероприятий, направленных на внедрение 
и обеспечение соблюдения обязательных 
требований 

в течение года 
по мере 
необходимост
и 

должностное 
лицо, 
уполномоченно
е 
на 
осуществление 
муниципальног
о контроля в 
соответствии с 
должностной 
инструкцией 

3 Консультирование  в устной либо 
письменной форме контролируемых лиц 
или их представителей  по вопросам 
соблюдения обязательных требований в 
сфере благоустройства 

в течение года 
по мере 
поступления 
обращений 

должностное 
лицо, 
уполномоченно
е 
на 
осуществление 
муниципальног
о контроля в 
соответствии с 
должностной 
инструкцией 

4 Обобщение правоприменительной 
практики. Не реже одного раза в год 
осуществляется  обобщение 
правоприменительной практики по 
муниципальному контролю в сфере 
благоустройства. Доклад размещается  на 
официальном сайте органов местного 
самоуправления Мамонтовского района 
Алтайского края в разделе Покровский 
сельсовет,  с указанием наиболее часто 

IV квартал должностное 
лицо, 
уполномоченно
е 
на 
осуществление 
муниципальног
о контроля в 
соответствии с 
должностной 



встречающихся случаев нарушений 
обязательных требований с 
рекомендациями  мер, которые должны 
приниматься гражданами, юридическими 
лицами, индивидуальными 
предпринимателями в целях недопущения 
таких нарушений. 

инструкцией 

5 Объявление предостережений.   При 
наличии сведений о готовящихся 
нарушениях обязательных требований или 
признаках нарушений обязательных 
требований  объявляется  предостережен
ие о недопустимости нарушения 
обязательных требований в сфере 
благоустройства 

в течение года 
по мере 
поступления 
сведений 

должностное 
лицо, 
уполномоченно
е 
на 
осуществление 
муниципальног
о контроля в 
соответствии с 
должностной 
инструкцией 

  
Раздел 4. Показатели результативности и эффективности Программы 

Наименование показателя Значение 
показателя 

1 2 

1. Информированность подконтрольных субъектов о 
содержании обязательных требований 

не менее 60% 
опрошенных 

2. Понятность обязательных требований, их однозначное 
толкование подконтрольными субъектами и должностными 
лицами органа муниципального контроля 

не менее 60% 
опрошенных 

3. Удовлетворенность обеспечением доступности 
информации о принятых и готовящихся изменениях 
обязательных требований, размещенной на официальном 
сайте органов местного самоуправления Мамонтовского 
района Алтайского края в разделе Покровский сельсовет в 
информационно-телекоммуникационной сети Интернет 

не менее 60% 
опрошенных 

4. Информированность подконтрольных субъектов о 
порядке проведения проверок, правах подконтрольных 
субъектов при проведении проверки 

не менее 60% 
опрошенных 

5. Выполнение профилактических программных 
мероприятий согласно перечню 

 100% мероприятий, 
предусмотренных 
перечнем 

  
Оценка эффективности профилактических мероприятий осуществляется по 

итогам опроса. Опрос проводится среди лиц, в отношении которых проводились 
проверочные мероприятия, иных подконтрольных лиц и лиц, участвующих в 
проведении профилактических мероприятий. Опрос проводится силами 
должностных лиц органа муниципального контроля с использованием 
разработанной ими анкеты. 
         Результаты опроса и информация о достижении отчетных показателей 
реализации Программы размещаются на официальном сайте органов местного 
самоуправления Мамонтовского района Алтайского края в разделе Покровский 
сельсовет в информационно-телекоммуникационной сети Интернет. Ресурсное 



обеспечение Программы включает в себя кадровое и информационно-
аналитическое обеспечение ее реализации. 

Информационно-аналитическое обеспечение реализации Программы 
осуществляется с использованием официального сайта органов местного 
самоуправления Мамонтовского района Алтайского края в разделе Покровский 
сельсовет в информационно-телекоммуникационной сети Интернет. 

 
___________________________________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОКРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
МАМОНТОВСКОГО РАЙОНА                                                             

 АЛТАЙСКОГО КРАЯ 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
 
29.09.2023  № 23 
с. Покровка 



 
Об утверждении учетной политики  
для целей бюджетного учета 
 
          Во исполнение Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ и приказа Минфина от 
01.12.2010 № 157н, Федерального стандарта «Учетная политика, оценочные 
значения и ошибки», утвержденного приказом Минфина от 30.12.2017         № 
274н 

П О С Т А Н О В Л Я Ю  
 
          1. Утвердить учетную политику для целей бюджетного учета согласно 
приложению и ввести ее в действие с 01.01.2024 
          2. Довести до всех подразделений и служб соответствующие документы, 
необходимые для обеспечения реализации учетной политики и организации 
бюджетного учета, документооборота, санкционирования расходов. 
          3. Опубликовать основные положения учетной политики на официальном 
сайте Администрации Покровского сельсовета в течение10 дней с даты 
утверждения. 
          4. Признать утратившим силу постановление от 26.12.2018 № 32 «Об 
утверждении Положения по учетной политике». 
          5. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой. 
 
Глава Администрации сельсовета                                              Н.М. Самусенко 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                      УТВЕРЖДЕНА 
                                                                       постановлением Администрации    
                                                                       Покровского сельсовета  
                                                                       Мамонтовского района  
                                                                       Алтайского края  
                                                                       От 29.09.2023_№_23___ 

 
Учетная политика для целей бюджетного учета 

Учетная политика Покровского сельсовета разработана в соответствии: 
 с приказом Минфина от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого 

плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти 
(государственных органов), органов местного самоуправления, органов 



управления государственными внебюджетными фондами, 
государственных академий наук, государственных (муниципальных) 
учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкции к 
Единому плану счетов № 157н); 

 приказом Минфина от 06.12.2010 № 162н «Об утверждении Плана счетов 
бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция 
№ 162н); 

 приказом Минфина от 24.05.2022 № 82н «О Порядке формирования и 
применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их 
структуре и принципах назначения» (далее — приказ № 82н); 

 приказом Минфина от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка 
применения классификации операций сектора государственного 
управления» (далее — приказ № 209н); 

 приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм 
первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, 
применяемых органами государственной власти (государственными 
органами), органами местного самоуправления, органами управления 
государственными внебюджетными фондами, государственными 
(муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их 
применению» (далее – приказ № 52н); 

 федеральными стандартами бухгалтерского учета государственных 
финансов, утвержденными приказами Минфина от 31.12.2016 № 256н, 
257н, 258н, 259н, 260н (далее – соответственно СГС «Концептуальные 
основы бухучета и отчетности», СГС «Основные средства», СГС 
«Аренда», СГС «Обесценение активов», СГС «Представление 
бухгалтерской (финансовой) отчетности»), от 30.12.2017 № 274н, 275н, 
277н, 278н (далее – соответственно СГС «Учетная политика, оценочные 
значения и ошибки», СГС «События после отчетной даты», СГС 
«Информация о связанных сторонах», СГС «Отчет о движении денежных 
средств»), от 27.02.2018 № 32н (далее – СГС «Доходы»), от 28.02.2018 № 
34н (далее – СГС «Непроизведенные активы»), от 30.05.2018 №122н, 
124н (далее – соответственно СГС «Влияние изменений курсов 
иностранных валют», СГС «Резервы»), от 07.12.2018 № 256н (далее – 
СГС «Запасы»), от 29.06.2018 № 145н (далее – СГС «Долгосрочные 
договоры»), от 15.11.2019 № 181н, 182н, 183н, 184н (далее – 
соответственно СГС «Нематериальные активы», СГС «Затраты по 
заимствованиям», СГС «Совместная деятельность», СГС «Выплаты 
персоналу»), от 30.06.2020 № 129н (далее – СГС «Финансовые 
инструменты»)__________________________________________________
_________________________. 

 
Используемые термины и сокращения 

Наименование Расшифровка (сокращение) 
Агентство ____________________________ 

КБК 1–17-е разряды номера счета в соответствии с Рабочим планом 
счетов 

Х 26-й разряд – соответствующая подстатья КОСГУ 

  

I. Общие положения 
1. Администрация Покровского сельсовета является администратором доходов, 
распорядителем бюджетных средств, получателем бюджетных средств. 
2. Бюджетный учет ведет централизованная бухгалтерия Комитета 
Администрации Мамонтовского района по финансам, налоговой и кредитной 
политике. Сотрудники бухгалтерии руководствуются в своей работе 
должностными инструкциями. 



Ответственным за ведение бюджетного учета в Администрации Покровского 
сельсовета является главный бухгалтер централизованной бухгалтерии комитета 
по финансам. 
Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 4 Инструкции 
к Единому плану счетов № 157н. 
3. В Администрация Покровского сельсовета  действуют постоянные комиссии: 
– комиссия по поступлению и выбытию активов (приложение 8); 
– инвентаризационная комиссия (приложение 9); 
– комиссия по проверке показаний одометров автотранспорта (приложение 17); 
– комиссия для проведения внезапной ревизии кассы (приложение 10). 
4. Администрация Покровского сельсовета публикует основные положения 
учетной политики на своем официальном сайте путем размещения копий 
документов учетной политики. 
Основание: пункт 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 
5. При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает в 
целях сопоставления отчетности существенность изменения показателей, 
отражающих финансовое положение, финансовые результаты деятельности и 
движение денежных средств на основе своего профессионального суждения. 
Также на основе профессионального суждения оценивается существенность 
ошибок отчетного периода, выявленных после утверждения отчетности, в целях 
принятия решения о раскрытии в Пояснениях к отчетности информации о 
существенных ошибках. 
Основание: пункты 17, 20, 32 СГС «Учетная политика, оценочные значения и 
ошибки». 
II. Технология обработки учетной информации 
1. Бухгалтерский учет ведется в электронном виде с применением программных 
продуктов: 
– 1С 8.3 БГУ – для бюджетного учета; 
– 1С 8 ЗГУ – для учета заработной платы. 
 
Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной 
подписи бухгалтерия  ведет электронный документооборот по следующим 
направлениям: 

 система электронного документооборота с территориальным 
органом Федерального казначейства; 

 передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам 
в Инспекцию Федеральной налоговой службы; 

 передача отчетности в Социальный фонд России; 
 с поставщиками услуг. 

Сдача бухгалтерской (финансовой) отчетности — в Комитет Администрации 
Мамонтовского района по финансам, налоговой и кредитной политике 
осуществляется посредством телекоммуникационных каналов связи в программе 
WEB-консолидация. 
Обмен финансовыми и другими документами с территориальным органом 
Федерального казначейства осуществляется в системе удаленного финансового 
документооборота органов Федерального казначейства — СУФД. 
3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов 
любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не 
допускаются. 
4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета 
и отчетности: 

 на сервере ежемесячно производится сохранение резервных копий базы; 
 по итогам квартала и отчетного года после сдачи отчетности 

производится запись копии базы данных на внешний носитель; 
 по итогам каждого календарного года бухгалтерские регистры, 

сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный 
носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке. 

Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 СГС 
«Концептуальные основы бухучета и отчетности». 



III. Правила документооборота 
1. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в 
бухгалтерском учете установлены в графике документооборота. 
Основание: пункт 22 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», 
подпункт «д» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 
2. При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не 
предусмотрены типовые формы первичных документов, Администрация 
Покровского сельсовета использует: 
– самостоятельно разработанные формы, которые приведены в приложении 1; 
– унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами. 
Основание: пункты 25–26 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», 
подпункт «г» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 
3. Право подписи учетных документов предоставлено сотрудникам, занимающим 
должности, перечисленные в приложении 4. Пофамильный список сотрудников, 
имеющих право подписи, утверждается отдельным приказом руководителя. 
Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
4. К учету принимаются документы о приемке, универсальный передаточный 
документ или счет-фактура от контрагентов (поставщиков, исполнителей, 
подрядчиков), оформленные в электронном виде и подписанные ЭЦП в ЕИС 
«Закупки». Правом подписи указанных документов обладают сотрудники, 
перечень которых утверждается приказом руководителя. 
5. Администрация Покровского сельсовета применяет с 1 января 2023 
года электронные формы первичных документов и регистров бухучета, 
обязательные к применению по приказу Минфина от 28.06.2022 № 100н с 1 
января 2024 года: 

 Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0510448); 
 Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов 

(ф. 0510450); 
 Требование-накладная (ф. 0510451); 
 Акт приемки товаров, работ, услуг (ф. 0510452); 
 Заявка-обоснование закупки товаров, работ, услуг малого объема через 

подотчетное лицо (ф. 0510521); 
 Карточка учета капитальных вложений (ф. 0509211); 
 Карточка учета права пользования нефинансовым активом (ф. 0509214). 

Данные формы применяются вне централизуемых полномочий — при 
самостоятельном оформлении учреждением и регистрации фактов хозяйственной 
жизни. 
6. Учреждение применяет  путевой лист, форма которого утверждена в 
приложении 1 к учетной политике. Путевые листы регистрируются в бумажном 
журнале учета движения путевых листов, который учреждение ведет по 
унифицированной форме № 8 (утв. постановлением Госкомстата от 28.11.1997 № 
78). Нумерация путевых листов ведется в простом хронологическом порядке, 
начиная с 1 января каждого следующего года. 
Основание: Федеральный закон от 06.03.2022 № 39-ФЗ. 
Путевой лист оформляется: 

 на один день  
Решение о количестве путевых листов и сроке их действия принимает глава 
Администрации сельсовета. 
7. Документы, составляемые в электронном виде, хранятся в томах на съемном 
жестком диске в течение срока, установленного в соответствии с правилами 
организации государственного архивного дела в Российской Федерации, но не 
менее пяти лет после окончания отчетного года, в котором (за который) они 
составлены. 
8. При обработке учетной информации применяется автоматизированный учет 
по следующим блокам: 

 автоматизированный бюджетный учет Администрация Покровского 
сельсовета как у получателя бюджетных средств, распорядителя 
бюджетных средств ведется с применением программы 1С БГУ 8,3; 



 свод месячной, квартальной, годовой бюджетной отчетности об 
исполнении бюджета составляется с применением программы WEB-
консолидация; 

 информационный обмен документами с межрегиональным операционным 
управлением Федерального казначейства осуществляется в системе 
электронного документооборота (СЭД) с применением средств 
электронной подписи в соответствии с законодательством на основании 
договора об обмене электронными документами. 

9. При поступлении документов на иностранном языке построчный перевод таких 
 документов на русский язык осуществляется с помощью профессионального 
переводчика. Перевод денежных (финансовых) документов заверяется 
нотариусом. 
Если документы на иностранном языке составлены по типовой форме (идентичны 
по количеству граф, их названию, расшифровке работ и т. д. и отличаются только 
суммой), то в отношении их постоянных показателей достаточно однократного 
перевода на русский язык. В последующем переводить нужно только 
изменяющиеся показатели данного первичного документа. 
Основание: пункт 31 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 
10. Администрация Покровского сельсовета использует унифицированные формы 
регистров бухучета, перечисленные в приложении 3 к приказу № 52н и 
приложении 3 к приказу № 61н. При необходимости формы регистров, которые не 
унифицированы, разрабатываются самостоятельно. 
Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, подпункт «г» 
пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 
Формирование электронных регистров бухучета осуществляется в следующем 
порядке: 

 в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные 
(сводные) учетные документы (по датам совершения операций, дате 
принятия к учету первичного документа); 

  Журнал операций (ф. 0509213) по забалансовым счетам формируется 
Администрацией Покровского сельсовета в случае, если в отчетном 
месяце были обороты по счету; 

  журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется, в 
последний рабочий день месяца; 

 приходные и расходные кассовые ордера со статусом «подписан» 
аннулируются, если кассовая операция не проведена в течение  3-х 
рабочих дней, включая день оформления ордера; 

 инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии 
объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, 
модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии. При 
отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний рабочий день 
года, со сведениями о начисленной амортизации; 

 инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется 
при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о 
переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при 
выбытии; 

 опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный 
список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в 
последний день года; 

 книга учета бланков строгой отчетности, книга аналитического учета 
депонированной зарплаты и стипендий заполняются ежемесячно, в 
последний день месяца; 

 авансовые отчеты брошюруются в хронологическом порядке в последний 
день отчетного месяца; 

 журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно; 
 другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере 

необходимости, если иное не установлено законодательством РФ. 
Основание: пункты 11, 167 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, 
Методические указания, утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н. 



11. Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и 
стипендиям (ф. 0504071) ведется раздельно по счетам: 

 КБК 1.302.11.000 «Расчеты по заработной плате» и КБК 1.302.13.000 
«Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда»; 

 КБК 1.302.12.000 «Расчеты по прочим несоциальным выплатам персоналу 
в денежной форме» и КБК 1.302.14.000 «Расчеты по прочим 
несоциальным выплатам персоналу в натуральной форме»; 

 КБК Х.302.66.000 «Расчеты по социальным пособиям и компенсациям 
персоналу в денежной форме» и КБК Х.302.67.000 «Расчеты по 
социальным компенсациям персоналу в натуральной форме»; 

 КБК 1.302.96.000 «Расчеты по иным выплатам текущего характера 
физическим лицам». 

Основание: пункт 257 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
12. Журналы операций ведутся в соответствии с перечнем регистров бухучета 
получателя бюджетных средств, администратора доходов бюджета. 
Журналам операций по учету исполнения бюджетной сметы и 
администрированию поступлений и выбытий присваиваются номера согласно 
приложению 11. 
Журналы операций (ф. 0504071) ведутся раздельно по кодам финансового 
обеспечения. Журналы формируются ежегодно. К журналам прилагаются 
первичные учетные документы согласно приложению 19. 
13. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры 
составляются в форме электронного документа, подписанного 
квалифицированной электронной подписью. При отсутствии возможности 
составить документ, регистр в электронном виде, он может быть составлен на 
бумажном носителе и заверен собственноручной подписью. 
14. По требованию контролирующих ведомств первичные документы 
представляются в электронном виде. При невозможности ведомства получить 
документ в электронном виде копии электронных первичных документов и 
регистров бухгалтерского учета распечатываются на бумажном носителе и 
заверяются руководителем собственноручной подписью. 
При заверении одной страницы электронного документа (регистра) проставляется 
штамп «Копия электронного документа верна», должность заверившего лица, 
собственноручная подпись, расшифровка подписи и дата заверения. 
При заверении многостраничного документа заверяется копия каждого листа. 
15.Электронные документы, подписанные квалифицированной электронной 
подписью, хранятся в электронном виде на съемных носителях информации в 
соответствии с порядком учета и хранения съемных носителей информации. При 
этом ведется журнал учета и движения электронных носителей. Журнал должен 
быть пронумерован, прошнурован и скреплен печатью. Ведение и хранение 
журнала возлагается приказом руководителя на ответственного сотрудника. 
Основание: пункт 33 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», пункт 
14 
Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
16. При необходимости изготовления бумажных копий электронных документов и 
регистров бухгалтерского учета бумажные копии заверяются штампом, который 
проставляется автоматически при распечатке документа: «Документ подписан 
электронной подписью в системе электронного документооборота», – с указанием 
сведений о сертификате электронной подписи – кому выдан и срок действия. 
Дополнительно сотрудник бухгалтерии, ответственный за обработку документа, 
ведение регистра, ставит надпись «Копия верна», дату распечатки и свою 
подпись. 
Основание: пункт 32 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 
17. В деятельности Администрация Покровского сельсовета используются 
следующие бланки строгой отчетности: 
– бланки трудовых книжек и вкладышей к ним; 
Учет бланков ведется по стоимости их приобретения. 
Основание: пункт 337 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 



Бланки строгой отчетности хранятся в металлических шкафах и (или) сейфах в 
структурных подразделениях учреждения. По окончании рабочего дня места 
хранения бланков опечатываются. 
Списание бланков строгой отчетности с забалансового счета 03 «Бланки строгой 
отчетности» осуществляется по Акту о списании бланков строгой отчетности (ф. 
0510461) в следующих случаях: 

 ответственный сотрудник оформил бланк строгой отчетности; 
 выявлена порча, хищение или недостача; 
 принято решение о списании бланков строгой отчетности, которые 

признаны недействительными в связи с изменением законодательства. 
18. Перечень должностей сотрудников, ответственных за учет, хранение и 
выдачу бланков строгой отчетности, приведен в приложении 3. 
19. Особенности применения первичных документов: 
19.1. При ремонте нового оборудования, неисправность которого была выявлена 
при монтаже, составляется Акт о выявленных дефектах оборудования по форме 
№ ОС-16 (ф. 0306008). 
19.2. В табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) 
регистрируются случаи отклонений от нормального использования рабочего 
времени, установленного Правилами трудового распорядка. В графах 20 и 37 
отражаются итоговые данные неявок. 
Расширено применение буквенного кода «Г» – выполнение государственных 
обязанностей, для случаев выполнения сотрудниками общественных 
обязанностей (например, для регистрации дней медицинского 
освидетельствования перед сдачей крови, дней сдачи крови, дней, когда 
сотрудник отсутствовал по вызову в военкомат на военные сборы, по вызову в суд 
и другие госорганы в качестве свидетеля и пр.). 
19.3. Расчеты по заработной плате и другим выплатам оформляются в Расчетной 
ведомости (ф. 0504402) и Платежной ведомости (ф. 0504403). 
19.4. При временном переводе работников на удаленный режим работы обмен 
документами, которые оформляются в бумажном виде, разрешается 
осуществлять по электронной почте посредством скан-копий. 
Скан-копия первичного документа изготавливается сотрудником, ответственным 
за факт хозяйственной жизни, в сроки, которые установлены графиком 
документооборота. Скан-копия направляется сотруднику, уполномоченному на 
согласование, в соответствии с графиком документооборота. Согласованием 
считается возврат электронного письма от получателя к отправителю со скан-
копией подписанного документа. 
После окончания режима удаленной работы первичные документы, оформленные 
посредством обмена скан-копий, распечатываются на бумажном носителе и 
подписываются собственноручной подписью ответственных лиц. 
20. Сотрудник, ответственный за оформление расчетных листков, высылает на 
корпоративную электронную почту расчетный листок в день выдачи зарплаты за 
вторую половину месяца. 
IV. План счетов 
   Бюджетный учет ведется с использованием рабочего Плана счетов 
(приложение 14), разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану 
счетов № 157н, Инструкцией № 162н. 
Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 
СГС 
«Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «б» пункта 9 СГС 
«Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 
Кроме забалансовых счетов, утвержденных в Инструкции к Единому плану 
счетов № 157н, Администрация Костино-Логовского сельсовета применяет 
дополнительные забалансовые счета, утвержденные в Рабочем плане счетов 
(приложение 14). 
Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 СГС 
«Концептуальные основы бухучета и отчетности». 
V. Методика ведения бухгалтерского учета, оценки отдельных видов 
имущества и обязательств 
1. Общие положения 



1.1.Бюджетный учет ведется по первичным документам, которые проверены 
сотрудниками бухгалтерии в соответствии с Положением о внутреннем 
финансовом контроле (приложение 12). 
Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 23 СГС 
«Концептуальные основы бухучета и отчетности». 
1.2. Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других 
нормативно-правовых актах, регулирующих бухучет, метод определения 
справедливой стоимости выбирает комиссия  по поступлению и выбытию 
активов». 
Основание: пункт 54 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 
1.3. В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского 
учета, не установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной 
политике, то величина оценочного показателя определяется профессиональным 
суждением главного бухгалтера. 
Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 
1.4. Принятие к учету основных средства, нематериальных и непроизведенных 
активов, по факту документального подтверждения их приобретения согласно 
условиям  контрактов (договоров), осуществляется на основании Решения о 
признании объектов НФА (ф. 0510441). При этом формирование дополнительных 
документов, в частности Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов 
(ф. 0504101), Приходный ордер на приемку материальных ценностей 
(нефинансовых активов) (ф. 0504207) в этом случае не требуется. 
2. Основные средства 
2.1. Администрация Покровского сельсовета учитывает в составе основных 
средств материальные объекты имущества, независимо от их стоимости, со 
сроком полезного использования более 12 месяцев. Перечень объектов, которые 
относятся к группе «Инвентарь производственный и хозяйственный», приведен в 
приложении 7. 
2.2. В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных 
средств, объединяются следующие объекты имущества несущественной 
стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования: 

 объекты библиотечного фонда; 
 мебель для обстановки одного помещения – столы, стулья, стеллажи, 

шкафы, полки; 
 компьютерное и периферийное оборудование – системные блоки, 

мониторы, принтеры, сканеры, компьютерные мыши, клавиатуры, 
колонки, акустические системы, микрофоны, веб-камеры, устройства 
захвата видео, внешние ТВ-тюнеры, внешние накопители на жестких 
дисках; 

Не считается существенной стоимость до 10000 руб. за один имущественный 
объект. Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых 
объектов определяет главный бухгалтер. 
Основание: пункт 10 СГС «Основные средства». 
2.3. Уникальный инвентарный номер состоит из десяти знаков и присваивается в 
порядке: 

 1-й разряд – амортизационная группа, к которой отнесен объект при 
принятии к учету (при отнесении инвентарного объекта к 10-й 
амортизационной группе в данном разряде проставляется «0»); 

 2–4-й разряды – код объекта учета синтетического счета в Плане счетов 
бюджетного учета (приложение 1 к приказу Минфина от 06.12.2010 № 
162н); 

 5–6-й разряды – код группы и вида синтетического счета Плана счетов 
бюджетного учета (приложение 1 к приказу Минфина от 06.12.2010 № 
162н); 

 7–10-й разряды – порядковый номер нефинансового актива. 
Основание: пункт 9 СГС «Основные средства», пункт 46 Инструкции к Единому 
плану счетов № 157н. 
2.4. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается путем нанесения 
номера на инвентарный объект краской или водостойким маркером. В случае если 
объект является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных предметов), 



инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же 
способом, что и на сложном объекте. 
2.5. Затраты по замене отдельных составных частей комплекса конструктивно-
сочлененных предметов, в том числе при капитальном ремонте, включаются в 
момент их возникновения в стоимость объекта. Одновременно с его стоимости 
списывается в текущие расходы стоимость заменяемых (выбываемых) составных 
частей.  
Основание: пункт 27 СГС «Основные средства». 
2.6. В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного 
средства, если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не 
выделена в документах поставщика, стоимость таких частей определяется 
пропорционально следующему показателю (в порядке убывания важности): 

 площади; 
 объему; 
 весу; 
 иному показателю, установленному комиссией по поступлению и 

выбытию активов. 
2.7. Затраты на создание активов при проведении регулярных осмотров на 
предмет наличия дефектов, являющихся обязательным условием их 
эксплуатации, а также при проведении ремонтов (модернизаций, дооборудований, 
реконструкций, в том числе с элементами реставраций, технических 
перевооружений) формируют объем капитальных вложений с дальнейшим 
признанием в стоимости объекта основных средств. Одновременно учтенная 
ранее в стоимости объекта сумма затрат на проведение аналогичного 
мероприятия списывается в расходы текущего периода с учетом накопленной 
амортизации.  
Основание: пункт 28 СГС «Основные средства». 
2.8. Начисление амортизации осуществляется следующим образом: 
– линейным методом – на остальные объекты основных средств. 
Основание: пункты 36, 37 СГС «Основные средства». 
2.9. В случаях, когда установлены одинаковые сроки полезного использования и 
метод расчета амортизации всех структурных частей единого объекта основных 
средств, главный бухгалтер объединяет такие части для определения суммы 
амортизации. 
Основание: пункт 40 СГС «Основные средства». 
2.10. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на 
дату переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной 
стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после 
переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При этом балансовая 
стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на 
одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить 
переоцененную стоимость на дату проведения переоценки. 
Основание: пункт 41 СГС «Основные средства». 
2.11. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает 
комиссия по поступлению и выбытию в соответствии с пунктом 35 СГС «Основные 
средства». Состав комиссии по поступлению и выбытию активов установлен 
в приложении 8 настоящей учетной политики. 
2.12. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся 
в 
эксплуатации, учитываются на забалансовом счете 21 по балансовой стоимости. 
Основание: пункт 39 СГС «Основные средства», пункт 373 Инструкции к Единому 
плану счетов № 157н. 
2.13. Локально-вычислительная сеть (ЛВС) и охранно-пожарная сигнализация 
(ОПС) как отдельные инвентарные объекты не учитываются. Отдельные 
элементы ЛВС и ОПС, которые соответствуют критериям основных средств, 
установленным СГС «Основные средства», учитываются как отдельные основные 
средства. Элементы ЛВС или ОПС, для которых установлен одинаковый срок 
полезного использования, учитываются как единый инвентарный объект в 
порядке, установленном в пункте 2.2 раздела V настоящей Учетной политики. 



2.14. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов распределяются 
в 
первоначальную стоимость этих объектов пропорционально их стоимости, 
указанной в договоре поставки. 
2.15. Передача в пользование объектов, которые содержатся за счет местного 
бюджета, 
отражается как внутреннее перемещение. Учет таких объектов ведется на 
дополнительном забалансовом счете 43П «Имущество, переданное в 
пользование, – не объект аренды». 
3. Нематериальные активы 
3.1. Начисление амортизации осуществляется следующим образом: 

 методом уменьшаемого остатка с применением коэффициента. 
Основание: пункты 30, 31 СГС «Нематериальные активы». 
3.2. Первоначальной стоимостью объекта нематериальных активов, 
приобретаемого в результате необменной операции, является его справедливая 
стоимость на дату приобретения. 
3.3. Продолжительность периода, в течение которого предполагается 
использовать НМА, ежегодно определяется Комиссией по поступлению и 
выбытию активов. 
Срок полезного использования объекта НМА – секрета производства (ноу-хау) 
устанавливается исходя из срока, в течение которого соблюдается 
конфиденциальность сведений в отношении такого объекта, в том числе путем 
введения режима коммерческой тайны. Если срок охраны конфиденциальности не 
установлен, в учете возникает объект НМА с неопределенным сроком полезного 
использования. 
Изменение продолжительности оставшегося периода использования НМА 
является существенным, если это изменение (разница между 
продолжительностью оставшегося текущего периода использования и 
предполагаемого) составляет 10 % или более от продолжительности оставшегося 
текущего периода. Срок полезного использования таких объектов НМА подлежит 
уточнению. 
4. Непроизведенные активы 
4.1. Объект непроизведенных активов, по которому комиссия по поступлению и 
выбытию активов установила, что он не соответствует условиям признания 
актива, учитывается на забалансовом счете 02 «Материальные ценности, 
принятые на хранение». 
Основание: пункты 7 СГС «Непроизведенные активы» 
4.2. Справедливая стоимость земельного участка, впервые вовлекаемого в 
хозяйственный оборот, на которые не разграничена государственная 
собственность и которые не внесены в ЕГРН, рассчитывается на основе 
кадастровой стоимости аналогичного земельного участка, который внесен в ЕГРН. 
Основание: пункты 17 СГС «Непроизведенные активы» 
4.3. Каждому инвентарному объекту непроизведенных активов в момент принятия 
к бухгалтерскому учету присваивается инвентарный номер. Инвентарный номер 
объекта непроизведенных активов состоит из пятнадцати знаков, определяемый 
последовательно по мере принятия к учету непроизведенных активов – 
Х.Х.ХХХХХХ.ХХХХ, где: 

 1 разряд – код синтетической группы инвентарного объекта 
непроизведенных активов по счету 103 «Непроизведенные активы» – «3»; 

 2 разряд – код вида инвентарного номера «1» – индивидуальный 
инвентарный объект; 

 3–8 разряды – порядковый номер инвентарного объекта (000001, 000002 и 
т.д.); 

 9–12 разряды – внутренний групповой инвентарный номер (0001, 0002 и 
т.д.). Для индивидуального инвентарного объекта указывается 0000. 

Основание: пункт 81 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
4.4. Аналитический учет вложений в непроизведенные активы ведется в 
многографной карточке (ф. 0504054). 
Основание: пункт 128 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
5. Материальные запасы 



5.1. Администрация Костино-Логовского сельсовета учитывает в составе 
материальных запасов материальные объекты, указанные в пунктах 98–99 
Инструкции к Единому плану счетов № 157н, а также производственный и 
хозяйственный инвентарь, перечень которого приведен в приложении 7. 
5.2. Единица учета материальных запасов в учреждении – номенклатурная 
(реестровая) единица. Исключение: 

 группы материальных запасов, характеристики которых совпадают, 
например: офисная бумага одного формата с одинаковым количеством 
листов в пачке, кнопки канцелярские с одинаковыми диаметром и 
количеством штук в коробке и т. д. Единица учета таких материальных 
запасов – однородная (реестровая) группа запасов; 

 материальные запасы с ограниченным сроком годности - единица учета 
таких материальных запасов – партия. 

Если в первичных документах поставщика единицы измерения отличаются от тех, 
которые использует учреждение, ответственный сотрудник оформляет акт 
перевода единиц измерения. Акт прикладывают к первичным документам 
поставщика. 
Основание: пункт 8 СГС «Запасы». 
5.3. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате 
ремонта, разборки, утилизации (ликвидации) основных средств или иного 
имущества, определяется исходя из следующих факторов: 

 их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, 
рассчитанной методом рыночных цен; 

 сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, 
приведение их в состояние, пригодное для использования. 

Основание: пункты 52–60 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 
5.4. Приобретенные, но находящиеся в пути запасы признаются в бухгалтерском 
учете в оценке, предусмотренной государственным контрактом (договором). Если 
учреждение понесло затраты, перечисленные в пункте 102 Инструкции к Единому 
плану счетов № 157н, стоимость запасов увеличивается на сумму данных затрат. 
Основание: пункт 18 СГС «Запасы». 
5.5. В случае получения полномочий по централизованной закупке запасов 
расходы на их доставку до получателей списываются на финансовый результат 
текущего года. Основание: пункт 19 СГС «Запасы». 
5.6. Учреждение применяет следующий порядок подстатей КОСГУ в части учета 
материальных запасов: 
5.6.1. Расходы на закупку одноразовых и многоразовых масок, перчаток относятся 
на подстатью КОСГУ 346 «Увеличение стоимости прочих материальных запасов». 
Одноразовые маски и перчатки учитываются на счете 105.36 «Прочие 
материальные запасы». Маски и перчатки, приобретенные для комплектов 
одежды, учитываются на счете 105.05 и по КОСГУ 345. 
5.6.2. Специальные жидкости для автомобиля (тормозная, стеклоомывающая, 
тосол и другие охлаждающие) учитываются на счете 105.03 и по КОСГУ 343. 
5.7. При приобретении и (или) создании материальных запасов за счет средств, 
полученных по разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных 
на счете КБК Х.106.00.000, переводится на код вида деятельности 4 «Субсидии на 
выполнение государственного (муниципального) задания». 
5.8. Установлены следующие особенности учета материальных запасов: 
5.8.1. Особенности учета транспортно-заготовительных расходов. 
В фактическую стоимость материальных запасов включаются транспортно-
заготовительные расходы (ТЗР), в том числе: 

 расходы, связанные с погрузочно-разгрузочными работами; 
 расходы на транспортировку; 
 командировочные расходы, связанные с заготовкой и доставкой 

материальных запасов; 
 страхование доставки; 
 недостача и порча в пределах норм естественной убыли; 
 наценки, надбавки, комиссионные вознаграждения посредникам. 



При доставке разнородных материальных запасов одним транспортным 
средством ТЗР распределяются пропорционально количеству материальных 
запасов, их весу или объему в зависимости от ассортимента полученных активов. 
Если в одну поставку включено несколько разнородных групп материальных 
запасов, то сначала ТЗР распределяются между этими группами. 
5.8.2. Особенности приобретения и учета горюче-смазочных материалов (ГСМ). 
Снабжение автомобильного транспорта ГСМ проводится заправкой по пути 
следования автомобиля учреждения с оплатой за наличный расчет. Нормы на 
расходы горюче-смазочных материалов (ГСМ) разрабатываются 
специализированной организацией и утверждаются приказом руководителя 
учреждения. Ежегодно приказом руководителя утверждаются период применения 
зимней надбавки к нормам расхода ГСМ и ее величина. 
ГСМ списываются на расходы по фактическому расходу на основании путевых 
листов, но не выше норм, установленных приказом руководителя учреждения. 
5.8.3. Особенности использования и учета хозяйственного инвентаря. 
Решение об отнесении имущества к хозяйственному инвентарю в составе 
материальных запасов принимает комиссия учреждения по поступлению и 
выбытию активов с учетом правил, установленных пунктом 2.1 раздела V 
настоящей учетной политики.  
Выдача хозяйственного инвентаря (материалов) на нужды учреждения 
производится исходя из месячной потребности в нем. Нормы потребности в 
хозяйственных материалах определяется  на основании сложившихся 
фактических данных за прошлый год и утверждается отдельным распоряжением 
руководителя. 
5.9. Учет запчастей за балансом 
Учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, 
выданные взамен изношенных» ведется в условной оценке 1 руб. за 1 шт. Учету 
подлежат запасные части и другие комплектующие, которые могут быть 
использованы на других автомобилях (нетипизированные запчасти и 
комплектующие. 
Решение о замене поврежденной или не подлежащей ремонту шины принимает 
комиссия учреждения. Решение о замене комиссия оформляет документально в 
карточке учета автомобильной шины, форма которой разработана учреждением 
самостоятельно. 
Сезонная замена шин собственными силами отражается в Накладной на 
внутреннее перемещение (ф. 0504102). 
Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и ответственных 
лиц. 
Поступление на счет 09 отражается: 

 при установке (передаче материально ответственному лицу) 
соответствующих 
запчастей после списания со счета 0.105.36.000 «Прочие материальные 
запасы — иное движимое имущество учреждения»; 

 при безвозмездном поступлении автомобиля от государственных 
(муниципальных) учреждений с документальной передачей остатков 
забалансового счета 09. 

При безвозмездном получении от государственных (муниципальных) учреждений 
запасных частей, учитываемых передающей стороной на счете 09, но не 
подлежащих учету на указанном счете в соответствии с настоящей учетной 
политикой, оприходование запчастей на счет 09 не производится. 
Внутреннее перемещение по счету отражается: 

 при передаче на другой автомобиль; 
 при передаче другому материально ответственному лицу вместе с 

автомобилем. 
Выбытие со счета 09 отражается: 

 при списании автомобиля по установленным основаниям; 
 при установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации. 

Основание: пункты 349–350 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
5.10. Особенности списания материальных запасов: 



5.10.1. Списание материальных запасов производится по средней фактической 
стоимости. 
Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
5.10.2. Выдача в эксплуатацию канцелярских принадлежностей, лекарственных 
препаратов, запасных частей и хозяйственных материалов оформляется 
ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). 
Эта ведомость является основанием для списания материальных запасов. 
Мягкий и хозяйственный инвентарь, посуда списываются по акту о списании 
мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143).В остальных случаях 
материальные запасы списываются по акту о списании 
материальных запасов (ф. 0504230). 
5.10.3. Остальные материальные запасы, выданные ответственным лицам, 
списываются по решению комиссии по поступлению и выбытию активов на 
основании: 

 путевых листов (ф. 0340002, 0345001, 0345002, 0345004, 0345005, 
0345007); 

 Акта о списании материальных запасов (ф. 0504230); 
 Акта о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143). 

6. Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов 
Данные о справедливой стоимости безвозмездно полученных нефинансовых 
активов должны быть подтверждены документально. 
В случаях невозможности документального подтверждения стоимость 
определяется экспертным путем. 
7. Расчеты по доходам 
7.1. Перечень администрируемых доходов определяется главным 
администратором доходов бюджета. 
7.2. Администрация Покровского сельсовета администрирует поступления в 
бюджет на счете КБК 1.210.02.000 по правилам, установленным главным 
администратором доходов бюджета. 
7.3. Излишне полученные от плательщиков средства возвращаются на 
основании заявления плательщика и акта сверки с плательщиком. 
7.4. Администрация Покровского сельсовета начисляет доходы от платных 
государственных услуг в Ведомости начисления доходов бюджета (ф. 0510837). 
Остальные администрируемые доходы начисляются в Извещении о начислении 
дохода (уточнении начисления) (ф. 0510432). 
8. Расчеты с подотчетными лицами 
8.1. Денежные средства выдаются под отчет на основании распоряжения 
руководителя или служебной записки, согласованной с руководителем. Выдача 
денежных средств под отчет производится путем: 

 перечисления на зарплатную карту материально ответственного лица. 
Способ выдачи денежных средств указывается в служебной записке или 
распоряжении руководителя. 
8.2. Администрация Покровского сельсовета выдает денежные средства под отчет 
штатным сотрудникам. Расчеты по выданным суммам проходят в порядке, 
установленном для штатных сотрудников. 
8.3. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет (за исключением 
расходов на командировки) устанавливается в размере 100 000 (ста 
тысяч) руб. На основании распоряжения руководителя в исключительных случаях 
сумма может быть увеличена (но не более лимита расчетов наличными 
средствами между юридическими лицами) в соответствии с указанием 
Центрального банка. 
Основание: пункт 4 указаний ЦБ от 09.12.2019 № 5348-У. 
8.4. Денежные средства выдаются под отчет на хозяйственные нужды на срок, 
который сотрудник указал в заявлении на выдачу денежных средств под отчет, но 
не более 30 рабочих дней. По истечении этого срока сотрудник должен отчитаться 
в течение 3 рабочих дней. 
8.5. При направлении сотрудников (служащих) в служебные командировки 
на территории России расходы на них возмещаются в соответствии 
с постановлением Правительства от 02.10.2002 № 729. Возмещение расходов на 
служебные командировки, превышающих размер, установленный 



Правительством, производится при наличии экономии бюджетных средств по 
фактическим расходам с разрешения руководителя Администрации Покровского 
сельсовета,  оформленного приказом. 
Основание: пункты 2, 3 постановления Правительства от 02.10.2002 № 729. 
8.6. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение 
материальных ценностей устанавливаются следующие: 
– в течение 5 календарных дней с момента получения; 
– в течение 5 рабочих дней с момента получения материальных ценностей. 
Доверенности выдаются штатным сотрудникам (служащим), с которыми 
заключен договор о полной материальной ответственности. 
8.7. Авансовые отчеты брошюруются в хронологическом порядке в последний 
день  отчетного месяца. 
9. Расчеты с дебиторами 
Задолженность дебиторов в виде возмещения эксплуатационных и коммунальных 
расходов отражается в учете на основании выставленного арендатору счета, 
счетов поставщиков (подрядчиков), Бухгалтерской справки (ф. 0504833). 
10. Расчеты по обязательствам 
10.1. К счету КБК 1.303.05.000 «Расчеты по прочим платежам в бюджет» 
применяются дополнительные аналитические коды: 

 1 – «Государственная пошлина» (КБК 1.303.15.000); 
 2 – «Транспортный налог» (КБК 1.303.25.000); 
 3 – «Пени, штрафы, санкции по налоговым платежам» (КБК 1.303.35.000); 

10.2. Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам 
ведется в разрезе физических лиц – получателей социальных выплат. 
10.3. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе 
сотрудников и других физических лиц, с которыми заключены гражданско-
правовые договоры. 
11. Дебиторская и кредиторская задолженность 
11.1. Дебиторская задолженность списывается с учета после того, как комиссия по 
поступлению и выбытию активов признает ее сомнительной или безнадежной 
к взысканию в порядке, утвержденном Положением о признании дебиторской 
задолженности сомнительной и безнадежной к взысканию. 
Основание: пункт 339 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 11 
СГС «Доходы». 
11.2. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается 
на финансовый результат на основании решения инвентаризационной комиссии о 
признании задолженности невостребованной. Одновременно списанная с 
балансового учета кредиторская задолженность отражается на забалансовом 
счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами». 
Порядок принятия решения о списании с балансового и забалансового учета 
утвержден в положении о списании кредиторской задолженности — приложение 
№ 6. 
Основание: пункты 339, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
12. Финансовый результат 
12.1. Доходы от предоставления права пользования активом (арендная 
плата) признаются доходами текущего финансового года с одновременным 
уменьшением предстоящих доходов равномерно (ежемесячно) на протяжении 
срока пользования объектом учета аренды. 
Основание: пункт 25 СГС «Аренда», подпункт «а» пункта 55 СГС «Доходы». 
12.2. Доходы от реализации имущества в рассрочку с переходом права 
собственности на объект после завершения расчетов признаются в составе 
доходов будущих периодов в сумме договора. Доходы будущих периодов 
признаются в текущих доходах равномерно в последний день каждого месяца. 
Основание: пункт 301 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, подпункт «а» 
пункта 55 СГС «Доходы». 
12.3. Администрация Покровского сельсовета осуществляет расходы в пределах 
установленных норм и в соответствии с бюджетной сметой на отчетный год: 

 на междугородные переговоры, услуги по доступу к интернету – по 
фактическому расходу. 



12.4. В составе расходов будущих периодов на счете КБК 1.401.50.000 «Расходы 
будущих периодов» отражаются расходы: 

 по страхованию имущества, гражданской ответственности; 
 отпускные, если сотрудник не отработал период, за который предоставили 

отпуск; 
 взносы на капремонт многоквартирных домов; 
 плата за сертификат ключа ЭЦП; 
 упущенная выгода от сдачи объектов в аренду на льготных условиях; 

Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего 
финансового года равномерно, по 1/12 за месяц в течение периода, к которому 
они относятся. По договорам страхования период, к которому относятся расходы, 
равен сроку действия договора. По другим расходам, которые относятся к 
будущим периодам, длительность периода устанавливается руководителем 
Администрация Покровского сельсовета в распоряжении. 
Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
12.5. В Администрация Покровского сельсовета создаются резервы по выплатам 
персоналу, по искам и претензионным требованиям, по обязательствам при 
приемке результатов контрактов в ЕИС в сфере закупок. 
12.5.1. Резерв расходов по выплатам персоналу. Порядок расчета резерва 
приведен в приложении 15. 
12.5.2. Резерв по искам, претензионным требованиям – в случае когда 
учреждение является стороной судебного разбирательства. Величина резерва 
устанавливается в размере претензии, предъявленной учреждению в судебном 
иске либо в претензионных документах досудебного разбирательства. В случае 
если претензии отозваны или не признаны судом, сумма резерва списывается с 
учета методом «красное сторно». 
12.5.3. Резерв по обязательствам, возникающим при поступлении товаров, работ, 
услуг, закупка которых осуществляется через ЕИС в сфере закупок, создается, 
если фактическая приемка осуществляется ранее размещения (подписания) в 
ЕИС документа о приемке поставленного товара (переданного результата работ, 
оказанной услуги). 
Датой признания резерва в бухгалтерском учете является дата фактической 
поставки товара (выполнения работ, оказания услуг). 
Резерв отражается по кредиту соответствующих счетов аналитического учета 
счета 0 401 60 000 «Резервы предстоящих расходов» с одновременным 
отражением суммы отложенного обязательства на соответствующем счете 
аналитического учета счета 0 502 99 000 «Отложенные обязательства» на 
основании полученных от контрагента первичных документов (накладных, актов, 
УПД) и решения комиссии учреждения (ф. 0510441). 
Резерв списывается после подписания в ЕИС документа о приемке — при 
признании затрат и (или) при признании кредиторской задолженности по 
выполнению обязательства, по которому резерв был создан. Уточнение ранее 
сформированного резерва отражается на дату его расчета дополнительной 
бухгалтерской записью (увеличение резерва). В случае избыточности суммы 
признанного резерва или в случае прекращения выполнения условий признания 
резерва, неиспользованная сумма резерва списывается с отнесением на 
уменьшение расходов (финансового результата) текущего периода (уменьшение 
резерва). 
Основание: пункт 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 7, 21 
СГС «Резервы». 
12.6. Доходы от межбюджетных трансфертов по соглашению, заключенному на 
срок более года, Администрация Покровского сельсовета отражает на счетах: 

 401.41 «Доходы будущих периодов к признанию в текущем году»; 
 401.49 «Доходы будущих периодов к признанию в очередные годы». 

Основание: пункт 301 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
13. Санкционирование расходов 
Принятие бюджетных (денежных) обязательств к учету осуществляется в 
пределах лимитов бюджетных обязательств в порядке, приведенном в 
приложении 13. 
14. События после отчетной даты 



Признание в учете и раскрытие в бюджетной отчетности событий после отчетной 
даты осуществляется в порядке, приведенном в приложении 16. 
15. Представительские расходы 
15.1. К представительским расходам относятся расходы, связанные с 
официальным приемом и обслуживанием представителей других организаций, 
участвующих в переговорах в целях установления и поддержания 
сотрудничества, обмена опытом. А именно расходы: 

 на официальный прием или обслуживание: завтрак, обед или иное 
аналогичное мероприятие для участников мероприятия; 

 буфетное обслуживание во время мероприятия, в том числе обеспечение 
питьевой водой, напитками; 

 обеспечение участников канцелярскими принадлежностями; 
 транспортное обеспечение доставки участников к месту мероприятия и 

обратно. 
12.2. Документами, подтверждающими обоснованность представительских 
расходов, являются: 

 распоряжение руководителя учреждения о проведении мероприятия и 
назначении ответственного за него; 

 смета предстоящих расходов на мероприятие; 
 отчет о представительских расходах, составленный сотрудником, 

ответственным за мероприятие; 
 первичные документы о произведенных расходах. 

16. Денежные документы 
16.1. В составе денежных документов учитываются: 

 почтовые марки; 
 конверты с марками; 
 талоны на ГСМ и масла; 
 оплаченные путевки в дома отдыха, санатории, турбазы и пр.; 
 оформленные на бумажном носителе проездные документы (билеты); 

Основание: пункт 169 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
16.2. Для отчета об использовании марок и маркированных конвертов 
подотчетное лицо составляет Реестр использованных марок и маркированных 
конвертов. Форма реестра утверждается учреждением самостоятельно. 
16.3. Выдача талонов фиксируется в Книге учета движения талонов. Форма книги 
утверждается учреждением самостоятельно. 
17. Целевые средства 
17.1. Расчеты с целевыми поступлениями на забалансовом счете 17 и целевыми 
выбытиями на забалансовом счете 18 ведутся в разрезе кода цели. 
VI. Инвентаризация имущества и обязательств 
1. Инвентаризацию имущества и обязательств (в том числе числящихся на 
забалансовых счетах), а также финансовых результатов (в том числе расходов 
будущих периодов) проводит постоянно действующая инвентаризационная 
комиссия. Порядок и график проведения инвентаризации приведен в приложении 
2. 
В отдельных случаях (при смене материально-ответственных лиц, при выявлении 
фактов хищения, при стихийных бедствиях и т.д.) инвентаризацию может 
проводить специально созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается 
отельным приказом руководителя. 
Основание: статья 11 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, раздел VIII СГС 
«Концептуальные основы бухучета и отчетности». 
2. Состав комиссии для проведения внезапной ревизии кассы приведен в 
приложении 9. 
3. Руководителями обособленных структурных подразделений создаются 
инвентаризационные комиссии из числа сотрудников (служащих) подразделения 
приказом по подразделению. 
VII. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля 
1. Администрация Покровского сельсовета осуществляет внутренний финансовый 
контроль направленный на: 

 соблюдение внутренних стандартов и процедур составления и 
исполнения бюджета по расходам, подготовку и организацию мер по 



повышению экономности и результативности использования бюджетных 
средств, составления бюджетной отчетности и ведения бюджетного учета 
Администрации Покровского сельсовета (как распорядителем) и 
подведомственными ему получателями бюджетных средств – как 
распорядитель бюджетных средств; 

 соблюдение внутренних стандартов и процедур составления и 
исполнения бюджета по доходам, составления бюджетной отчетности и 
ведения бюджетного учета – как администратор доходов бюджета. 

2. Внутренний финансовый контроль в Администрации Покровского сельсовета 
осуществляет главный бухгалтер. Помимо главного бухгалтера постоянный 
текущий контроль в ходе своей деятельности осуществляют в рамках своих 
полномочий: 

 руководитель Администрации Покровского сельсовета, его заместители; 
 иные должностные лица Администрации Покровского сельсовета в 

соответствии со своими обязанностями. 
Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
VIII. Бухгалтерская (финансовая) отчетность 
1. Бюджетная отчетность (в т. ч. по администрированию доходов бюджета) 
составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в 
объеме и в сроки, установленные вышестоящей организацией и бюджетным 
законодательством (приказ Минфина от 28.12.2010 № 191н). Бюджетная 
отчетность представляется главному распорядителю бюджетных средств в 
установленные им сроки. 
2. В целях составления отчета о движении денежных средств величина денежных 
средств определяется прямым методом и рассчитывается как разница между 
всеми денежными притоками  от всех видов деятельности и их оттоками. 
Основание: пункт 19 СГС «Отчет о движении денежных средств». 
3. Бюджетная отчетность формируется и хранится в виде электронного документа 
в информационной системе WEB-консолидация. Бумажная копия комплекта 
отчетности хранится у главного бухгалтера. 
Основание: часть 7.1 статьи 13 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ. 
IX. Порядок передачи документов бухгалтерского учета при смене 
руководителя и главного бухгалтера 
1. При смене руководителя или главного бухгалтера  (далее – увольняемые лица) 
они обязаны в рамках передачи дел заместителю, новому должностному лицу, 
иному уполномоченному должностному лицу  (далее – уполномоченное лицо) 
передать документы бухгалтерского учета, а также печати и штампы, 
хранящиеся в бухгалтерии. 
2. Передача бухгалтерских документов и печатей проводится на основании 
распоряжения руководителя Администрации Покровского сельсовета. 
3. Передача документов бухучета, печатей и штампов осуществляется при 
участии комиссии, создаваемой в Администрации Покровского сельсовета, с 
составлением акта приема-передачи. 
Прием-передача бухгалтерских документов оформляется актом приема-передачи 
бухгалтерских документов. К акту прилагается перечень передаваемых 
документов, с указанием их количества и типа. 
Акт приема-передачи дел должен полностью отражать все существенные 
недостатки и нарушения в организации работы бухгалтерии. 
Акт приема-передачи подписывается уполномоченным лицом, принимающим 
дела, и членами комиссии. 
При необходимости члены комиссии включают в акт свои рекомендации и 
предложения, которые возникли при приеме-передаче дел. 
4. В комиссию, указанную в пункте 3 настоящего Порядка, включаются сотрудники  
Администрации Покровского сельсовета в соответствии с приказом на передачу 
бухгалтерских документов. 
5. Передаются следующие документы: 

 учетная политика со всеми приложениями; 
 квартальные и годовые бухгалтерские отчеты и балансы, 

налоговые декларации; 



 по планированию, в том числе бюджетная смета, план-график закупок, 
обоснования к планам; 

 бухгалтерские регистры синтетического и аналитического учета: книги, 
оборотные ведомости, карточки, журналы операций; 

 налоговые регистры; 
 о задолженности учреждения, в том числе по уплате налогов; 
 о состоянии лицевых счетов учреждения; 
 по учету зарплаты и по персонифицированному учету; 
 по кассе: кассовые книги, журналы, расходные и приходные кассовые 

ордера, денежные документы и т. д.; 
 акт о состоянии кассы, составленный на основании ревизии кассы и 

скрепленный подписью главного бухгалтера; 
 об условиях хранения и учета наличных денежных средств; 
 договоры с поставщиками и подрядчиками, контрагентами, аренды и т. д.; 
 договоры с покупателями услуг и работ, подрядчиками и поставщиками; 
 учредительные документы и свидетельства: постановка на учет, 

присвоение номеров, внесение записей в единый реестр, коды и т. п.; 
 о недвижимом имуществе, транспортных средствах учреждения: 

свидетельства о праве собственности, выписки из ЕГРП, паспорта 
транспортных средств и т. п.; 

 об основных средствах, нематериальных активах и товарно-
материальных ценностях; 

 акты о результатах полной инвентаризации имущества и финансовых 
обязательств учреждения с приложением инвентаризационных описей, 
акта проверки кассы учреждения; 

 акты сверки расчетов, подтверждающие состояние дебиторской и 
кредиторской задолженности, перечень нереальных к взысканию сумм 
дебиторской задолженности с исчерпывающей характеристикой по 
каждой сумме; 

 акты ревизий и проверок; 
 материалы о недостачах и хищениях, переданных и не переданных 

в правоохранительные органы; 
 бланки строгой отчетности; 
 иная бухгалтерская документация, свидетельствующая о 

деятельности учреждения. 
6. При подписании акта приема-передачи при наличии возражений по пунктам 
акта руководитель и (или) уполномоченное лицо излагают их в письменной форме 
в присутствии комиссии. 
Члены комиссии, имеющие замечания по содержанию акта, подписывают его с 
отметкой. Текст замечаний излагается на отдельном листе, небольшие по объему 
замечания допускается фиксировать на самом акте. 
7. Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий день увольняемого 
лица. 
8. Акт приема-передачи дел составляется в трех экземплярах: 1-й экземпляр –
 руководителю, если увольняется главный бухгалтер, 2-й экземпляр –
 увольняемому лицу, 3-й экземпляр – уполномоченному лицу, которое принимало 
дела. 
 
Главный бухгалтер                               ____________ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Приложение 1 
к постановлению от __________ № ___ 

 
Перечень неунифицированных форм первичных документов 

 
1. Универсальные передаточный и корректировочный документы (УПД и УКД) по 
формам, которые рекомендованы ФНС. 
2. Самостоятельно разработанные формы: 

 Акт о замене запчастей в основном средстве; 
 Карточка учета работы летней автомобильной шины; 
 Путевой лист легкового автомобиля; 

 
 

 
 
 
 
 
 

Образцы неунифицированных форм первичных документов 
1. Акт о замене запчастей в основном средстве 

 

полное наименование 
учреждения 

 

АКТ № ___ 
о замене запчастей в основном средстве 

    

    

 
п/ 
п 

Дата 
проведения 
ремонтных 
работ 

Наименование 
основного 
средства 

Инвентарный 
№ 

Перечень 
произведенных 
работ 

Материалы,
используемые при замене

наименование номенклатурный 
№

единица
измерения количество

      

      

      

      

     

(исполнитель)  (подпись)  (ФИ
. О.) 

     

(руководитель) 

 (подпись)  (Ф. 
И. 
О.) 

     

 
 
 
 
 



2. Карточка учета работы летней автомобильной шины 

 

полное наименование 
учреждения 

КАРТОЧКА 
учета работы автомобильной шины № _______ (новой, восстановленной, 

прошедшей углубление рисунка протектора нарезкой, бывшей в эксплуатации) 
(нужное подчеркнуть) 
Обозначение (размер) шины  

Модель шины  

Порядковый (заводской) номер  

Дата изготовления (неделя,год)  

Эксплуатационная норма пробега  

Завод-изготовитель новой шины или шиноремонтное 
предприятие 

 

Ответственный за учет работы шины  

 

Д
а 
т
а 

Инвен
тарны
й 
номер 
автом
обиля 

Марка и 
модель 
автомоб
иля, его 
государ
ственны
й 
номер 

Показани
я 
спидомет
ра 
при 
установке
, 
тыс. км 

Показа
ния 
спидо
метра 
при 
снятии
, 
тыс. км 

Дата Техни
ческо
е 
состо
яние 
шины 
при 
устан
овке 

Причи
ны 
снятия 
шины 
с 
эксплу
атаци
и 

Под
пис
ь 
вод
и 
тел
я 

Заключе
ние 
комисси
и 
по опре
делени
ю 
пригодн
ости 
шины к 
эксплуа
тации (н
а 
восстан
овление
, 
углубле
ние 
рисунка 
протект
ора, 
реклама
цию или 
в 
утиль) 

уста
новк
и 
шин
ы 

снят
ия 
шин
ы 

           

           

Председатель 
комиссии 

    
 

Члены комиссии: (долж
ность) 

 (подп
ись) 

 (Ф. И. О.) 

      



 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 2 
к постановлению от __________ № ___ 

 
Порядок проведения инвентаризации активов и обязательств 
Настоящий Порядок разработан в соответствии со следующими документами: 

 Законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 
 Федеральным стандартом «Концептуальные основы бухгалтерского учета 

и отчетности организаций государственного сектора», утвержденным 
приказом Минфина от 31.12.2016 № 256н; 

 Федеральным стандартом «Доходы», утвержденным приказом Минфина 
от 27.02.2018 32н; 

 Федеральным стандартом «Учетная политика, оценочные значения и 
ошибки», утвержденным приказом Минфина от 30.12.2017 № 274н; 

 указанием ЦБ от 11.03.2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых 
операций юридическими лицами...»; 

 Методическими указаниями по первичным документам и регистрам, 
утвержденными приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н; 

 Методическими указаниями по первичным документам и регистрам, 
утвержденными приказом Минфина от 15.04.2021 № 61н; 

 Правилами учета и хранения драгоценных металлов, камней и изделий, 
утвержденными постановлением Правительства от 28.09.2000 № 731. 

1. Общие положения 
1.1. Настоящий Порядок устанавливает правила проведения инвентаризации 
имущества, финансовых активов и обязательств учреждения, в том числе на 
забалансовых счетах, сроки ее проведения, перечень активов и обязательств, 
проверяемых при проведении инвентаризации. 
1.2. Инвентаризации подлежит все имущество учреждения независимо от его 
местонахождения и все виды финансовых активов и обязательств учреждения.  
Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и в разрезе 
ответственных (материально ответственных) лиц, далее – ответственные лица. 
1.3. Цель инвентаризации – обеспечить достоверность данных учета и 
отчетности. 
1.4. Проведение инвентаризации обязательно: 

 при передаче имущества в аренду, выкупе, продаже; 
 перед составлением годовой отчетности (кроме имущества, 

инвентаризация которого проводилась не ранее 1 октября отчетного 
года); 

 при смене ответственных лиц; 
 при выявлении фактов хищения, злоупотребления или порчи имущества 

(немедленно по установлении таких фактов); 
 в случае стихийного бедствия, пожара и других чрезвычайных ситуаций, 

вызванных экстремальными условиями (сразу же по окончании пожара 
или стихийного бедствия); 

 при реорганизации, изменении типа учреждения или ликвидации 
учреждения; 

 в других случаях, предусмотренных действующим законодательством. 
1.5. Имущество, которое поступило во время инвентаризации, принимают 
ответственные лица в присутствии членов инвентаризационной комиссии и 
заносят его в отдельную инвентаризационную опись. В акт о результатах 
инвентаризации такое имущество не включается. Описи прилагают к акту о 
результатах инвентаризации. 

2. Общий порядок и сроки проведения инвентаризации 



2.1. Для проведения инвентаризации в учреждении создается постоянно 
действующая инвентаризационная комиссия. 
При большом объеме работ для одновременного проведения инвентаризации 
имущества создаются рабочие инвентаризационные комиссии. Персональный 
состав постоянно действующих и рабочих инвентаризационных комиссий 
утверждает руководитель учреждения. 
В состав инвентаризационной комиссии включают представителей 
администрации учреждения, сотрудников бухгалтерии, других специалистов. 
2.2. Инвентаризационная комиссия выполняет следующие функции: 

 проверка фактического наличия имущества, как собственного, так и не 
принадлежащего учреждению, но числящегося в бухгалтерском учете; 

 проверка соблюдения правил содержания и эксплуатации основных 
средств, использования нематериальных активов, а также правил и 
условий хранения 
материальных запасов, денежных средств; 

 определение состояния имущества и его назначения; 
 выявление признаков обесценения активов; 
 сопоставление данных бухгалтерского учета с фактическим наличием 

имущества, с выписками из счетов, с данными актов сверок; 
 проверка правильности расчета и обоснованности создания резервов, 

достоверности расходов будущих периодов; 
 проверка документации на активы и обязательства; 
 выявление дебиторской задолженности, безнадежной к взысканию и 

сомнительной, подготовка предложений о списании такой задолженности; 
 выявление кредиторской задолженности, не востребованной 

кредиторами, подготовка предложений о списании такой задолженности; 
 составление инвентаризационных описей, в которых указываются все 

объекты инвентаризации, их количество, статус и целевая функция; 
 составление ведомости по расхождениям, если они обнаружены, а также 

выявление причин таких отклонений; 
 оформление протоколов заседания инвентаризационной комиссии; 
 подготовка предложений по изменению учета и устранению 

обстоятельств, которые повлекли неточности и ошибки. 
2.3. Инвентаризации подлежит имущество учреждения, вложения в него на счете 
106.00 «Вложения в нефинансовые активы», а также следующие финансовые 
активы, обязательства и финансовые результаты:   
– денежные средства – счет Х.201.00.000; 
– расчеты по доходам – счет Х.205.00.000; 
– расчеты по выданным авансам – счет Х.206.00.000; 
– расчеты с подотчетными лицами – счет Х.208.00.000; 
– расчеты по ущербу имуществу и иным доходам – счет Х.209.00.000; 
– расчеты по принятым обязательствам – счет Х.302.00.000; 
– расчеты по платежам в бюджеты – счет Х.303.00.000; 
– прочие расчеты с кредиторами – счет Х.304.00.000; 
– расходы будущих периодов – счет Х.401.50.000; 
– резервы предстоящих расходов – счет Х.401.60.000. 
2.4. Сроки проведения плановых инвентаризаций установлены в Графике 
проведения инвентаризации. 
Кроме плановых инвентаризаций, учреждение может проводить внеплановые 
сплошные инвентаризации товарно-материальных ценностей. Внеплановые 
инвентаризации проводятся на основании приказа руководителя. 



2.5. До начала проверки фактического наличия имущества инвентаризационной 
комиссии надлежит получить приходные и расходные документы или отчеты о 
движении материальных ценностей и денежных средств, не сданные и не 
учтенные бухгалтерией на момент проведения инвентаризации. 
Председатель инвентаризационной комиссии визирует все приходные и 
расходные документы, приложенные к реестрам (отчетам), с указанием «до 
инвентаризации на "___"» (дата). Это служит основанием для определения 
остатков имущества к началу инвентаризации по учетным данным. 
2.6. Ответственные лица дают расписки о том, что к началу инвентаризации все 
расходные и приходные документы на имущество сданы в бухгалтерию или 
переданы комиссии и все ценности, поступившие на их ответственность, 
оприходованы, а выбывшие – списаны в расход. Аналогичные расписки дают 
сотрудники, имеющие подотчетные суммы на приобретение или доверенности на 
получение имущества. 
2.7. Фактическое наличие имущества при инвентаризации определяют путем 
обязательного подсчета, взвешивания, обмера. 
2.8. Проверка фактического наличия имущества производится при обязательном 
участии ответственных лиц. 
2.9. Для оформления инвентаризации комиссия применяет следующие формы, 
утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н: 
– инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств (ф. 
0504082);  
– инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой 
отчетности и денежных документов (ф. 0504086); 
– инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам 
нефинансовых активов (ф. 0504087). По объектам, переданным в аренду, 
безвозмездное пользование, а также полученным в аренду, безвозмездное 
пользование и по другим основаниям, составляются отдельные описи (ф. 
0504087); 
– инвентаризационная опись наличных денежных средств (ф. 0504088); 
– инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими 
дебиторами и кредиторами (ф. 0504089); 
– инвентаризационная опись расчетов по поступлениям (ф. 0504091); 
– ведомость расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092); 
– акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835). 
Формы заполняют в порядке, установленном Методическими указаниями, 
утвержденными приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н. 
2.10. Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность внесения в 
описи данных о фактических остатках основных средств, нематериальных 
активов, материальных запасов и другого имущества, денежных средств, 
финансовых активов и обязательств, правильность и своевременность 
оформления материалов инвентаризации. Также комиссия обеспечивает 
внесение в описи обнаруженных признаков обесценения актива. 
2.11. Если инвентаризация проводится в течение нескольких дней, то помещения, 
где хранятся материальные ценности, при уходе инвентаризационной комиссии 
должны быть опечатаны. Во время перерывов в работе инвентаризационных 
комиссий (в обеденный перерыв, в ночное время, по другим причинам) описи 
должны храниться в ящике (шкафу, сейфе) в закрытом помещении, где 
проводится инвентаризация. 
2.12. Если ответственные лица обнаружат после инвентаризации ошибки в 
описях, они должны немедленно (до открытия склада, кладовой, секции и т. п.) 
заявить об этом председателю инвентаризационной комиссии. 



Инвентаризационная комиссия осуществляет проверку указанных фактов и в 
случае их подтверждения производит исправление выявленных ошибок в 
установленном порядке. 
3. Особенности инвентаризации отдельных видов имущества, финансовых 

активов, обязательств и финансовых результатов 
3.1. Инвентаризация основных средств проводится один раз в год перед 
составлением годовой бухгалтерской отчетности. Инвентаризации подлежат 
основные средства на балансовых счетах 101.00 «Основные средства», а также 
имущество на забалансовых счетах 01 «Имущество, полученное в пользование», 
02 «Материальные ценности на хранении». 
Основные средства, которые временно отсутствуют (находятся у подрядчика на 
ремонте, у сотрудников в командировке и т. д.), инвентаризируются по 
документам и регистрам до момента выбытия. 
Перед инвентаризацией комиссия проверяет: 
– есть ли инвентарные карточки, книги и описи на основные средства, как они 
заполнены; 
– состояние техпаспортов и других технических документов; 
– документы о государственной регистрации объектов; 
– документы на основные средства, которые приняли или сдали на хранение и в 
аренду. 
При отсутствии документов комиссия должна обеспечить их получение или 
оформление. 
При обнаружении расхождений и неточностей в регистрах бухгалтерского учета 
или технической документации следует внести соответствующие исправления и 
уточнения. 
В ходе инвентаризации комиссия проверяет: 
– фактическое наличие объектов основных средств, эксплуатируются ли они по 
назначению; 
– физическое состояние объектов основных средств: рабочее, поломка, износ, 
порча и т. д. 
Данные об эксплуатации и физическом состоянии комиссия указывает в 
инвентаризационной описи (ф. 0504087).  
3.2. По незавершенному капстроительству на счете 106.11 «Вложения в основные 
средства недвижимое имущество учреждения» комиссия проверяет: 
– нет ли в составе оборудования, которое передали на стройку, но не начали 
монтировать; 
– состояние и причины законсервированных и временно приостановленных 
объектов строительства. 
При проверке используется техническая документация, акты сдачи выполненных 
работ (этапов), журналы учета выполненных работ на объектах строительства и 
др. 
Результаты инвентаризации заносятся в инвентаризационную опись (ф. 0504087). 
В описи по каждому отдельному виду работ, конструктивным элементам и 
оборудованию комиссия указывает наименование объекта и объем выполненных 
работ. В графах 8 и 9 инвентаризационной описи по НФА комиссия указывает ход 
реализации вложений в соответствии с пунктом 75 Инструкции, утвержденной 
приказом Минфина от 25.03.2011 № 33н. 
3.3. При инвентаризации нематериальных активов комиссия проверяет: 
– есть ли свидетельства, патенты и лицензионные договоры, которые 
подтверждают исключительные права учреждения на активы; 
– учтены ли активы на балансе и нет ли ошибок в учете. 
Результаты инвентаризации заносятся в инвентаризационную опись (ф. 0504087). 



3.4. Материальные запасы комиссия проверяет по каждому ответственному лицу 
и по местам хранения. При инвентаризации материальных запасов, которых нет в 
учреждении (в пути, отгруженные, не оплачены в срок, на складах других 
организаций), проверяется обоснованность сумм на соответствующих счетах 
бухучета. 
Отдельные инвентаризационные описи (ф. 0504087) составляются на 
материальные запасы, которые: 
– находятся в учреждении и распределены по ответственным лицам; 
– находятся в пути. По каждой отправке в описи указывается наименование, 
количество и стоимость, дата отгрузки, а также перечень и номера учетных 
документов; 
– отгружены и не оплачены вовремя покупателями. По каждой отгрузке в описи 
указывается наименование покупателя и материальных запасов, сумма, дата 
отгрузки, дата выписки и номер расчетного документа; 
– переданы в переработку. В описи указывается наименование 
перерабатывающей организации и материальных запасов, количество, 
фактическая стоимость по данным бухучета, дата передачи, номера и даты 
документов; 
– находятся на складах других организаций. В описи указывается наименование 
организации и материальных запасов, количество и стоимость. 
При инвентаризации ГСМ в описи (ф. 0504087) указываются: 
– остатки топлива в баках по каждому транспортному средству; 
– топливо, которое хранится в емкостях. 
Остаток топлива в баках измеряется такими способами: 
– специальными измерителями или мерками; 
– путем слива или заправки до полного бака; 
– по показаниям бортового компьютера или стрелочного индикатора уровня 
топлива. 
При инвентаризации продуктов питания комиссия: 
– пломбирует подсобные помещения, подвалы и другие места, где есть 
отдельные входы и выходы; 
– проверяет исправность весов и измерительных приборов и сроки их клеймения. 
Фактическое наличие продуктов определяется путем пересчета, взвешивания, 
измерения. Вес наливных продуктов определяется путем обмеров и технических 
расчетов. Количество продуктов в неповрежденной упаковке – по документам 
поставщика. 
Результаты инвентаризации комиссия отражает в инвентаризационной описи (ф. 
0504087). 
3.5. При инвентаризации денежных средств на лицевых и банковских счетах 
комиссия сверяет остатки на счетах 201.11, 201.21, 201.22, 201.26, 201.27 с 
выписками из лицевых и банковских счетов. 
Если в бухучете числятся остатки по средствам в пути (счета 201.13, 201.23), 
комиссия сверяет остатки с данными подтверждающих документов – банковскими 
квитанциями, квитанциями почтового отделения, копиями сопроводительных 
ведомостей на сдачу выручки инкассаторам, слипами (чеками платежных 
терминалов) и т. п. 
Результаты инвентаризации комиссия отражает в инвентаризационной описи (ф. 
0504082). 
3.6. Проверку наличных денег в кассе комиссия начинает с операционных касс, в 
которых ведутся расчеты через контрольно-кассовую технику. Суммы наличных 
денег должны соответствовать данным книги кассира-операциониста, 
показателям на кассовой ленте и счетчиках кассового аппарата. 



Инвентаризации подлежат: 
– наличные деньги; 
– бланки строгой отчетности; 
– денежные документы. 
Инвентаризация наличных денежных средств, денежных документов и бланков 
строгой отчетности производится путем полного (полистного) пересчета. При 
проверке бланков строгой отчетности комиссия фиксирует начальные и конечные 
номера бланков. 
В ходе инвентаризации кассы комиссия:– проверяет кассовую книгу, отчеты 
кассира, приходные и расходные кассовые ордера, журнал регистрации 
приходных и расходных кассовых ордеров, доверенности на получение денег, 
реестр депонированных сумм и другие документы кассовой дисциплины; 
– сверяет суммы, оприходованные в кассу, с суммами, списанными с лицевого 
(расчетного) счета; 
– поверяет соблюдение кассиром лимита остатка наличных денежных 
средств,своевременность депонирования невыплаченных сумм зарплаты. 
Результаты инвентаризации наличных денежных средств комиссия отражает в 
инвентаризационной описи (ф. 0504088). Результаты инвентаризации денежных 
документов и бланков строгой отчетности – в инвентаризационной описи (ф. 
0504086). 
3.7. При инвентаризации полученного в аренду имущества комиссия проверяет 
сохранность имущества, а также проверяет документы на право аренды: договор 
аренды, акт приема-передачи. Цена договора сверяется с данными 
бухгалтерского учета. Результаты инвентаризации комиссия отражает в 
инвентаризационной описи (ф. 0504087). 
3.8. Инвентаризацию расчетов с дебиторами и кредиторами комиссия проводит с 
учетом следующих особенностей: 
– определяет сроки возникновения задолженности; 
– выявляет суммы невыплаченной зарплаты (депонированные суммы), а также 
переплаты сотрудникам; 
– сверяет данные бухучета с суммами в актах сверки с покупателями 
(заказчиками) и поставщиками (исполнителями, подрядчиками), а также с 
бюджетом и внебюджетными фондами – по налогам и взносам; 
– проверяет обоснованность задолженности по недостачам, хищениям и 
ущербам; 
– выявляет кредиторскую задолженность, не востребованную кредиторами, а 
также дебиторскую задолженность, безнадежную к взысканию и сомнительную в 
соответствии с положением о задолженности. 
Результаты инвентаризации комиссия отражает в инвентаризационной описи (ф. 
0504089). 
3.9. При инвентаризации расходов будущих периодов комиссия проверяет: 
– суммы расходов из документов, подтверждающих расходы будущих периодов,  
– счетов, актов, договоров, накладных; 
– соответствие периода учета расходов периоду, который установлен в учетной 
политике; 
– правильность сумм, списываемых на расходы текущего года. 
Результаты инвентаризации комиссия отражает в акте инвентаризации расходов 
будущих периодов (ф. 0317012). 
3.10. При инвентаризации резервов предстоящих расходов комиссия проверяет 
правильность их расчета и обоснованность создания. 
В части резерва на оплату отпусков проверяются: 
– количество дней неиспользованного отпуска; 



– среднедневная сумма расходов на оплату труда; 
– сумма отчислений на обязательное пенсионное, социальное, медицинское 
страхование и на страхование от несчастных случаев и профзаболеваний. 
Результаты инвентаризации комиссия отражает в акте инвентаризации резервов, 
которого утверждена в учетной политике учреждения 
3.11. При инвентаризации доходов будущих периодов комиссия проверяет 
правомерность отнесения полученных доходов к доходам будущих периодов. К 
доходам будущих периодов относятся в том числе: 
– доходы от аренды; 
– суммы субсидии на финансовое обеспечение государственного задания по 
соглашению, которое подписано в текущем году на будущий год. 
Также проверяется правильность формирования оценки доходов будущих 
периодов. При инвентаризации, проводимой перед годовой отчетностью, 
проверяется обоснованность наличия остатков. 
Результаты инвентаризации комиссия отражает в акте инвентаризации доходов 
будущих периодов, форма которого утверждена в учетной политике учреждения. 
3.12. Инвентаризация драгоценных металлов, драгоценных камней, ювелирных и 
иных изделий из них проводится в соответствии с разделом III Инструкции, 
утвержденной приказом Минфина от 09.12.2016 № 231н. 

4. Оформление результатов инвентаризации 
4.1. Правильно оформленные инвентаризационной комиссией и подписанные 
всеми ее членами и ответственными лицами инвентаризационные описи 
(сличительные ведомости), акты о результатах инвентаризации передаются в 
бухгалтерию для выверки данных фактического наличия имущественно-
материальных и других ценностей, финансовых активов и обязательств с 
данными бухгалтерского учета. 
4.2. Выявленные расхождения в инвентаризационных описях (сличительных 
ведомостях) обобщаются в ведомости расхождений по результатам 
инвентаризации (ф. 0504092). В этом случае она будет приложением к акту о 
результатах инвентаризации (ф. 0504835). Акт подписывается всеми членами 
инвентаризационной комиссии и утверждается руководителем учреждения. 
4.3. После завершения инвентаризации выявленные расхождения (неучтенные 
объекты, недостачи) должны быть отражены в бухгалтерском учете, а при 
необходимости материалы направлены в судебные органы для предъявления 
гражданского иска. 
4.4. Результаты инвентаризации отражаются в бухгалтерском учете и отчетности 
того месяца, в котором была закончена инвентаризация, а по годовой 
инвентаризации – в годовом бухгалтерском отчете. 
4.5. На суммы выявленных излишков, недостач основных средств, 
нематериальных активов, материальных запасов инвентаризационная комиссия 
требует объяснение с ответственного лица по причинам расхождений с данными 
бухгалтерского учета. Приказом руководителя создается комиссия для 
проведения внутреннего служебного расследования для выявления виновного 
лица, допустившего возникновение несохранности доверенных ему материальных 
ценностей. 

График проведения инвентаризации 
Инвентаризация проводится со следующей периодичностью и в сроки 

№ 
п/п 

Наименование 
объектов 

инвентаризации 

Сроки проведения  
инвентаризации 

Период проведения 
инвентаризации 

1 Нефинансовые активы Ежегодно Год 



(основные средства, 
материальные запасы, 
нематериальные 
активы) 

на 1 декабря 

2 

Финансовые активы 
(финансовые вложения, 
денежные средства на 
счетах, дебиторская 
задолженность) 

Ежегодно 
на 1 декабря 

Год 

3 

Ревизия кассы, 
соблюдение порядка 
ведения кассовых 
операций 
Проверка наличия, 
выдачи и списания 
бланков строгой 
отчетности 

Ежеквартально 
на последний день  
отчетного  
квартала 

Квартал 

4 

Обязательства 
(кредиторская 
задолженность): 

  

– с подотчетными 
лицами 

Один раз в три месяца Последние три месяца 

– с организациями и 
учреждениями  

Ежегодно на 1 декабря Год 

5 
Внезапные 
инвентаризации всех 
видов имущества 

– 

При необходимости в  
соответствии с приказом  
руководителя или  
учредителя 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Приложение  3 
к постановлению от __________ № ___ 

 
 

Перечень должностей сотрудников, 
ответственных за учет и хранение бланков строгой отчетности (БСО) 

№ 
п/п 

Должность Вид БСО 

1. Заместитель главы Администрации Трудовые книжки и вкладыши к ним 

   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Приложение  4 
к постановлению от __________ № ___ 

 
1. Перечень лиц, имеющих право подписи бумажных первичных документов 

№  
п/п 

Должность, Ф. И. О. Наименование  
документов 

Примечание 

1 
Глава Администрации 
сельсовета 

Все 
документы 

– 

2 
Заместитель главы 
администрации 
сельсовета 

Все 
документы 

За главу в 
его  
отсутствие 

 
2. Перечень лиц, имеющих право подписи электронных документов 

№  
п/п 

Должность, Ф. И. О. Наименование  
документов 

Примечание 

1 
Глава Администрации 
сельсовета 

Все 
документы 

– 

2 
Заместитель главы 
администрации 
сельсовета 

Все 
документы 

За главу в 
его  
отсутствие 

 
 
 
 
 
 
 
 

Приложение  5 
к постановлению __________ № ___ 

ПОРЯДОК 
приема-передачи документов бухгалтерского учета при смене 

руководителя и (или) главного бухгалтера 
1. В соответствии с пунктом 4 статьи 29 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-

ФЗ «О бухгалтерском учете», пунктом 14 Инструкции к Единому плану счетов № 
157н, Уставом МО Покровский сельсовет (далее – учреждение) в учреждении 
утверждается Порядок передачи документов бухучета при смене руководителя и 
(или) главного бухгалтера. 
2. При смене руководителя или главного бухгалтера (далее – увольняемые лица) 
они обязаны в рамках передачи дел заместителю, новому должностному лицу, 
иному уполномоченному должностному лицу учреждения (далее – 
уполномоченное лицо) передать документы бухучета, а также печати и штампы, 
хранящиеся в бухгалтерии. 
3. Передача бухгалтерских документов и печатей проводится на 
основании распоряжения. 
4. Передача документов бухучета, печатей и штампов осуществляется при 
участии комиссии, создаваемой в учреждении, с составлением акта приема-
передачи. 



Прием-передача бухгалтерских документов оформляется актом приема-передачи, 
форма которого утверждена в приложении к настоящему Порядку. 
5. В комиссию, указанную в пункте 4 настоящего Порядка, включаются сотрудники 
учреждения и (или) учредителя в соответствии с приказом на передачу 
бухгалтерских документов. 
6. Передаются следующие документы: 

 учетная политика со всеми приложениями; 
 квартальные и годовые бухгалтерские отчеты и балансы, налоговые 

декларации; 
 по планированию, в том числе  план-график закупок, обоснования к 

закупкам; 
 бухгалтерские регистры синтетического и аналитического учета: книги, 

оборотные ведомости, карточки, журналы операций; 
 налоговые регистры; 
 по реализации: книга покупок, книга продаж, журналы регистрации счетов-

фактур, акты, счета-фактуры, товарные накладные и т. д.; 
 о задолженности учреждения, в том числе по кредитам и по уплате 

налогов; 
 о состоянии лицевых  счетов учреждения; 
 по учету зарплаты и по персонифицированному учету; 
 по кассе: кассовые книги, журналы, расходные и приходные кассовые 

ордера, денежные документы и т. д.; 
 акт о состоянии кассы, составленный на основании ревизии кассы и 

скрепленный подписью главного бухгалтера; 
 об условиях хранения и учета наличных денежных средств; 
 договоры с поставщиками и подрядчиками, контрагентами, аренды и т. д.; 
 договоры с покупателями услуг и работ, подрядчиками и поставщиками; 
 учредительные документы и свидетельства: постановка на учет, 

присвоение номеров, внесение записей в единый реестр, коды и т. п.; 
 о недвижимом имуществе, транспортных средствах учреждения: 

свидетельства о праве собственности, выписки из ЕГРП, паспорта 
транспортных средств и т. п.; 

 об основных средствах, нематериальных активах и товарно-
материальных ценностях; 

 акты о результатах полной инвентаризации имущества и финансовых 
обязательств учреждения с приложением инвентаризационных описей, 
акта проверки кассы учреждения; 

 акты сверки расчетов, подтверждающие состояние дебиторской и 
кредиторской задолженности, перечень нереальных к взысканию сумм 
дебиторской задолженности с исчерпывающей характеристикой по 
каждой сумме; 

 акты ревизий и проверок; 
 материалы о недостачах и хищениях, переданных и не переданных в 

правоохранительные органы; 
 бланки строгой отчетности; 
 иная бухгалтерская документация, свидетельствующая о деятельности 

учреждения. 
7. Перечень передаваемых документов, их количество и тип прилагаются к акту 
приема-передачи. 
8. Акт приема-передачи дел должен полностью отражать все существенные 
недостатки и нарушения в организации работы бухгалтерии. 



9. Акт приема-передачи подписывается увольняемым лицом, а также 
уполномоченным лицом, принимающим дела, и членами комиссии. 
10. При необходимости члены комиссии включают в акт свои рекомендации и 
предложения, которые возникли при приеме-передаче дел. 
11. При подписании акта приема-передачи при наличии возражений по пунктам 
акта увольняемое лицо и (или) уполномоченное лицо излагают их в письменной 
форме в присутствии комиссии. 
12. Члены комиссии, имеющие замечания по содержанию акта, подписывают его с 
отметкой «Замечания прилагаются». Текст замечаний излагается на отдельном 
листе, небольшие по объему замечания допускается фиксировать на самом акте. 
13. Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий день увольняемого 
лица в учреждении. 
14. Акт приема-передачи дел составляется в трех экземплярах: 1-й экземпляр 
руководителю, 2-й экземпляр – увольняемому лицу, 3-й экземпляр – 
уполномоченному лицу, которое принимало дела. 
15. Все изменения и дополнения к настоящему Порядку утверждаются главой 
администрации сельсовета. 
16. Если в результате изменения действующего законодательства Российской 
Федерации отдельные статьи настоящего положения вступят с ним в 
противоречие, они утрачивают силу, преимущественную силу имеют положения 
действующего законодательства Российской Федерации. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Приложение 1 
к Порядку 

 
АКТ 

приема-передачи документов бухгалтерского учета 
при смене руководителя и (или) главного бухгалтера 

 
Дата составления ___________ 20 ___ г.  Место составления  ___________- 
Основание 
составления:_____________________________________________________ 
I. Мы, нижеподписавшиеся, 
_________________________________________________________ Ф. И. О. 
(наименование должности увольняемого сотрудника) 
_______________________________________ __________________Ф. И. О. 
(наименование должности уполномоченного лица) 
Члены комиссии, созданной приказом __________№___ от _____20 __ г. (далее – 
комиссия): 
_________________________________________________________ Ф. И. О. 
_________________________________________________________ Ф. И. О. 
_________________________________________________________ Ф. И. О. 
_________________________________________________________ Ф. И. О. 
Представители учредителя ______________________________ Ф. И. О. 
Главный бухгалтер _____________________________________ Ф. И. О. 
Составили настоящий акт о том, что при увольнении 
________________________________________________________________ 

(Ф. И. О., должность увольняемого сотрудника, в родительном падеже) 
________________________________________________________________ 

(Ф. И. О., должность уполномоченного лица в дательном падеже) 
Передаются: 
– печати и штампы учреждения, хранящиеся в бухгалтерии; 
– следующие документы и сведения: 

1. _________________________________________________________; 
2. _________________________________________________________; 
3. _________________________________________________________; 
4. _________________________________________________________; 
5. _________________________________________________________; 
6. _________________________________________________________; 
7. _________________________________________________________; 
8. _________________________________________________________; 
9. _________________________________________________________; 
10. _________________________________________________________ 

                  Перечень документов, которые передаются, составлен в виде реестров 
и прилагается к настоящему акту. 
При проверке наличия документов выявлено (не выявлено) отсутствие ряда 
документов, перечень которых составлен в виде реестра и прилагается к 
настоящему акту. 
Бухгалтерская документация учреждения за период с ___ ______ 20 ___ г. по 
______________ 20 ___ г., которая на момент передачи дел находится в 
бухгалтерии и доступна для ознакомления. 
Последняя проверка контролирующим органом проводилась в период 
________________________________(с ___ ___________ 20 ___ г. по ___ 



___________ 20 ___ г.). Результаты проверки оформлены актом 
________________________________________________________. 
Штрафы, недоимки и административные штрафы, начисленные по результатам 
проверки, на момент передачи дел уплачены в полном объеме. 
Деятельность учреждения за период (с ___ ___________ 20 ___ г. по ___ 
___________20 ___ г.) на момент передачи дел контролирующими органами не 
проверялась. 
Выявлены следующие нарушения: 
________________________________________________________________ 
________________________________________________________________ 
 
Подписи сторон: 
Руководитель     

 Подпись  Ф. И. О. 

Уполномоченное лицо    

 Подпись  Ф. И. О. 

Члены комиссии    

 Подпись  Ф. И. О. 

    

 Подпись  Ф. И. О. 

    

 Подпись  Ф. И. О. 

Приложения: 
1. _______________________________________________________________; 
2. _______________________________________________________________; 
3. ________________________________________________________________ 

Оборот последнего листа 
 

В настоящем положении пронумеровано, прошнуровано и заверено печатью 
__________ листа. 
 
Директор  ________________  __________________  
 
__________________ 20____ г. 
 
М.П. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Приложение  6 
к постановлению от __________ № ___ 

 
ПОЛОЖЕНИЕ 

о признании кредиторской задолженности невостребованной 

1. Общие положения 
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Гражданским 

кодексом, Законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», приказом 
Минфина России от 01.12.2010 № 157н. 
1.2. Положение устанавливает правила и условия признания кредиторской 
задолженности Администрации Костино-Логовского сельсовета невостребованной 
кредиторами с целью списания с балансового или забалансового учета. 

1.3. Решение о признании кредиторской задолженности невостребованной 
принимает комиссия. 

2. Критерии признания кредиторской задолженности невостребованной 
кредиторами 

2.1. Невостребованной признается просроченная кредиторская 
задолженность: 
-в отношении которой кредитор не предъявил требования; 
-которая носит заявительный характер, при этом кредитор не подтвердил 
задолженность по результатам инвентаризации. 

2.2. Основанием для признания кредиторской задолженности 
невостребованной является: 
-истечение срока исковой давности (ст. 196 ГК РФ); 
-прекращение обязательства вследствие невозможности его исполнения в 
соответствии с гражданским законодательством (ст. 416 ГК РФ); 
-прекращение обязательства на основании акта государственного органа (ст. 
417 ГК РФ); 
-ликвидация юридического лица или смерть гражданина (ст. 419 ГК РФ). 

3. Порядок признания кредиторской задолженности невостребованной 
3.1. Комиссия принимает решение о признании кредиторской задолженности на 
основании результатов инвентаризации кредиторской задолженности – Акта о 
результатах инвентаризации (ф. 0504835) и данных соответствующих 
инвентаризационных описей. 
Срок для принятия решения – не позднее третьего рабочего дня после 
поступления служебной записки либо Акта о результатах инвентаризации (ф. 
0504835). 

3.2. Комиссия может признать кредиторскую задолженность 
невостребованной или откажет в признании. Для этого комиссия проводит анализ 
документов, указанных в настоящем Положении. 

3.3. Для признания кредиторской задолженности невостребованной 
необходимы следующие документы: 
-документ, содержащий сведения из ЕГРЮЛ о ликвидации юридического лица 
или об отсутствии сведений о юридическом лице в ЕГРЮЛ. Сведения 
проверяются на сайте egrul.nalog.ru; 
-документ, содержащий сведения из ЕГРИП о прекращении деятельности 
индивидуального предпринимателя или об отсутствии сведений об 
индивидуальном предпринимателе в ЕГРИП. Сведения проверяются на сайте 
egrul.nalog.ru; 
-копия свидетельства о смерти гражданина (справка из отдела ЗАГС) или копия 
судебного решения об объявлении физического лица (индивидуального 
предпринимателя) умершим или о признании его безвестно отсутствующим; 



-копия постановления о прекращении исполнительного производства; 
-документы, подтверждающие истечение срока исковой давности (договоры, 
платежные документы, товарные накладные, акты выполненных работ 
(оказанных услуг), акты инвентаризации, другие документы); 
-копия акта государственного органа или органа местного самоуправления, 
вследствие которого исполнение обязательства становится невозможным 
полностью или частично; 
-документ, содержащий сведения уполномоченного органа о наступлении 
чрезвычайных или других непредвиденных обстоятельств. 

3.4. На основании решения задолженность списывается с балансовых счетов: 
-окончательно – если кредитор исключен из ЕГРЮЛ/ЕГРИП. Если кредитор 
является физическим лицом, задолженность списывается окончательно в 
случае его смерти при отсутствии претензий наследников; 
-на забалансовый счет 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами» – в 
остальных случаях признания задолженности невостребованной. 

3.5. С забалансового счета 20 задолженность списывается в следующих 
случаях: 
-по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания 
задолженности – согласно действующему законодательству; 
-при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи 
со смертью (ликвидацией) контрагента. 

3.6. С забалансового счета 20 задолженность восстанавливается на 
балансовом учете в случае, если кредитор предъявил требование в отношении 
этой задолженности.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Приложение 7 
к постановлению от __________ № ___ 

Перечень хозяйственного и производственного инвентаря, который 
включается всостав основных средств 

1. К хозяйственному и производственному инвентарю, который включается в 
состав основных средств, относятся: 

 офисная мебель и предметы интерьера: столы, стулья, стеллажи, полки, 
зеркала и др.; 

 осветительные, бытовые и прочие приборы: светильники, весы, часы и др.; 
 кухонные бытовые приборы: кулеры, СВЧ-печи, холодильники, 

кофемашины и кофеварки и др.; 
 средства пожаротушения: огнетушители перезаряжаемые, пожарные 

шкафы; 
 инвентарь для автомобиля, приобретенный отдельно: чехлы, 

буксировочный трос и др.; 
 канцелярские принадлежности с электрическим приводом. 

  
2. К хозяйственному и производственному инвентарю, который включается в 
состав материальных запасов, относится: 

 принадлежности для ремонта помещений (например, дрели, молотки, 
гаечные ключи и т. п.); 

 электротовары: удлинители, тройники электрические, переходники 
электрические и др.; 

 инструмент слесарно-монтажный, столярно-плотницкий, ручной, малярный, 
строительный и другой, в частности: молотки, отвертки, ножовки по 
металлу, плоскогубцы; 

 канцелярские принадлежности (кроме тех, что указаны в п. 1 настоящего 
перечня); 

туалетные принадлежности: бумажные полотенца, освежители воздуха, мыло и др 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Приложение  8 
к постановление от __________ № ___ 

 
 

Состав постоянно действующей комиссии 
по поступлению и выбытию активов 

1. Создать постоянно действующую комиссию по поступлению и выбытию 
активов в следующем составе:  
– заместитель главы администрации сельсовета (председатель комиссии); 
– уборщица помещения администрации; 
– водитель администрации сельсовета. 
         2. Возложить на комиссию следующие обязанности: 
– осмотр объектов нефинансовых активов в целях принятия к бухучету; 
– определение оценочной (справедливой) стоимости нефинансовых активов в 
целях бухгалтерского учета; 
– принятие решения об отнесении объектов имущества к основным средствам; 
– осмотр объектов нефинансовых активов, подлежащих списанию (выбытию); 
– принятие решения о целесообразности (пригодности) дальнейшего 
использования объектов нефинансовых активов, о возможности и эффективности 
их восстановления; 
– определение возможности использования отдельных узлов, деталей, 
материальных запасов ликвидируемых объектов; 
– определение причин списания: физический и моральный износ, авария, 
стихийные бедствия и т. п.; 
– выявление виновных лиц, если объект ликвидируется до истечения 
нормативного срока службы в связи с обстоятельствами, возникшими по чьей-
либо вине; 
– подготовка акта о списании объекта нефинансового актива и документов для 
согласования с вышестоящей организацией; 
– принятие решения о сдаче вторичного сырья в организации приема вторичного 
сырья; 
– выявление сомнительной и безнадежной для взыскания дебиторской 
задолженности. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Приложение 9 

к постановлению от __________ № ___ 
 

Состав инвентаризационной комиссии 
 

В состав постоянно действующей инвентаризационной комиссии входят: 
– заместитель главы администрации сельсовета (председатель комиссии); 
– уборщица помещения администрации; 
– водитель администрации сельсовета. 
Свои функции комиссия выполняет в соответствии с положением, утверждаемым 
руководителем учреждения. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Приложение 10 
к постановление от __________ № ___ 

 
Состав комиссии для проведения внезапной ревизии кассы 

 
В состав постоянно действующей инвентаризационной комиссии входят: 
– заместитель главы администрации сельсовета (председатель комиссии); 
– водитель. 
Свои функции комиссия выполняет в соответствии с положением, утверждаемым 
руководителем учреждения. 
2. Возложить на комиссию следующие обязанности: 

 проверка осуществления кассовых и банковских операций; 
 проверка условий, обеспечивающих сохранность денежных средств и 

денежных документов; 
 проверка полноты и своевременности отражения в учете поступления 

наличных денег в кассу; 
 проверка использования полученных средств по прямому назначению; 
 проверка соблюдения лимита кассы; 
 проверка правильности учета бланков строгой отчетности; 
 полный пересчет денежной наличности и проверка других ценностей, 

находящихся в кассе; 
 сверка фактического остатка денежной наличности в кассе с данными, 

отраженными в кассовой книге; 
 составление акта ревизии наличных денежных средств; 

_ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Приложение  11 
к постановление от __________ № ___ 

 
Номера журналов операций 

 

Номер 
журнала 

Наименование журнала 

1 Журнал операций по счету «Касса» 

2 Журнал операций с безналичными денежными 
средствами 

3 Журнал операций расчетов с подотчетными лицами 

4 Журнал операций расчетов с поставщиками и 
подрядчиками 

5 Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам 

6 Журнал операций расчетов по оплате труда, 
денежному довольствию и стипендиям 

7 Журнал операций по выбытию и перемещению 
нефинансовых активов 

8 Журнал по прочим операциям 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Приложение  12 
к постановление от __________ № ___ 

 
Положение о внутреннем финансовом контроле 

1. Общие положения 
1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с законодательством 
России (включая внутриведомственные нормативно-правовые акты) и Уставом 
учреждения. Положение устанавливает единые цели, правила и принципы 
проведения внутреннего финансового контроля учреждения. 
1.2. Внутренний финансовый контроль направлен на: 
- создание системы соблюдения законодательства России в сфере финансовой 
деятельности; 
- повышение качества составления и достоверности бюджетной отчетности и 
ведения бюджетного учета; 
- повышение результативности и недопущение нецелевого использования 
бюджетных средств. 
1.3. Внутренний контроль в учреждении осуществляют: 
- созданная приказом руководителя комиссия; 
- руководители всех уровней, сотрудники учреждения; 
- сторонние организации или внешние аудиторы, привлекаемые для целей 
проверки финансово-хозяйственной деятельности учреждения. 
1.4. Целями внутреннего финансового контроля учреждения являются: 
- подтверждение достоверности бюджетного учета и отчетности учреждения и 
соответствия порядка ведения учета методологии и стандартам бюджетного 
учета, установленным Минфином России; 
- соблюдение другого действующего законодательства России, регулирующего 
порядок осуществления финансово-хозяйственной деятельности; 
- подготовка предложений по повышению экономности и результативности 
использования средств федерального бюджета. 
1.5. Основные задачи внутреннего контроля: 
- установление соответствия проводимых финансовых операций в части 
финансово- хозяйственной деятельности и их отражение в бюджетном учете и 
отчетности требованиям законодательства; установление соответствия 
осуществляемых операций регламентам, полномочиям сотрудников; 
- соблюдение установленных технологических процессов и операций при 
осуществлении деятельности; 
- анализ системы внутреннего контроля учреждения, позволяющий выявить 
существенные аспекты, влияющие на ее эффективность. 
1.6. Принципы внутреннего финансового контроля учреждения: 
- принцип законности. Неуклонное и точное соблюдение всеми субъектами 
внутреннего контроля норм и правил, установленных законодательством 
России; 
- принцип объективности. Внутренний контроль осуществляется с 
использованием фактических документальных данных в порядке, 
установленном законодательством России, путем применения методов, 
обеспечивающих получение полной и достоверной информации; 
- принцип независимости. Субъекты внутреннего контроля при выполнении 
своих функциональных обязанностей независимы от объектов внутреннего 
контроля; 
- принцип системности. Проведение контрольных мероприятий всех сторон 
деятельности объекта внутреннего контроля и его взаимосвязей в структуре 
управления; 



- принцип ответственности. Каждый субъект внутреннего контроля за 
ненадлежащее выполнение контрольных функций несет ответственность в 
соответствии с законодательством России. 
2. Организация системы внутреннего контроля 
2.1. Система внутреннего контроля обеспечивает: 

 точность и полноту документации бюджетного учета; 
 соблюдение требований законодательства; 
 своевременность подготовки достоверной бюджетной отчетности; 
 предотвращение ошибок и искажений; 
 исполнение приказов и распоряжений руководителя учреждения; 
 сохранность имущества учреждения. 

2.2. Система внутреннего контроля позволяет следить за эффективностью работы 
структурных подразделений, отделов, добросовестностью выполнения 
сотрудниками возложенных на них должностных обязанностей. 
2.3. В рамках внутреннего контроля проверяется правильность отражения 
совершаемых фактов хозяйственной жизни в соответствии с действующим 
законодательством России и иными нормативными актами учреждения. 
2.4. При выполнении контрольных действий отдельно или совместно 
используются следующие методы: 
– самоконтроль; 
– контроль по уровню подчиненности (подведомственности); 
– смежный контроль. 
2.5. Контрольные действия подразделяются на: 
– визуальные – осуществляются без использования прикладных программных 
средств автоматизации; 
– автоматические – осуществляются с использованием прикладных программных 
средств автоматизации без участия должностных лиц; 
– смешанные – выполняются с использованием прикладных программных средств 
автоматизации с участием должностных лиц. 
2.6. Способы проведения контрольных действий: 
– сплошной способ – контрольные действия осуществляются в отношении каждой 
проведенной операции: действия по формированию документа, необходимого для 
выполнения внутренней бюджетной процедуры; 
– выборочный способ – контрольные действия осуществляются в отношении 
отдельной проведенной операции: действия по формированию документа, 
необходимого для выполнения внутренней бюджетной процедуры. 
3. Организация внутреннего финансового контроля 
3.1. Внутренний финансовый контроль в учреждении подразделяется на 
предварительный, текущий и последующий. 
3.1.1. Предварительный контроль осуществляется до начала совершения 
хозяйственной операции. Позволяет определить, насколько целесообразной и 
правомерной является операция. 
Целью предварительного финансового контроля является предупреждение 
нарушений на стадии планирования расходов и заключения договоров. 
Предварительный контроль осуществляют руководитель учреждения, его 
заместители, главный бухгалтер и сотрудники юридического отдела. 
При проведении предварительного внутреннего финансового контроля 
проводится: 
3.1.2. При проведении текущего внутреннего финансового контроля проводится: 
- проверка финансово-плановых документов главным бухгалтером 
(бухгалтером), их визирование, согласование и урегулирование разногласий; 



- проверка законности и экономической обоснованности, визирование проектов 
договоров (контрактов), визирование договоров и прочих документов, из которых 
вытекают денежные обязательства; 
- контроль за принятием обязательств учреждения в пределах доведенных 
лимитов бюджетных обязательств; 
- проверка проектов приказов руководителя учреждения; 
- проверка документов до совершения хозяйственных операций в соответствии 
с графиком документооборота, проверка расчетов перед выплатами; 
- проверка бюджетной, финансовой, статистической, налоговой и другой 
отчетности до утверждения или подписания; 
- проверка расходных денежных документов до их оплаты. Фактом контроля 
является разрешение документов к оплате; 
- проверка первичных документов, отражающих факты хозяйственной жизни 
учреждения; 
- проверка наличия денежных средств в кассе, в том числе контроль за 
соблюдением правил осуществления кассовых операций, оформления кассовых 
документов, установленного лимита кассы, хранением наличных денежных 
средств; 
- проверка полноты оприходования полученных в банке наличных денежных 
средств; 
- проверка у подотчетных лиц наличия полученных под отчет наличных 
денежных средств и (или) оправдательных документов; 
- контроль за взысканием дебиторской и погашением кредиторской 
задолженности; 
- сверка аналитического учета с синтетическим (оборотная ведомость); 
- проверка фактического наличия материальных средств; 
- мониторинг расходования лимитов бюджетных обязательств  по назначению, 
оценка эффективности и результативности их расходования; 
- анализ главным бухгалтером (бухгалтером) конкретных журналов операций на 
соответствие методологии учета и 
положениям учетной политики учреждения; 

Ведение текущего контроля осуществляется на постоянной основе 
специалистами централизованной бухгалтерии. 

Проверку первичных учетных документов проводят сотрудники бухгалтерии, 
которые принимают документы к учету. В каждом документе проверяют: 
- соответствие формы документа и хозяйственной операции; 
- наличие обязательных реквизитов, если документ составлен не по 
унифицированной форме; 
- правильность заполнения и наличие подписей. 

На документах, прошедших контроль, ответственные сотрудники ставят 
визу, дату, подпись и расшифровку подписи. 
3.1.3. Последующий контроль проводится по итогам совершения хозяйственных 
операций. Осуществляется путем анализа и проверки бухгалтерской 
документации и отчетности, проведения инвентаризаций и иных необходимых 
процедур. 
Целью последующего внутреннего финансового контроля является обнаружение 
фактов незаконного, нецелесообразного расходования денежных и материальных 
средств и вскрытие причин нарушений. 
Последующий контроль осуществляется путем проведения плановых и 
внеплановых проверок. 



Плановые проверки проводятся с периодичностью, установленной графиком 
проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности. 
График включает: 

 объект проверки; 
 период, за который проводится проверка; 
 срок проведения проверки; 
 ответственных исполнителей. 

Объектами плановой проверки являются: 
 соблюдение законодательства России, регулирующего порядок ведения 

бюджетного учета и норм учетной политики; 
 правильность и своевременность отражения всех хозяйственных 

операций в бюджетном учете; 
 полнота и правильность документального оформления операций; 
 своевременность и полнота проведения инвентаризаций; 
 достоверность отчетности. 

В ходе проведения внеплановой проверки осуществляется контроль по вопросам, 
в отношении которых есть информация о возможных нарушениях. 
3.2. Лица, ответственные за проведение проверки, осуществляют анализ 
выявленных нарушений, определяют их причины и разрабатывают предложения 
для принятия мер по их устранению и недопущению в дальнейшем. 
3.3. Результаты проведения последующего контроля оформляются в виде акта. 
Акт проверки должен включать в себя следующие сведения: 

 программа проверки (утверждается руководителем учреждения); 
 характер и состояние систем бухгалтерского учета и отчетности, 
 виды, методы и приемы, применяемые в процессе проведения 

контрольных мероприятий; 
 анализ соблюдения законодательства России, регламентирующего 

порядок 
осуществления финансово-хозяйственной деятельности; 

 выводы о результатах проведения контроля; 
 описание принятых мер и перечень мероприятий по устранению 

недостатков и нарушений, выявленных в ходе последующего контроля, 
рекомендации по недопущению возможных ошибок. 

Работники учреждения, допустившие недостатки, искажения и нарушения, в 
письменной форме представляют руководителю учреждения объяснения по 
вопросам, относящимся к результатам проведения контроля. 
3.4. По результатам проведения проверки разрабатывается план мероприятий по 
устранению выявленных недостатков и нарушений с указанием сроков и 
ответственных лиц, который утверждается руководителем учреждения. 
По истечении установленного срока  незамедлительно 
информирует руководителя учреждения о выполнении мероприятий или их 
неисполнении с указанием причин. 
4. Субъекты внутреннего контроля 
4.1. В систему субъектов внутреннего контроля входят: 

 руководитель учреждения и его заместители; 
 комиссия по внутреннему контролю. 
 руководители и работники учреждения на всех уровнях; 

4.2. Разграничение полномочий и ответственности органов, задействованных в 
функционировании системы внутреннего контроля, определяется внутренними 
документами учреждения. 
5. Права комиссии по проведению внутренних проверок 



5.1. Для обеспечения эффективности внутреннего контроля комиссия по 
проведению внутренних проверок имеет право: 
- проверять соответствие финансово-хозяйственных операций действующему 
законодательству; 
- проверять правильность составления бухгалтерских документов и 
своевременного их отражения в учете; 

 входить  в помещение проверяемого объекта, в помещения, 
используемые для хранения документов (архивы), наличных денег и 
ценностей, компьютерной обработки данных и хранения данных 
на машинных носителях; 

 проверять наличие денежных средств, денежных документов и бланков 
строгой отчетности в кассе учреждения  и проверять правильность 
применения ККМ. При этом исключить из сроков, в которые такая 
проверка может быть проведена, период выплаты заработной платы; 

 проверять все учетные бухгалтерские регистры; 
 проверять планово-сметные документы; 
 ознакомляться со всеми учредительными и распорядительными 

документами 
(приказами, распоряжениями, указаниями руководства учреждения), 
регулирующими финансово-хозяйственную деятельность; 

 ознакомляться с перепиской подразделения с вышестоящими 
организациями, деловыми партнерами, другими юридическими, а также 
физическими лицами (жалобы и заявления); 

 обследовать производственные и служебные помещения; 
 проводить мероприятия научной организации труда  с целью оценки 

напряженности норм времени и норм выработки; 
 проверять состояние и сохранность товарно-материальных ценностей у 

материально ответственных и подотчетных лиц; 
 проверять состояние, наличие и эффективность использования объектов 

основных средств; 
 проверять правильность оформления бухгалтерских операций, а также 

правильность начислений и своевременность уплаты налогов в бюджет и 
сборов в государственные внебюджетные фонды; 

 требовать от руководителей структурных подразделений справки, расчеты 
и объяснения по проверяемым фактам хозяйственной деятельности; 

 на иные действия, обусловленные спецификой деятельности комиссии и 
иными факторами. 

6. Оценка рисков 
6.1. Оценка бюджетных рисков состоит в идентификации рисков по каждой 
указанной в Перечне операции и определении уровня риска. 
Идентификация рисков заключается в определении по каждой операции 
(действию по формированию документа, необходимого для выполнения 
внутренней бюджетной процедуры) возможных событий, наступление которых 
негативно повлияет на результат внутренней бюджетной процедуры контроля. 
Идентификация рисков проводится путем проведения анализа информации, 
указанной в представлениях и предписаниях органов государственного 
финансового контроля, рекомендациях (предложениях) внутреннего финансового 
аудита, иной информации об имеющихся нарушениях и недостатках в сфере 
бюджетных правоотношений, их причинах и условиях, в том числе информации, 
содержащейся в результатах отчетов финансового контроля. 
6.2. Каждый бюджетный риск подлежит оценке по критерию «вероятность», 
характеризующем уожидание наступления события, негативно влияющего на 



выполнение внутренних бюджетных процедур, и критерию «последствия», 
характеризующему размер наносимого ущерба, снижение внешней оценки 
качества финансового менеджмента главного администратора 
бюджетных средств, существенность налагаемых санкций за допущенное 
нарушение бюджетного 
законодательства, снижение результативности (экономности) использования 
бюджетных средств.  
7. Порядок ведения, учета и хранения регистров (журналов) внутреннего 
финансового контроля 
7.1. Выявленные недостатки и (или) нарушения при исполнении внутренних 
бюджетных процедур, сведения о причинах и об обстоятельствах бюджетных 
рисков возникновения нарушений и (или) недостатков и о предлагаемых мерах по 
их устранению отражаются в регистрах (журналах) внутреннего финансового 
контроля. 
7.2. Ведение журналов внутреннего финансового контроля осуществляется в 
каждом подразделении, ответственном за выполнение внутренних бюджетных 
процедур. 
7.3. Информация в журналы внутреннего финансового контроля заносится 
уполномоченными лицами на основании информации от должностных лиц, 
осуществляющих контрольные действия по мере их совершения в 
хронологическом порядке. 
7.4. Учет и хранение журналов внутреннего финансового контроля 
осуществляется способами, обеспечивающими их защиту от 
несанкционированных исправлений, утраты целостности информации в них и 
сохранность самих документов, в соответствии с 
требованиями делопроизводства, принятыми в учреждении, в том числе с 
применением автоматизированных информационных систем. 
8. Ответственность 
8.1. Субъекты внутреннего контроля в рамках их компетенции и в соответствии со 
своими функциональными обязанностями несут ответственность за разработку, 
документирование, внедрение, мониторинг и развитие внутреннего контроля во 
вверенных им сферах деятельности. 
8.2. Ответственность за организацию и функционирование системы внутреннего 
контроля возлагается на главу администрации сельсовета. 
8.3. Лица, допустившие недостатки, искажения и нарушения, несут 
дисциплинарную 
ответственность в соответствии с требованиями Трудового кодекса РФ. 
9. Оценка состояния системы финансового контроля 
9.1. Оценка эффективности системы внутреннего контроля в учреждении 
осуществляется субъектами внутреннего контроля и рассматривается на 
специальных совещаниях, проводимых руководителем учреждения. 
9.2. Непосредственная оценка адекватности, достаточности и эффективности 
системы внутреннего контроля, а также контроль за соблюдением процедур 
внутреннего контроля осуществляется комиссией по внутреннему контролю. 
В рамках указанных полномочий комиссия по внутреннему контролю 
представляет 
руководителю учреждения результаты проверок эффективности действующих 
процедур внутреннего контроля и в случае необходимости разработанные 
совместно с главным бухгалтером предложения по их совершенствованию. 
10. Заключительные положения 
11.1. Все изменения и дополнения к настоящему положению утверждаются 
руководителем учреждения. 



11.2. Если в результате изменения действующего законодательства России 
отдельные статьи настоящего положения вступят с ним в противоречие, они 
утрачивают силу, преимущественную силу имеют положения действующего 
законодательства России. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Приложение  13 
к постановлению от __________ № ___ 

 
Порядок принятия бюджетных обязательств 

 
1. Бюджетные обязательства (принятые, принимаемые, отложенные) 

принимаются к учету в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств 
(ЛБО). 
Операции по санкционированию обязательств, принимаемых, принятых в текущем 
финансовом году, формируются с учетом принимаемых, принятых и 
неисполненных обязательств прошлых лет. 
К отложенным бюджетным обязательствам текущего финансового года относятся 
обязательства по созданным резервам предстоящих расходов (на оплату 
отпусков, по претензионным требованиям и искам, на ремонт основных средств и 
т. д.). 

2. Принятие к учету принимаемых обязательств осуществляется на основании: 
 извещения об осуществлении закупки – с даты размещения в ЕИС в 

сфере закупок; 
 сведений о приглашении принять участие в определении поставщика 

(подрядчика, исполнителя). 
Суммы ранее принятых бюджетных обязательств подлежат корректировке: 

 по бюджетным обязательствам, принятым на основании договоров 
(контрактов), – при изменении сумм договоров  (контрактов) на дату 
принятия такого изменения на основании дополнительного соглашения 
к договору (контракту) либо иных документов, изменяющих сумму 
договора (контракта); 

 по бюджетным обязательствам, принятым на основании плановой суммы 
к договору (контракту) (на оказание услуг связи, коммунальных услуг), по 
которым оплата производится за фактически полученный объем услуг, –
 подлежит изменению на точную сумму, предъявленную по 
такому договору (контракту); 

 по бюджетным обязательствам, принятым в пределах выделенных 
лимитов, – на сумму отозванных лимитов бюджетных обязательств 
(далее – ЛБО) на основании расходного расписания, на сумму 
неиспользованных ЛБО на основании отчета о состоянии лицевого счета 
ПБС; 

 по бюджетным обязательствам, принятым по заявлению на выдачу под 
отчет денежных средств, – подлежит изменению в сумме утвержденного 
авансового отчета; 

 по бюджетным обязательствам на уплату налогов и сборов, за 
исключением НДФЛ и обязательных страховых взносов, – на основании 
налоговых деклараций. 

3. Денежные обязательства отражаются в учете не ранее принятия 
бюджетных обязательств. Денежное обязательство принимается к учету в сумме 
документа, подтверждающего его возникновение. 

4. Принятые обязательства отражаются в журнале регистрации обязательств 
(ф. 0504064). 

5. Показатели (остатки) обязательств текущего финансового года (за 
исключением исполненных денежных обязательств), сформированные по 
результатам отчетного года, подлежат перерегистрации в году, следующем за 
отчетным. 
 



Приложение  14 
к постановлению от __________ № ___ 

Рабочий план счетов 

Номер 
счета 

Наименование в новой редакции 

101.34 Машины и оборудование – иное движимое 
имущество учреждения 

101.35 Транспортные средства – иное движимое 
имущество учреждения 

101.36 Инвентарь производственный и хозяйственный – 
иное движимое имущество учреждения 

104.34 Амортизация машин и оборудования - иного 
движимого имущества учреждения 

104.35 Амортизация транспортных средств - иного 
движимого имущества учреждения 

104.36 Амортизация  инвентаря производственного и 
хозяйственного - иного движимого имущества 
учреждения 

105.33 Горюче-смазочные материалы - иное движимое 
имущество учреждения 

105.34 Строительные материалы - иное движимое 
имущество учреждения 

105.36 Прочие материальные запасы - иное движимое 
имущество учреждения 

201.11 Денежные средства учреждения на лицевых 
счетах в органе казначейства 

201.34 Касса 

208 12 Расчеты с подотчетными лицами по прочим 
несоциальным выплатам персоналу в денежной 
форме 

208 14 Расчеты с подотчетными лицами по прочим 
несоциальным выплатам персоналу в натуральной 
форме 

208 33 Расчеты с подотчетными лицами по приобретению 
непроизведенных активов 

208 66 Расчеты с подотчетными лицами по социальным 
пособиям и компенсациям персоналу в денежной 
форме 

208 96 Расчеты с подотчетными лицами по оплате иных 
выплат текущего характера физическим лицам 

208 97 Расчеты с подотчетными лицами по оплате иных 



выплат текущего характера организациям 

302 11 Расчеты по заработной плате 

302 13 Расчеты по начислениям на выплаты по оплате 
труда 

302 21 Расчеты по услугам связи 

302 25 Расчеты по работам, услугам по содержанию 
имущества 

302 26 Расчеты по прочим работам, услугам 

302 27 Расчеты по страхованию 

302 31 Расчеты по приобретению основных средств 

302 32 Расчеты по приобретению нематериальных 
активов 

302 34 Расчеты по приобретению материальных запасов 

302 66 Расчеты по социальным пособиям и компенсациям 
персоналу в денежной форме 

302 86 Расчеты по безвозмездным перечислениям 
капитального характера некоммерческим 
организациям и физическим лицам – 
производителям товаров, работ и услуг 

302 96 Расчеты по иным выплатам текущего характера 
физическим лицам 

302 97 Расчеты по иным выплатам текущего характера 
организациям 

303.01 Расчеты по налогу на доходы физических лиц 

303.15 Расчеты по единому страховому тарифу 

303.03 Расчеты по налогу на прибыль организаций 

303.05 Расчеты по прочим платежам в бюджет 

303.12 Расчеты по налогу на имущество организаций 

304.03 Расчеты по удержаниям из выплат по оплате 
труда 

304.05 Расчеты по платежам из бюджета с финансовым 
органом 

401.20 Расходы текущего финансового года 

401.30 Финансовый результат прошлых отчетных 
периодов 

401.40.41 Доходы будущих периодов к признанию в текущем 
году 



401.40.49 Доходы будущих периодов к признанию в 
очередные года 

  
 Забалансовые счета 

№  
п/п 

Наименование счета Номер 
счета 

1 Имущество, полученное в пользование 01 

2 Материальные ценности на хранении 02 

3 Бланки строгой отчетности 03 

6 Запасные части к транспортным средствам, выданные 
взамен изношенных 

09 

8 Основные средства в эксплуатации 21 

9 Транспортные карты 29Т 

10 Задолженность, невостребованная кредиторами 20 

Забалансовые счета при отражении бухгалтерских записей формируются с учетом 
кода финансового обеспечения (КФО):  
– 1 – бюджетная деятельность. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Приложение  15 
к постановлению от __________ № ___ 

 
Порядок расчета резерва предстоящих расходов по выплатам персоналу 

 1. Оценочное обязательство по резерву на оплату отпусков за фактически 
отработанное время определяется ежеквартально на последний день квартала. 
Сумма резерва, отраженная в бухучете до отчетной даты, корректируется до 
величины вновь рассчитанного резерва: 
– в сторону увеличения – дополнительными бухгалтерскими проводками; 
– в сторону уменьшения – проводками, оформленными методом «красное 
сторно». 

 2. В величину резерва на оплату отпусков включается: 
1) сумма оплаты отпусков сотрудникам за фактически отработанное время на 
дату расчета резерва; 
2) начисленная на отпускные сумма страховых взносов на обязательное 
пенсионное (социальное, медицинское) страхование и на страхование от 
несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний. 

 3. Сумма оплаты отпусков рассчитывается по формуле: 

Сумм
а оплаты 
отпусков 

Количество 
неиспользованных всеми 
сотрудниками дней отпусков на 
последний день квартала 

×

Средний дневной 
заработок по 
учреждению за 
последние 12 мес. 

4. Данные о количестве дней неиспользованного отпуска представляет 
главный специалист бюджетного отдела в соответствии с графиком 
документооборота. 

5. Средний дневной заработок (З ср.д.) в целом по учреждению 
определяется по формуле: 

З ср.д. = ФОТ : 12 мес. : Ч : 29,3  
где: 
ФОТ – фонд оплаты труда в целом по учреждению за 12 месяцев, 

предшествующих дате расчета резерва; 
Ч – количество штатных единиц по штатному расписанию, действующему 

на дату расчета резерва; 
29,3 – среднемесячное число календарных дней, установленное статьей 

139 Трудового кодекса. 
6. В сумму обязательных страховых взносов для формирования резерва 

включается: 
1) сумма, рассчитанная по общеустановленной ставке страховых взносов; 
2) сумма, рассчитанная из дополнительных тарифов страховых взносов в 

Пенсионный фонд. 
Сумма, рассчитанная по общеустановленной ставке страховых взносов, 

определяется как величина суммы оплаты отпусков сотрудникам на расчетную 
дату, умноженная на 30,2 процента – суммарную ставку платежей на 
обязательное страхование и взносов на травматизм. 
 
 
 
 
 
 
 
 



Приложение  16 
к постановлению от __________ № ___ 

 
Порядок признания в бухгалтерском учете и раскрытия в бухгалтерской 

(финансовой) отчетности событий после отчетной даты 
1. В данные бухгалтерского учета за отчетный период включается 

информация о событиях после отчетной даты – существенных фактах 
хозяйственной жизни, которые произошли в период между отчетной датой и датой 
подписания или принятия бухгалтерской (финансовой) отчетности и оказали или 
могут оказать существенное влияние на финансовое состояние, движение денег 
или результаты деятельности учреждения (далее – События). 
Факт хозяйственной жизни признается существенным, если без знания о нем 
пользователи отчетности не могут достоверно оценить финансовое состояние, 
движение денежных средств или результаты деятельности учреждения. 
Оценивает существенность влияний и квалифицирует событие как событие после 
отчетной даты главный бухгалтер на основе своего профессионального суждения. 

2. Событиями после отчетной даты признаются: 
2.1. События, которые подтверждают существовавшие на отчетную дату 
хозяйственные условия учреждения. Учреждение применяет перечень таких 
событий, приведенный в пункте 7 СГС «События после отчетной даты». 
2.2. События, которые указывают на условия хозяйственной деятельности, факты 
хозяйственной жизни или обстоятельства, возникшие после отчетной даты. 
Учреждение применяет перечень таких событий, приведенный в пункте 7 СГС 
«События после отчетной даты». 

3. Событие отражается в учете и отчетности в следующем порядке: 
3.1. Событие, которое подтверждает хозяйственные условия, существовавшие на 
отчетную дату, отражается в учете отчетного периода. При этом делается: 

 дополнительная бухгалтерская запись, которая отражает это событие, 
 либо запись способом «красное сторно» и (или) дополнительная 

бухгалтерская запись на сумму, отраженную в бухгалтерском учете. 
События отражаются в регистрах бухгалтерского учета в последний день 
отчетного периода до заключительных операций по закрытию счетов. Данные 
бухгалтерского учета отражаются в соответствующих формах отчетности с учетом 
событий после отчетной даты. 
В  текстовой части пояснительной записки раскрывается информация о Событии 
и его оценке в денежном выражении. 
3.2. Событие, указывающее на возникшие после отчетной даты хозяйственные 
условия, отражается в бухгалтерском учете периода, следующего за отчетным. 
Аналогичным образом отражается событие, которое не отражено в учете и 
отчетности отчетного периода из-за соблюдения сроков представления 
отчетности или из-за позднего поступления первичных учетных документов. При 
этом информация о таком событии и его денежная оценка приводятся в текстовой 
части  пояснительной записки. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Приложение  17 
к постановлению от __________ № ___ 

Состав комиссии по проверке показаний одометров автотранспорта 
1. В состав постоянно действующей комиссии по проверке показаний одометров 
входят: 
— председатель комиссии — заместитель главы администрации сельсовета; 
— члены комиссии: 

 Уборщица; 
 Глава администрации сельсовета. 

2. На комиссию возлагаются следующие обязанности: 
 проверка наличия пломб и правильности пломбирования спидометра; 
 проверка показаний одометра; 
 проверка правильности оформления первичных документов бухучета, 

полноты и качества ведения документооборота по автомобилю 
(заполнение всех реквизитов путевых листов, проставление необходимых 
подписей, наличие неоговоренных исправлений, наличие и заполнение 
журнала выхода и возвращения автотранспорта, журнала выдачи 
путевых листов). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Приложение  18 
к постановлению от __________ № ___ 

ПОЛОЖЕНИЕ 
о признании дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к 

взысканию 
 

1. Общие положения 
1.1. Настоящее  Положение разработано в соответствии с Гражданским кодексом, 
Законом от 02.10.2007 № 229-ФЗ и приказом Минфина от 27.02.2018 № 32н. 
1.2. Положение устанавливает правила и условия признания сомнительной или 
безнадежной к взысканию дебиторской задолженности Администрации Костино-
Логовского сельсовета. 
2. Критерии признания дебиторской задолженности сомнительной или 
безнадежной к взысканию 
2.1. Безнадежной к взысканию признается дебиторская задолженность, по которой 
меры, принятые по ее взысканию, носят полный характер и свидетельствуют о 
невозможности проведения дальнейших действий по возвращению 
задолженности. 
2.2. Основанием для признания дебиторской задолженности безнадежной к 
взысканию является: 
– ликвидации организации-должника после завершения ликвидационного 
процесса в установленном законодательством Российской Федерации порядке и 
внесении записи о ликвидации в Единый государственный реестр юридических 
лиц (ЕГРЮЛ); 
– вынесение определения о завершении конкурсного производства по делу о 
банкротстве организации-должника и внесение в Единый государственный реестр 
юридических лиц (ЕГРЮЛ) записи о ликвидации организации; 
– определение о завершении конкурсного производства по делу о банкротстве в 
отношении индивидуального предпринимателя или крестьянского (фермерского) 
хозяйства; 
– постановление о прекращении исполнительного производства и о возвращении 
взыскателю исполнительного документа по основаниям, предусмотренным 
пунктами 3–4 статьи 46 Закона от 02.10.2007 № 229-ФЗ; 
– вступление в силу решения суда об отказе в удовлетворении требований (части 
требований) заявителя о взыскании задолженности; 
– смерть должника – физического лица (индивидуального предпринимателя), или 
объявление его умершим, или признание безвестно отсутствующим в порядке, 
установленном гражданским процессуальным законодательством Российской 
Федерации, если обязанности не могут перейти к правопреемнику; 
– истечение срока исковой давности, если принимаемые  меры не 
принесли результата при условии, что срок исковой давности не прерывался и не 
приостанавливался в порядке, установленном гражданским законодательством; 
– издание акта государственного органа или органа местного самоуправления, 
вследствие которого исполнение обязательства становится невозможным 
полностью или частично и обязательство прекращается полностью или в 
соответствующей части. 
2.3 Сомнительной признается задолженность при условии, что должник нарушил 
сроки исполнения обязательства, и наличии одного из следующих обстоятельств: 
– отсутствие обеспечения долга залогом, задатком, поручительством, банковской 
гарантией и т. п.; 
– значительные финансовые затруднения должника, в том числе наличие 
значительной кредиторской задолженности и отсутствие активов для 



ее погашения, информация о которых доступна в сети Интернет на сервисах ФНС, 
Росстата и других органов власти; 
– возбуждение процедуры банкротства в отношении должника; 
– возбуждение процесса ликвидации должника; 
– регистрация должника по адресу массовой регистрации; 
– участие в качестве должника в исполнительных производствах, в судебных 
спорах по договорам, аналогичным тому, в рамках которого образовалась 
задолженность. 
2.4. Не признаются сомнительными: 
– обязательство должника, просрочка исполнения которого не превышает __ 
дней; 
– задолженность заказчиков по договорам оказания услуг или выполнения работ, 
по которым срок действия договора не истек. 
3. Порядок признания дебиторской задолженности сомнительной или 
безнадежной к взысканию 
3.1. Решение о признании дебиторской задолженности сомнительной или 
безнадежной к взысканию принимает комиссия по поступлению и выбытию 
активов. 
Комиссия принимает решение на основании служебной записки главного 
бухгалтера 
рассмотреть вопрос о признании дебиторской задолженности сомнительной или 
безнадежной к взысканию. 
Служебная записка содержит информацию о причинах признания дебиторской 
задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию.  
Заседание комиссии проводится на следующий рабочий день после поступления 
служебной записки от главного бухгалтера. 
3.2. Комиссия может признать дебиторскую задолженность сомнительной или 
безнадежной к взысканию или откажет в признании. Для этого комиссия проводит 
анализ документов и устанавливает факт возникновения обстоятельств 
для признания дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к 
взысканию. 
При необходимости запрашивает у главного бухгалтера документы и 
разъяснения; 
3.3. Комиссия признает дебиторскую задолженность сомнительной или 
безнадежной к взысканию, если имеются основания для возобновления 
процедуры взыскания задолженности или отсутствуют основания для 
возобновления процедуры взыскания задолженности, предусмотренные 
законодательством Российской Федерации. 
При наличии оснований для возобновления процедуры взыскания дебиторской 
задолженности указывается дата окончания срока возможного возобновления 
процедуры взыскания. 
3.4. В случае разногласия мнений членов комиссии принимается решение об 
отказе в признании дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к 
взысканию. 
3.5. Для признания дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к 
взысканию необходимы следующие документы: 
а) выписка из бухгалтерской отчетности учреждения; 
б) справка о принятых мерах по взысканию задолженности; 
в) документы, подтверждающие случаи признания задолженности безнадежной к 
взысканию: 
– документ, содержащий сведения из ЕГРЮЛ о ликвидации юридического лица 
или об отсутствии сведений о юридическом лице в ЕГРЮЛ; 



– документ, содержащий сведения из ЕГРИП о прекращении деятельности 
индивидуального предпринимателя или об отсутствии сведений об 
индивидуальном предпринимателе в ЕГРИП; 
– копия решения арбитражного суда о признании индивидуального 
предпринимателя или крестьянского (фермерского) хозяйства банкротом и копия 
определения арбитражного суда о завершении конкурсного производства по делу 
о банкротстве; 
– копия постановления о прекращении исполнительного производства; 
– копия решения суда об отказе в удовлетворении требований (части требований) 
о взыскании задолженности с должника; 
– копия решения арбитражного суда о признании организации банкротом и копия 
определения арбитражного суда о завершении конкурсного производства; 
– документы, подтверждающие истечение срока исковой давности (договоры, 
платежные документы, товарные накладные, акты выполненных работ (оказанных 
услуг), акты инвентаризации дебиторской задолженности на конец отчетного 
периода, другие документы, подтверждающие истечение срока исковой давности); 
– копия акта государственного органа или органа местного самоуправления, 
вследствие которого исполнение обязательства становится невозможным 
полностью или частично; 
– документ, содержащий сведения уполномоченного органа о наступлении 
чрезвычайных или других непредвиденных обстоятельств; 
– копия свидетельства о смерти гражданина (справка из отдела ЗАГС) или копия 
судебного решения об объявлении физического лица (индивидуального 
предпринимателя) умершим или о признании его безвестно отсутствующим; 
г) документы, подтверждающие случаи признания задолженности сомнительной: 
– договор с контрагентом, выписка из него или копия договора; 
– копии документов, выписки из базы данных, ссылки на сайт в сети Интернет, а 
также скриншоты страниц в сети Интернет, которые подтверждают значительную 
кредиторскую задолженность должника и отсутствие активов для ее погашения, 
регистрацию должника по адресу массовой регистрации  и другие основания для 
признания долга сомнительным; 
– документы, подтверждающие возбуждение процедуры банкротства, ликвидации, 
или ссылки на сайт в сети Интернет с информацией о начале процедуры 
банкротства, ликвидации, а также скриншоты страниц в сети Интернет. 
3.6. Решение комиссии по поступлению и выбытию активов о признании 
задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию оформляется актом, 
содержащим следующую информацию: 
– полное наименование учреждения; 
– идентификационный номер налогоплательщика, основной государственный 
регистрационный номер, код причины постановки на учет налогоплательщика; 
– реквизиты документов, по которым возникла дебиторская задолженность, – 
платежных документов, накладных, актов выполненных работ и т. д.; 
– сумма дебиторской задолженности, признанной сомнительной или безнадежной 
к взысканию; 
– дата принятия решения о признании дебиторской задолженности сомнительной 
или безнадежной к взысканию; 
– подписи членов комиссии. 
Решение комиссии о признании дебиторской задолженности сомнительной или 
безнадежной к взысканию утверждается руководителем. 
 
 
 



Приложение 1 
к настоящему Положению 

Выписка из Сведений о дебиторской и кредиторской задолженности 
учреждения (ф. 0503769) к Пояснительной записке (ф. 0503760) 

1. Сведения о дебиторской (кредиторской) задолженности 

Номер 
(код) 
счета 
бюдже
тного 
учета 
с 
расши
фровк
ой по 
контра
гентам 

Сумма задолженности, руб. 

на начало 
года 

изменение 
задолженности 
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отчетного 
периода 
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прошлого 
финансовог
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из них: увеличение 
уменьшени
е 

вс
ег
о 

из них: 
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сро
чна
я 

про
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Номер 
счета 

             

Контраг
ент 1 

             

Контраг
ент 2 

             

Контраг
ент 3 

             

              

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



2. Сведения о просроченной задолженности 

Номер 
(код) 
счета 
бюджетно
го учета 

Сумм
а, 
руб. 

Дата 
Дебитор 
(кредитор) 

Причины 
образования 

возникновен
ия 

исполнен
ия 
по 
правовом
у 
основани
ю 

ИН
Н 

наименован
ие 

ко
д 

пояснен
ия 

1 2 3 4 5 6 7 8 

        

  
 

 

Главный бухгалтер    

 (подпись)  (расшифровка подписи) 

Руководитель учреждения    

 (подпись)  (расшифровка подписи) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Приложение 2 
к настоящему Положению 

1. Извлечение из Справки о наличии имущества и обязательств на 
забалансовых счетах к Балансу государственного 
(муниципального) учреждения (ф. 0503730) 

Номер 
забала
нсовог
о 
счета 

Наиме
нован
ие 
забала
нсовог
о 
счета, 
показа
теля 
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к 
и 
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ть 

и
т
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о 

деяте
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целев
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И
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1 2 3 4 5 6 7 8 9   

           

           

2. Тестовая часть Пояснительной записки (ф. 0503760) с разъяснениями по 
возникновению и признанию безнадежной к взысканию дебиторской 
задолженности. 
Главный бухгалтер    

 (подпись)  (расшифровка подписи) 

Руководитель учреждения    

 (подпись)  (расшифровка подписи) 

    

«__» ____________ 20__ г. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 



Приложение 3 
к настоящему Положению 

Акт № 
о признании дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к 

взысканию 
от «__» ____________ 20__ г. 

В соответствии с Положением №__ от __________ г.: 
признать следующую дебиторскую задолженность безнадежной к взысканию: 
1) имеются основания для возобновления процедуры взыскания задолженности, 
предусмотренные 
законодательством Российской Федерации: 

Наименовани
е 
организации 
(Ф. И. О.) 
должника, 
ИНН/ОГРН/КП
П 

Сумма 
дебиторской 
задолженност
и, руб. 

Основание 
для 
признания 
дебиторской 
задолженнос
ти 
безнадежной 
к взысканию 

Документ, 
подтверждающ
ий 
обстоятельство 
для признания 
безнадежной к 
взысканию 
дебиторской 
задолженности 

Основания 
для 
возобновлени
я процедуры 
взыскания 
задолженност
и* 

     

     

* При наличии оснований для возобновления процедуры взыскания дебиторской 
задолженности 
указывается дата окончания срока возможного возобновления процедуры 
взыскания. 
2) отсутствуют основания для возобновления процедуры взыскания 
задолженности: 

Наименовани
е 
организации 
(Ф. И. О.) 
должника, 
ИНН/ОГРН/КП
П 

Сумма 
дебиторской 
задолженност
и, руб. 

Основание 
для 
признания 
дебиторской 
задолженнос
ти 
безнадежной 
к взысканию 

Документ, 
подтверждающ
ий 
обстоятельство 
для 
признания 
безнадежной к 
взысканию 
дебиторской 
задолженности 

Причины 
невозможнос
ти 
возобновлен
ия процедуры 
взыскания 
задолженност
и 

     

     

 
признать следующую дебиторскую задолженность сомнительной: 

Наименован
ие 
организации 
(Ф. И. О.) 
должника, 
ИНН/ОГРН/КП

Сумма 
дебиторской 
задолженност
и, руб. 

Основание 
для 
признания 
дебиторской 
задолженнос
ти 

Документ, 
подтверждающ
ий 
обстоятельство 
для 
признания 

  



П сомнительно
й 

дебиторской 
задолженности 
сомнительной 

    

    

Комиссия по поступлению и выбытию активов 
 

     

Председатель комиссии:   

     

(должность)  (подпись)  (расшифров
ка 
подписи) 

     

Члены комиссии:     

     

     

(должность)  (подпись)  (расшифров
ка 
подписи) 

     

(должность)  (подпись)  (расшифров
ка 
подписи) 

     

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 Приложение  19 
к постановлению от __________ № ___ 

 

Журнал операций Документы 

Журнал операций ___ по счету 
«Касса» (ф. 0504071) 

Вторые листы кассовой книги (ф. 0504514) – 
отчет кассира 

Квитанция (ф. 0504510) 

Приходный кассовый ордер (ф. 0310001) 

Расходный кассовый ордер (ф. 0310002) 

Объявление на взнос наличными (ОКУД 
0402001) 

Журнал регистрации приходных и расходных 
кассовых ордеров (ф. 0504093) 

Журнал операций ___ с 
безналичными денежными 
средствами (ф. 0504071) 

Выписки из лицевого счета в органе 
Федерального казначейства, расчетного счета 
в банке с приложением: 

 платежных документов; 
 мемориальных ордеров банка; 
 других казначейских и банковских 

документов. 

Бухгалтерские справки (ф. 0504833) 

Заявка на кассовый расход (ф. 0531801) 

Платежное поручение (ф. 0401060) 

Извещения (ф. 0504805) 

Журнал операций ___ расчетов с 
подотчетными лицами (ф. 
0504071) 

Отчет о расходах подотчетного лица (ф. 
0504520) с подтверждающими документами: 

 кассовые и товарные чеки; 
 квитанции электронных банкоматов и 

терминалов (слипы); 
 проездные билеты; 
 счета и квитанции за проживание. 

Решение о командировании на территории 
Российской Федерации (ф. 0504512) 

Изменение Решения о командировании на 
территории Российской Федерации (ф. 
0504513) 

Решение о командировании на территорию 
иностранного государства (ф. 0504515) 

Изменение Решения о командировании на 
территорию иностранного государства (ф. 
0504516) 

Решение о компенсации для лиц в районах 



Крайнего Севера (ф. 0504517) 

Заявка-обоснование закупки (ф. 0504518) 

Приходный ордер на приемку нефинансовых 
активов (ф. 0504207) 

Извещения (ф. 0504805) 

Журнал операций  
___ 
 расчетов с поставщиками и 
подрядчиками  

(ф. 0504071) 

Договоры, контракты и сопроводительные 
документы поставщиков: 

 счета-фактуры; 
 акты выполненных работ (оказанных 

услуг); 
 акты приема-передачи имущества; 
 товарные и товарно-транспортные 

накладные. 

Акт о приеме-передаче объектов 
нефинансовых активов (ф. 0510448) 

Приходный ордер на приемку нефинансовых 
активов (ф. 0504207) 

Реестр расходов на уплату государственной 
пошлины 

Извещение (ф. 0504805) 

Журнал операций ___ расчетов с 
дебиторами по доходам (ф. 
0504071) 

Акт оказанных услуг 

Договоры, соглашения 

Ведомость группового начисления доходов (ф. 
0504431) 

Ведомость начисления доходов бюджета (ф. 
0510837) 

Извещение о начислении доходов (уточнении 
начисления) (ф. 0510432) 

Ведомость выпадающих доходов (ф. 0510838) 

Табели учета посещаемости детей (ф. 
0504608) 

Отчет о выполнении госзадания (ф. 0506501) 

Бухгалтерские справки (ф. 0504833) 

Извещение (ф. 0504805) 

Журнал операций ____расчетов 
по оплате труда, денежному 
довольствию и стипендиям (ф. 
0504071) 

Свод расчетно-платежных ведомостей или 
расчетных ведомостей вместе с: 

 табелями учета использования 
рабочего времени (ф. 0504421); 

 копиями приказов, выписками из 
приказов о зачислении, увольнении, 



перемещении, отпусках сотрудников. 
Записка-расчет об исчислении среднего 
заработка при предоставлении отпуска, 
увольнении и других случаях (ф. 0504425) 
Приказ о начислении пенсий и пособий 
Карточка-справка сотрудника (ф. 0504417) 
Реестр депонированных сумм (ф. 0504047) 
Бухгалтерские справки (ф. 0504833) 

Журнал операций ___ по 
выбытию и перемещению 
нефинансовых активов (ф. 
0504071) 

Акты о приеме-передаче нефинансовых 
активов (ф. 0504101) 

Накладная на внутреннее перемещение 
объектов нефинансовых активов (ф. 0504102) 

Акты о приеме-сдаче отремонтированных, 
реконструированных и модернизированных 
объектов основных средств (ф. 0504103) 

Акты о списании объектов нефинансовых 
активов (кроме транспортных средств) (ф. 
0504104) 

Акт о списании транспортного средства (ф. 
0504105) 

Акт о списании материальных запасов (ф. 
0504230) 

Решение о прекращении признания активами 
объектов НФА (ф. 0510440) 

Решение о признании объектов НФА (ф. 
0510441) 

Решение об оценке стоимости отчуждаемого 
имущества (ф. 0510442) 

Ведомость выдачи на нужды учреждения (ф. 
0504210) 

Акт об утилизации (уничтожении) 
материальных ценностей (ф. 0510435) 

Акт о приеме-передаче объектов НФА (ф. 
0510448) 

Акт приемки товаров, работ, услуг (ф. 
0510452) 

Накладная на внутреннее перемещение 
объектов НФА (ф. 0510450) 

Ведомость на выдачу кормов и фуража (ф. 
0504203) 

Меню-требования на выдачу продуктов 
питания (ф. 0504202) 



Извещения (ф. 0504805) 

Требования-накладные (ф. 0504204) 

Накладная на отпуск материалов на сторону 
(ф. 0504205) 

Путевой лист легкового автомобиля 

Бухгалтерские справки (ф. 0504833) 

Ж 
урнал по прочим операциям  

____ 
(ф. 0504071) 

Отчет кассира по фондовой кассе с 
приложенными к нему приходными (КО-1) и 
расходными (КО-2) ордерами 

Исполнительный лист 

Решение суда 

Извещение (ф. 0504805) 

Бухгалтерская справка (ф. 0504833) 

Расчет плановой и фактической 
себестоимости готовой продукции 

Приходный ордер на приемку нефинансовых 
активов (ф. 0504207) 

Журнал операций ____ по 
исправлению ошибок прошлых 
лет (ф. 0504071) 

Бухгалтерская справка (ф. 0504833) 

Журнал операций ____ 
межотчетного периода (ф. 
0504071) 

Бухгалтерская справка (ф. 0504833) 

Журнал операций ____ по 
забалансовому счету (ф. 
0509213) 

Бухгалтерская справка (ф. 0504833) 

Акты о списании объектов нефинансовых 
активов (кроме транспортных средств) (ф. 
0504104) 

Накладная на внутреннее перемещение 
объектов нефинансовых активов (ф. 0504102) 

Решение о прекращении признания активами 
объектов НФА (ф. 0510440) 

Карточка учета средств и расчетов (ф. 
0504051) 

Накладная на внутреннее перемещение 
объектов НФА (ф. 0510450) 

Извещение (ф. 0504805) 
 
 
 
 



АДМИНИСТРАЦИЯ ПОКРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

МАМОНТОВСКОГО РАЙОНА                                             
 АЛТАЙСКОГО КРАЯ 

 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
 
 

_29.09.2023      №  _24__ 
с. Покровка 

 

 
О внесении изменений в 
постановление Администрации 
Покровского сельсовета от 27.06.2019 
№ 12 «Об утверждении Порядка 
предоставления помещений для встреч 
депутатов с избирателями и 
определения специально отведенных 
мест, перечня помещений для 
проведения встреч депутатов с 
избирателями на территории 
муниципального образования 
Покровский сельсовет Мамонтовского 
района Алтайского края» 
 

 

 В соответствии с Федеральными законами от 07.06.2017 № 107 – ФЗ 
«О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской 
Федерации в части совершенствования законодательства о публичных 
мероприятиях», статьей 40 Федерального закона от 06.10.2003 № 131 – ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», протеста прокуратуры Мамонтовского района № 02-43-2023 от 
17.08.2023, руководствуясь Уставом муниципального образования 
Покровский сельсовет Мамонтовского района Алтайского края 

 

П О С Т А Н О В Л Я Ю: 
 

        1. Внести следующие изменения в «Порядок предоставления помещений 
для встреч депутатов с избирателями и определения специально отведенных 
мест, перечня помещений для проведения встреч депутатов с избирателями 
на территории муниципального образования Покровский сельсовет 
Мамонтовского района Алтайского края» 

 - п.1 изложить в следующей редакции: 



Порядок предоставления помещений для проведения встреч депутатов с избирателями на территории муниципального образования Покровский сельсовет Мамонтовского района Алтайского края разработан в соответствии с Федеральный закон "Об общих принципах организации публичной власти в субъектах Российской Федерации" от 
21.12.2021 N 414-ФЗ, от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».  

Порядок определяет условия предоставления помещений депутатам 
Государственной Думы Российской Федерации, Алтайского краевого 
Законодательного Собрания и Покровского сельского Совета народных 
депутатов (далее – депутат) для проведения встреч с избирателями на 
территории муниципального образования Покровский сельсовет 
Мамонтовского района Алтайского края.  

2. Обнародовать данное постановление на информационном стенде в 
Администрации сельсовета и опубликовать в Сборнике муниципальных 
правовых актов МО Покровский сельсовет. 

3. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой. 
 

 

 

 

Глава Администрации  сельсовета                                             Н.М. Самусенко 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Самусенко Наталья Михайловна 

25046 

 
 



АДМИНИСТРАЦИЯ ПОКРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
МАМОНТОВСКОГО РАЙОНА   

АЛТАЙСКОГО КРАЯ 
 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
 
 

_29.09.2023__ № __25___ 
с. Покровка 
 
 
 
Об  утверждении  Положения об оплате 
труда  обслуживающего персонала 
Администрации Покровского сельсовета 
Мамонтовского района Алтайского края 
 
 

 В соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, Бюджетным 
кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации»,   руководствуясь Уставом муниципального образования Покровский 
сельсовет Мамонтовского района Алтайского края 

 
П О С Т А Н О В Л Я Ю: 

 
1. Утвердить прилагаемое Положение об оплате труда  обслуживающего 

персонала Администрации Покровского сельсовета Мамонтовского района 
Алтайского края 

2.   Считать утратившим силу постановление Администрации Покровского 
сельсовета от 09.12.2021  №  30  «Об  утверждении  Положения об оплате труда  
обслуживающего персонала Администрации Покровского сельсовета 
Мамонтовского района Алтайского края». 

3.  Обнародовать данное постановление на официальном сайте 
Администрации Мамонтовского района и в Сборнике муниципальных правовых 
актов муниципального образования Покровский сельсовет Мамонтовского района 
Алтайского края. 

5.  Контроль  за  исполнением  данного постановления оставляю за собой. 
 
 

Глава  Администрации сельсовета                                                  Н.М. Самусенко                    
 
 
Соболева Любовь Петровна 
25046 
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                                                                   УТВЕРЖДЕНО  

       Постановлением Администрации  
       Покровского сельсовета  
       от 29.09.2023  № 25 

 

ПОЛОЖЕНИЕ 

об оплате труда  обслуживающего персонала Администрации Покровского 
сельсовета Мамонтовского района Алтайского края 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее положение представляет собой совокупность принципов, 
форм и методов установления и изменения тарифных ставок, (окладов, 
должностных окладов), компенсационных и стимулирующих выплат работникам 
обслуживающего персонала Администрации Покровского сельсовета 
Мамонтовского района Алтайского края.  

2. Порядок и условия оплаты труда обслуживающего персонала 
Администрации сельсовета  

2.1. К категории работников обслуживающего персонала Администрации 
Покровского сельсовета Мамонтовского района относятся водитель, уборщики 
служебных помещений.  

2.2. Оплата труда вышеперечисленных работников состоит из оклада 
(тарифной ставки), компенсационных и стимулирующих выплат. 

2.3. Оклады рассчитываются исходя из Единой тарифной сетки, 
утвержденной Постановлением Администрации сельсовета с последующей 
индексацией, а так же на основании «Общероссийского классификатора 
профессий рабочих, должностей служащих и тарифных разрядов». 

2.4. Сверх сумм средств, направленных на выплату должностных окладов 
предусматриваются средства на выплату:  

2.4.1. Ежемесячного премирования: 
- уборщикам служебных помещений в размере не более 190% тарифной 

ставки (оклада),  
- водителю в размере не более 250 % тарифной ставки (оклада); 

2.4.2. Ежемесячной надбавки за работу в оперативном режиме для 
водителя в размере не более 200 % тарифной ставки (оклада); 

2.4.3. Материальной помощи в размере двух окладов в год. 
2.5. Размеры выплаты ежемесячной премии, ежемесячной надбавки за 

работу в оперативном режиме устанавливаются главой Администрации 
сельсовета. 

3. Месячная заработная плата работников обслуживающего персонала 
Администрации сельсовета, полностью отработавших за этот период норму 
рабочего времени и выполнивших норму труда (трудовые обязанности), не может 
быть ниже минимального размера оплаты труда, установленного 
законодательством Российской Федерации. 



4. Все доплаты, надбавки и выплаты компенсационного и стимулирующего 
характера устанавливаются в пределах фонда оплаты труда утвержденного 
бюджетом на соответствующий год. 

5. В соответствии с трудовым кодексом Российской Федерации, 
нормативными правовыми документами Правительства Российской Федерации и 
Алтайского края к заработной плате работников обслуживающего персонала 
Администрации сельсовета устанавливается районный коэффициент за 
проживание в особых климатических условиях в размере 1,25. На материальную 
помощь районный коэффициент за проживание в особых климатических условиях 
не начисляется. 
 

______________________________________________ 

                                          
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



АДМИНИСТРАЦИЯ ПОКРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

МАМОНТОВСКОГО РАЙОНА 

АЛТАЙСКОГО КРАЯ 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

_14.11.2023__№ _30____ 
с. Покровка   

Об утверждении       среднесрочного    
финансового плана муниципального    
образования Покровский   сельсовет 

Мамонтовского района   Алтайского 

края на 2024 год и плановый период  
2025-2026 гг. 
 

 В  соответствии с пунктом 4 статьи 169 и пунктом 2 статьи 174 
Бюджетного кодекса Российской Федерации 

 

П О С Т А Н О В Л Я Ю :  

 

      1. Утвердить прилагаемый среднесрочный финансовый план 
муниципального образования Покровский сельсовет Мамонтовского района 
Алтайского края на 2024 год и плановый период 2025-2026 гг. 
 2. Обнародовать данное постановление на информационном стенде в 
Администрации Покровского сельсовета и опубликовать в Сборнике 
муниципальных правовых актов муниципального образования Покровский 
сельсовет Мамонтовского района Алтайского края. 
      3.  Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за 
собой. 
 

 

 

Глава Администрации сельсовета                                              Н.М. Самусенко                                   
 

 

 

 

 

 

Самусенко Наталья Михайловна 

25943 

 



                                      Утвержден 

                                                                          постановлением Администрации 

                                                            Покровского сельсовета 

                                                    от 14.11.2023 № 30 

        

 

 

СРЕДНЕСРОЧНЫЙ ФИНАНСОВЫЙ ПЛАН 

муниципального образования Покровский сельсовет 

Мамонтовского района Алтайского края 

 на 2024 и плановый период 2025-2026 гг. 
I. Основные параметры среднесрочного финансового плана 

 

    Наименование показателя Очередной 

финансовый 

год, тыс. рублей 

Первый год 

планового 

периода, тыс. 

рублей 

Второй год 

планового 

периода, тыс. 

рублей 

1 2 3 4 

Всего доходов: 
2076,8 2198,5 2220,5 

в том числе: 
   

налоговые доходы 
764,0 779,9 787,6 

неналоговые доходы 
227,0 161,6 163,2 

Итого налоговых и неналоговых 

доходов 

991,0 941,5 950,8 

Безвозмездные поступления 
1085,8 1257,0 1269,7 

в том числе: 
   

безвозмездные поступления от 

других бюджетов бюджетной 

системы Российской Федерации 

1085,8 1257,0 1269,7 

Всего расходов: 
2076,8 2198,5 2220,5 

Дефицит (-), Профицит (+) 
   

Верхний предел муниципального 

внутреннего долга 

0 0 0 



II. Распределение объемов бюджетных ассигнований по главным распорядителям средств бюджета муниципального образования 

Покровский сельсовет Мамонтовского района Алтайского края 

         Наименов

ание 

главного 

распоряди

теля 

Министер

ство, 

ведомство 

Раз

дел 

Подраз

дел 

Целевая 

статья 

Вид 

расхо

дов 

Очередной 

финансовый 

год, тыс. 

рублей 

Первый 

год 

планового 

периода, 

тыс. 

рублей 

Второй 

год 

планов

ого 

период

а, тыс. 

рублей 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

Всего 

расходов: 

X X X X X 
 

2076,8 

 

2198,5 

 

2220,5 

в том 

числе: 

        

 
303 01 03 0120010150 200 1,0 1,0 1,0 

 
303 01 04 0120010110 100 154,80 164,1 165,6 

 
303 01 04 0120010130 100 340 350,4 353,9 

 
303 01 04 0120010110 200 252,6 260,1 262,7 

 
303 01 04 0120010110 800 46,1 48,9 49,4 

 
303 01 11 9910014100 800 2,0 3,0 5,5 

 
303 01 13 0250010810 100 320,0 339,2 342,6 

 
303 01 13 0250010810 200 81,5 86,4 87,3 

 
303 01 13 0250010810 800 12,0 12 12 

 
303 02 03 0140051180 100 120 140 140 

 
303 04 09 9990017270 200 155,0 160 160 

 
303 05 03 9290018080 200 20,0 33,6 34,6 

 
303 05 03 9290018090 200 70,0 80 80 

 
303 08 01 0220010530 200 144,6 148,2 149,7 

 
303 08 04 0250010820 100 290,0 300,4 303,4 

 
303 10 01 9040016270 300 67,2 71,2 72,8 

  



АДМИНИСТРАЦИЯ ПОКРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
МАМОНТОВСКОГО РАЙОНА 

АЛТАЙСКОГО КРАЯ 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

_01.12.2023_  № __31__           
с. Покровка   

Об утверждении Порядка  
привлечения остатков средств  на 
единый счет Бюджета  
муниципального образования 
Покровский сельсовет Мамонтовского 

района Алтайского края и возврата 
привлеченных средств 

 

В соответствии со статьей 236.1 Бюджетного кодекса Российской 
Федерации, постановлением Правительства Российской Федерации от 
30.03.2020 №368 «Об утверждении Правил привлечения Федеральным 
казначейством остатков средств на единый счет федерального бюджета и 
возврата привлеченных средств и общих требований к порядку привлечения 
остатков средств на единый счет бюджета субъекта Российской Федерации 
(местного бюджета) и возврата привлеченных средств» 

 

П О С Т А Н О В Л Я Ю :  
 

1. Утвердить прилагаемый Порядок привлечения остатков средств на  

единый  счет Бюджета муниципального образования Покровский сельсовет 
Мамонтовского района Алтайского края и возврата привлеченных средств. 

2. Настоящее постановление вступает в силу после его опубликования. 
3. Признать утратившим  силу  постановление  Администрации 

Покровского сельсовета Мамонтовского района Алтайского края  от 
27.02.2023 №4 «Об утверждении Порядка привлечения остатков средств на 
единый счет бюджета муниципального образования Мамонтовский район 
Алтайского края и возврата привлеченных средств».  

4. Опубликовать настоящее решение в Сборнике муниципальных 
правовых актов муниципального образования Покровский сельсовет 
Мамонтовского района Алтайского края. 

 

Глава Администрации сельсовета                                           Н. М. Самусенко 
 

Самусенко Наталья Михайловна 

25046 

 



                                                       УТВЕРЖДЕН 

                                                                          Постановлением Администрации  
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ПОРЯДОК 

привлечения остатков средств на единый счет Бюджета 
муниципального образования Покровский сельсовет Мамонтовского 

района Алтайского края и возврата привлеченных средств 
 

I. Общие положения 

1.1. Настоящий Порядок устанавливает условия и порядок 

привлечения финансовым органом Бюджета муниципального образования 
Покровский сельсовет Мамонтовского района Алтайского края (далее – 

Финансовый орган) на единый счет Бюджета муниципального образования 
Покровский сельсовет Мамонтовского района Алтайского края (далее – 

Бюджет) остатков средств на: 

казначейском счете для осуществления и отражения операций с 
денежными средствами, поступающими во временное распоряжение 
получателей средств Бюджета № 03232 (далее- казначейские счета), 
открытых Финансовому органу в Управлении Федерального казначейства по 
Алтайскому краю (далее - Управление), условия и порядок возврата 
привлеченных средств. 

1.2. Привлечение остатков средств на единый счет Бюджета 
осуществляется в случае прогнозирования временного кассового разрыва – 

недостаточности на едином счете Бюджета денежных средств, необходимых 
для осуществления перечислений из бюджета, а также в качестве 
дополнительного источника финансирования дефицита бюджета. 

1.3. Платежи с казначейских счетов, с которых осуществляется 
привлечение средств на единый счет Бюджета, осуществляются в срок не 
позднее второго рабочего дня, следующего за днем приема к исполнению 
распоряжений о совершении казначейских платежей. 

1.4. Финансовый орган осуществляет учет средств в части сумм, 
привлеченных на единый счет Бюджета с казначейских счетов и 
возвращенных с единого счета Бюджета на казначейские счета. 

1.5. Формирование распоряжения о совершении казначейских 
платежей, необходимого для обеспечения привлечения остатков средств на 
единый счет Бюджета и их возврата, осуществляется Управлением в случае 
передачи ему функций Финансового органа, связанных с привлечением на 
единый счет Бюджета и возвратом привлеченных средств в соответствии со 
статьей 220.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации. 

 

II. Условия и порядок привлечения остатков средств на единый счет 
Бюджета 

2.1.При возникновении потребности в привлечении остатков средств на 



единый счет Бюджета Финансовый орган направляет в Управление обращение о 
привлечении остатков средств на единый счет Бюджета за счет средств на 
казначейских счетах не позднее трех рабочих дней до даты начала привлечения 
средств. 

2.2. Объем привлекаемых средств определяется исходя из остатка 
средств на соответствующем казначейском счете, сложившегося после 
исполнения распоряжений о совершении казначейских платежей, с учетом 
необходимости обеспечения достаточности средств для осуществления 
выплат с соответствующего казначейского счета в рабочий день, следующий 
за днем привлечения средств. 

2.3. Для привлечения средств Управление формирует распоряжение о 
совершении казначейского платежа не позднее 16 часов местного времени (в 
дни, непосредственно предшествующие выходным и нерабочим 
праздничным дням, - до 15 часов местного времени) текущего дня. 

 

III. Условия и порядок возврата привлеченных средств 

3.1. Условием для возврата остатков средств с единого счета Бюджета 
является недостаточность средств на соответствующем казначейском счете в 
объеме, обеспечивающем своевременное исполнение распоряжений о 
совершении казначейских платежей или решение Финансового органа. 

3.2. Возврат остатков средств осуществляется с единого счета Бюджета на 
казначейский счет, с которого они были ранее перечислены, в том числе в 
целях проведения операций за счет привлеченных средств, не позднее 
второго рабочего дня, следующего за днем приема к исполнению 
распоряжений о совершении казначейских платежей. 

3.3. Объем средств, подлежащих возврату на соответствующий 
казначейский счет, определяется в пределах суммы, обеспечивающей 
своевременное исполнение распоряжений о совершении казначейских 
платежей, при условии соблюдения требования, установленного в пункте 3.4 
Порядка. 

3.4. Перечисление средств с единого счета Бюджета на соответствующий 
казначейский счет осуществляется в пределах суммы, не превышающей 
разницу между объемом средств, поступивших с казначейского счета на 
единый счет Бюджета, и объемом средств, перечисленных с единого счета 
Бюджета на казначейский счет. 
 

                                     _______________________________________ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


